MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

REQUISITOS DERECHQ = CALIFICACION
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
- 1 INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
= dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
x Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
: DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
= Descripcion . Positivo - Negativo
|OFICINA DE SECRETARIA GENERAL (01)
. FUT - Mesa d¢ % SI. X 05 dias Unidad de Tramite OFICINA DE OFICINA DE| Alcaldia
EXPEDICIOIDE COPIAFEDATEADAE NORMASMUNICIPALESQUE OBRANEN | [ W e Partes Documentario SECRETARIA | SECRETARI
SECRETARIA GENERAL GENERAL GENERAL
2 |Pago por cada copia Recibo - Caja 0.029 1.20 15 dias habile{ 15 dias habiles par|
para presental presentar el recurs|
el recurso
Base Legal:
30 dias habile] 30 dias habiles par|
001 | _ constitucion Politica del Perd, Art. 2, Inc. 5. para resolver ¢ resolver el recursol
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 71, numeral 71.2
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Articulo 118
.-TUOLeyN° 27806 Leyde Transparencig Accesaa la InformaciénPublicaaprobadopor D.SN°|
043-2003-PCM, Arts. 4y 7
EXPEDICIONE COPIKEDATEADBEDOCUMENTOSUESEENCUENTRANCARG( 1 | Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa dg % Sl X 07 dias Unidad de Tramite OFICINADE | OFICINA DE| Alcaldia
DE LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA MUNICIPALIDAD. Partes Documentario SECRETARIA | SECRETAR|
GENERAL GENERAL
15 dias habile{ 15 dias habiles par|
2 | Pago por cada copia para presental presentar el recurs|
el recurso
Base Legal:
002 3 |*Copias de Planos a cargo del interesado Recibo - Caja 0.029 1.20 30 dias habile] 30 dias habiles par|
- Constitucion Politica del Perd, Art. 2, Inc. 5. para resolver ¢ resolver el recursol
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 71, numeral 71.2
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Articulo 118
.-TUOLeyN° 27806 Leyde Transparencig Accesaa la InformaciénPublica aprobadopor D.SN°|
043-2003-PCM, Arts. 4y 7
EXPEDICIORE COPISIMPLEDEDOCUMENTOQUESEENCUENTRAN CARGME| 1 | Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa dg % Sl. X 07 dias Unidad de Tramite OFICINA DE OFICINA DE] Alcaldia
LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA MUNICIPALIDAD. Partes Documentario SECRETARIA | SECRETARI|
GENERAL GENERAL
2 | Pago por cada copia Recibo - Caja 0.010 0.40|
15 dias habile{ 15 dias habiles par|
Base Legal: para presental presentar el recurs|
gal: el recurso
003 | - Constitucion Politica del Pert, Art. 2, Inc. 5. 3 * Copias de Planos a cargo del interesado
30 dias habile| 30 dias habiles par|
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 71, numeral 71.2 para resolver ¢ resolver el recurs
recurso
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Articulo 118
.-TUOLeyN° 27806 Leyde Transparencig Accesaa la InformaciénPublica aprobadopor D.SN°|
043-2003-PCM, Arts. 4y 7
BUSQUEDAY ENTREGAE COPIASDE DOCUMENTO®UE OBRANEN ARCHIV({ 1 | Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa d¢ % SI. X 03 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
CENTRAL DE LA MUNICIPALIDAD. Partes Documentario SECRETARIA
GENERAL
2 | Pago por derecho de busqueda Recibo - Caja 0.06 2.79
* Pagopor I doa
Base Legal: 2y ;m e
004 | constitucion Politica del Peru, Art. 2, Inc. 5. 3 |* Copias de Planos a cargo del interesado
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 71, numeral 71.2
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Articulo 118




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS DERECHO BE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
. hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
.-TUOLeyNe 27806 Leyde Transparencig Accesaa la InformaciénPublica aprobadopor D.SN?|
043-2003-PCM, Arts. 4y 7
. . 1 | Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa dg % Sl. X 30 dias Unidad de Tramite Gerencia Gerencia Alcaldia
OPOSICION A TRAMITE POR TERCEROS. Partes D i i i
2 | Pago por derecho de tramite wSOA02 [c /01361 15.3q 15 dias habile] 15 dias habiles par|
para presental presentar el recurs
el recurso
005 3 | Escrito fundamentado. 30 dias habile] 30 dias habiles par|
Base Legal: para resolver ¢ resolver el recurso
recurso
- Constitucién. Politica del Perd. Art. 2 Inc. 20
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 69, numeral 69.3, 116 y 122
RECTIFICACIGERESOLUCIOBERENCIARORERRORMATERIALY/O ARITMETIC FUT-Mesadd % st x 15dias | Unidadde Tramite) ~ _Gerencia Gerencia Alcaldia
1 |Formulario Unico de Tramite; D i i i
IMPUTABLE AL ADMINISTRADO ormulario Unico de Tramite; Partes
15 dias habile{ 15 dias habiles par|
Base Legal: 2 |Copia Resolucién a rectificar; para presentaj presentar el recurs
el recurso
006
3 | Pago por derecho de tramite 15 dias habile{ 30 dias habiles par|
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. VIl del Titulo Preliminar y Art. 26. para resolver § - resolver el recurso
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art. 210 wSOA02 |¢ /0118 6.20|
RECTIFICACI@ RESOLUCIOGERENCIARORERRORIATERIALY/O ARITMETIC] 1 e Jario Unico de Trami FUT - Mesa dg % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia Gerencia Alcaldia
IMPUTABLE A LA ENTIDAD ormulario Unico de Tramite; Partes D c c
15 dias habile{ 15 dias habiles par|
Base Legal: 2 |Copia Resolucién a rectificar; para presentaj presentar el recurs
el recurso
007
Pago por derecho de tramite recibo-caja 0.00 0.00| 15 dias habile{ 30 dias habiles par|
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. VIl del Titulo Preliminar y Art. 26. 3 para resolver § - resolver el recurso
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art. 210
RECTIFICACION DE RESOLUCION DE ALCALDIA POR ERROR MATERIAL Y/ | " e FUT-Mesadq % Si. x 15dias | Unidad de Tramite Alcaldia Alcaldia
IMPUTABLE AL ADMINISTRADO ' Partes Documentario
15 dias habile
Base Legal: 2 |Copia Resolucién a rectificar; para presental
el recurso
008 -
Pago por derecho de tramite wSOAG62 |c /ohgt 6.20 15 dias habile
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. VIl del Titulo Preliminar y Art. 26. 3 para resolver g
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art. 210
RECTIFICACIAERESOLUCIGDEALCALDIRORERRORIATERIAY/O ARITMETIC| | [ L o ite: FUT-Mesadd % S/, X 15 dias Unidad de Tramite Alcaldia Alcaldia
IMPUTABLE A LA ENTIDAD ’ Partes Documentario
15 dias habile]
Base Legal: 2 |Copia Resolucion a rectificar; para presental
el recurso
009
3 | Pago por derecho de tramite 0.00 0.00| 15 dias habile]
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. VIl del Titulo Preliminar y Art. 26. para resolver ¢
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art. 210
1 | Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa d¢ % SI. X 10 dias Unidad de Tramite Gerencia que Gerencia que| Alcaldia
CONSTANCIA DE TRAMITE DE SOLICITUD Y/U OTROS Partes D
2 | Pago por derecho de tramite wSOro2 [¢ /ol3g 12.80 15 dias habile] 15 dias habiles par|
para presental presentar el recurs|
el recurso
010




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHQ DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) S LAEE) A AUTORIDAD
. 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER ( PROCEDIMIENT PAR

dias habiles) o Ol
RESOLVERL( RECONSIDI 6
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En % UIT
0

(En S/) Automatico

NUMERO

Positivo Negativo

15 dias habile{ 15 dias habiles par|
para resolver ¢ resolver el recursgl
Base Legal: recurso
- Constitucion Politica del Perd art. 2, inc. 20.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art. 69. numeral 69.3y 116
FUT - Mesa dg % Sl X 10 dias Unidad de Tramite Alcalde
RECURSO DE APELACION CONTRA ACTOS DICTADOS DURANTE EL DESAM Partes Documentario
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DESDE CONVOCATORIA HASTA ANTES [ 1 | Formulario Unico de Tramite
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO (ADJUDICACION SIMPLIFICADA, S
CONSULTORES INDIVIDUALES Y COMPARACION DE PRECIOS.
Requisitos de admisibilidad:
Base Legal:
.-Ley de Contrataciones del Estado - Ley N° 30225 art. 41°, modificado por D.Leg. N° 1341 2 | Requisitos sefialados en el art. 99 del de la Ley de C |
- Regl 1o de la Ley de C i del Estado por D.S. N° 350-2015-EF; Estado. -9
modificado por Decreto Supremo N° 056-2017-EF; Articulos 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 1] ante la unidad de Tramite Documentario. - Identifica|
105, 106, 109, 110y 111. i te. fi i i legal. En ¢
011 de consorcio lo interpone el representante comun presentando copia simple deg
promesa formal de consorcio.
- Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion.
- Petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solic|
sus fundamentos.
- Las pruebas instrumentales pertinentes.
- Garantia por Interposicion (3%) del valor estimado o referencial del procedimi
de seleccion impugnado (plazo minimo de vigencia 30 dias calendario).
- Copia simple de promesa formal de consorcio, cuando corresponda.
- La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios bas|
firma del representante comun sefialado en la promesa formal de consorcio.
- Copia Simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera.
RECURSOE APELACIOM:ONTR/?ACTOSDICTADOSURANTELDESARROLLUEI FUL'a’r‘tA::a 4 cree crat X 1o Urgizi::';?:’ir:“e Heaa
PROCEDIMIENTME SELECCIONDESDE CONVOCATORIAHASTA ANTES DEIf 1 | Formulario Unico de Tramite
PERFECCIONAMIENDELCONTRATENSUBASTANVERSALECTRONICA,VALOH
ESTIMADO DEBE CORRESPONDER A UNA ADJUDICACION SIMPLIFICADA.
Base Legal: Requisitos de admisibilidad:
.-Ley de Contrataciones del Estado - Ley N° 30225 art. 41°, modificado por D.Leg. N° 1341 2 | Requisitos sefialados en el art. 99 del de la Ley de C ione
- Regl 1to de la Ley de C i del Estado por D.S. N° 350-2015-EF; Estado. -9
modificado por Decreto Supremo N° 056-2017-EF; Articulos 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 1] ante la unidad de Tramite Documentario. - Identifica)
105, 106, 109, 110y 111. i te. i i legal. En |
de consorcio lo interpone el representante comun presentando copia simple de|
promesa formal de consorcio.
012 - Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion.
- Petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solic|
sus fundamentos.
- Las pruebas instrumentales pertinentes.
- Garantia por Interposicion (3%) del valor estimado o referencial del procedimi
de seleccion impugnado(plazo minimo de vigencia 30 dias calendario).
- Copia simple de promesa formal de consorcio, cuando corresponda.
- La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios bas|
firma del representante comun sefialado en la promesa formal de consorcio.
- Copia Simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera.
RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA ACUERDOS DE CONCEJO. 1 | Formulario Unico de Tramite FUT -Mesadd Gratuito Gratuito| X 30 dias Unidad de Tramite | Concejo Municipal|
Partes Documentario
2| Escrito fundamentado con los requisitos previstos en Art. 122 TUO Ley N° 27444
013
- Constitucién Politica del Perd art. 2, Inc. 20.
- TUOLeyNP 27444,aprobadopor D.S.N° 006-2017-JUSArt. 216, numeral216.1,Inc.a), 217 y|
219.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
e Formulariol Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI 50 ci0
w . (En % UIT o ACION
% DENOMINACION Cadigo/ 00 (En S/) Automatico
= Descripcion . Positivo - Negativo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, art. 50 y 51
. ~ 1 | Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa dg % Sl. X 5dias Unidad de Tramite OFICINA DE
TRANSCRIPCION DE RESOLUCIONES DE ALCALDIA Y ACUERDOS DE CONCEJO Partes Documentario SECRETARIA
GENERAI
2 | Pago por derecho de tramite wSOAo02 [c /oH@! 4.40)
014 |Base Legal:
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art. 116.
‘OFICINA DE EJEC RIA COACTIVA (02)
INEXIGIBILIDADELPROCEDIMIENTREEJECUCIGBOACTIVENOBLIGACIONES) | | Lo e FUTF; Mesa de % Sl x 8dias U’;dad de Tramite gj‘g‘én‘:of;i
TRIBUTARIAS Y TRIBUTARIAS ares ocumentario ~JECUTOR
) - solicitudde inexigibilidaddirigida al Ejecutor Coactivo,por cadaResoluciérde] w$0A 02 |c /okz | 19.89
015 |Base Legal: ) ” "
Ejecucion Coactiva, por cada caso
.-TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva N° 26979, aprobado por D.S.N°| 2 | - Adjuntar i la i ibili serell
JUS, Art. 9 caso
SUSPENSIOBNELPROCEDIMIENTDE EJECUCIOROACTIVAE OBLIGACIONESO| L - FUT - Mesade % Sl x 08 dias Unidad de Tramite | OFICINA DE
TRIBUTARIAS 1 | Formulario Unico de Tramite Partes Documentario EJECUTORIA
L COACTIVA
Solicitud de suspensiondirigida al Ejecutor Coactivo,por cada Resolucionde] wSOA 62 [c /o131t 16.5(
016 |gase Legal: Ejecucion Coactivay por cada causal de suspension,las cuales deberan ser|
mencionadas expresamente.
~-TUO delaLey de Procedimiento de Ejecucién Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N9 2 | Deserel caso Adjuntar i fur I
JUS, Art. 16 causales de suspension.
SUSPENSIO®EL PROCEDIMIENTOE EJECUCIONOACTIVADE OBLIGACION| 1 | Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa de % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
TRIBUTARIAS Partes Documentario EJECUTORIA
COACTIVA
2 | Solicitud de suspensiéndirigida al Ejecutor Coactivo, por cada Resoluciénde] w$OA 02 |c /0138 16.50
017 |Base Legal: Ejecucién Coactivay por cada causal de suspension,las cuales deberan ser|
mencionadas expresamente.
~TUO delaLey de Procedimiento de Ejecucién Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N¢| 3 | Deserelcaso,Adjuntar L fur [
JUS, Art. 16 y 31 causales de suspension.
1 | Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa de % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
LEVANTAMIENTDEMEDIDACAUTELARORADJUDICACIONE BIENEENREMAT] Partes Documentario EJECUTORIA
PUBLICO JUDICIAL EN OBLIGACIONES TRIBUTARIAS COACTIVA
o018 |Base Legal: - Solicitud de levantamiento de medida cautelar dirigida al Ejecutor Coactivo.
-Regl tade la Ley de P imi j ionCoactivaN° 26979 D.SN°| 2 - Adjuntar copiasit auto judicial g i orden de dejar sin efecto]
069-2003-JUS, Art. 10 todo gravamen que pese sobre el bien. o
- Cédigo Procesal Civil, art. 739-2 3 |Derecho de tramite wSOA82 [c /1158 65.2(
FUT - Mesa de % Sl. X 08 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
Partes Documentario EJECUTORIA
LEVANTAMIENTDEMEDIDACAUTELARORADJUDICACIOBEBIENEENREMAT [0 e COACTIVA
PUBLICO JUDICIAL EN OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS
019 (Base Legal: - Solicitud de levantamiento de medida cautelar dirigida al Ejecutor Coactivo.
-Regl tade la Ley de P imi j ionCoactivaN° 26979 D.SN°[ 2 | - Adjuntarcopiasil auto judici i orden de dejar sin efecto
069-2003-JUS, Art. 10 todo gravamen que pese sobre el bien.
} y ) wS0A02 ¢ /158! 66.40
- Cadigo Procesal Civil, art. 739-2 3 |Derecho de tramite
FUT - Mesa de % Sl. X 23 dias Unidad de Tramite OFICINA DE Tribunal Fiscal
TERCERIA DE PROPIEDAD EN OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 1 | Formulario Unico de Tramite Partes Documentario EJECUTORIA
COACTIVA
Solicitud que cumpla con los requisitc de
2 | Documentoprivado de fecha cierta, publico u otro q
020 |Base Legal : acredite fehaci propi de los bi d ) la
medida cautelar.
3 |Derecho de tramite wSOA02 [¢ /1loZl 81.4q
NOTA
-~TUO dela Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N 1.- Tratdndosede deudastributarias, la resoluciondel Ejecutores apelableante el
JUSart. 20 y 36 Tribunal Fiscal en el plazo de 05 dias habiles.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

022

TRIBUTARIAS

Base Legal:

.-TUO dela Ley de Procedimeinto de Ejecucién Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N
JuUS,art. 20y 36

- D.S.N° 133-2013-ERexto Unico O CodigoTributario Art. 146. ifi D.L.N%|
1263

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
FUT - Mesa de . 16 dias Unidad de Tramite| ~ OFICINA DE
TERCERIA DE PROPIEDAD EN OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS Formulario Unico de Tramite Partes Documentario oo
Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion.
Documento privado de fecha cierta, publico u otro q
Base Legal : acredite fehacientementela propiedad de los bienesantes de habersetrabado la|
021 medida cautelar.
Derecho de tramite wS0A62 ¢ /108t 81.8¢
.-TUO dela Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N
JUSart. 20 y 36 NOTA
1.- Tratandosede deudasno tributarias, la resoluciéndel Ejecutor agota la viaj
ini i iendo las par i el PoderJudicialen el plazd|
supletorio de 05 dias habiles.
RECURSDEAPELACIONERESOLUCICQUEDENIEGAERCERIABIOBLIGACION| FUT-Mesadel % st x Oficina de Ejecutor - Tribunal Fiscal
Formulario Unico de Tramite Partes Coactiva

- Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente:
i razénsocialy nombresy apellidoy wSOA 62 ¢ /006 + 0.00
completos del representante legal, de ser el caso.

Domicilio real o fiscal.

Firma del apelante o del representante legal, de ser el caso y escrito fundamerftado

023

|GER

PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA EN COBRANZA

Base Legal:

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art. 38, 251
- D.SN° 133-2013-EffextoUnicoOrdenadodel CédigoTributarioArts. 43al 47, Art. 119numera|
3, inciso b).

-TUO delaLey de Procedimeinto de Ejecucién Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N
JuS,art. 16

-R.T. FN° 03869-Q-2016, (P de
- Ordenanza Municipal N° 008 - 00 - MPLP, de fecha 19/04/2000
ENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS (03)

DECLARACION DE SEPARACION CONVENCIONAL

Base Legal:

- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20°

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115° y 116°.

- LeyN©° 29227- Leyqueregulael pr limi i la i6 ionay

divorcio ulterior en las municipalidades y notarias. Arts. 3°, 4°, 5°y 6°.

- Reglamentade la LeyN° 29227, aprobadopor D.S.N° 009-2008-JU8rts. 3°, 4°, 5°, 6°, 10°y|
110,

FUT - Mesa dg % Sl. X 45dias  Par| Unidad de Tramite OFICINA DE
. Partes deudas Documentario EJECUTORIA
Formulario Unico de Trémite Tributarias COACTIVA
Solicitud de pi ipci itapor el solici 0 su repi que| 30dias  Parf
cumpla con los isit de i deudas no
Tributarias
Derecho de tramite wS0A62 |¢ /one! 8.00}
A Jario Unico de Trami FUT - Mesa de % Sl. X 30 dias Unidad de Tramite Alcaldia Alcaldia
ormulario Unico de Tramite Partes Documentario
Presentar una solicitud por escrito al Alcalde expresando la decision de 15 dias habile]
separarse, sefialando nombre y apellidos, DNI y el dltimo domicilio conyugal para presenta|
(firma y huella digital de cada uno de los conyuges). el recurso
En dicha solicitud debera constar: si los cényuges son analfabetos, no 15 dias habile
pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se para resolver ¢
procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella| recurso
digital o grafia, de ser el caso.
Copia simple de los documentos de identidad de ambos conyuges.
Copia simple del acta o partida de matriminio expedida dentro de los tres
meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solucion.
Declaracién jurada del Gltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita
i i por ambos
Recibo de pago de la tasa correspondiente. Recibo - Caja 6.93 291.10

Requisitos relacionados con los hijos




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE . DE RECURSOS
TRAMITACION (%) — AUTORIDAD
. © INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (o0 ofrin o B

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

Al no tener hijos:
6 |* Declaracion Jurada con firma y huella digital de cada uno de los cényuges,
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

Al tener hijos menores:

024 7 |* Copia certificada del Acta o Partida de Nacimiento, expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

Al tener hijos mayores con incapacidad:

8 |* Copia certificada del Acta o Partida de Nacimiento, expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

9 |Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto
de los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y|
visitas de los hijos menores.

Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion
respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y visitas de los
hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

L

o

11 | Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la|
interdiccién del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

Requisitos Relacionados con el Patrimonio

12 |* En caso no hubiera bienes, Declaracién Jurada, con firma e impresion de la

huella digital de cada uno de los cényuges de carecer de bienes sujetos al

régimen de sociedad de gananciales.

13 |* En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios,

presentar el Testimonio de la Escritura Plblica inscrita en los Registros

Pdblicos.

14 |* En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de

gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado el régimen
imonial, se 4 el Testimonio de la Escritura Pablica inscrita en los!

Registros Publicos.

) . - . i i Trami Alcaldi Alcaldi
DECLARACION DE DIVORCIO ULTERIOR 1 |Formulario Unico de Tramite FUTPahrnl:za o * s * o Unll‘)‘ﬁlf‘:;nt;fwig“e eaa da
Solicitud de di: ion del vinculo i It por iera de 15 dias habile]
Base Legal: Ios_ _cényuges dirigida al Alcalde, sefialando nombre, DNI y firma del para presental
solicitante. el recurso
Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no 15 dias habile
o L L puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que para resolver ¢
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 20 impriman su huella digital o grafia, de ser el caso. recurso
025
-TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115°y 116°. 2 |Copiadela ion de ion C
- LeyN® 29227- Leyq Ip la i0 jonay . ’ Ce
X Ao2 [ X
divorcio ulterior en las municipalidades y notarias. Arts. 3°, 5°y 7°. 3 |c de pago de la tasa correspondiente wSOrO <|rres 25450
- Reglamento de la Ley N° 29227, aprobado por D.S. N° 009-2008-JUS Arts. 49, 5°, 9°, B La solicitHd Ze presenta_ qef‘pués de} dos meses de emitida la Resolucion de
10°, 11°, 130y 14°. D e
ERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (04)
% S/, X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de|  Tribunal Fiscal
INSCRIPCION DE PREDIOS URBANO O RURAL 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) D 6 6
Tributaria Tributaria
L . . . Subgerencia de
Base Legal: a) E)fhlk?lr DNI ongn.ml y presentar coplaldel documento. sustentatorio de la Recaudacion
adquisicion del predio urbano y/o rural segtin corresponda: Tributaria
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70 \l:/L:;crltura Publica; Testimonio, Compra Venta Notarial: Contrato de Comprg
. o 1eh ! . a0 wS0A02 [c /008 | 0.00
Ib:)ecregl]Supre‘mbo N*156-2004-EfextoUnico Ordenadodel DecretoLegislativaN® 776 Leyde c) Declaratoria de Herederos: Escritura Pablica o Resolucién Judicial Consentida.
Tributacién Municipal. Art. 8
- D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Norma II del Titulo Pi d) Donacién: Escritura Publica
Art. 8, 87; numeral 1y 88. &) Anticipo de Legitima: Escritura Ptblica

f) Dacion de Pago: Escritura Publica
g) Sucesion: Partida de Defuncién

h) Adquisicion por Remate Judicial: R i6n Judicial o Ry




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS DIERIECIH(O bI2 CALIEICACION DE RECURSOS

TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZO PAR
A INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER ( PROCEDIMIENT PARA

Formulariol o0y Evaluacion Previa 41as habiles) RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION cedigol | 22“ (EnS/) Automético ACION

Descripcion Positivo Negativo

026 i) Divisién y Particién Convencional: Declaratoria de Herederos, Escritura Publica
j) Division y Participacion Convencional Judicial: Resolucion Judicial Consentida.

k) En los demas casos, documento que acredite la propiedad o posesion actuglizada

1) Plano de Ubicacion de ser el caso

Di i icitara ialit deli i acriterio dell
de ipcion y/o de pcion de D iones Juradas.
m) En los demas casos, que acredita la propi

n) Presentaara declaracion jurada segin sea el caso:
.- Formulario PU (Predio Urbano)
.- Formulario PR (Predio Rustico)
.- Formulario HR (Hoja Resumen)

D 6 i tribuyentepor trar iade bien (bajade pr
descargo automatico del anterior propietario como titular del bien transferido

. Mesa de Parte: % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerenciade| Tribunal Fiscal
RECTIFICATORIA DE AUMENTO O DISMINUCION DE LA BASE IMPONIBLE, ( 1 |Formutario Unico de Tramite (FUT) D ; L . - ;
NO TIENE VALORES NOTIFICADOS. (Que sobrepase el valor de 5 UIT). Tributaria Tributaria
Base Legal: 2 |Exibir el DNI u otro documento de identidad del contribuyente y/o representate Jegal
027 DecretoSupremoN° 156-2004-ER extoUnico Ordenadodel DecretoLegislativoN® 776 Leyde] Ei del rep debera exhibir el original y presentar copia simple del|

Tributacién Municipal. Art. 11 mismo:
- D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Art. 8. 3 | Poder simple del representante legal wSOAo2 [c /ol0g ! 0.00

4 | Formularios debidamente llenado. PU.PR.HR

5 |Adjuntar io de la ificacion realizada.

2 2 A X i Unidad de Tramit G o el d Tril | Fiscal
PRESENTACION DE DECLARACION RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LAE | oo Mesade Parter % s/ 15 dias a0 de Tamie | pereniade | Serencia del  Tribunal Fiscal
IMPONIBLE, CUYA DEUDA TIENE VALORES NOTIFICADOS. Tributaria Tributaria

2 Exhibir DNI u otro documento de Identidad del contrubuyente y/o representate |egal.
028 » . L N
Base Legal: 3 |En el caso de representacion, debera presentar copia simple de lo siguiente:
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776| a) Carta Poder del representante legal
Tributacion Municipal. Art 11 4| Formulario HR,PU o PR debidamente llenado. wsOAo2 Ic Jolog! 0.00
- D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Art. 8. 5 |Adjuntar io de la ificacion realizada.
Mesa de Parte: % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerenciade| Tribunal Fiscal

. . ) 1 |Exhibir el DNI u otro documento de identidad. D i i i i

PRESENTACION DE DECLARACION DE ACTUALIZACION DE DATOS. Trihntaria Trihutaria
2 Enel casode i6 aexhibir el originaly pr acopiasi
lo siguiente:
a) Poder del representante legal. wSOAo62 |¢ /0lo8 0.00|
029 Base Legal: b) D de identidad del legal.
: 1569004 . S, ; "
DSN 156-2004-EFA exto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tributacior| 3 | Formulario HR,PU 0 PR debidamente llenado.
Municipal, Art. 14
- D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Art. 88. 4 ) -
transferencia, presentar copia simple.
5 |Enlos deb hibir el
datos
. . Mesa de Partep % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de|  Tribunal Fiscal
DECLARACIGEEXCLUSIOBECONTRIBUYENPDRTRANSFERENMABIEN(Baj| 1 | lario Unico de Tramite (FUT D 0 J
de Predios) ormulario Unico de Tramite ( ) Tributaria Tributaria

Exibir el DNI u otro documento de identidad del contribuyente y/o representate Jegal
2 |En caso de representacion, debera presentar poder simple: wS0A02 o /oot 0.00
3 |Presentar copia simple segln sea el caso, de los siguientes documentos:

030 a) Venta: Documento de transferencia




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base legal:

- D.SN° 156-2004-EF exto Unico O Decretol

776 Leyde Tril
Municipal, Art. 14

- D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Art. 92 Inciso c).

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
AUTORIDAD

COMPETENTI
PARA

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
Formulario/ Evaluacion Previa

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

(En % UIT
00

Positivo Negativo

b) Donacién: Escritura publica de Donacion

c) Herencia: Partida de defuncion o declaracionjudicial que sefialala division o|
particion de los bienes.

d) Remate: Acta judicial, Resolucion Administrativa

e) Permuta: Contrato de Permuta

) Fusion: Escritura Publica de fusion

g) Sucesién: Partida de Defuncién

INSTANCIAS DE RESOLUC

DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI
ACION

APELACION

3 | Informe de la Subgerencia de Fiscalizacion.
B FUT - Mesa d¢ % SI. X 45 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerenciade|  Tribunal Fiscal
SOLICITUD DE INAFECTACION O BENEFICIO TRIBUTARIO 1 |Formulario Unico de Tramite Partes i inistracio istracio
Tributaria Tributaria
Exhibir el DNI u otro documento de identidad del contribuyente y/o representary
legal
| .

Base Legal: > Cuandose lr?te de Rep egal, presentar que acredite la]

representacion

wSOA02 [c /006! 0.00

.- D.S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tribut

Municipal. Art. 17, 19 y 37 y sus normas modificatorias

.- D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Art 62, 162 Y 163-

- Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

a) Impuesto Predial
- Gobiernos Central, Regionales y Locales.
Requisitos :

1.- Copia del

que acredite la del predio.

- Centros Médicos Asistenciales de las Entidades Pblicas
Requisitos :

1.- Copia del

que acredite la del predio.

2.- Declaraciénuradaque sefialeque el predio no produce rentasy se encuentre|
destinado a sus fines especificos.

- Patrimonio cultural
Requisitos :

1.- Copia del

que acredite la del predio.
2.- Copiade la Resolucidénexpedida por el INC que reconoceel predio como|

patrimonio cultural.

3.- D
destinado a sus fines especificos.

el predio no pl y seencuentre|
- Entidades Religiosas

Requisitos :

1.- Copia que acredite la propiedad del predio

2.- Declaraciénuradaque sefiale que el predio no producerentasy se encuentre|
destinado a templo, convento 0 monasterio y museos.

-Cuerpo General de Bomberos.
Requisitos :
1.- Copia del

que acredite la del predio.
2.- Declaraciénuradaque sefiale que el predio no producerentasy se encuentre|

destinado a sus fines especificos.

- Universidades

Requisitos :

1.- Copia del que acredite la del predio y/o cesion en us
2.- Ci lanormad i6 Notario Piblicoo|

Fedatario de la MPLP de la autorizacién provisional o definitiva de SUNEDU.

3.-D
destinado a sus fines especificos.

el predio no pi y seencuentre|

- Centros Educativos.
Requisitos :
1.- Copia del

que acredite la del predio.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE . DE RECURSOS
TRAMITACION (%) — AUTORIDAD
. © INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (o0 ofrin o B

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

2.- Copi i Notario o i la MPLP de la autorizacion de
funci i expedida por el Ministerio de ion.
3.-Di i ialeque la totalidad del prediono pi sel

encuentra destinado a sus fines especificos.

- Ol i i i por el Gobi

1.- Copia del que acredite la i del predio.

2.- Copia i o la i itida por el Ministerio de|
Relaciones Exteriores que le como O i i

3.- Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio le sirve de Sede.

.- Sociedades de Beneficencia

1.- Copia del que acredite la i del predio.

2.- Copia simple de la norma de su creacién

3.- Declaraciénuradaque sefialeque la tolidad del predio no producerentasy se
encuentra destinado a sus fines especificos

.- Organizacion de Personas con Discapacidad CONADIS

1.- Copia del que acredite la i del predio.

2.- Copiasil de R OrEj i i CONADISue le

como organizacién de personas con discapacidad

3.- Declaraciénuradaque sefialeque la tolidad del predio no producerentasy se
encuentra destinado a sus fines especificos

- Pensionista propietario de un solo Inmueble

031

Requisitos:

1.- Copiadel itela propi predioa propio o de|
la sociedad conyugal.

2.-Copiasi laR i le i i pensioni PSNP|

y de otros regimenes pensionarios.

3.- Copia de las 02 Gltimas boletas de pago

4.- D i el predio se i paral
vivienda y no produce rentas.

5.- Copiasi i la bd gistrode propi itido por la
SUNARRP, del titular o en caso de sociedad conyugal, busqueda de ambos.

.- Adulto Mayor no Pensionista Propietario de un solo inmuble

Requisitos

1.- Exhibir el DNI

2.-F i6r la i 50UITdela
del impuesto predial de persona adulta mayor no pensionista PAM

3.- Copiadel i propi predioa io 0 de
la sociedad conyugal.

4.- Los requisitos y condiciones sefialadas en el Art. 3. del D.S. N° 401-2016-EfF.

5.- Copiasil i la bu registrode i itido por la|
SUNARP
6.- De percibiri i boletas, recibo por oy

declaracion jurada anual de Impuesto a la Renta del ejercicio anterior.

7.- Declaracion jurada sefialando que no superan 1 UIT sus ingresos mensuall
b) Impuesto al Patrimonio Vehicular:

- Gobierno Central, Regionales y Locales
Requisitos:

1.- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular y boleta informativa de la SUNARP

.-Organismos Internacionales
1.- Documentoen el que constela itacionen el Gemitida por el
de Relaciones Exteriores.

2.- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular y boleta informativa de la SUNARP




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

- Entidades Religiosas.

Formulario/
Codigo/
Descripcion

TRAMITACION (*)

(En % UIT
4,200

INSTANCIAS DE RESOLUC

DERECHO DE DE RECURSOS

CALIFICACION
AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
Evaluacion Previa
(En S/) Automatico
Positivo Negativo

Requisitos:
1.- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular y boleta informativa de la SUNARP
- Cuerpo General de Bomberos.
Requisitos:
1.- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular y boleta informativa de la SUNARP
- Universidades
Requisitos:
1.- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular y boleta informativa de la SUNARP
- Instituciones Educativas.
Requisitos:
1.- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular y boleta informativa de la SUNARP
- Personas Juridicas cuyos vehiculos no forman parte  de su activo fijo.
1.- Declacionjuaradaque sefialeque los vehiculosno forman parte de los activo
fiios
2- Copiad onde la Empi
vehiculos)
hiculos nuevos de con no mayor de 3 afios de|
propiedad de personas juridicas o naturales debidamente autorizadas
1.- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular y boleta informativa de la SUNARP
2- Copiade la Autorizaciéndel vehiculo para prestar serviciode transporte publicol
masivo por la autoridad competente
FUT - Mesa dg % Sl. X 9 Meses Unidad de Tramite Gerencia de Tribunal Fiscal
RECURSO DE RECLAMACION (Procedimientos contenciosos tributarios) Formulario Unico de Tramite Partes Documentario AdTm!E'sl"a_c“’"
ributaria
Eecrito f N ;
Base Legal: Escrito firmado por el [ Legal
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70 Exhibir el DNI del peticionante o representante legal. wSOA02 [c /008 | 0.00
.- D.SN° 133-2013-ERextoUnicoOrdenadodel CédigoTributario,Art. 92incisod), 124incisoa),| En caso de representacion, deberéa acreditar dicha condicién mediante documd
132 al 137, 142 y 163 y sus normas modificatorias. publico o privado.
032 Parala reclamaciénde una Orden de Pago,se debera acreditar el pago de Ia
totalidad de la deuda contenida en dicho valor.
Parala i6 una R i6 Dy inacio Multa, se deberd|
acreditarel pagode la deudano fechaenq i
el pago.
Reclamacion Extemporéanea:
Acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza bancariay]|
financiera por el monto de la deuda actualizadahasta por nueve (09) mesef
i alafechadei icion del recurso.
FUT - Mesa dg % Sl 30 DIAS Unidad de Tramite |  Tribunal Fiscal
" - . . . e P Partes Documentario /
RECURSO DE APELACION (Procedimientos contenciosos tributarios) Formulario Unico de Tramite Gerencia de
Administracion
- Escrito ft firmado por el i o Legal. wS0A02 [c /008 | 0.00 Para admitir a
tramite y elevar
Base Legal: Exhibir el DNI del peticionante o representante legal. al Tribunal Fisci
033 | - Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art, 70 En gaso de.representaclén, deberé acreditar dicha condicion mediante docum
publico o privado.
.- D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, Art. 143 al 147 y 163, Acreditacion del pago de la deuda no apelada
normas modificatorias.
Adici urso;en casods pagode|
la totalidad de la deuda tributaria apeladao presentar carta fianza bancaria o
i el monto de la deudaactuali 12 i laj
fecha de interposicion del recurso.
B FUT - Mesa dg % Sl. X 45 dias Unidad de Tramite Gerencia de
RECURSOS DE RECLAMACION (Procedimientos no Contenciosos Tributarios) Formulario Unico de Tramite Partes Documentario Administracién

Trihutaria




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ a5 (EnS/) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
L |- Escrito firmado por el petici 0 su rep ttelegal] wS0Ao02 [¢ /olog ! 0.00
Base Legal detallando en forma expresa el acto administrativo materia de reclamacion.
034
D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Art . 92, 110, 2 |Exhibir el DNI del propietario o su representante legal.
124,125,126,132y 163
Enel casod i itardi
3 |publico o privado.
FUT - Mesa dg % Sl. 30 DIAS Unidad de Tramite |  Tribunal Fiscal
- - ; " : " Partes Documentario /
RECURSO DE APELACION (Procedimiento no Contenciosos Tributarios) 1 | Formulario Unico de Tramite Gerencia de
Administracion
Base Legal: .- Escrito ft firmado por i o te legal. wSOA62 [c /otoB 0.00 Plara admitir a
035 tramite y elevar
al Tribunal Fisci
- D.S.N° 133-2013-Efexto Unico Ordenadodel CédigoTributario. Art . 92,110, 124,125,126 2 Exhibir el DI del propietario o su representante legal
143,145, 146, 149y 163 : prop P o
3 |En el caso de representacion, debera acreditar dicha condicion mediante doc.
o privado.
FUT - Mesa dg % SI. X 30 dias Unidad de Tramite Gerencia de
. . D tari Administraciol
RECURSO DE RECLAMACION DE PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO Formulario Unico de Tramite Partes ocumentario i
1
- Escrito f firmado por i orep legal de ser efcasd OA 62 ¢ /olog + 0.00
036 |Base Legal :
- D.S.N° 133-2013-EFexto Unico Ordenadodel CédigoTributario. Art . 31, 36,92, 110,115] 2 as;;::?:; p;'::r:":i:g:d'cas' adjuntar una copia simple del documento que
124,125,126,132y 142 P )
- 0.M N°009-2011-MPLP; art 14,15
FUT - Mesa dg % Sl. X 45 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de|  Tribunal Fiscal
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. 1 |Formulario Unico de Tramite Partes D i istracio istracio
Tributaria Tributaria
2 Solicitud de pi ipci itapor el solici 0 su rep quej
cumpla con los isitos ¢ de i
037 |Base Legal: 3 |Exhibir el DNI del titular y/o poder en caso de representacion
.- D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, Arts. 43 al 49, 92 incig 4 En el caso de representacion, debera acreditar dicha condicion mediante doc. wSOAo2 [c /008! 0.00
y 163 o privado.
. . FUT - Mesa dg % SI. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
ACTUALIZACION/O MODIFICACIONDE LA BASEDE DATOSDEL SISTEMADE| 1 |Formulario Unico de Tramite Partes Dy i i i i
REGISTRO DE PREDIOS. Tributaria Tributaria
15 dias habile{ 15 dias habiles par|
|
Base legal: 2 |Exhibir el DNI del titular y/o poder en caso de representacion para presentaf presentar el recurs|
el recurso
038 15 dias habile{ 15 dias habiles par|
para resolver ¢ resolver el recursgl
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70 3 | Documento sustentatorio de la actualizacion y/o modificacion recurso
. o wS0A02 ¢ /olog ! 0.00
.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776, Art. 8 al 20
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 116
FUT - Mesa d¢ % Sl. X 07 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de alcaldia
P " Partes D i i istraci
COPIA DE DECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL 1 | Formulario Unico de Tramite Tributaria Tributaria
2 |Acreditar titularidad del predio y/o copia de documento de representacion 15 dias habile{ 15 dias habiles par|
B legal: para presental presentar el recurs|
039 ase legal: el recurso
wS0A02 [c /ol0Z ! 1.60) 15 dias habile{ 15 dias habiles par|
.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776, Art. 8 al 20 3 |Pago por derecho administrativo (por cada hoja) para resolver ¢ resolver el recurso
recurso




PA AD PRO AL D 0O O PRADO
O O DE PRO D OS AD RA P
A AS DE RESO
REQ o D OB DE R RSO
RA o AUTORIDAD
PLAZO PAR
oD OMP
DENO ACION DEL PROCED o o R
PROCED PARA
dias habile R
) o ) P RESO R ONSIDI \oE| ACIO
DENOMINACIO 6digo . A ACIO
4,200
Descripci6 Po eqa
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art.116
FUT - Mesa dg % Sl 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de
PRESENTACIONDE DECLARACIONJURADA PARA LA COMUNICACIONY)| Partes Documentario Administracién
DETERMINACIGDELIMPUEST® LOSESPECTACULPSBLICOSODEPORTIVAEN EVENTUALES Y/O PERMANENTES Tributaria
Locales Cerrados)
Base Legal: j firmada por el ptor y/o
expectaculo.
Vigencia de poderes y designacion de representacion legales.
040 el Deposil cajapor|
R o - e garantiadel los osno deportivos 15%de acuerdoall
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70 Art. 550 del D-SN° 156-2004-EFfexto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN®)
776 Ley de Tril i6 icipal y su ifi ia Ley N° 29168.
- D-SN° 156-2004-Eexto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tri 6 indiquel\ pasesde cortesiano deberanexcede
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168 Arts. 54, 55, 56, 57, 58 y 59. del 10% del aforo del local (tratandose de Discotecas).
Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.62 68.1¢
NOTA; la presentacion de dicho documento es 7 dias antes de la realizacion d|
evento
FUT - Mesa dg % Sl. 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Partes D i i istraci
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS Formulario Unico de Tramite Tributaria Tributaria
Base Legal : - Solicitud de fraccionamiento.
o P P . . L 15 dias habile{ 15 dias habiles par|
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70 Exhibir DNI 0 Carné de extranjeria del deudor, 0 RUC. para presental presentar el recurs|
B 15 dias habile{ 15 dias habiles par|
DLSNE 1569004 . e o y .
- D SN 156-2004-EM exto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tributacior| Domicilio fiscal o legal del deudor para resolver g resolver el recurso
041 |Municipal Art. 3 recurso
- Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, art. 36 Indicar propuesta de fraccionamiento
-0 icipalN° 09-2011-MPLI DeudasTributaria Recibo de Pago de la Cuota Inicial de acuerdo al Reglamento de Fraccionami|
y No Tributarias. Deudas Tributarias y no Tributarias.
En caso de representacion debera presentar
- Poder simple
Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 0.00 0.00
FUT - Mesa dg % Sl. X 45 dias para | Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de| Tribunal Fiscal pai|
- o P Partes deudas i istracio i deudas i
DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS Y/O EN EXCESO. Formulario Unico de Tramite tibutarias Tributaria Tributaria
Exhibir el DNI 30 dias para 15 dias para| Alcaldia par
deudas no resolver deudas no
042 |Base Legal : Copia simple de los cuales se solicita su devolucion. tributarias tributarias
. PP . Recibo - Caja 0.00 0.00| 30 dias para
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70 Informe del area usuaria resolver
- DecretoSupremoN® 133-2013-EFTextoUnicoOrdenadodel CodigoTributario, Arts. 38, 162y
163
; FUT - Mesa d¢ % SI. X 45 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de|  Tribunal Fiscal
SOLICITUDES DE COMPENSACION TRIBUTARIA Formulario Unico de Tramite Partes o 6
Trihuitaria Trihitaria
043 Base Legal: Copia de recibo cancelado del tributo Recibo - Caja 0.00 0.00
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70 Exhibir DNI
- DecretoSupremoN® 133-2013-EFTexto Unico Ordenadodel CédigoTributario, art. 40, 162y)|
163
B FUT - Mesa dg % Sl. 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de
CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIOS Formulario Unico de Tramite Partes Documentario Administracién

Trihutaria




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
- ~ INICIODEL  COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
. Formulario/ (En % UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RE;:(?INO?\‘ID‘ APELACION
DENOMINACION Cédigo/ 00 (En'S/) Automatico
Descripcion . Positivo - Negativo
044 | gase Legal: 2 |Derecho de tramite wSOro02 ¢ /o2t 13.60
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 116 y 119
i F.2 - Mesa de| % Sl. X Subgerencia de Gerencia de
DECLARACION JURADA DE IMPUESTO VEHICULAR. 1 [Formulario Unico de Tramite del Impuesto Vehicular. Partes Recaudacion Administracion
Tributaria Tributaria
Base Legal : 2 Copiasit de Tarjetade ificacionVehiculary/o contrato de transferencig
gal: vehicular y boleta informativa de la SUNARP
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 49 3 |Copia de recibo de agua, luz o o teléfono
045
4 | Pago del impuesto de acuerdo a Ley wSOA62 |¢ /008 0.00|
.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tribut{ 5 |gn caso de representacién debe presentar:
Municipal y su modificatorias Decreto Leg.952, Ley N° 27616 y Decreld’ L#6 Arts.30 al 37| PersonaNatural; carta poder simple, copia del documento de identidad de quien|
realiza el tramite
Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado.
FUT - Mesa dg % SI. X Subgerencia de Gerencia de
LIQUIDACION DE PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA 1 |Exhibir DNI del adquiriente o representante legal de ser el caso Partes R:C.a”da.c"’" Administracion
ributaria Tributaria
Base Legal : 2 |Copias simples de la escritura de compra y venta.
3 |En caso de representacion debe presentar:
4 - - y
046 | . D..S.. Ne 156-2004?EF Texlo Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tribi PersonaNatural; carta poder simple, copia del documento de identidad de quien|
Municipal y sus modificaciones Ley N° 27963 y Decreto Leg. 952 Art. 21 al 29 realiza el tramite
Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado.
4 [Pago del impuesto de acuerdo a Ley wSO0A02 [c /ol0B ! 0.00)
RECLAMACIOR LA RESOLUCIORE DETERMINACIORE DEUDADE ARBITRIC| o o FUT - Mesa d¢ % Sl. X 45 dias Unidad de Tvgmile Ge.renc\a de Gere.ncla 1.1e Tribunal Fiscal
1 |Formulario Unico de Tramite Partes Dy
(RECOJO DE RESIDUOS SOLIDOS Y SERENAZGO) Triburtarin Tribustaria
20 dias habile;
Base Legal: 2 |Exhibir el DNI para presental
el recurso
047 | . constitucion Politica del Perd, art. 2, inc. 20 3 |Documento que sustente la peticion wS0A02 (¢ /0l0g 0.0
9 meses para|
- Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, art. 133 al 142 resolver
FUT - Mesa dg % Sl. X 30 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA RESOLUCION DE MULTA ADMINISTiRASFitvario Unico de Trémite Partes D i istracio istracio
Tributaria Tributaria
) 15 dias habile{ 15 dias habiles pa
- Escrito fundamentado para presental presentar el recurs
. . wSOr02 [¢ /o0t 0.00) el recurso
Base Legal: 2 | Requisitos exigidos por el Art. 219 TUO Ley 27444 - D.S. 006-2017-JUS . .
048 | _ Constitucion Politica del Perd, art. 2, inc. 20 3 |En caso de representacion debe presentar: 30 dias habile 30 dias habiles par
para resolver g resolver el recursol
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 216 inciso a), 217 y 219 Persona Natural; carta poder simple de quien realiza el tramite recurso
.- Ordenanza Municipal N° 032-2017-MPLP. Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado.
4 | Exhibir el DNI del propietario o representante legal de ser el caso
‘SUB ERENCIA DE CATASTRO Y DESARROLLO URBANO (0!
FUT - Mesa dg % Sl. Gerencia de Gerencia de
Partes . y Infraestructura y | Infraestructura|
FICHA CATASTRAL 1 |Formulario Unico de Tramite x 05dias | UMdaddeTramie | 5ecarolio Local |y Desarollo | Alcaldia.
Documentario Local
Base Legal: 2 | Exhibir DNI 15 dias habile{ 15 dias habiles par
para presentay presentar el recurs
. P el recurso
-Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 3 | De actuar como representante:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
- 1 INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En%UIT Evaluacién Previa RESOLVERL( RECONSIDI s o) 5 ci0n
DENOMINACION Cédigo/ uoo (EnS/) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
049 i i i
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116. Persona Natural; carta poder simple de quien realiza el tramite 10 dias habile) 15 dias habiles pa
para resolver g resolver el recursoj
L . S " recurso
Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado.
Copiasit de ditenla propi i itaen la SUNARRI|
4 N .
otro documento que acredite la propiedad, de ser el caso.
5 |Inspeccién Ocular
6 |Pago por derecho de tramite por cada ficha wSOA62 |¢ /122l 53.20
FUT - Mesa dg % Sl. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. IS .
EMISION DE CONSTANCIAS CATASTRALES Y RECTIFICACION DE FICHA CATAS|R#hulario Unico de Tramite Partes Y
Desarrollo Local [ y Desarrollo
Local
15 dias habile{ 15 dias habiles par|
o . para presenta| presentar el recurs|
2 |Copias simples de la escritura de compra y venta. el recurso
050
10 dias habile{ 15 dias habiles par|
" 6 Ocul para resolver ¢ resolver el recurso
Base Legal: 3 |Inspeccién Ocular recurso
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 4 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.36 57.2
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116y 210
FUT - Mesa dg % Sl. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
) Partes D i y
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE VIA. 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
2 | Plano de ubicacion y localizacion 15 dias habile] 15 dias habiles pa
para presentay presentar el recurs
051 |Base Legal: 3 |Plano perimétrico el recurso
Copiassimplesdetitulo de propiedado partida electrénicadel predio emitido por la| 10 dias habile{ 15 dias habiles par|
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 4 [SUNARP. para resolver g resolver el recursol
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 Inspeccién Ocular
6 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.38 58.19
FUT - Mesa dg % Sl. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
) 3 Partes D i y
CONSTANCIA DE IDENTIFICACION DE SECTOR, MANZANAY LOTE. 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
2 | Plano de ubicacion y localizacion 15 dias habile{ 15 dias habiles pa
3 | Plano perimétrico para presentay presentar el recurs
052 .. ! : ) — el recurso
" Copiassimplesde titulo de propiedado partida electrénicadel predio emitido por la|
Base Legal: 4 SUNARP.
Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades, Art. 79. 5 | Inspeccién Ocular 10 dias habilef 10 dias habiles par
para resolver g resolver el recursoj
Recibo - Caja 1.38 58.1¢ recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 6 | Pago por derecho de tramite.
FUT - Mesa df % Sl. X 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
) . Partes D i y
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO. 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
. o o 15 dias habile{ 15 dias habiles pa
Base Legal: 2 |Plano de ubicacion y localizacion para presental presentar el recurs
el recurso
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 3 | Pago por derecho de tramite.
053 10 dias habile{ 15 dias habiles par
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Acreditar la propiedad a la fecha o contrato de alquiler del local Recibo - Caja 1.65 69.30 P
para resolver g resolver el recursoj
. - recurso
- Reg| ito Nacional de D.S. 011-2006-VIVIENDA. NOTA:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
- ~ INICIODEL  COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
i6 i RECONSIDI A
. Formulario/ EnouIT - Evaluacién Previa RESOLVERL( ACION APELACION
DENOMINACION Cadigo/ 00 (En S/) Automatico
Descripcion . Positivo - Negativo
Ei de Certifi C ibili Uso para infraestructurade residuog
lidos d i i linci o
.- Resolucién Municipal N° 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tingo Maria) N " y ) .,mc'SOb) delArt. 23 del D'IT'N 1278‘.s,e
requiere la evaluacionprevia de su ubicacionpor parte de la Gerenciade Gestior|
'Ambiental y Defensa Civil.
FUT - Mesa dg % Sl X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
) . . Partes D i y
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
Base Legal: 2 |Plano de ubicacién y localizacion 15 dias habilej 15 dias habiles pa
para presentay presentar el recurs
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 3 | Pago por derecho de tramite. el recurso
10 dias habile{ 15 dias habil
054 1 TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Acreditar la propiedad a la fecha o contrato de alquiler del local Recibo - Caja 1.37 57.50 para‘ra;onelree resol‘avser :I Ir::u?sao
recurso
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 1 5 |Declaracion Jurada de estar al dia en el pago de Autoavalu6
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 5
.- Resolucién Municipal N° 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tingo Maria)
FUT - Mesa dg % Sl. x 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO PARA GRIF(| R . Desarrollo Local |y Desarrollo
1 | Formulario Unico de Tramit Y
DE GAS LICUADO DE PETROLEO. crmulario Unico de framite Local
2 | Plano de ubicacién y localizacion 15 dias habile} 15 dias habiles pan
para presentay presentar el recurs
|
Base Legal: 3 |Plano de distribucién el recurso
055 - Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades, Art. 79 4 | Memoria Descriptiva 10 dias habile{ 15 dias habiles pal
para resolver g resolver el recursoj
- Tl Ley N° 27444, D.S. N° -2017-, . Arts, 11! 11 recurso
UO Ley » aprobado por D.S 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 Certificado de ion Técnica de i en Edificacic (de correspqf
- Reg| ito Nacional de Edificacit D.S. 011-2006-VIVIENDA.
.- Resolucién Municipal N° 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tingo Maria) 6 |R ion de Osil in (de P )
7
8 |Inspeccion Ocular
9 [Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 10.80 453.5(
FUT - Mesa dg % Sl. X 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
CERTIFICADDE ZONIFICACION COMPATIBILIDADE USOPARA LOCALESDE| | |00 o o e Desarrollo Local | y Desarrollo
ALTA CONCURRENCIA DE PUBLICO. Local
) . ; 15 dias habile{ 15 dias habiles par
2 |Acreditar la propiedad a la fecha o contrato de alquiler (en caso de ser alquilado) para presental presentar el recurs
el recurso
Base Legal: 3 |Plano de distribucion
056
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 4 |Plano de ubicacion y localizacién 10 dias habile) 15 dias habiles pas
para resolver g resolver el recursoj
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 | Memoria Descriptiva
- Reg| 1to Nacional de Edificaci D.S. 011-2006-VIVIENDA. 6 |Certificado de i6n Técnica de i en Edificacic (de P ).
.- Resolucién Municipal N° 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tingo Maria) 7 |Inspeccién ocular
8 [Pago de derecho Recibo - Caja 1.70 71.6q
FUT - Mesa df % Sl. X 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. 3 Partes D i y
CERTIFICADO DE CAMBIO DE ZONIFICACION . 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local |y Desarrollo
Local




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE . DE RECURSOS
TRAMITACION (%) — AUTORIDAD
. © INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (o0 ofrin o B

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

15 dias habile| 15 dias habiles par|
. 5 . s para presentall presentar el recurs|
Base Legal: 2 |Acreditar la Propiedad a la fecha o Contrato de alquiler (en caso de ser alqdilado) el recurso
057
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 3 | Plano de ubicacion 10 dias habile} 15 dias habiles pay
para resolver g resolver el recursol
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Plano Perimétrico
- Reg| to Nacional de Edificaci D.S. 011-2006-VIVIENDA. 5 | Inspeccion Ocular
6 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.26 52.9(
FUT - Mesa dg % Sl. x 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. . . Partes D i y
CERTIFICADO DE  NUMERACION Y/O  ASIGNACION DE NUMERACIO| | [/ o o amite Desarrollo Local | y Desarrollo
MUNICIPAL. Local
15 dias habile| 15 dias habiles par|
5 Titulo de Propiedada la fechao partida electrénicadel predio emitido por la] para presental| presentar el recurs|
SUNARP el recurso
10 dias habile{ 15 dias habiles par|
058 ' i i fi obrao para resolver ¢ resolver el recursgl
Base Legal: 3 de edificacion de ser el caso recurso
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 4 [Croquis de ubicacion y/o localizacion
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Inspeccion ocular
* de Licencias de Habilitacion ~ Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado 6 |Pago por derecho de tramite (por cada nimero Recibo - Caja 1.01 42.40
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 67
- Regl 1to Nacional de Edificaci D.S. 011-2006-VIVIENDA.
FUT - Mesa dg % Sl. X 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO. 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
2 |Exhibir el DNI 15 dias habile{ 15 dias habiles par
para presental presentar el recurs
Base Legal: 3 |Pago por derecho de tramite. el recurso
059
Copiassimplesde titulo de propiedado partida electronicadel predio emitido por la| 10 dias habile{ 15 dias habiles par|
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 , numeral 3.3 4 [SUNARP. para resolver g resolver el recursq|
. " ) recurso
-~ Ley N° 28294, Art N° 15 numeral 1. 5 [Plano de ubicacién del predio Recibo - Caja 0.88 36.80
.- Reglamento de la Ley 28294, aprobado por D.S. Art 3° . Inc. u).
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
FUT - Mesa d¢ % SI. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
CERTIFICADODE HABITABILIDAD (LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOPAR/ 1 |Formulario Unico de Tramite Partes b Desarrollo Loczl Desarrollo
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, PARA CASOS ESPECIFICOS). Y Local
Copiassimplesde titulo de propiedado partida electronicadel predio emitido por la| 15 dias habile| 15 dias habiles par|
SUNARP. para presental presentar el recurs|
2 el recurso
060 10 dias habile| 15 dias habiles pai|
Copiade P de Ubicacion, L izaciény Distribucién,con firma y sello del para resolver ¢ resolver el recursq|
Base Legal: 3 3 recurso
profesional
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 4 Inspeccién Ocular. Recibo - Caja 1.26 53.19
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Pago por derecho de tramite.
- Regl ito Nacional de Edificacit D.S. 011-2006-VIVIENDA.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

(En % UIT
00 . .
Positivo Negativo

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA
RESOLVERL(

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RECONSIDI
ACION

APELACION

FUT - Mesa d¢ % X 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. . Partes D i
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE VIA. 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
. Copiassimplesdetitulo de propiedado partida electrénicadel predio emitido por la 15 dias habile{ 15 dias habiles par
061 Base Legal: 2 SUNARP. para presentay presentar el recurs
el recurso
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 3 Inspeccién Ocular.
-TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 [Plano de Ubicacion y Localizacion 10 dias habile) 15 dias habiles pay
. para resolver g resolver el recursoj
Recibo - Caja 0.80 33.7q recurso
- Regl 1to Nacional de D.S. 011-2006-VIVIENDA. 5 |Pago de derecho por certificado
FUT - Mesa dg % Sl X 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
CERTIFICADO DE CORTE VIAL. 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
Base Legal:
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 2 |Plano de Ubicacion Localizacion. 15 dias habile| 15 dias habiles par
062 para presentaj presentar el recurs
el recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 3 | Pago por derecho de tramite por cada corte de via Recibo - Caja 119 49.8¢
- Reglamento Nacional de D.S. 011-2006-VIVIENDA. 4 | Inspeccién Ocular de ser el caso. 10 dias habilef 15 dias habiles pa
para resolver g resolver el recursoj
recurso
ACLARACIOIRECTIFICACIONO RATIFICACIODNEESCRITURRUBLICAOTORGAD) g ' FUT - Mesa dd % Sl. X 30 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
1 |Formulario Unico de Tramite i
POR LA MPLP. Partes Documentario
2 | Exhibir el DNI Con informe de la| 15 dias habile;
Gerencia de | para presental
i . o Infraestructuray | el recurso
063 |Base Legal: 3 |Declaracién Jurada, materia del procedimiento. Desarrollo Local
. P Recibo - Caj ias habil
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 4 | Pago por derecho de tramite ecibo - Caja 156 65.7 30 dias habile
para resolver g
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
FUT - Mesa dg % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. Partes D i y
CERTIFICADO DE POSESION EN ZONA URBANA (PROPIEDAD DE LA MPLP)1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
2 | Acreditar la posesion a la fecha .
Base Legal : 3 |Memoria Descriptiva, firmada por Ingeniero Civil o Arquitecto
15 dias habile| 15 dias habiles par|
para presenta| presentar el recursi|
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 4 | Planos de Ubicacion - Localizacion, firmado por Ingeniero Civil o Arquitecto el recurso
064 b 15 dias habile] 30 dias habiles pat
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Exhibir el DNI I . P
para resolver g resolver el recursoj
S S - " . y - recurso
- Codigo Civil -D.Leg. N° 295 Cédigo Civil, Art. 896 6 |Certificado Negativo de Propiedad Inmueble de los Registros Publicos.
7 | Declaracion jurada de habilitacién Profesional
8 | Inspeccién Ocular
9 |Partida electronica del predio
10 |Declaracion jurada de vecinos colindantes.
11 | Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 124 52.0(
FUT - Mesa d¢ % SI. X 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 |Requisitos comunes Partes D y
Desarrollo Local [ y Desarrollo
a) Local
Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
I ylos i en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

(En % UIT
00

TRAMITACION (*)

(En S/) Automatico

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

b) |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el 15 dias habile{ 15 dias habiles pa
Base Legal asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. para presenta presentar el recurst
el recurso
. o ©) |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edificar.
d) En caso el administrado sea una persona juridica, s:r:?:sgli k:’IeE ?;Z:;‘Z‘ilse:':r :I::U?;
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 _]!Jraqa del . legal; que cuenta con recurso
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
065 e) D ion jurada de ilitacion de los i que i la
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 3 numeral 8), documentacion técnica.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion- Decreto 2 |Requisitos parala Subdivisién de Lote
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA arts 20, 29 y 30. Urbano
a) |Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.
Decreto Supremo N° 022-2016-VIVIENDA Decreto supremo que aprueba el reglamento ) Y
de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible b) |Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y
segun los i
€) |Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y
- nacional de edificaciones apl por D.S N° 11- 2006-VIVIENDA y de cada sublote prop en ia con lo
modificatorias Normas GH.010 y GH.020. establecido en |l a Norma T®cnica GH.
del Nacional de Edificaci - RNE.
d) Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote
materia de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes.
e) Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 3.25 136.4q
FUT - Mesa dg % Sl. 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACION DE OBRAS EN LA ViA PUBLICA PARA CONEXIONES DOMIC]| N F ici istribuci lita o de libre repr i6 Partes D i y
AGUA Y DESAGUE. declaracion jurada. Desarrollo Local | 'y Dfsa'?”"
ocal
2 |Carta de compromiso para restitucion de pistas, veredas otros.
15 dias habile| 15 dias habiles parl
para presental presentar el recurs|
3 |Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expedido por la EPS el recurso
Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79. 4 |Plano de ubicacion de la obra a ejecutar 30 dias habilej 30 dias habiles pay
066 para resolver g resolver el recurso|
recurso
+ Decreto Legislativo N° 1014 Arts. 4 y 6 y su modificatoria Ley N° 30056 5 |Exhibicién del comprobante de pago de la tasa por concepto Recibo - Caja 0.85 35.50
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 de derecho de tramite.
Nota:
En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podra establecer monto mayor
al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
FUT - Mesa d¢ % SI. 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
g Unico de Tramite, firmado por el titular indicando nombre, direccion| Partes ° y
CERTIFICADO DE POSESION (EXCLUSIVO PARA OBTENCION DE SERVICIOS BASICH! » lrmado p © » cirec Desarrollo Local | y Desarrollo
umero de DNI, datos del predio, respecto del cual se solicita la constancia Local
Base Legal: 2 15 dias habile{ 15 dias habiles par
| para presental presentar el recurse
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 79 3 |Plano simple de ubicacion del predio elrecurso
067
o » . X " 30 dias habile| 30 dias habiles pa]
Actade del pred ido por un [ para resolver ¢ resolver el recursd|
.- Ley N° 28687 articulos 24, 25y 26 4 icipali i los coli predio o acta policial suscritapor| recurso
todos los colindantes del predio.
- 0 017-2006- o,
2.80 ol laLey28687, DecretoSupremoN® 017-2006-VIVIENDATrts. 27°, 5 |Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 104 4374
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116




068

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

LICENCIA DE HABILITACION URBANA "MODALIDAD A"

Base Legal:

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 1, 10, 16 y 31.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

Positivo Negativo

(En % UIT
00

* de Licencias de Habilitacion
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17,20y 22.
*D.S 002-2017- Vivienda, de i i6 i

Urbana y Licencias de Edificacion, ap

Se sujetan a esta modalidad:
a) Habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen
proyectos de inversion publica, de asociacion
publica - privada o de concesion privada que
se realicen para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.

b) H: urbanas ites a programas promovidos del sector Vivienda,
para la reubicacion de beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar
Habitacional, estableciodos en el numeral 3.2.1 del Art. 3° de la Ley 27829. ley que crea el
Bono habitacional Familiar. (BHF).

FUT - Mesa dg % A X
) Partes
A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1 |Requisitos comunes
a) |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
inis ylosp i en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
i segun la i que
b) |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
<) En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edificar.
d) |En caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del rep! legal; sefi que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
e) |Ds ion jurada de de los que i la
documentacion técnica.
y Técnica. 2 Licenciade Urbana - v i A
a) |Certificado de Zonificacién y Vias, segtin lo dispuesto en el
numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.
b) |cCertificados de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segln lo dispuesto
en el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento.
c) |De ion Jurada de i ia de i
d) |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales,
firmada por el administrado y los profesionales
responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM.
.- Plano perimétrico y topografico.
.- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
i en caso sea io para p la
integracion con el entorno; plano de pavimentos, con
indicacién de curvas de nivel cada metro.
.- Plano de de parques, al disefio,
, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso.
.- Memoria descriptiva.
e) |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
corresponda.
f) |Certificaci i segln lo en el numeral
19.1 del articulo 19 del Reglamento.
g) |Certificado de ia de Restos A icos en
aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar
se con un area como
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
h) |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
i) |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 5.94 249.4q
VERIFICACION TECNICA
Anexo H, debidamente suscrito
NOTAS:

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

Unidad de Tramite
o .

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI
ACION

Gerencia de

Gerencia de

Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

15 dias habile|
para presental
el recurso

30 dias habile|
para resolver ¢
recurso

APELACION

Alcaldia.

15 dias héabiles pai|
presentar el recurs|

30 dias habiles par|
resolver el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

REQUISITOS

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

d) Los dela i "A" estan de realizar aportes
reglamentarios, segtin el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.

(En % UIT
00

(0]
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(En SI)

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

069

LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD B"

FUT - Mesa dg %

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA Partes
1 |Requisitos comunes
a) Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
inis ylosp i en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
Base Legal segun la que
b . . . . .
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art, 79. ) De_clalaclén Jurada, conslgn_andq el nqmero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
©) |en caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 1, 10, 16 y 31. la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edificar.
d) |En caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del legal; que cuenta con
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
* de Licencias de Habilitacion ~ Urbana y Licencias de e) |b 6n jurada de habiltacion de los i que iben la
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20 y 23. documentacion técnica.
*D.S 002-2017- Vivienda, de Vi y Técnica. 2 Licencia de Habilitacion Urbana - i B
a) |Certificado de Zonificacién y Vias, segun lo dispuesto en el
Se sujetan a esta modalidad: numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.
a) Las habilitaciones urbanas de unidades ~prediales no mayores b) |Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segtin lo dispuesto en el numeral 18.2
de cinco (05) hectéreas que del articulo 18 del Reglamento.
constituyan islas risticas y que conformen un lote tnico, siempre y c) [D ion Jurada de inexi: ia de
cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o d) |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales,

Metropolitano,
b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un
Planeamiento Integral  aprobado con anterioridad.

firmada por el administrado y los profesionales

responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM.

.- Plano perimétrico y topogréfico.

.- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias

y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
en caso sea io para la

integracién ‘con el entorno; plano de pavimentos, con

indicacion de curvas de nivel cada metro.

ion de parques,

, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion

publica, de ser el caso.

.- Memoria descriptiva.; los planos son elaborados en forma

.- Plano de

al disefio,

al Sistema Oficial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su
Reglamento.

Sl.

20 dias

Unidad de Tramite
D .

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

y Desarrollo
I oeal

15 dias habile|
para presental
el recurso

15 dias habilef
para resolver 4
recurso

Alcaldia.

15 dias héabiles pai|
presentar el recurs|

30 dias habiles pal
resolver el recurso|




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE DE RECURSOS

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
AUTORIDAD

COMPETENTI
PARA
RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
Formulario/ Evaluacion Previa

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

(En % UIT
00

Positivo Negativo

e) [Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
corresponda.

f) |c segun lo en el numeral
19.1 del articulo 19 del Reglamento.

g) |Certificado de ia de Restos Al en

aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar

se con un area previ como

parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

h) |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién.

i) |Pago por derecho de tramite

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, debidamente suscrito

C de Visita de i por las

Técnicas suscrito por el responsable de Obra y el supervisor de obra
designado por la municipalidad.

La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra
Namero del de pago de la

Previo dictamen
favorable de la
Comisi6n Técnical

Recibo - Caja 5.24 220.20

6n técnica

La pdliza CAR, en las modalidades que corresponda , la cual incluye ademas
una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados

por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD B,C,D"

(Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal :

*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79.

- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 10, 16 y 31.

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

FUT - Mesa dg % Sl. x Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.

Partes D

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

y
Desarrollo Local | y Desarrollo

Local

1 [Requisitos comunes

15 dias habile|
para presental
el recurso

a) 15 dias habiles pat|

Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
. 8 presentar el recurs|

ylos en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
p i segun la i que P

b)

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

c) |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edifi car.
d) [En caso el administrado sea una persona juridica,

ion jurada del repi legal; sefi que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.

* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, ap
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20 y 25.

de Vi

*D.S 002-2017- Vivienda, R
*D.S 022-2017- Vivienda, Reglamento de Revisores Urbanos, Art. 2°

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un Plane
Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta garantizadg
lotes.

e) |De jurada de de los que il la
documentacién técnica.
y Técnica. 2 isitos Licencia de Urbana - i [}
a) |certificado de Zonifi cacién y Vias, segun lo dispuesto en el

numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.

b) |Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, segln lo dispuesto en el numeral 18.2
del articulo 18 del Reglamento.

c) [D Jurada de i ia de

d) [Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales,

firmada por el administrado y los profesionales



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHQ DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) S LAEE) A AUTORIDAD
, 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER ( PROCEDIMIENT PAR

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

c) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edi ™

definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas

.- Plano perimétrico y topogréfico.

.- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
i en caso sea io para la

integracion 'con el entorno; plano de pavimentos, con

indicacion de curvas de nivel cada metro.

.- Plano de ién de parques, al disefio,
, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
pblica, de ser el caso.

.- Memoria descriptiva. 'Los planos son elaporados en forma
C iada al Sistema ico Ofi cial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su

070

Reglamento.

e) |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
corresponda.

f) |Certificacio i , segun lo di: en el numeral
19.1 del articulo 19 del Reglamento.

q) |Certificado de i ia de Restos 6 en
aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar
se con un area previ como

parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
h) |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

i) [Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segdn lo
previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

j) |Estudio de Impacto Vial cuando segun
k) |Pago por derecho de tramite
Recibo - Caja] 6.58 276.40

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, debidamente suscrito

Ci de Visita de i i6 ituido por las

Técnicas suscrito por el responsable de Obra y el supervisor de obra

designado por la municipalidad.

La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra

Namero del de pago de la verificacion técnica

La pdliza CAR, en las modalidades que corresponda , la cual incluye ademas

una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma i al Sistema

Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el

Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de

Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y

cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados

por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o

solicitante.

FUT - Mesa df % SI. X 48 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD B,C,D" Partes D y

A Desarrollo Local [ y Desarrollo

VERIFICACION ADMINISTRATIVA Local
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

O

DERECHO DE

REQUISITOS

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ) 1 [Requisitos comunes
a) Formulario Unico, en lres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
ini ylos en el que se indica el nimero

de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
p segun la que P

b)
Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

¢) |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el

Base Legal caso a edifi car.

d) |En caso el administrado sea una persona juridica,

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art, 79. jurada del repres: legal; gue cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.

e) D ion jurada de ilitacion de los i que i la
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 10, 16 y 31. documentacion técnica.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 2 Licencia de Habilitacién Urbana - idad C

* de Licencias de Habilitacion ~ Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado a) |Certificado de Zonificacion y Vias, segun lo dispuesto en el

por Decreto  Supremo N 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20 y 25. numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.

*D.S 002-2017- Vivienda, de Verif i I iva v Técnica. b) [Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,

* de Licencias de Habilitacion ~Urbana y Licencias de Edificaci i v de energia eléctrlca seqtn lo dlsnueslo en el numeral 18.2

por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20 y 24. c) |De ién Jurada de inexi: de

Se sujetan a esta modalidad: d) |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales,
firmada por el administrado y los profesionales

a) Las habilitaciones urbanas que se vavan responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

a ejecutar por etapas con suiecién a un .- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
Planeamiento Integral. coordenadasUTM.
.- Plano perimétrico y topografico.

b) Las habilitaciones urbanas con .- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias
construccion simultanea que soliciten venta y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
garantizada de lotes. en caso sea para la

integracion 'con el entorno; plano de pavimentos, con

c) Las habilitaciones urbanas con indicaci6n de curvas de nivel cada metro

construccion simultanea de viviendas en .- Plano de de es, al disefio,
las que el nimero, dimensiones de lotes , ornamentacion y equlpamlento de las areas de recreacion
a habilitar v tipo de viviendas a edificar se publica, de ser el caso.
definan en el proyecto, siempre que su .~ Memoria descnptlva ‘Los planos son elaborados en forma
finalidad sea la venta de viviendas al Sistema é Oficial, segdn lo
edificadas. establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su
Reglamento.
e) |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
corresponda
f) segun lo di en el numeral
19 1 del articulo 19 del Reglamento
a) |Certificado de de Restos
aquellos casos en que el perlmetro del area a habilitar
se con un area como
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
h) |Estudio de Mecéanica de Suelos con fi nes de pavimentacion.
i) |Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca
el Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE.
]) Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto
k) [Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 15.12
VERIFICACION TECNICA

Anexo H, debidamente suscnto
Ci de Visita de i por las verificaciones
Técnicas suscrito por el responsable de Obra y el supervisor de obra

La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra

Namero del de pago de la verificacion técnica

(En % UIT
00

TRAMITACION (*)

(En S/) Automatico

634.90

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA
RESOLVERL(

Previo dictamen
favorable de la
Comisi6n Técnical

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RECONSIDI
ACION

15 dias habile|
para presental
el recurso

15 dias habile]
para resolver ¢
recurso

APELACION

15 dias habiles parl
presentar el recurs|

30 dias héabiles pail
resolver el recursq|




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

Positivo Negativo

(En % UIT
00

La péliza CAR, en las modalidades que corresponda , la cual incluye ademéas
una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

072

LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD D"

Base Legal

* de Licencias de Habilitacion

Se sujetan a esta modalidad:

solicitante.
e)La tecnica sera en una copia, debiendo
p las dos copias adici cuando la comision emita dictamen
conforme.
FUT - Mesa dg % Sl.
Partes

predios que cuenten con pi

A X 48 dias
VERIFICACION ADMINISTRATIVA

(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |Requisitos comunes

a) Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el

ini ylos i en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
p i segun la i que P L

b) |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

) En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edifi car.

d) [En caso el administrado sea una persona juridica,

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art, 79. jurada del repres legal;  gue cuentacon
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 e) |Ds ion jurada de il de los que i la
documentacion técnica.
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 10, 16 y 31. 2 Licenciade F Urbana - i C
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado a) |Certifi cado de Zonificacién y Vias, segun lo dispuesto en el

por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20 y 24. numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.

b) |Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia
eléctrica, seguin lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18 del
Reglamento.

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o colinden cof ¢) |Ds ion Jurada de il ia de

de habili urbana ap y no porf d) (D i6n técnica, en tres (03) juegos originales,

tanto, se requiere de la formulacién de un planeamiento integral.

b. Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes
inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o con areas naturales protegidg

c. Las habilitaciones urbanas, con o sin construccion simultanea, para fines de industria,
comercio y Usos Especiales (OU).

firmada por el administrado y los profesionales

responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadasUTM.

.- Plano perimétrico y topogréfico.

.- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias

y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
en caso sea io para la

integracion ‘con el entorno; plano de pavimentos, con

indicacion de curvas de nivel cada metro.

.- Plano de ion de parques, al disefio,

, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion

publica, de ser el caso.

.- Memoria descriptiva. 'Los planos son elaborados en forma

Unidad de Tramite

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

Previo dictamen
favorable de la
Comision Técnic

y Desarrollo
Local

15 dias habile|
para presental
15 dias habile|
para resolver ¢
recurso

Alcaldia.

15 dias habiles par|
presentar el recursi|
30 dias héabiles patl
resolver el recursq|




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHQ DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) S LAEE) A AUTORIDAD
. 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER ( PROCEDIMIENT PAR

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

al Sistema ico Oficial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su

Reglamento.

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
e) |corresponda.

Certificacio i segun lo di en el numeral
f) |19.1 del articulo 19 del Reglamento.

Certificado de Inexi: ia de Restos A 6gicos en
g) |aquellos casos en que el perimetro del &rea a habilitar

se con un area previ como

parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca
hy |el Nacional de Edificaci - RNE, y copia
de los comprobantes de pago por revision de proyecto

Pago por derecho de tramite
i) Recibo - Caja 5.12 214.9q

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma i al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o

solicitante.
d)La ion tecnica sera en una copia, debiendo
p las dos copias adici cuando la comision emita dictamen
conforme.
FUT - Mesa dg % Sl. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
CERTIFICADOS DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS. 1 |Formulario Unico de Tramite FUT. Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
Base Legal : 2 |Declaracion Jurada de dominio. 15 dias habiley 15 dias habiles pa
para presentay presentar el recurs
el recurso
073 * Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972  (27.05.03). Art. 79. 3 |Plano de Ubicacion y Localizacién georeferencial
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 14, numeral 2. 4 Pago por derecho de tramite 15 dias habile) 30 dias habiles pay
para resolver g resolver el recursoj
*R de Licencias de Habilitacion ~ Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado 5 recurso
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 5, numeral 5.2
Recibo - Caja] 1.70 71.5¢
JUT - Mesa de P| % Sl. X 05 dia Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
D i y
AUTORIZACIONDE CONSTRUCCIONBENORESPARAAPERTURME PUERTA| 1| Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
PORTONES Y SIMILARES. Local
2 |Acreditar la Propiedad o Posesién a la fecha 15 dias habilej 15 dias habiles par
para presentay presentar el recurs
074 | -Base Legal : 3 | Ocupacion de la via publica el recurso
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79. 4 | Inspeccién Ocular 15 dias habile| 30 dias habiles par
para resolver g resolver el recursoj

recurso

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 Pago por derecho de tramite: Recibo - Caja 147 61.9¢




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

(En S/) Automatico

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA
RESOLVERL(

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RECONSIDI
ACION

APELACION

- Nacional de por D.S N° 11- 2006-VIVIENDA y
modificatorias-
FUT - Mesa d % Sl. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
i Partes D i y
AUTORIZACION DE CONSTRUCCIONES MENORES PARA PUESTOSE| 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
2 |Lasolicitud debera estar firmada por el o los conductores, 15 dias habiley 15 dias habiles pa
075 para presentay presentar el recurs
el recurso
Base Legal : 2 |Constancia de conduccion suscrita por el administrador del mercado
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Arts 79y 83 3 | Inspeccién Ocular 15 dias hébile{ 30 dias habiles par
para resolver g resolver el recursoj
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 [Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 140 58.8¢ recurso
FUT - Mesa d¢ % SI. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
A 5 5 Partes D i y
AUTORIZACIORARAREMODELACI REFACCIORE CENTRO®E RECREACI( .
UToO| CIOR Of cloa CCIOREC] 09| CREACIH ) | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local |y Desarrollo
PROVISIONAL (KIOSKOS) Local
- La solicitud debera estar firmada por el o los conductores 15 dias habilef 15 dias habiles pa
para presentay presentar el recurs
. - el recurso
Base Legal : 2 | Memoria descriptiva
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79. 3 | 01 Juego de planos originales de: 15 dias habile| 30 dias habiles pa
076 para resolver g resolver el recurso|
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 * Planos de Ubicacion y localizacion recurso
- Ordenanza Municipal N° 005-98-MPLP Arts 8°y 9° * Planos de Distribucién
4 | Certificado de Habilidad del Profesional
5 | Inspeccién ocular
6 | Estar al dia en el pago de la Merced Conductiva y por el Servicio de Limpiezg Publica
7 |Indicar el nimero de la licencia de funcionamiento y/o autorizacion
8 |Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 1.50 62.80
FUT - Mesa d¢ % SI. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
ACUMULACION DE LOTES (DONDE NO EXISTA CONSTRUCCION) 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
15 dias habile| 15 dias habiles parl
para presental presentar el recurs|
2 |Ficha Registral o Partida Electrénica, certificada y actualizada; el recurso
15 dias habile| 30 dias habiles par|
Base Legal : 3 | 03 Juegos de Planos de Ubicacion y Localizacion; par?ersjroslzer | resolver el recurs
o077 * Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79. 4 | 03 Juegos de Planos de Lotes independientes y acumulados;
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 | 03 juegos de memoria descriptiva, impresa y digital;
6 |Declaracion jurada del profesional que firma los planos y memoria
- Ley N° 27157 Art. 44°
- Reglamento de la Ley N° 27157 - Decreto Supremo N° 008-2000- MTC Art. 133° 7 Inspeccion Ocular;
8 | Pago por derecho de tramite; Recibo - Caja 6.11 256.80
9 | predio o p d otro d
~R nacional de \es aprobado por D.S N° 11- 2006-VIVIENDA y garantia,se requiereel consentimientodel o los titulares de los derechosrealesde|
modificatorias. garantia, expresado mediante documento con firma certificada notarialmente;
10 6
0 E 1extender
1es de las medidas




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
FUT - Mesa dg % Sl. Gerencia de Gerencia de
Partes Unidad de Tramite Infraestructura y | Infraestructura|
AMPLIACION DE PLAZO DE VIGENCIA DE AUTORIZACION 1 |Formulario Unico de Tramite X 05 dias Documentario Desarrollo Local | y Desarrollo Alcaldia.
Local
P . 15 dias habile{ 15 dias habiles pa
2 | Autorizacion anterior para presentaf presentar el recurst
078 el recurso
Base Legal : 3 |Nuevo cronograma de ejecucion
4 | nspeccion ocular 15 dias habile{ 30 dias habiles pa
para resolver g resolver el recursol
- recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Pago de derechos de tramite wSOAG62 ¢ /148t 62.50
FUT - Mesa d¢ % SI. X 07 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
AUTORIZACION O RENOVACION DE PANEL PUBLICITARIO TIPO ESTRUCIURSimulario Unico de Tramite Desarrollo Local | 'y Desafzo”o
Local
2 | solicit luya:a) R.U.Cy D.N.l.o Carnéde Extranjeriadell
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segtin corresponda; b 15 dias habile| " p
i iad leaal 15 dias habiles par|
simple de la poder de itelegal, en el caso de personay para presental
PR " L presentar el recursi|
juridicas u otros entes . T d de personag el recurso
naturales, se requerira carta poder simple con firma del administrado;
3 15 dias habile| 30 dias habiles pai|
Documer ol o del bien de dominio para resolver d resolver el recursol
Base Legal: ubicacion del elemento de publicidad; recurso
4 5 - . .
Copiade la icipal de F si se ubica en un|
imie fuerade la juri i6 la i i la|
mismajurisdiccion,se consignaréen la solicitud el niimero correspondientede la|
Licencia de Ft i
5 |DeclaraciénJuradarespecto de la estabilidad estructural del panel publicitario]
079 firmado por el profesional responsable;
6 |Inspeccion Ocular
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 79° numeral 1.4.4y 3.6.3; 7 |Disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones;
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 8 |Plano de ubicacion con coordenadas UTM a escala 1/500 0 1/250, y esquema|
localizacion, a escala 1/5000, firmados por un Ingeniero Civil o Arquitecto, indi
los detalles del panel publicitario respecto a su ubicacion, indicando las distanc|
R.M. N° 214-2011-MEM/DMO05/02/2018 - Codigo Nacional de Electricidad la arista mas saleinte del panel y del eje de base al borde exterior de la pista, a|
mismo debe cumplir con las distancias minimas de seguridad segun Tabla 234|
R.M. N° 582-2005-MTC/02 de fecha 25/08/2005 codigo nacional de electricidad respecto a las lineas de electricidad, y corte via|
lugar donde se ubicara el panel publicitario.
9 |Memoria Descriptivay Especificacione§écnicasy Plano de Estructurasa escal
por el profesional correspondinte.
10 |Derecho de Autorizacion M2
11 |Detalle de instalaciones eléctricas, firmado por el profesional responsable(en cf
ios 0 avisos icitari i
Recibo - Caja 1.90 79.8¢
12 |Pago de derechos de tramite
FUT - Mesa d¢ % SI. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACION REGULARIZACIGMRACONSTRUCCICDE VEREDASARDINEL| - " Partes D v
1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | 'y Desarrollo
Y RAMPAS
Local
(De acuerdo al corte vial segtn Plan Director) 2 [T por Ingeniero Civil o Aruitecto 15 di "
ias habile;
15 dias habiles pa
para presentay presentar el recurs
080 Base Legal : 3 |Inspeccién Ocular el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

O

DERECHO DE

REQUISITOS

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/

Descripcion 4.2

(En % UIT

TRAMITACION (*)

(En S/) Automatico

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

15 dias habileq30 dias habiles pari
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades.Art. 79 4 | Declaracién Jurada de compromiso del usuario para limpiar el area utiizado para resolver gresolver el recurso
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 Conformidad de Obra firnado por el profesional a cargo, solo en caso de|
regularizacion.
Reglamento nacional de edificaciones aprobado por D.S N° 11- 6 | Derecho de tramite por Autorizacion. Recibo - Caja 1.19 50.1q
2006-VIVIENDA Art. 1° (08/05/2006) y modificatorias
% SI. 30 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
VISACIONDEPLANOY MEMORIADESCRIPTI\PARAPRESCRIPCIGRQUISITIVE] D i y
DOMINIOO TITULOSUPLETORI® PARARECTIFICACIADE LINDERO® MEDIDA{ 1 [Formulario Unico de Tramite o solicitud dirigido al Alcalde; Desarrollo Local | y Desarrollo
PERIMETRICAS. Local
Base Legal : 2 |Mostrar DNI; "
15 dias habilel ;¢ s habiles pa
para presental i
Base Legal: Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades, Art. 79 numeral 3.3; 3 |03 Juegos; Memoria Descriptiva, Plano Perimétrico, el recurso | Presentar el recurs
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 ) o o . » 15 dias habile| 30 dias habiles pal
03 Juegos; Plano de Ubicaciony Localizaciénfirmados por |nge‘n|ero Civil of para resolver ¢ resolver el recursq
Arquitecto Colegiadoy Habilitado;Planosde Arquitecturay Distribucion(en casode] recurso
existir construccion);
. 5 Documentoque dite | ) pacificay publi propietario|
Cadigo Civil Art. 950; Cadigo Procesal Civil Art. 505 Numeral 2) . - . . . " .
081 durante diez afios o cinco afios cuando median justo titulo y buena fe;
Ley N° 29338- Ley de Recursos Hidricos(cuando corresponda) 6 |Declaracion jurada de dominio.
Resolucion Jefatural N° 332-2016-ANA(cuando corresponda) 7 |Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional
8 |Declaracién Jurada de todos los vecinos colindantes;
- Ley N° 28687, Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 017-20!
VIVIENDA 9 DeclaracionJuradaindicando que el predio no se encuentraen litigio (Sélo paral
p ipcio isitiva y titulo
10 |Opinion Técnica Vinculante del ALA (cuando corresponda)
11 | Pago por derecho de Tramite Recibo - Caja 1.31 55.2q
Nota:
De acuerdoal segundoparrafo del Art. 4 de la Ley N° 30645, queda prohibida la
isicionde la propit via pi ipci6 isitivade dominio resp d
onasde riesgono mitig: y en zonasde|
riesgo por huaycos y de rios.
FUT - Mesa dg % Sl. 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
d
VISACIONDE NUEVOSPLANOSY/O MEMORIADESCRIPTIVANVALIDANDOLOY [ L Desarrollo Local |y Desarrollo
ANTERIORES VISADOS (SOLO PARA CASOS DE OBSERVACIONES REGISTH| Local
2
Titulode i Parti i un menora 30 dias,o| 15 dias habile .
acrediten a la fecha iade esta i I para presental 15 dias hébiles par|
. : " e presentar el recurs|
contrato privado con firma legalizada por Notario Publico el recurso
Base Legal: 3 |03 Juegos de Planos de ubicacion y localizacion 15 dias habile) 30 dias habiles pal
082 para resolver g resolver el recursol
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 79 4 | 03 Juegos de Memoria Descriptiva recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Copiadt i imimoindi tramite admnsif
cual se tramitd
- Ley N° 28687, Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA y Decreto Supremo N° 017-200 6 |Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional
VIVIENDA 7 | Inspeccion y/o revision
8 |Copia de la esquela de observaciones de RR.PP
9 |Declaracion jurada de los vecinos colindantes
10 D i indi no seer litigio
adquisitiva y titulo supletorio)
11 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 0.59 24.79
1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el | FUT - Mesa dd % Sl. Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
RECEPCIODE OBRADE HABILITACIONRBANASIN VARIACIONE@AODALIDADE| ini sefialando el nimero de resolucion de la licencia de habilitacion Partes " D y
) " h . . 10 dias Desarrollo Local | y Desarrollo
B,CyD) urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y la fecha de pago del tramitg Local
Recepcion de Obras.
2 |Enelcaso que el titular del derecho a habilitar sea

istinta a la que inicid el procedimiento
urbana, la ion que

1E Aine hahiln]




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
. " INICIODEL  COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (| ppocn i BARA

Evaluacion Previa d1as habiles) RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
ACION

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

"] 15 dias habiles pai

para presenta
presentar el recurs
el recurso

acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de

ser el caso, a edificar.
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, 10 dias habile{ 30 dias habiles par

- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1 ion jurada del rep! legal para resolver g resolver el recurso|
recurso

sefialando que cuenta con representacion vigente,

- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 19. consignando datos de la Partida Registral y el

asiento en el que conste inscrita la misma.

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Documentos emitidos por las entidades
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Arts. 32° y 33° prestadoras de los servicios pablicos otorgando
- nacional de edificaciones aprobado por D.S N° 11- 2006-VIVIENDA y conformidad a las obras de su competencia.
modificatorias. Copia legalizada notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia de las areas
de aportes a las entidades receptoras de
los mismos y/o comprobantes de pago de la
i6n de los mismos, de ser el caso.
6 |En caso de modificaciones no sustanciales al
proyecto de habilitacién urbana, de acuerdo a
la definicion contemplada en el articulo 22 de
la Ley, se presentan debidamente suscritos
por el profesional responsable de la obra y el
administrado, los siguientes documentos:

.- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

.- Plano de ornamentacion de parques, cuando
se requiera.
7 |Los planos y memoria descriptiva se presentan en
tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado
para las modalidades B, C y D, adjuntar un juego
original al inicio del tramite y los otros dos (02)
juegos originales, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacion
del proyecto.
8 | Pago por derecho de Tramite Recibo - Caja 8.48 356.0(
NOTA:

.~ Memoria descriptiva. 'Los planos son elaborados en forma

iada al Sistema ico Oficial, segdn lo

establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el

Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su

Reglamento.

Las variacic que implican

generando la disminucion de las areas del aporte con las cuales
fue i la licencia debe iniciar un nuevo pi imie de la licencia
1 [Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito| FUT - Mesa dd % Sl Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
el administrado, sefialando el nimero de resolucion de la licencia de Partes D i
habilitacién urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y la fech| X 10 dias
pago del trdmite de Recepcion de Obras.

o

083

y
Desarrollo Local | y Desarrollo
Local

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO
SE CONSIDEREN SUSTANCIALES

2 |En el caso que el titular del derecho a habilitar sea
persona distinta a la que inici6 el procedimiento
(Modalidad B, C y D con Revisores Urbanos y Comisién Técnica) de habilitacion urbana, la documentacion que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de
ser el caso, a edificar.

3 |En caso el administrado sea una persona juridica, 15 dias habile | o habiles pa

para presentat
I ! presentar el recurs
declaracion jurada del representante legal el recurso

sefialando que cuenta con representacion vigente, 10 dias habile{ 30 dias habiles par
consignando datos de la Partida Registral y el para resolver ¢ resolver el recursol
recurso
asiento en el que conste inscrita la misma.
Base Legal

- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1 4 |Documentos emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios publicos otorgando
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 19. conformidad a las obras de su competencia.

5 |Copia legalizada notarialmente de las minutas

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 que acrediten la transferencia de las areas




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
. " INICIODEL  COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (| ppocn i BARA

Evaluacion Previa d1as habiles) RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
ACION

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico

NUMERO

(En % UIT
00

Positivo Negativo

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Art 32° y 33° de aportes a las entidades receptoras de

los mismos y/o comprobantes de pago de la
redencion de los mismos, de ser el caso.

6 |En caso de modificaciones no sustanciales al
proyecto de habilitacion urbana, de acuerdo a

la definicién contemplada en el articulo 22 de

la Ley, se p i 1te suscrito:

por el profesional responsable de la obra y el
administrado, los siguientes documentos:

.- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

.- Plano de ornamentacion de parques, cuando

se requiera.

.- Memoria descriptiva correspondiente.

7 |Los planos y memoria descriptiva se presentan en
tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado
para las modalidades B, C y D, adjuntar un juego
original al inicio del tramite y los otros dos (02)
juegos originales, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacion
del proyecto.

8 | Pago por derecho de Tramite Recibo - Caja 12.39 520.3¢
NOTA:

.- Memoria descriptiva. 'Los planos son elaborados en forma
georeferenciada al Sistema Geodésico Ofi cial, segun lo

establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el

Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su

Reglamento.

Las variaciones que implican modificaciones sustanciales

generando la disminucién de las areas del aporte con las

cuales fue autorizada la licencia debe iniciar un nuevo procedimiento
licencia

084

) _ % SI. ) ;
CAMBI? DE USODE SUE.L(DE RUSTICQA URBANO(Zonas Urbanasy Zonasde| 1 |Formulario Unico de Tramite: FUT - Mesa dg M 30 dias Unidad de Trgmue Alcaldia. Alcaldia.
E: 1 Urbana Cor jas) Partes Documentario

Informe de la
2 |Declaracion jurada de dominio. Gerencia de
Infraestructura y
Base Legal 3 [Inspeccién Ocular; Desarrollo Local | 15 dias habile:
para presentat
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Arts. 79 y 89, 4 |Memoria Descriptiva; el recurso

30 dias habiles
para resolver 4
recurso

- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. 5 |Contar con ilitacion urbana de

- i i HabilitaciénUrbanay Li i i ion D Plano de Ubicaciony Localizaciérfirmado por Ingeniero Civil o Arquitecto (tres|
011-2017-VIVIENDA(12/05/2017) juegos);

PlanoPerimétricocon CuadroTécnicode coordenadadJTM firmado por Ingenier
Civil o Arquitecto (tres juegos);

8 |Plano de Lotizacién firmado por Ingeniero Civil o Arquitecto (tres juegos);

085 | _ Resolucién N° 686-2010-SUNARP-TR-L 7

9 [Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional
1
1.

o

Padrén de los Posesionarios y/o Propietarios; y
Pago por derecho de tramite wSOA62 |¢ /34BI 145.10
NOTA:
.- Memoria descriptiva. 'Los planos son elaborados en forma
al Sistema ésico Ofi cial, segin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su

Reglamento.

=

FUT - Mesa dg % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.

VENTADE TERRENOSRBANO®EPROPIEDAMUNICIPALMEDIANTEMINUTADE| 1 | Formulario Unico de Tréamite Partes Documentario

COMPRA VENTA.

Informe de la

2 |Copia de Documento de Identidad de los c6nyuges Gerencia de




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

(En SI)

CALIFICACION

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

. i 6 i i icipali Infraestructura
Base Legal : 3 |Partida electronica del predio de propiedad de la Municipalidad by LOC;’| 15 dias habile}
para presenta
Ley N° 13452, adjudicacion al Concejo Provincial de Leoncio Prado, de la propiedad de lo§ 4 |Partida de Matrimonio o DD.JJ. que acredite su estado civil legalizado el recurso
declarados como urbanos por Ley N° 11873.
086 5 |Certificado de Posesion actualizado expedida por la MPLP 30 dias habile;
para resolver g
Ley N° 27972 Organica de Municipalidades Art. 20 numeral 27 6 |Memoria Descriptiva recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 7 | Plano de Ubicacién y Localizacién firmada por el Ingeniero Civil o Arquitecto
8 [Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional
9 [Pago del Valor del Terreno por M2 con el valor arancelario actualizado
10 |Pago por derecho de tramite wSOA62 |c /3158t 147.10
% Sl. Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
D i y
INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS DENTRO D| 1 |Requisitos comunes X 10 dias Desarrollo Local |y Desarrollo
URBANA O EXPANCION URBANA Local
a) |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
ini ylos i en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
pi i segln la idad que al
b) [Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
) '
15 dias habile| " P
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar para presental 15 dias habiles parl
la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el el recurso presentar el recurs|
Base Legal caso a edificar.
d) [En caso el administrado sea una persona juridica, 30 dias hlébile 30 d\"as hélbiles par
i icinal ion jurada del legal; que cuenta con para resolver g resolver el recursoj
Ley N 27972 Organica de Municipalidades Art. 79 representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento recurso
en el que conste inscrita la misma.
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numeral 7 ©) | eclaracin jurada de delos aue a
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 2 [Requisitos Especificos
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Arts 20°y 27° a) |Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion
.- Decreto Supremo N° 022-2016-VIVIENDA Urbana.
b) [Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la
Municipalidad Provincial.
087 c) [D ion Jurada de i ia de
d) |Documentacion técnica compuesta por:
.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.
.- Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana
mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con
curvas, de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
‘concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado
por la Municipalidad Provinc "
.- Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro,
linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original,
segun antecedentes registrales.
.- Plano de independizacion, sefialando la parcela
i yla(s) pi !
*indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel
y nomenclatura original, segtin antecedentes registrales.
Cuando P , el Plano de ‘identifica
el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.
.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz, del area independizada y del
area remanente.
‘Los planos antes referidos deben estar georeferenciados
al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la
Ley N° 28294 y su Reglamento.
€) |Pago por derecho de tramite wSOAO02 [ ¢ 22t 2 9270




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
- ~ INICIODEL  COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PAR
Formulario/ (En% UIT Evaluacién Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
VERIFICACION DE LOTES DE TERRENO Y MEDIDAS PERIMETRICAS. FUT - Mesa dg % Sl. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
2 |Declaracion jurada de dominio. 15 dias habile: - o
15 dias habiles par
para presentay o ontar el recurs
088 |Base Legal : 3 | Derecho de tramite. Recibo - Cajal 2.21 92.70 el recurso
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 30 dias habile| 30 dias habiles pa
para resolver g resolver el recursoj
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 recurso
- Regl ito Nacional de Edificacit D.S. 011-2006-VIVIENDA.
MODIFICACIONDE PROYECTOSE HABILITACIONJRBANAMODALIDADA, (PAR/ FUT - Mesa d¢ % SI. X Unidad de Tramite| ~ Gerenciade | Gerencia de Alcaldia.
MODIFICACIONB$O SUSTANCIALESE PROYECTOSPROBADOBE HABILITACIC . N Partes D y
URBANA) 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
2 | Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su
15 dias habiel ;¢ ¢ hapjles parf
petitorio. para presental Ly
el recurso presentar el recurs|
15 dias habile{ 30 dias habiles pal
3 para resolver § resolver el recursol
Base Legal Constancia de pago de la tasa correspondiente. recurso
Ley N° 27972 Orgénica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.
NOTAS:
- TUOLeyN® 29090 ,aprobadopor D.SN° 006-2017-VIVIENDArt. 3 Numeral, Arts. 10,16, 22y
31
a)Los planos deben ser en forma i al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
089 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Art 26° b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
+D.S 002-2017- Vivienda, R de . . . vay Técnica, pOI: gl profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacién urbana aprobado,
ante de la ej ion de la ificaci siempre y cunado de
oi los aportes . enla Recibo - Caja 231 97.00
licencia.
€) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos previstos en ellos.
FUT - Mesa d¢ % SI. X 13 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
MODIFICACIONDE PROYECTOSE HABILITACIONJRBANAMODALIDADB, (PAR/ Partes D y
MODIFICACIONBE$O SUSTANCIALER PROYECTOS’ROBADOBEHABILITACIC| 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Desarrollo Local | y Desarrollo
URBANA) Local
2 | Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su
petitorio. " .
15 dias habile 15 dias habiles pa
para presental far el recurs:
3 Recibo - Caja | 1.90 79.60 elrecurso | Presenare!
Base Legal Constancia de pago de la tasa correspondiente.




090

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ley N° 27972 Organica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.

- TUOLeyN® 29090 ,aprobadopor D.SN° 006-2017-VIVIENDArt. 3 Numeral, Arts. 10,16, 22y
31.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* 'Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Art 26°

*D.S 002-2017- Vivienda, deV y Técnica.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

Positivo Negativo

(En % UIT
00

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacién urbana aprobado,
ante de la ej ion de la ificacio siempre y cunado de
ol los aportes ios ap enla

licencia.

e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos previstos en ellos.

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

30 dias habile;
para resolver g
recurso

30 dias habiles pal
resolver el recursol

091

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, C
y D (CON REVISOR URBANOS)

Base Legal
* Ley N° 27972 Organica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 1|

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art 26°

*D.S 002-2017- Vivienda, R de y Técnica.

*D.S 022-2017- Vivienda, Reglamento de Revisores Urbanos, Art. 2°

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 1(

-

w

p, 16

.16y

FUT - Mesa dg
Partes

% Sl X

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demés documentos que sustenten su
petitorio.

Informe técnico favorable de los revisores urbanos

Recibo - Caja

2.02 84.70

Constancia de pago de la tasa correspondiente.

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
gistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacién urbana aprobado,
ante de la ej ion de la ificaci siempre y cunado de

ol los aportes i enla

licencia.

e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para la
#heva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos previstos en ellos.

Unidad de Tramite
D .

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

15 dias habilef
para presental
el recurso

30 dias habile;
para resolver §
recurso

Alcaldia.

15 dias habiles pal
presentar el recurs;

30 dias habiles pal
resolver el recurso|

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDADES Cy D (CON COMISION TECNICA)

N

Sl.

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. b3 18 dias

Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su  petitorio.

Unidad de Tramite

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

Alcaldia.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS

REQUISITOS

TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIODEL ~ COMPETENTI
PROCEDIMIENT PARA

Formulario/ Evaluacién Previa RESOLVERL( RE;:(?INO?\‘ID‘ APELACION

. 0
DENOMINACION codigorl | [EN /“0ng (EnS/) Automatico
Descripcion : Positivo Negativo

15 dias habilel ;¢ o habiles pa
3 | Copia de comprobante de pago por revisién del proyecto para presental P
presentar el recursi|
el recurso
Recibo - Caja] 1.96 82.50
4
Constancia de pago de la tasa correspondiente.
Base Legal NOTAS: 30 dias habile] 30 dias habiles par
a)Los planos deben ser en forma iada al Sistema para resolver g - resolver el recurso
Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el recurso
Ley N° 27972 Orgénica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1. Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
092 Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
o o c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
- TUOLeyN® 29090,aprobadopor D.SN° 006-2017-VIVIENDA(t. 3 Numeral, Arts. 10,16, 22| por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
31 solicitante.
d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacion urbana aprobado,
ante de la ej ion de la ificacion prop! , siempre y cunado de
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Art 26° ol los aportes N enla
licencia.
€) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
‘b 2-2017- Vivi Veri . . . Técni de aprobacion, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para la
-S 002-2017- Vivienda, de y Técnica. nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos previstos en ellos.
FUT - Mesa d¢ % SI. X 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 1 [Requisitos comunes Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
a) Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente §uscri|0§ porel 16 dias habilef | o .o habiles pa
i ylos S : en gl que se |nd|cg gl nymero para presenta presentar el recurs:
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad; el recurso
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
Base Legal p i segun la i que P L
Ley N° 27972 Organica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 b) |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el 30 dias habile| 30 dias hébiles par
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. para resolver § resolver el recurso
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 1( ) recurso
31 c
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Arts. 34,35 y 36. la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
*D.S 002-2017- Vivienda, R de i i i iva y Técnica. caso a edifi car.
d) |En caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del repi legal; sefi que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
e) |De ion jurada de ilitacion de los i que il la
documentacion técnica.
Las i juradas i en los literales forman
parte del formulario unico
2 |Requisitos Especificos
a) | Certificado de Zonificacion y Vias; y, de ser el caso, de alineamiento.
b) | Plano de ubicacion con la localizacion del terreno.
c) | Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno ;
el disefio de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas;
y, las areas correspondientes a los aportes. La lotizacion
debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo
093 Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial
d) Plano Peri icoy T ico del terreno, i la
i alavia i mas cercana
existente o con aprobacion de proyectos.
€) Memoria descriptiva, indicando las manzanas de

corresponder, las areas de los lotes, la 'numeracion y los




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE DE RECURSOS

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
AUTORIDAD

COMPETENTI
PARA
RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
Formulario/ Evaluacion Previa

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

Positivo Negativo

(En % UIT
00

aportes reglamentarios.
9 Declaracion jurada de las minutas y/o comprobantes de pago por la
redencion de los aportes reglamentarios que correspondan.
de los comprobantes del pago por la redencién de los
aportes reglamentarios que correspondan.
Para el caso de redencion de los citados aportes, las
i emiten los que faciliten
su cancelacion en un plazo no mayor a diez (10) dias
habiles.
g) | Declaracién jurada suscrita por el administrado
y el profesional constatador de obra, en la que indique
que se verificd que las obras se ejecutaron, total o
parcialmente.
h) [Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de
las edificaciones existentes.
En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los documentos
sefialados en los literales a), b) y c) del presente
i) |Resoluciény planos de los estudios preliminares
aprobados.
j) |Planos de Replanteo de la habilitacién urbana,
de corresponder.
. - Recibo - Caja] 0.74 31.29
k) | Copia de comprobante de pago por revisién del proyecto
1 - - . - X 03 di: Unidad de Tramit G d G ia d
PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA Solicitud firmada por el admnistrado o el representante legal segtin FUT - Mesa dd % s 1as T,I fad de Tr .ml © erencia de y erencia de Alcaldia
corresponda, presentado dentro de los 30 dias calendario, anteriores a su Partes
P P - " N . Desarrollo Local | y Desarrollo
el nimero de de la licencia y/o del Local
expediente respectivo.
Base Legal
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.68 70.60 15 dias hébil
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 ma'afe;"": 15 dias habiles par
parap presentar el recurs:
el recurso
94 | *TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1,2, 4 numeral 9,
30 dias habile] 30 dias habiles par
para resolver g resolver el recursoj
* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado recurso
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3,
REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA : Mesa de Parte] % Sl X 10 dias Unidad de Tramite | Gerenciade | Gerencia de Alcaldia
Solicitud firmada por el admnistrado o el representante legal segin D y
i lail ion solo en las secciones del Desarrollo Local |y Desarrollo
Formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU, que corresponde. Local
Base Legal
15 dias hébile 15 dias habiles par|
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.67 70.09 para presental P
presentar el recursi|
el recurso
95 [ TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Atts. 115y 116
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 1, 4 30 dias habile{ 30 dias habiles pay
9. para resolver g resolver el recursoj
recurso
* R de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 4
INSCRIPCIONDE PRIMERADE DOMINIO DE PROPIEDADES NOMBREDE LA e Jario Unico de Trémite: FUT - Mesa dd % SI. X 30 dias Unidad de Tramite CONCEJO CONCEJO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO ormulario Unico de Tramite; Partes Documentario MUNICIPAL | MUNICIPAL



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

(En SI)

CALIFICACION

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA
RESOLVERL(

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RECONSIDI
ACION

APELACION

2 |Enel casode ser surept
poder. 15 dias hébile]
Base legal: para presental
el recurso
o - L B . - 3 |Adjuntar tesdel predio posesion, entre otros| 30 dias habile;
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 79 y 'Octava Disposicion que sustente la legalidad de la posesion del predio; para resolver q
Complementaria; recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Presentar la Memoria Descriptiva con firma de Ingeniero Civil o Arquitecto; Informe de la
096 Gerencia de
i PP, : Infraestructura y
Ley N° 13452, adjudicacion al Concejo Provincial de Leoncio Prado, de la de 5 |Prese g za e referenciaday Desarrollo Local
los terrenos declarados como urbanos por Ley N° 11873. con firma de Ingeniero Civil o Arquitecto; opinion legal de lal
Declaracion jurada de habilidad profesional GEYEHCI§ qe Asunt
6 Juridicos
7 |Certificado Negativo de Inscripcion de Predio de SUNARP;
8 |Actade posesior predio el la
y por todos los del predio;
9 | Pago derecho de Tramite Recibo - Caja 5.75 241.6q
‘SUBG ENCIA DE ASENTAMIENTOS HUMANOS y DESARROLLO FURAL (06
FUT - Mesa dg % Sl X 20 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
CERTIFICADDE POSESIOEN AA.HH, PP.JJ.ASOCIACIOE VIVIENDAY ZONA{ Partes D i y
URBANAS RURALESDE CASERIOSEN TERRENOSQUE PERTENECEM LAl 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | 'y Dfsa'?”"
MUNICIPALIDAD ocd
Constancia de Posesion expedido por la Junta Directiva del AA.HH., Pueblo Jj 15 dias habile 15 dias habiles pai|
Base Legal 2 | psociacién de Vivienda y otr para presentaf o ontar el recurs|
sociacion de Vivienda y otros. el recurso |
30 dias habile] 30 dias habiles par
Documentos que acrediten la posesional 31 de diciembre de 2004, salvo posg] para resolver g resolver el recursof
3 |en zonas urbanas de caserios, y AA.HH saneados por la Municipalidad Provin| recurso
Leoncio Prado, con fecha posterior a la indicada.
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79, Numeral 1.4.3. 4 |Declaracion jurada de vecinos colindantes
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |certificado negativo de inscripcién de predio de SUNARP
097 | Ley N° 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Inff 6 | Mostrar el DNI. de los conyuges
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos.
Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687. Planode ubicaciény por Ing. Civilo anel detalle]
7 |si - Planode /5000; PlanoP:
Escala 1/500; Plano Topografico Escala 1/500; Plano de Lotizacion Escalal/
8 |Memoria Descriptiva, firmado por Ing. Civil 6 Arquitecto
9 |Declaracion jurada de Habilidad Profesional
10 |Inspeccién Ocular
Opinién técnica favorable de entidad y area competente en caso que el lote se|
encuentra en cauces de las riberas, de las fajas marginales ( rios, quebradas )|
11 |riachuelos), asi como en las fajas de terreno que conforman el derecho de via
red vial del sistema nacional de Tercera Di icion C i
Numeral "1" de la Ley N° 30556)
12 | Pago derecho de tramite por certificado Recibo - Caja 259 108.9q
FUT - Mesa df % Sl. X 20 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
CONSTANCIBEPOSESIOENAA.HH, PP.JJ ASOCIACIOREVIVIENDAY OTRODE| Partes D i y
ZONADEEXPANSIONRBANAQUESEENCUENTRAENTERRENOSEPROPIEDA[ 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
PRIVADA Local
Constancia de Posesion expedido por la Junta Directiva del AA.HH., Pueblo J|
Base Legal 2 o -
Asociacion de Vivienda y otros.
3 |Documentos que acrediten la posesional 31 de diciembre de 2004. 15 dias habile: i
para presental 15 dias habiles par
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79, Numeral 1.4.3. 4 |Declaracion jurada de vecinos colindantes presentar el recurs

el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS Arts. 115y 116

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION Automatico

9
(En /uogn p—

Positivo Negativo

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

30 dias habiles

30 dias habiles par

posesion al 31 de diciembre de 2004

5 | Mostrar el DNL. de los conyuges
para resolver g resolver el recursol
.- Ley N° 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Inf recurso
098 [Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Planode ubicaciény por Ing. Civilo Arqui seguinel detalle]
Supremo N° 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687. 6 |sigui - Planode L /5000; PlanoPerimétri
Escala 1/500; Plano Topogréfico Escala 1/500; Plano de Lotizacién Escalal/g]
7 |Memoria Descriptiva, firmado por Ing. Civil 6 Arquitecto
8 |Declaracion jurada de Habilidad Profesional
9 |Inspeccién Ocular
Opinién técnica favorable de entidad y area competente en caso que el lote se|
encuentra en cauces de las riberas, de las fajas marginales ( rios, quebradas |
10 [riachuelos), asi como en las fajas de terreno que conforman el derecho de via
red vial del sistema nacional de Tercera Di icion C i
Numeral "1" de la Ley N° 30556)
11 | Pago derecho de tréamite por certificado Recibo - Caja 2.16 90.99
FUT - Mesa dg % Sl. X 20 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. . . D i
CONSTANCIDE POSESIONPARA SERVICIOBASICOSEN ZONASDE EXPANSIQ| Partes Desarrollo Loc;’l y Desarrollo
URBANAY CENTROBRBANO®ECASERIO®ARATRAMITEENELECTROENTRG| 1 | Formulario Unico de Tramite Local
SEDA HUANUCO)
2 |Mostrar el DNI
Base legal: s |c i i6 la JuntaDi AAHH. PuebloJoven| ;;:'Zfe:‘z:'l: 15 dias habiles paf
Asociacion de Vivienda y otros, vigente. el recurso presentar el recursi|
30 dias habile| 30 dias habiles pal
: L P o para resolver ¢ resolver el recursq|
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79, Numeral 1.4.3. 4 Plapo simple de.ublcacl§ny !ocallzacléndel predio indicado la Mz., Lt., area recurso
e 0 y medidas
099 Acta de verificacion de posesion efectiva del predio suscrito por el funcionario {
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 i y por todos los del predio o acta policial de posesion|
suscrita por los vecinos colindantes de dicho predio
Opinion técnica favorable de entidad y area competente en caso que el lote se|
- LeyN° 28687,Leydel D o ade Fe brdela gncuentra en c.auces de las nbgras, de las fajas marginales ( rios, quehrada.s)
. . ) 6 , asi como en las fajas de terreno que conforman el derecho de via
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Art. 24 y 26. ) ) - . . N
red vial del sistema nacional de Tercera Di Ci i
Numeral "1" de la Ley N° 30556)
- 0017- i
.- DecretoSupremoN° 017-2006VIVIENDAReglamentalel Titulosll y Ill dela Ley28687 Arts. 27 | 7 |perecho de pago por constancia Recibo - Caja 149 62.50
28.29.v 30
Nota:
De acuerdoal primer parrafo del Art. 4 de la LeyN° 30645,se declaracomo zong|
i i inabi ] lici riesgono
mitigable por lo que esta prohibido el de ti i y dotacion di
servicios publicos.
FUT - Mesad{ Gratuito Gratuito| X 20 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. . Partes D y
CONSTANCIABE POSESIONEN AA.HH, PUEBLOSIOVENEY ASOCIACIONESE Desarrollo Local | y Desarrollo
VIVIENDA PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINO. Local
Base legal: 1 | Formulario Unico de Tramite
15 dias habilef
15 dias habiles pa
para presenta) resentar el recurs
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79. 2 |Pago de Derecho de Tramite el recurso p
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 30 dias habile| 30 dias habiles pai
Constancia de Posesién expedido por la Junta Directiva del AA.HH., Pueblo J| para resolver ¢ resolver el recursq
3 |Asociacion de Vivienda y otros, y presentacion de documentos que acrediten I{ recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
i6 i RECONSIDI A
. Formulario/ EnouIT - Evaluacién Previa RESOLVERL( ACION APELACION
DENOMINACION Cadigo/ 00 (En S/) Automatico
Descripcion : Positivo Negativo
- LeyNe 28687, Leydel Desarrolloy C iade F Plano de ubicacién y localizacién firmado por Ing. Civil o Arquitecto segtin el dt
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. siguiente: - Plano de Ubicacién con coordenadas Escala 1/5000; Plano Perimd
100 4 |Escala 1/500; Plano Topografico Escala 1/500; Plano de Lotizacién Escalal/g
.- Cédigo Civil Art. 950; Cédigo Procesal Civil Art. 505 Numeral 2)
5 |Memoria Descriptiva, firmado por Ing. Civil 6 Arquitecto
Opinién técnica favorable de entidad y area competente en caso que el lote se|
encuentra en cauces de las riberas, de las fajas marginales ( rios, quebradas
6 |ri asi como en las fajas de terreno que conforman el derecho de via
red vial del sistema nacional de Tercera Di: Ci i
Numeral "1" de la Ley N° 30556)
7 |Inspecci6n ocular
8 |Derecho de pago por constancia Recibo - Caja 2.67 112.1
Nota:
De acuerdoal segundoparrafo del Art. 4 de la Ley N° 30645, queda prohibida la
isicionde la propiedad via p ipcié isitiva de dominio respecto di
onasde riesgono miti enzonasde|
riesgo por huaycos y de rios.
ADJUDICACION TITULACIONDE LOTESURBANOSDE SECTORRURALDE LA| 1 | Formulario Unico de Tréamite FUL;:‘:I::a “ * s X sodes Ur;i?:i:‘:';r':ir;me Reaide Heaide
JURISDICCION DE LA PROVINCIA DE LEONCIO PRADO.
15 dias habile]
2 | Mostrar de DNI para presental
el recurso
30 dias habile]
ara resolver ¢
Base Legal 3 |Partida de matrimonio, DD.JJ. de Convivencia o de Solteria con firma legalizada ? recurso
4 |certificado de Posesion actualizado expedido por la MPLP. Informe Gerencia d
-~ Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral Infraestructura y
101 143 Desarrollo Local
T 5 |Plano de ubicacién y localizacion firmado por Ing. Civil o Arquitecto segn el de
siguiente: - Plano de Ubicacién con coordenadas Escala 1/5000; Plano Perimd
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Escala 1/500; Plano Topografico Escala 1/500; Plano de Lotizacion Escalal/q
.- Ley N° 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Int
Acceso al Suelo y Dotacon de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3
6 |Memoria descriptiva firmado por Ing. Civil o Arquitecto
.- Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687.
7 |Declaracion jurada de Habilidad Profesional
8 |Certificado negativo de inscripcion de predio de SUNARP
9 Pago por titulacion de acuerdo a lo establecido por ordenanza municipal
10 |Derecho de tramite Recibo - Caja 1.92 80.80
CADD CDELOTE®! OPELSECTO SDICC! 1 FUT - Mesa dg % Sl X 15 dias Unidad de Tramite ‘Alcaldia. Alcaldia,
DUPLICAD@ETITULCDELOTESJRBAN! ELSECTORURAIDELA JURISDICCI( . . Parte Documentario
Formulario Unico de Tramite artes
DE LA PROVINCIA DE LEONCIO PRADO. ormuiario Unico de Tramite
Base legal: 2 | Mostrar el DNI Informe Gerencia d|
Denuncia policial de pérdida o robo del titulo de propiedad o presentacion del ti Infraestructura y ’ .
. . I . - ! Desarrollo Local | 15 dias habile|
102 |Base Legal por: Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 numeral 27 y Art. 79, 3 original deteriorado 6 declaracion jurada ante la imposibilidad de presentar el t para presental
deteriorado original indicando las causas. el recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 30 dias habile;
- LeyNe 28687, Leydel D C iade F izaciorde la i 4 | Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.44 60.4 para resolver 4
Acceso al Suelo y Dotacon de Servicios Basicos, Art. 4° recurso
FUT - Mesa dg % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
RECONOCIMIENTEE JUNTADIRECTIVABE PUEBLOSOVENESASENTAMIENTY( 1| Formulario Unico de Tramite Partes Documentario
HUMANOS, ASOCIACIONES DE VIVIENDA Y OTROS.
: Acta de la eleccion de la Junta Directiva legalizada o fedateada Informe Gerencia df
Base legal: 2 o tntennmsesimonsen o | 15 dias hébiled




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS DERECHO BE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
. hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En%UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI s o) 5 ci0n
DENOMINACION Cédigo/ 4 2“00 (EnS/) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
[ T
103 . o Padron general de Pobladores Desarrollo Local | Para presental
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 numeral 32, y Art. 113 Numeral 6 3 el recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Mostrar el DNI de los dirigentes 30 dias habile;
I
5 |Nomina de la junta directiva indicando sus respectivos nimeros de DNI parl’:j:;;e' 9
6 Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 134 55.70
FUT - Mesa dg % Sl X 10 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
- - Partes Documentario
RECONOCIMIENTO DE AGENTES MUNICIPALES. 1 | Formulario Unico de Tramite
2 |Copia del Documento Nacional de Identidad.
Copia simple del acta de asamblea general. Informe Gerencia d|
Infraestructura y | 15 dias habile]
Base legal: 3 Desarrollo Local | para presental
el recurso
104 Declaraciérjuradade no tener judiciales penales, ni polici 30 dias habile]
N o Ny N I
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 numeral 32, y Art. 113 Numeral 6 4 de los cinco afios anteriores a su eleccion. par?er:j:;;ev §
- Tl Ley N° 27444, D.S. N° -2017-, . Arts, 11! 11
UO Ley , aprobado por D.S. 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 | 1 Fotografia tamafio camet.
.- Regl 1to de Of izacon y i de Agentes ici del Ditrito de Rupa Ruy cal
por; O icipal N° 002-2007-MPLP y su Modificatoria Ordenanza Mu Recibo - Caja 000 009
N° 024-2009-MPLP
FUT - Mesa dg % Sl X 30 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
ADJUDICACION TITULACIONEN AAHH PP.JJ.Y ASOCIACIONDE VIVIENDA| Partes Documentario
RECONOCID@®®RLAMUNICIPALIDABROVINCIADELEONCI®RADOOCUPADC| 1 | Formulario Unico de Tramite
EN TERRENO MUNICIPAL
2 | Mostrar de DNI Informe Gerencia df
3 |certificado negativo de inscripcion de predio de SUNARP Infraestructura y
Desarrollo Local
Base Legal 4 |Partida de matrimonio, DD.JJ. de Convivencia o de Solteria con firma i 15 dias habile
para presental
ifi i i i el recurso
-~ Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral 5 |Certificado de Posesion actualizado expedido por la MPLP.

105 (143 6 30 dias habile}
Plano de ubicacion y localizacion firmado por Ing. Civil 0 Arquitecto segtn el de para resolver g
siguiente: - Plano de Ubicacién con coordenadas Escala 1/5000; Plano Perimd recurso

- TUO Ley N° 27444, badt D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 . o
s aprobado por y Escala 1/500; Plano Topografico Escala 1/500; Plano de Lotizacion Escalal/q
.- Ley N° 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Int
Acceso al Suelo y Dotacon de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3 7 | Verificacion de Partda Registral en el servicio de publicidad en linea SUNARP
- Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687. predio materia de titulacion
8 |Memoria descriptiva firmado por Ing. Civil o Arquitecto
9 |Declaracion jurada de Habilidad Profesional
10 |Pago por titulacién por m2 de acuerdo al arancel vigente
11 |Derecho de tramite Recibo - Caja 1.89 79.40
FUT - Mesa dg % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
RECTIFICACION DE TiTULO DE PROPIEDAD POR ERROR MATERIAL IMPUT] 1| Formulario Unico de Tramite Partes Documentario
ADMINISTRADO.
Base legal: 2 |Mostrar el DNI
R o . S
'1 z? N°27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral 3 |Titulo anterior a rectificar Informe Gerencia d| 15 dias habile]
o 4 |p derecho de ramit Infraestructura y | para presental
ago por derecho de tramite

106 | TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y 210 9o p Recibo - Caja 89.30 Desarrollo Local [ el recurso

.- LeyNe 28687, Leydel Desarrolloy C: iade F izaci la Propi 30 dias habile|
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3 para resolver ¢
recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
AUTORIDAD

COMPETENTI
PARA

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

Formulario/ Evaluacion Previa

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

(En % UIT
00 . .
Positivo Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

.- Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687.
RECTIFICACIGDE TITULODE PROPIEDABORERRORMATERIALIMPUTABLEA LA FUT, Mesa g % s X 16 dias S Alealdia. Alealdia
1 | Formulario Unico de Tramite Partes Documentario
ENTIDAD.
Base legal: 2 | Mostrar el DNI 15 dias habile
- o i icipali " ara presental
.1 ke;/ Ne 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral 3 | Titulo anterior a rectificar Informe Gerencia d P o r’;curso
107 (7777 Infraestructura y
Ami Desarrollo Local i
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116y 210 4 |Pago por derecho de tramite Recbo-Caja | 0.00 0.00 s:r:';‘:sgsz"'i
.- LeyN° 28687, Leydel Desarrolloy C iade F la Py recurso
Acceso al Suelo y Dotacon de Servicios Basicos. Arts. 4 Numerales 4.1y 4.3
.- Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687.
FUT - Mesa dd % A X 15 dias Unidad de Tramite | Gerenciade | Gerencia de Alcaldia.
. Partes Documentario Gerencia de Gerencia de
CERTIFICADOE NUMERACIONEN ZONASDE EXPANSIONURBANAY CENTRC| 1 |k lario Unico de Tramit Infraestructura y | Infraestructural
POBLADOS ormulario Unico de Tramite Desarrollo Local [ y Desarrollo
Local
Base legal: 2 |Declaracion Jurada de dominio. 15 dias habilel o
15 dias habiles par
108 para presentay resentar el recurs
.- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79, Numeral 3.4 3 |Croquis de ubicacion y localizacion elrecurso | P
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 4| Inspeccién ocular 30 dias habile] 30 dias habiles par
para resolver g resolver el recursol
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA 5 | Asignacién de niimero por vivienda (hasta 2 nimeros) recurso
6 |Pago por derecho de tramite wSOA02 |c /1168 70.5(
FUT - Mesa df % Sl. X 10 dias Unidad de Tramite|  Gerenciade | Gerencia de Alcaldia.
Partes D i y
SUB DIVISION DE LOTES EN ZONAS DE EXPANSION URBANA Y CENTROS ROBLAR@Sisitos comunes Desarrollo Local | 'y Dfsa’zﬂ”"
ocal
a) Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
I ylos i en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad; 15 dias habilef 15 dias habiles pa
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios para presental resentar el reci’rs
p i segun la i que P L elrecurso | P
b) |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
) - o X 30 dias habile{ 30 dias habiles pa
En caso que el.admlnlslrado.no sea el propietario del predio, dgbe presentar para resolver § resolver el recursol
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el recurso
Base Legal caso a edificar.
d) [En caso el administrado sea una persona juridica,
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 _l“"ﬂ“?a del rep : legal; vq”e C”,e"""‘ con .
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
e) |De ion jurada de ilitacion de los que la
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 documentacion técnica.
109 . i
~TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Ats. 1,3 numeral 8)y a1 2 [Fed1Sit0s para la Subdivision de Lote
a) [Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.
.- B1326' de Licencias de t 6n Urbana y Licencias de Edificacion-
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts 20, 29 y 30. b) Plano del lote a subdividir, sefialando el &rea, linderos, medidas perimétricas
y segun los i
.- Decreto Supremo N° 022-2016-VIVIENDA Decreto supremo que aprueba el ¢) | Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote
.- Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado por D.S N° 011- 2006-VIVIENDA y en ia con lo
modificatorias Normas GH.010 y GH.020. en la Norma T®cnica GH. 020 AComponentes de Dislefo




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
- 1 INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Rdfassil;\;ﬁss)( PROCEDIMIENT PARA
Formulariol o0y Evaluacién Previa RESOLVERL( RECONSIDI s o) 5 ci0n
DENOMINACION codigorl | [EN uoo (EnS/) Automatico ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
Urbanoo del Regl amento Nacional del Edifi |cacionfes - |[RNE.
d) [Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los
sublotes propuestos resultantes.
€) |Pago por derecho de tramite wSOA02 [¢ /11921 80.7
NOTA.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por
el profesional responsable de los mismos y firmados por el administrado.

FUT - Mesa d % Sl. X 90 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
Partes Documentario
DECLARACIONE PROPIEDAPORPRESCRIPCIGADQUISITIVADE DOMINIO EN| Eass":f"gg::ggZ"\X‘,‘a&(‘s"\;ﬁ: ‘iee';ef;':;:‘e;ﬁz';;ﬂ;;ge la LeyN"26687,
.S. -2006- : Ider
FORMA INTEGRAL DE POSESIONES INFORMALES Y CENTROS URBANOS ||| predio, : N e firmada por el 40 % de p
identificacion de los propietarios y padrén de pobladores y otros
R i R imic itida por la i otros medio|
pra i fecha cierta que ditenla posesior i pacificay publicg]
2 |como propietario del predio matriz por un plazono menorde 10 afioaa la fechade| C?" _e' 5 -
p ionde la solicitud de io propiedad mediante prescripcior| Procedimiento e | 15 dias habile
iva de dominio. Informe Gerencia d| para presental

Infraestructura y el recurso

Plano perimétrico con coordenadasgeo referencialesUTM del area materia de Desarrollo Local

Base Iegal. 3 en etapa i suscrito por ingeniero o arquite(
110
P PR A, 30 dias habile;
.- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral Plar‘mde‘irazadoy .dls.enode a . »\Ilas.areasde para resolver 4
143 4 qL 1tourbano. LosPlar destino los| recurso
T Vivienda, comercio y otros, suscrito por ingeniero o arquitecto
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Memoria descriptiva, suscrita por ingeniero o arquitecto
.- Ley N° 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la Propiedad Inf . ~
Acceso al Suelo y Dotac6n de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3, Art. 11 6 |Pago por derecho de tramite wSOA02 | ¢ 2600 21 8380
Nota; Los costo de planos, notificacion y publicacién son cubiertos por el(la)
- Decreto SupremoN° 006-2006VIVIENDAReglamentadel Titulo | de la Ley 28687, Titulo IV recurrente, asi como los derechos regisirales para la inscripeion de fa anotacio
y y ) ", ) preventiva y la resolucion final
Capitulo1, Capitulo2, St y2 030+
2008-VIVIENDA y N° 020-2012-VIVIENDA.
FUT - Mesa dg % Sl. X 90 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
Lasolici tnfe (Art. 64 del Regl | Titulo 1 de la LeyN° 28687 Partes Bocumentatio
DECLARACIONE PROPIEDABORPRESCRIPCIOMQUISITIVIDE DOMINIO EN 1|07 e e rerero sen densteaconcel
FORMA INTEGRAL DE URBANIZACIONES POPULARES prodio, mod § arjuradiafimad por o 40 %de
identificacion de los propietarios y padrén de pobladores y otros
. Tituloy acrediten el ejerciciode la i6 el predio
Base legal: 2 matriz, por un plazo de diez afios o mas
3 Padronde a Conel
de Ley, asi como los datos de los lotes que poseen Procedimiento e | 15 dias habile
4 Docuemntoque igjuridicade la 6 Informe Gerencia d| para presental

la urbanizacién popular con mandato vigente. Infraestructura y el recurso
Desarrollo Local

.- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral Plano perimétrico con coordenadasgeo referencialesUTM del area materia de

111
14.3. 5 ion en etapa i suscrito por ingeniero o arquite(
30 dias habile;
Planode trazadoy lotizacit disefiode la lotizacion,vias,areasde para resolver g
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 6 |equi ientourbano. LosPlar indi destino asit los| recurso
Vivienda, comercio y otros, suscrito por ingeniero o arquitecto
.- Ley N° 28687, Ley del Desarrollo y C: ia de Formalizacion de la Propiedad Inf 7 |Memoria descriptiva, suscrita por ingeniero o arquitecto

Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3, Art. 11

8 |Pago por derecho de tramite wS0A02 [¢ /11481 62.70




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

(En % UIT

DENOMINACION
4,2

(En S/) Automatico

Positivo Negativo

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA
RESOLVERL(

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RECONSIDI A
ACION APELACION

.- Decreto Sup N° 006-2006VIVIEND, Titulo | de la Ley 28687, Titulo IV} Nota; Los costo de planos, notificacién y publicacién, son cubiertos por el(la)
Capitulol, Capitulo2, St 2y3 fi i 030 , asi como los I lai ipci la anotacior|
2008-VIVIENDA y N° 020-2012-VIVIENDA. preventiva y la resolucién final
FUT - Mesa d % Sl. X 90 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
) . Partes Documentario
DECLARACIORE PROPIEDADPOR PRESCRIPCIONDQUISITIVADE DOMINIO DE| . . y
La solicitud segtin formato (Art. 82 del Reglamneto del Titulo 1 de la Ley N° 2
LOTESINDIVIDUALES INTEGRANTEDE POSESIONESNFORMALESCENTR(C D.S. N° 006-2006- VIVIENDA) que debe contener lo siguiente: declaracion jur:
URBANOS INFORMALES O URBANIZACIONES POPULARES que no exista accién pendiente, contra el poseedor en que discuta la propiedag
iniciada con anterioridad al 31 de diembre del 2004 y que tampoco existe vincy
contractual relativa a la posecion del lote entre el poseedor y el propietario orig|
otro poseedor, acompafiado de las pruebas de posecion a que se refiere el art| Conel
58 de dicho reglamento, asi mismo se debera indicar el aorigen y antiguedad d Procedimiento e |15 dias habileq
Base Legal.- ion del lote i alos i p respecto de los cuale| Informe Gerencia d| para presentar|
pueda sumar plazos ios, los legales i los contrf Infraestructuray  |el recurso
que acrediten como fue transferido el predio hasta llegar a su pos Desarrollo Local
asi como la informacién pertinente hacerca de la existencia de otros poseedorq 30 déias habild
112 .- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral propietarios que pudieran invocar derechos sobre el lote, segun corresponde. para resolver 4
143 recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Documentoiue acreditela posesign,en forma continua, pacificay piblicacomo)
propietario, por diez afios 0 mas, del lote materia de prescripcion.
.- Ley N° 28687, Ley del Pesarrollo y Ct ia de For de la pi Inf Inspeccién Ocular
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3, Art. 11 L
Pago por derecho de tramite ws0A02 |c /92! 82.74
.- Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687, Ti| NOTA
Capitulo 1, Capitulo 2, Subcapitulos 1, 2,3y 4 sus normas modificatorias Decretos Supre 1-1 ony P 1cubiertospor el (la) recurrente, as|
030-2008-VIVIENDA y N° 020-2012-VIVIENDA. como los i lai ipcié la i6 i lal
Resolucion Final
DECLARACION DE PROPIEDAD POR REGULARIZACION DEL TRACTO SUCE| FUT-Mesadd % SI. X 60 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
PREDIOS MATRICES QUE OCUPAN URBANIZACIONES POPULARES O CEN| Lasolicitud segtinformato (Art. 91 del Reglamnetadel Titulo 1 de la LeyN° 286871 Partes Documentario
URBANOS INFORMALES. D.S.N° 006-2006- VIVIENDA)presentado por los interesadoso atravez de los|
representantes con mandato vigente de las organizaciones que la integran.
Base Legal : Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias dell
propietarioregi: propietario Ce
/o titulos de Transferencia.
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Att. 79, Numeral Documer jtenel error prediol conel ;:::Zfe’;z:"':r
14.3. matriz, en los casos de urbani y de ser Procedimiento e |el recurso
Informe Gerencia df
113 | - TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Plano de ubicacion, perimétricos; trazado y Lotizacion , visados por la MPLP| Infraeslr::clura yl
Desarrollo Local
.- LeyN° 28687,Leydel Desarrolloy C iade F la P ! " licitudi énal 30 dias habile;
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3, Art. 11 Ene. casode ur © P solicitu e -« 12 laf para resolver g
Id el favor| recurso
de sus socios o asociados..
.- Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687, Titull Memoria descriptiva.
Capitulo 1, Capitulo 3,y sus normas modificatorias Decretos Supremos N° 030-2008-VIVI Pago por derecho de tramite wS0A02 [¢ /31081 128.7q
N° 020-2012-VIVIENDA.
NOTA
L | o . as]
como los i la i i6nde la anotacionpi y laj
resolucién final
FUT - Mesa d¢ % Sl. X 60 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
DECLARACIOBE PROPIEDAPORREGULARIZACIANELTRACTGBUCESIVGOBR Lasolicitud segnformato (Art. 91 del Reglamnetadel Titulo 1 de la LeyN° 28687 Partes Documentario
LOTESQUE FORMAN PARTEDE POSESIONEBIFORMALESCENTROSJRBANO| D-S. N* 006-2006- VIVIENDAY), presentado por el interesado.
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES.
Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias dell
Base Legal : propietari i propietari :Co de C¢
y/o titulos de Transferencia. Conel
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
- ~ INICIODEL  COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias habil { PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ Evaluacion Previa | 91as habiles) RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
- . (En % UIT - ACION
DENOMINACION Cadigo/ 00 (En S/) Automatico
Descripcion . Positivo - Negativo
Procedimiento € [1g o< habiled
.- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral 3 Documer errorde predio Informe Gerencia d| para presen(al:
114 |1.43. matriz, en los casos de t izaci pop! y de ser Infraestructura ' | ¢ acurso
Desarrollo Local
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 [Plano de ubicacién, perimétricos visados por la MPLP.
.- Ley N° 28687, Ley del Desarrollo y C: ia de Formalizacion de la Propi Il 5 [Memoria descriptiva. 30 dias habile;
Acceso al Suelo y Dotacon de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3, Art. 11 para resolver g
6 |Pago por derecho de tramite wSOA62 |¢ /0188 I 37.19 recurso
.- Decreto Supremo N° 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687, Titul) NOTA
Capitulo 1, Capitulo 3,y sus normas modificatorias Decretos Supremos N° 030-2008-VIVI L I asi
N° 020-2012-VIVIENDA. como los I lai la anotacionpi y laj
resolucién final
FUT - Mesa dg % Sl X 30 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
RECONOCIMIENTO DE JUNTA ADMINISTRADORA DE SERVICIOS DE SANEA | |Formulario Unico de Tramite: Partes D i y
(JASS) Desarrollo Local [ y Desarrollo
Local
Base Legal :
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 80; 2 [Copia simple del Acta de Constitucion de la JASS
115 |- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 3 |Copia simple de los estatutos y reglamentos de JASS 15 dias habilef 15 dias habiles pa
.- D,.L. N° 1280- Ley marco de La gestion y Prestcion de los Servicios de Saneamiento 4 |Copia simple de padron de ususarios o asociados pa;lar’;rce:rzro“a presentar el recurs
.- D,S. N° 019-2017-VIVIENDA- Reglamento de Decreto legsilativo N° 1280; Art. 20 5 |Copia simple de DNI de los directivos
Ordenanza Municipal N° 05 - 2011-MPLP 6 [Ficha de inspeccién sanitaria con la conformidad del MINSA, DIRESA 30 dias habile] 30 dias habiles par
7 |Pago por derecho de tramite: wSOA62 |¢ /51821 246.5¢ para resolver g resolver el recursol
recurso
‘SUBGERENCIA DE FORMULACION Y EJECUCION DE PROYECTOS (07)
FUT - Mesa dg % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACIONPARA INSTALACIONDE INFRAESTRUCTURX REDES DE| Requisitos Generales Partes y
TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA EL DESPLIEGUE DE BANDA Al a Desatrollo Local |y Desarolo
1 |Formulario Unico de Tramite
Base Legal: 2 |Cartasimple el rep del fal lzr:'afe:i:'l': 15 dfas habiles par
s copia simple de los respectivos poderes. P - rzcurso presentar el recurs
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 Declaracién Jurada suscrita por el representante legal del solicitante refiriendo
4 g . : ! - 30 dias habile| 30 dias habiles pai
" relrep o = N e para resolver ¢ resolver el recurs|
ra r q
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 P ¥ el es.a s.e’ esultan prestarservicioy recurso
publicosde la
iva del C e
5 . N
Copiade la R por el deT Co
- LeyN° 29904Leyde Py i la y Ce la RedD: I ici i el serviciop(
Fibra Optica, Tercera Disposicion Complementaria Final. 1es) enel casode valor afiadido de laR
a que se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones
6 |Memoria descriptivay planos de ubicacion de la infraestructura y redes de
telecomunicacionesiecesariagpara la BandaAnchaa ser instaladas detallandolas|
caracteristicagisi écni lasi i i
- Reglamento de la Ley N° 29904, aprobado por Decreto Supremo N° 014-2013-MTC. Artd. 47 al{ggbera i un Ingeni 6nicoo de T en|
bl iviles, por un Ingeni ivil, todos Colegi ji doel
Certificado de Habilidad vigente expedido por el Colegio de Ingenieros del Per
7 . "
Cartade el enlaque|
quelai i er i
internacionales, la normativa sectorial en materia de infraestructura de|
icacioney i ici rridady patrimonio
resulten pertinentes
8 . . .
C la la obra, con las|
areas que seran comprometidas y la naturaleza de los trabajos que se realizar|
9 & i punto d rraly de j
la infraestructura suscrito por un ingeniero civil colegiado
10 Planosy punto de vi: icturaly d laj
de la infraestructura suscritos por un Ingeniero Civil colegiado.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS D ERECHOLE DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
- 1 INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En%UIT RESOLVERL( RECONSIDI s o) 5 ci0n
DENOMINACION Cédigo/ 0o | EnS) ACION
Descripcion :
11 |Certifi Habili i del i la €] i laobra,|
expedido por el Colegio de Ingenieros del Perd
2 Cartade promi liga i izarlos dafiosy perjuicios, I
muerte de las personas derivadas de las omisiones, negligenciaspropias o
incumplimiento de las condiciones de seguridad de la obra.
8 dela via,planode p! d
de transito visado por el ingeniero civil o de transporte, colegiado y habil.
116 Requisitos i para la il ion de i y redes
1
Cartade p elrep ini 1la que
p! reubicar éreoy los
las areas de dominio ptblico, conforme lo determine el gobierno local de la|
jurisdiccién en resguardodel medio ambiente, la salud publica, la seguridad,el
i io culturaly el i itorial; en \ciecon la normativa)
sectorial en materia de infraestructura de comunicaciones
2 |Cartade i i elrep ini 1la que|
que e ici i veredasy mobiliario|
urbanoen i i i igi en casq
hayan sido afectadas
Requisitos ificos para la it i6n de y redes inala
: Cartade promiso por la cual se p a adoptar todas las mediday
iasin d " s itala L
" oo . N -
permisiblesde radiacionesno ionizantespor la normativa que apruebeel Gobiernd|
Nacional, en ejercicio de sus competencias.
2 [Cartade compromisopor la cual se tomar las
parala pre i ruido, vibraci otro i i
N N . ; i . : . |
estacion radioeléctrica
Requisitos adicionales para instalaciones en areas o bienes de propiedad privada
1 |D ion i un Ingeni ivilC i queno a
estabilidad actual de la infraestructura, las instalacionesde uso comin de la|
edificaciénde dominio privado, ni I ici i I
sus bienes; con el calculo justificativo que resulte necesario
2 | coni . : " uso dell
bien a ser utilizado, conferido por su respectivo propietario o propietarios
A efectos de lo sefialado en el numeral 2 precedente, se considerara:
- Paral sde predi i 1 el Régi L
de Propi ivay de propi in,sep 4la copia
actade la junta de propietari i j i6nde la obra, d
con lo previsto en la Ley N° 27157, Ley de Regularizaciérde Edificacionesdel
Procedimiento para la Declaratoria de Fabricay del Régimende Unidadef
iliarias de Propif Exclusiva y de Propit Com0n, y su
- Encasose trate de i 6
uso conferido por el propietario de la referida infraestructura
Pago por derecho de tramite de la respectiva autorizacion. Recibo - Caja] 6.07 254.90
FUT - Mesa d¢ % SI. 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
OTORGAMIENTDECONFORMIDADEINSTALACIONEINFRAESTRUCTURREDE] 1 | Formulario Unico de Tramite Partes y
DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS DE DESPLIEGUE DE BANDA AN( Desatrollo Local |y Desariolo
2 |Solicitud del Operador dirigida al Titular de la Entidad para el otorgamiento de|
Base Legal: dela de la 15 dias habile] 15 dias habiles pa
para presental
. o § presentar el recurs
117 | - Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 3 |Constancia de pago de Derechos. Recibo - Caja 5.99 251.7q el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS

PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)
Codigo/

Descripcion

(En % UIT

4.2 (En S/) Automatico

Positivo Negativo

DENOMINACION

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
” L 30 dias habile| 30 dias habiles pai|
- LeyN° 29904Leyde [ y C la RedD! para resolver ¢ resolver el recursd|
Fibra Optica, Tercera Disposicion Complementaria Final. recurso
- Reglamentode la Ley N° 29904, aprobadopor Decreto SupremoN° 014-2013-MTCArts. 48|
inciso b) y 56
FUT - Mesa dg % Sl X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. o .
AUTORIZACIONPARA COLOCACIONY CAMBIO DE POSTES PARA REDESDE - - Partes y
- . 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
ALUMBRADO PUBLICO, TELEFONO, PANELES Y OTROS Local
2 | Planos de Ubicacion y localizacion .
3 Memoria descriptiva 15 dias habllle 15 dias habiles par
Base Legal : 4 | Cronograma de Ejecucion, de tratarse de Proyecto pa:r‘;::jz'; 4 presentar el recurs
s | Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 5 Inspeccién Ocular
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 6 | Pago de Derecho de autorizacién Recbo- Caja | 7.52 315.80 30 dias habile| 30 dias habiles pa
para resolver g resolver el recursol
- Decreto Legi 1014, que propiciarla i materia de| recurso
rviciogbli abli i fi LeyN° 30056Arts.2,3,5,6Y| NOTA.
8
L enti Sp Gbli i 1el Art. 2 dell
Decreto Legislativo N° 1014, asumiran bajo responzablidadlas obligacione
establecidas en articulo 8 del citado D.Leg.
FUT - Mesa dg % Sl. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
REGULARIZACIOE AUTORIZACIONPARA COLOCACIONDE POSTES,PARA | | o Partes b Desarrolo Loc:l Desarrollo
REDES DE ALUMBRADO PUBLICO, TELEFONO Y OTROS. Y Local
2 | Copia de Planos de Ubicacion y localizacion
Base Legal : 3 | Inspeccién Ocular 15 dias habiley | e pabiies pa
4 Memoria descriptiva y presupuesto de la obra o proyecto ejecutado pa:r;:rce;;gta presentar el recurs
119 | ° Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 5 | Pago de multa equivalente al 1% del valor de la obra o proyecto.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 6 | Pago de Derecho de autorizacion Recibo - Caja 1.06 44.49 30 dias habilej 30 dias habiles pay
para resolver g resolver el recursoj
- Decreto Legi: 1014, que propiciarla i materia de| recurso
rviciospUbli abli i LeyN° 30056Arts. 2,3, 5,6, NOTA.
8y 10
L enti Sp bl 1el Art. 2 dell
Decreto Legislativo N° 1014, asumiran bajo responzablidadlas obligacione
establecidas en articulo 8 del citado D.Leg.
FUT - Mesa dg % SI. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACIONPARA COLOCACIONDE CABINAS TELEFONICAROTURADE] 1 |Formutario Unico de Tramite Partes b 5 o VI o y
PISTAS Y VEREDAS). esanolo bocal| yDesanolo
2 Inspeccién Ocular
3 | Planos de Ubicacién y Localizacién 15 dias habile} o
Actade restituir pistas | y otros de serel para presentaf 1> dias habiles par
Base Legal : 4 v " presentar el recurst
120 caso el recurso
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 5 | Pago de Derecho, por unidad Recibo - Caja 7.09 297.84
30 dias habile| 30 dias habiles pa]
para resolver ¢ resolver el recursol
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 recurso
- Decreto L¢ 1014,que propiciar la i materia de|
servicios publicos y obras publicos de infraestructura, modificada por Ley N° 30056 Arts. 2,
FUT - Mesa df % S/, X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACIONPARA APERTURADE ZANJAS PARA REALIZARTENDIDO DE| Partes Dy i y
TUBERIAS Y CABLES, PARA EMPRESAS PARTICULARES Y/O ENTIDAL| 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
(Telefonia, electricidad o agua y desagtie) Local
2 |Planosde ubicaciéndonde se realizaranlas zanjaspara el tendido de tuberiasy]|
cables
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE S DE RECURSOS
TRAMITACION (¥) AUTORIDAD
:é‘géva;ARR(‘ INICIODEL ~ COMPETENTI
PROCEDIMIENT  PARA

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Evaluacion Previa

Formulario/ @
DENOMINACION Cédigo/ (E'ZZ/“U'T (EnS/) Automatico

Descripcion Positivo Negativo

121 |Base Legal : Memoria descriptiva de tratarse de Proyectos 15 dias habilef ’ h
4 |Ci de Ej ion, de tratas de P tos de | tidad para presental 15 dias habiles par
. 0 " P ronograma de -jecucion, de tratarse de Proyectos de las entidadey resentar el recurs
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 prestadoras de servicios. elrecurso | P
5 |Actad i tituir pists d ly otros d l
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 c;o e restilr pistas, y otros de sere
o . . . ) 3 6 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.28 53.6 30 diis habileq 30 dias habiles pa|
- DecretolL¢ 1014, que propiciar la materia de| para resolver ¢ resolver el recurso
servicios publicos y obras publicos de infraestructura, modificada por Ley N° 30056 Arts. 2, recurso
FUT - Mesa dd % A X 05 dias Unidad de Tramite | Gerenciade | Gerencia de Alcaldia.
AMPLIACION Y/O MEJORAMIENTODE REDES SUBTERRANEA®UCTOY 1 | Formulario Unico de Tréamite Partes D b oL yl b "
TUBERIAS, REDES DE AGUA POTABLE, DESAGUE). esarrolio Local| y f::;“ °
2 [Memoria Descriptivay Planosde ubicacio [
técnicas de las instalaciones materia de tramite suscrito por el profesional
correspondiente; e hahi
15 dias habilef -
D ionjurad: ilitacio | i i [ I i 15 dias habiles pal
Base Legal : 8 d tiva: rada defpr man los planosy memora para presenta, presentar el recl?rs
lescriptiva; ) ) ) - el recurso
122 4 |cartad reponerel dreapli
de Pistas, Veredas y Otros al estado normal);
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 5 | Cronograma de ejecucion de Obras;
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 6 | Inspeccion Ocular; 30 dias habilef 30 dias habiles pa
para resolver g resolver el recursol
- Decreto Legislativo N° 1014, que establece medidas para propiciar la inversion en materi recurso
servicios pliblicos y obras publicos de infraestructura, modificada por Ley N° 30056 Arts. 2,| 7 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.92 80.50)
X 5 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
CONSTRUCCIOMMPLIACION Y/O MEJORAMIENTODE REDESELECTRIC| - ; FUT - Mesa dd D i y
SUBTERRANEAS O AEREAS 1 |Formulario Unico de Tramite Partes % Sl. Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
Memoria Descriptit Planosde i6 [ isticadisi
Base Legal : 2 |técnicas de las instalaciones materia de tramite suscrito por el profesional
correspondiente;
D idrjuradadel ilitaci i i i 15 dias habilef '
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 3 rac P firman los planosy memorig 15 dias habiles par
descriptiva; para presentat
presentar el recurs;
123 |70 Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-US. Ats. 115 y 116 4 |Cartade compromisoobliga reponerel dreapubli i6 sl rectrso
) €y » aprobado por B.5. - B - ATts. y de Pistas, Veredas y Otros al estado normal);
- Decreto Legislativo N° 1014, que establece medidas para propiciar la inversion en materi 5 |Cronograma de ejecucion de Obras;
servicios publicos y obras publicos de infraestructura, modificada por Ley N° 30056 Arts. 2, 6 D i6njurada de il las estr instalara, firmado por el 15 dias habile{ 30 dias habiles par
profesional responsable del proyecto; para resolver g resolver el recurso|
- Ley de Concesiones Eléctricas N° 25844 Arts. 97° y 109 7 |Inspeccion Ocular recurso
. ; . Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 6.28 263.8q
- Sentencia de Tribunal Constitucional Exp. N° 02233_2007-PA/TC y 02491-2010PA/TC 8
FUT - Mesa dg % Sl. X Unidad de Tramite Gerencia de
AUTORIZACIORARA INSTALACIONDE INFRAESTRUCTURIECESARIAPARALA | |EIFUIITdebi y i el solicitante,0 su Partes Documentario | - Infraestructura y
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES dirigido al Titular de la Entidad, solicitando el otorgamiento de la autorizacién; Desarrollo Local
2 |Copiasi de la i6 acredite las
Base Legal : cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del Solicitante.
- - 3 |Copiasi de la iénMinisterial mediante la cual se otorga concesiénall
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 - PR, o
Solicitante para prestar el Servicio Plblico de TelecomunicacionesEn caso, el
TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 . P .
L L L Solicitantesea una Empresade Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la
Ley para el dela delr en T L P - - delaLeyde T L
modificado por Ley N° 30228. Arts. 5,6y 11 - Reglamneto de la . B N
sea un Proveedorde Infraestructura Pasiva,copia simple de la constanciade|
aprobado por D.S. N° 003-2015-MTC , Arts. 7, 8,9, 11,12, 13, 14, 15, 16 y 17. . S . "
o inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.
- Decreto Legislativo N° 1014, Arts. 2y 3
4 |ElPlan de Obras fiado de la i iony ion or

conformidad a lo dispuesto en el articulo 15:

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto;
b) Memoria descriptiva, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructyl
‘Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles par

de i de icacion, se deben anexar ademas pl;

estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y sust
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REQUISITOS

DENOMINACION

ingeniero civil o eléctrico colegiado, segtin corresponda;

c¢) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucit|
obra, (segtn el formato previsto en el Anexo 4 del Reglamento)
d) En caso la obra implique la interrupcién del trénsito, se debe adjuntar el plan

la prop! de desvios y 6n, e indicar el tiem|
interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacién adecuadas; por|
i i enla ej ion de lai i i lam

forma de reducir los impactos que este genere.
e) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitaci6|
Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del ingenier
que suscribe los planos descritos en el literal b, expedidos por el Colegio de
Ingenieros del Perd;
f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo
Reglamento; y
g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasi
la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitig
ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la

de Te icacit asi como a cumplir los Limites Maxim

Permisibles;

de gestion p por el Mini;

de Transportesy|
C i los ci

Autorizacion para la instalacion de una Estacién de Radiocomunicacion se]
presentara lo siguiente:

Copiasimplede la partidaregistralo certifi iodelp
que sei 4 T una antigi
mayor a dos mesesde su fechade emision.De no estar inscrito el predio, el titulo
que acredite su uso legitimo;

Siel predi d de tercero: acuerdd
que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes legalizadas notarialment|

di i

En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad
exclusivay de propiedad comun, el Solicitantedebe presentar copia simple del

el itede la Juntade

0. Cuandolos air

1€l estatuto y el

per un dni el

uso del predio debe ser suscritc|
por éste y también por el repi ietari

de la Junta de Py

Pago de Derechos de tramite

Formulario/
Codigo/
Descripcion

Recibo - Caja

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE DE RECURSOS

TRAMITACION () CALIFICACION

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA
RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

Evaluacion Previa
(En % UIT

Automatico
4,2

(EnS/)
Positivo Negativo

155 65.1q

125

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA VIVIENDA 'UNIFAMILIAR DE
HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, siempre que constituya la tinica edificacion en el
lote

(Aprobacion con firma de p i )

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 1 inciso a), y Art. 25

de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso a), 57 y 59.

NOTA: No estéan consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de s6tanos o ouna de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

i la licencia de i6n bajo la i

~

Requisitos comunes

Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.
Documentacién técnica
Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta,
cortes y i de deir i

ydei N y
Archivo digital con toda la documentacion técnica
Pago por derecho de tramite.

Nota:

FUT - Mesa dg
Partes

Recibo - Caja

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

97.3¢




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Para el caso de edificacion de vivienda unifamiliar
de hasta 120 m2 construidos y siempre que sea

la Unica edificacion que se construya en el lote, el
administrado puede optar por la presentacion de un
proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

Formulario/ Evaluacion Previa

Codigo/
Descripcion

(En % UIT

4.2 (En S/) Automatico

Positivo Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENT|
R L¢ RECONSIDI
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA AMPLIACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion,

de fabrica o de sin carga, y la sumatoria del area techada
de ambas no supere los 200 M2
(Aprobacion ica con firma de p i )

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 1 inciso b), y Art. 25

* de Licencias de F 6n Urbana y Licencias de Edificacion, ap

Requisitos comunes
Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso b), 57 y 59.

NOTA: No estéan consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de sétanos o 0 una pi i de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

la licencia de ion bajo la

N
o

ion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
o de que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso

no haya sido expedido por la Municipalidad; en

su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edificacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o
totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion

y localizacién asi como el plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso
de demolicion parcial, las &reas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion

Documentacién técnica

Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta,
cortesy i de dei i

ydei : i

Archivo digital con toda la documentacién técnica
Pago por derecho de tramite.

Nota:

Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya

sumatoria del area existente con el area de ampliacion
no supere los 200 m2 de area techada, se deben
presentar los planos exigidos como documentacion

técnica, en los que se diferencien dichas areas.

X Unidad de Tramite
Documentario

% Sl.
FUT - Mesa de
Partes

Recibo - Caja 231 96.90

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A" PARA AMPLIACIONES Y
REMODELACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES, segUn lo establecido en

Requisitos comunes

Unidad de Tramite
Documentario

FUT - Mesa dq % Sl X

Partes

Gerencia de
Infraestructura y
Desarralln | acal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE

(Aprobacion

con firmade p i )

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 1 inciso f), y Art. 25

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso f), 57 y 59.

NOTA: No estéan consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacién de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de sétanos o 0 una p: i de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

la licencia de ion bajo la B

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

(En % UIT

DENOMINACION
4,2

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

Formulario Unico, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales

responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de Licencia de

Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el

propietario del predio, debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica.

declaracion jurada del representante legal

sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el

asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que

intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse

habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edifi
cacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o

totales, cuya edifi cacién no pueda acreditarse con

la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion

y localizacién asi como el plano de planta de la

edifi cacién a demoler, diferenciando en el caso

de demolicién parcial, las &reas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de

edifi caciones cuya declaratoria de fabrica o de

edifi cacién se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del

administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,

acreditar la autorizacion

Documentacién técnica

Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta,
cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas.

Archivo digital con toda la documentacion tecnica.
Pago por derecho de tramite.

Nota:

Para el caso de ampliaciones y remodelaciones
consideradas obras menores, segun lo establecido
en |l a Norma T®cnica G.040
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE, s6lo
deben presentar, como documentacion técnica, el
plano de ubicacion y arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), donde se diferencien dichas areas.

Recibo - Caja

96.1q

ADefipiciong¢g

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A" PARA REMODELACION DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR, simpre que no inplique modificacién estructural, cambio
de uso y/o incremento de area techada

(Aprobacién automatica con firma de profesionales)

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 1 inciso c), y Art. 25

* de Licencias de F 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso c), 57 y 59.

NOTA: No estéan consideradas en esta modalidad:

FUT - Mesa df % sl. X
Partes

Requisitos comunes

Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal
seflalando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

INSTANCIAS DE RESOLUC
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

1. Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
2. Las obras que requieran la ej de sotanos o ouna i de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

i la licencia de ion bajo la i

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REOUSIES TRAMITACION (*)

Formulario/
Codigo/
Descripcion

(En % UIT

DENOMINACION
4,2

intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
o de edificacion con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en

su defecto, copia del Certifi cado de Conformidad

o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o

de Edifi cacion de la construccién existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o

totales, cuya edifi cacién no pueda acreditarse con
la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién

v localizacién asi como el plano de planta de la

edifi cacién a demoler, diferenciando en el caso

de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de

edifi caciones cuya declaratoria de fabrica o de

edifi cacién se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién

Documentacién técnica

Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta,
cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas.

Archivo digital con toda la documentacion tecnica.
Pago por derecho de tramite.

Nota:

Para la remodelacién de una vivienda unifamiliar

sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni
aumento de area techada, se deben presentar los
planos que conforman la documentacién técnica en
los que se diferencie la edificacion existente de las
areas y elementos remodelados.

Recibo - Caja

98.8¢

CALIFICACION
PLAZO PAR,
RESOLVER (

Evaluacion Previa diaslhahiles)

(En S/) Automatico

Positivo Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENT|
R L¢ RECONSIDI
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA CONSTRUCCION DE CERCOS
con méas de 20 ml, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen en
coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comin

(Aprobacion
Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 1 inciso d), y Art. 25

con firma de p i )

* R de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso d), 57 y 59.

NOTA: No estéan consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, o una profundidad de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

la licencia de ion bajo la B

FUT - Mesa dq % Sl.
Partes

Requisitos comunes
Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal
seflalando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
hébiles para el ejercicio de la profesion.
Documentacién técnica

- Plano de ubicacion,

- Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas
memorias descriptivas.

Archivo digital con toda la documentacion tecnica.
2.30

Recibo - Caja 96.60

Pago por derecho de tramite.

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA DEMOLICION TOTAL DE
EDIFICACIONES MENORES de tres (3) pisos de altura que no cuenten con

FUT - Mesa d¢
Partes

% S/.

0s comunes

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

semis6tanos y sétanos siempre que no haga uso de explosivos.

(Aprobacion
Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 1 inciso e), y Art. 25

con firmade p i )

* de Licencias de 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso €), 57 y 59.

NOTA: No estéan consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacién de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de sotanos o ouna i de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

i la licencia de ion bajo la i

© @

1

=

12

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

(En % UIT

DENOMINACION
4,2

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona iuridica.
declaracion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracién jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica

o de edificacion con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en
su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edifi cacion de la construccién existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o
totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion
y localizacion asi como el plano de planta de la
edifi cacién a demoler, diferenciando en el caso
de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion
Documentacién técnica
Plano de ubicacién
Carta de seguridad de obra firmado por ingeniero civil
Memoria descriptiva del proceso de demolicién firmado por ingeniero
civil
Archivo digital con toda la documentacion técnica

Recibo - Caja] 85.9¢

Pago por derecho de tramite.

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

RESOLVERL( RECONSIDI
ACION

131

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “A" PARA OBRAS DE CARACTER
MILITAR (FF. AA), CARACTER POLICIAL (PNP) Y ESTABLECIMIENTOS DE
RECLUSION PENAL

(Aprobacién

con firmade p i )

Base Legal
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 1 inciso g), y Art. 25

de Licencias de F 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso g), 57 y 59.

NOTA: No estéan consideradas en esta modalidad:
1. Las obras de edificacién de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la

FUT - Mesa dd % SI. X

Requisitos comunes Partes

Formulario Unico Edificaciones, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion, en tres (03) juegos originales.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

2.32

Recibo - Caja] 97.6¢

Pago por derecho de tramite.

Documentacién técnica

Plano de ubicacion

Memoria descriptiva

Archivo digital con toda la documentacién tecnica.

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

INSTANCIAS DE RESOLUC




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de sétanos o 0 una p: de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

la licencia de bajo la

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

(En S/) Automatico

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

originales, la misma que esta compuesta por:

) Requisitos comunes % SI. X Unidad de Tramite Gerencia de
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - PARA EDIFICACIONES Documentario Infraestructura y
NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION 1 |Formulario Unico, debidamente suscrito Desarrollo Local
PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA por el administrado y por los profesionales
QUE SE REALICEN PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS responsables, sefialando el nimero de recibo
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.
(Aprobacion con firmade p i ) 2 |En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
Base Legal derecho a edificar.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 | En caso el administrado sea una persona juridica,
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 declaracion jurada del representante legal
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, sefialando que cuenta con representacion vigente,
numeral 1 inciso h), y Art. 25 consignando datos de la Partida Registral y el
132 [+ de Licencias de | 1 Urbana y Licencias de asiento en el que conste inscrita la misma.
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso h), 57 y 59, 4 |Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
hébiles para el ejercicio de la profesion.
5 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Cajal 1.80 75.50
NOTA: No estan consideradas en esta modalidad: Documentacién técnica
1. Las obras de edificacién de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la 6 |Plano de ubicacion
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el 7 |Plano perimetrico
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del| 8 [Descripcion del proyecto
numeral 2 del articulo 3 de la Ley. 9 |Archivo digital con toda la documentacién técnica
2. Las obras que requieran la ej de sotanos o ouna de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
i la licencia de edi i6n bajo la i B
LICENCIA DE EQIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO Requisitos comunes o oca % Sl. X 15 dias Ur;dad de Tramite [ Gerencia de , Gerencia de Alcaldia
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - EDIFICACIONES PARA FINES 1 o . } - Partes Desarrollo Local | y Desarrollo
DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIO DE VIVIENDA Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los Local
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
NO SUPERE LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA g:g[;:glt(l:el tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe )
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 15 dias habilef | . o <biles par
Base Legal edificar. para presental presentar el recurs
el recurso
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 30 dias habile] 30 dias hébiles par
jurada del representante legal sefialando que cuenta con para resolver § resolver el recursol
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el recurso
numeral 2 inciso c), y Art. 25 asiento en el que conste inscrita la misma.
* de Licencias de + i6n Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts. 57 | 4 |peclaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
v 60 proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
NOTA: profesion.
No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles Requisitos Especiales
inl_e_gran}les del Patrimo_nio (?ul(ural de _Ia NaciQn y su area de ipﬂuenqia, declg(ado; por el 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de L " " "
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. opra nueva de vn{le_nda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda.
6 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
. " INICIODEL  COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (| ppocn i BARA

Evaluacion Previa d1as habiles) RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
ACION

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico

NUMERO

(En % UIT
00

Positivo Negativo

- Plano de Ubicacion y Localizacién segin
formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados v sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el

133 administrado, adjuntando las correspondientes
memorias descriptivas por cada especialidad.
.- De ser el caso, plano de sostenimiento

de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma
T®cnica E.050 fiSuelos y Cimentafionesy
del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

.- Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los
casos que establece el Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio
de Mecanica de Suelos, debe ser presentada
también en archivo digital.

7 |Para proyectos multifamiliares, la Péliza

CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

8 [Pago por derecho de tramite. Recibo - Cajal 254 106.70
- Requisitos comunes FUT - Mesa d¢ Sl. 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcald
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO 1 |Formulario Unico, debidamente suscrito Partes % X D . y caldia
CERCOS, QU U S CU JO G responsables, sefialando el nimero de recibo Local
QUE COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD
COMUN y fecha de pago del tramite de Licencia de
Base Legal Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |En el caso que el administrado no sea el i ’
*TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 propietario del predio, debe presentar la 15 dias habiley | ¢ e paies pa
" - 1t

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, documentacion que acredite que cuenta con pa:rzr::;g ?] presentar el recurs:
numeral 2 inciso e), y Art. 25 derecho a edificar.
. de Licencias de iitacion Urbana y Licencias de Edificaci 3 | En caso el administrado sea una persona juridica, 30 dias habile{ 30 dias habiles pa

N ! . di ion i para resolver g resolver el recurso|
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso b), Arts. 57 i6n jurada del representante legal recurso
Yy 60 numeral 60.4 sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el

134 | NOTA: asiento en el que conste inscrita la misma.

4 |Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

Requisitos Especiales
5 | Documentacion técnica en tres juegos originales y con archivo digital
- Plano de ubicacion




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE S DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
:égéfvzgﬁ INICIODEL ~ COMPETENTI
ine haieey PROCEDIMIENT _ PARA
RESOLVERL( RECONSIDI 5
aon || APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico

(En % UIT
0

Positivo Negativo

- Plano de las iali que con sus
memorias descriptivas

Copia de la izacion de la junta de ietari al
Interno o al Reglamento de la Ley N° 27157, segUn corresponda.

Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 2.06 86.70

135

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL,
AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO. ASIMISMO, LAS
DEMOLICIONES PARCIALES

(La edificacion existente debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obray declaratoria de
edificacion)

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 2 inciso d), y Art. 25

* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de

Requisitos comunes FUT - Mesa dg % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Formulario Unico, debidamente suscrito Partes D i

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo

y
Desarrollo Local [ y Desarrollo
Local

y fecha de pago del tramite de Licencia de

Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal 30 dias habile{ 30 dias habiles pa

sefialando que cuenta con representacion vigente, para resolver g resolver el recursol
recurso

15 dias habilef
para presental
el recurso

15 dias habiles par
presentar el recurse

consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso c), Arts. 57
y 60 numeral 60.2.

NOTA:

No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

Di i6n jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de demoliciones, parciales o
totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién

y localizacién asi como el plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso
de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién

Requisitos Especiales

Certificados de Factibilidad de Servicios, para
obras de iacion de Vivienda Multi iliar,
obras de r ion de Vivienda L

a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de
vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos
originales, la misma que esta compuesta por:
.- plano de Ubicacion y Localizacién segtn
formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
adjuntando las memorias descriptivas

por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

=
o

12

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

existente, la cual debe contar con licencia
de construccion, licencia de edificacion,
declaratoria de fabrica o conformidad de
obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento
de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma
T®cnica E. 050 fASuelos y
del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

.- Estudio de Mecéanica De Suelos, segun los
casos que establece el Reglamento Nacional

de Edifi caciones - RNE.

Copia del documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de edificacion con

sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Finalizacion de Obra

o de Conformidad de Obra y Declaratoria

de Edificacion o, la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comuin se
adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de
Propietarios, segun corresponda.

ionesJg

Cimenta

Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

2.54

(En S/) Automatico

106.5¢

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" CON APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - DEMOLICION
PARCIAL O TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS DE
ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y/O SOTANOS, SIEMPRE
QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 2 inciso f), y Art. 25

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso d), Arts. 57
y 60 numeral 60.3

NOTA:

No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerin de Cultira e incliidos en el inventarin e dehe remitir al citadn Ministerin de

FUT - Mesa dg
Partes

Requisitos comunes

Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal

sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones

o demoliciones, la copia del documento

Sl.

15 dias

Unidad de Tramite
D

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

15 dias habilef
para presenta
el recurso

30 dias habile;
para resolver g
recurso

Alcaldia

15 dias habiles pa
presentar el recurs

30 dias habiles pa
resolver el recurso|
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

NUMERO

14

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

9
(& /uong (En S/) Automatico

Positivo Negativo

que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso

no haya sido expedido por la Municipalidad; en

su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edifi cacién de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones parciales o
totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion

y localizacion asi como el plano de planta de la
edificacién a demoler, diferenciando en el caso
de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién

Requisitos Especiales

Plano de localizacion y ubicacion segtn formato.
Planos de planta diferenciando las zonas y
elementos de la edificacion a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar

y del procedimiento de demolicién a utilizar,
donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050
ASeguridad durante | a
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demas normas de la materia.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

Carta de seguridad de obra firmada por un
ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comun se
adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de
Propietarios.

degl

- no

Construcc

Pago por derecho de tramite. Recibo - Cajal 99.7q

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENT|
R L¢ RECONSIDI
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS -
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O
CONDOMINIO DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO
MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE NO SUPERE LOS 3,000 M2 DE AREA
CONSTRUIDA

Requisitos comunes
FUT - Mesa dg

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los Partes

profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
originales.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 2 inciso c), y Art. 25

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts.
57,60y 65

NOTA:

No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su rea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

(En % UIT
00

Positivo Negativo
edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Requisitos Especiales

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos
originales, la misma que esta compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacién segan
formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes
memorias descriptivas por cada especialidad.

.- De ser el caso, plano de sostenimiento

de excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma
T®cnica E. 050 ASuelos y
del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

.- Estudio de Mecanica de Suelos, segln los
casos que establece el Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio
de Mecanica de Suelos, debe ser presentada
también en archivo digital.

Para proyectos multifamiliares, la Péliza

CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de
la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segin
lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

Cimentationesg

Pago por derecho de tramite.

Recibo - Caja] 132.7q

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B"APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - PARA LA
CONSTRUCCION DE CERCOS, EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE
BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD
EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN

Base Legal

1>

FUT - Mesa dd % Sl X
Partes

Requisitos comunes

Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

INSTANCIAS DE RESOLUC




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 2 inciso e), y Art. 25

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

9
(& /uong (En S/) Automatico

Positivo Negativo

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

obras de ampliacion de Vivienda Multifamiliar,

* de Licencias de | ion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado 3 | En caso el administrado sea una persona juridica,
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts. declaracion jurada del representante legal
57,60y 65 sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
NOTA: asiento en el que conste inscrita la misma.
138 ) X — o 4 |Declaracion jurada de los profesionales que
iNo estan conlempl_adas_en esta modalidad I_a; obras'de edlﬂf:aclon e_n bienes inmuebles intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
|n§e‘granvles del Palnmoplo (?ullural de vla Naclqn y su area de |qﬂuen9|a. declﬁ(ado; por el habiles para el ejercicio de la profesion
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de .
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
Requisitos Especiales
5 |Documentacion técnica en tres juegos originales y con archivo digital
- Plano de ubicacion
- Plano de las que con sus
memorias descriptivas
6 de lajunta de propietari al Interno o al
Reglamento de la Ley N° 27157, segtn corresponda.
Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido seguin
7 |lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.
8 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Cajal 153 64.1¢
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B APROBACION DE PROYECTO Requisitos comunes FUT-Mesadd % s X et |nfiisetr:ﬁzuc:zy
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - OBRASDE | 1 [Formulario Unico, debidamente suscrito Partes Desarrollo Local
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON por el administrado y por los profesionales
MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O responsables, sefialando el nimero de recibo
CAMBIO DE USO. ASIMISMO, LAS DEMOLICIONES PARCIALES P o
y fecha de pago del tramite de Licencia de
(La edificacion existente debe contar con licencia de construccion, licencia Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.
de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obray declaratoria | 2 [En el caso que el administrado no sea el
de edificacion) propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
Base Legal derecho a edificar.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 | En caso el administrado sea una persona juridica,
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 declaracién jurada del representante legal
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, sefialando que cuenta con representacion vigente,
numeral 2 inciso d), y Art. 25 consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
* de Licencias de t 1 Urbana y Licencias de 4 |Di i6n jurada de los profesionales que
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts. intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
57,60y 65 habiles para el ejercicio de la profesion.
5 |Para los casos de demoliciones, parciales o
NOTA: totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacién en bienes inmuebles la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el y localizacion asi como el plano de planta de la
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de edificacion a demoler, diferenciando en el caso
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. L y "
de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.
6 |En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién
Requisitos Especiales
7 |Certificados de Factibilidad de Servicios, para

INSTANCIAS DE RESOLUC




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Rdfassil;\;ﬁss)( PROCEDIMIENT PARA
% Formulariol o0y Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
H DENOMINACION codigorl | [EN uoo (EnS/) Automatico ACION
2 Descripcion : Positivo Negativo
obras de r de Vivienda L
a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de
vivienda.

8 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos
originales, la misma que esta compuesta por:

.- plano de Ubicacion y Localizacion segtn
formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales

139 responsables del proyecto y por el propietario,
adjuntando las memorias descriptivas

por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacién
existente, la cual debe contar con licencia

de construccion, licencia de edificacion,
declaratoria de fabrica o conformidad de

obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento

de excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma
T®cnica E. 050 fASuelos
del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

.- Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los
casos que establece el Reglamento Nacional
de Edifi caciones - RNE.

9 |Copia del documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de edificacién con

sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Finalizacién de Obra

o de Conformidad de Obra y Declaratoria

de Edificacién o, la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

10 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de
la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

11 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comun se
adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de
Propietarios, seglin corresponda.

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segiin
lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

y Cimentagionesy

13 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.59 66.70
. ~ - . Unidad de Tramite G de
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO Reauisitos comunes ) FUT-Mesadg % s X Dosumentario | Infmestnuctuay
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - 1 |Formulario Unico, debidamente suscito

L . Desarrollo Local
por el administrado y por los profesionales

DFEMOI ICION PARCIAI O TOTAI DF FDIFICACIONFS HASTA CINCO (05)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y/O
SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 2 inciso f), y Art. 25

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts.
57,60y 65

NOTA:

No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

NUMERO

-
=

-
~

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones
o demoliciones, la copia del documento

que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso

no haya sido expedido por la Municipalidad; en

su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edificacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones parciales o
totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con
la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién

y localizacién asi como el plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso
de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién

Requisitos Especiales

Plano de localizacién y ubicacién segtn formato.
Planos de planta diferenciando las zonas y
elementos de la edificacién a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar

y del procedimiento de demolicion a utilizar,
donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050
ASeguridad durante | a
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demés normas de la materia.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro

Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de
la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

Carta de seguridad de obra firmada por un
ingeniero civil.

Construcec

Formulario/

Codigo/

Descripcion

- no

(En % UIT
00

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

Evaluacion Previa
(En S/) Automatico

Positivo Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENT|
R L¢ RECONSIDI
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

9
(& /uong (En S/) Automatico

Positivo Negativo

En el caso que el predio esté sujeto al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comiin se
adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacién correspondiente a la unidad

inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de

Propietarios.

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segtin

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacién segln formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,|
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervenci
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencion y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED

1o previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.
15 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Cajal 1.37 57.50
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" - APROBACION DE FUT-Mesadd % Sl. X 25 dias habiles “"E‘da“ deTramite|  Gerencia de y Gerencia de Alcaldia
?ROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, PARA| 1 Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los Partes gpar"’_‘ emision Desarrollo Local | y Desarrollo
B : ~ ; " lel dictamen de] Local
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha la Comisién
de pago del trdmite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos Técnica)
.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o originales..
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Con el Dictamen d
03000 m2 de area techada. pre_gentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3 dias habiles la Comision Técnid 15 dias habile; 15 dias habiles pas
.- LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcién de las pre: edificar - o o (Para emision d pa;?r’;f:r:':a presentar el recurs
Ja modalidad "D" 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada resolucion de
) o representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente licencia de i -
-~ LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda. consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que constt edificacion, 30 dias hlab"e 30 dT‘as halb"es pal
.- LAS EDIFICACIONES para locales comerciales, culturales, centros de diversior| inscrita la misma. contados del par?evcej;:er q resotverelrecursq
de llos que, indivic 1te 0 en conjunto cuenten con maximo de 30 O tltimo dictamen|
M2 de &rea techada. conforme)
.- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un maximo de 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
15,000 M2 de area techada. sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio de la profesion.
.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.
.- Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en 5 |Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la cd
las Modalidades A, By D documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con|
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalida
Base Legal su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Ob
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccién existente.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 3 incisos d), ), f), h), 1. ]).1) y Art. 25 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion nj
* de Licencias de | 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicaciof
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso a), b), c), localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
e)..9). 1), Arts. 57,61, 62, 63, 64 diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler dd
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respe
considere.
7 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Reg|
de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acre|
autorizacion del titular de la carga o gravamen.
8 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
9 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que €|




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

-
~

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En % UIT
00

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo|
Satl ot SOAR2 Sy St I NINOdA 2 oo R
I AYSyilrOrz2ySaé RSt wS3atlyvySyidz b
acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicag
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de|

y s6tanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
Realamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos,
ser presentada también en archivo digital.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera; y,
Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Los planos que conforman la documentacion técnica

deben ser presentados también en archivo digital.

Adjuntar boleta de pago de la comision Técnica Revisora (Colegio de
Arquitecto del Pertl CAP, Colegio de Ingeniero del Pert CIP,
Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segln
sea el caso.

Pago por derecho de tramite. Recibo - Cajal 1.76

Notas:

1) No es exigible la Certificacion Ambiental para

la solicitud de licencia de edificacion ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas
urbanas, entendiéndose por éstas a las areas
ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarillado, electrificacién, vias
de comunicacién y vias de transporte

2) La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para lo|
proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el Reglamentf
Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen conforme a dich|
reglamento, salvo que los documentos y planos del proyecto presenta|
contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requij
exigidos en el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE

3) Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos def
seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del delegg
hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del R|
de Desastres - CENEPRED, segtin lo previsto en el primer parrafo del
b) del numeral 7 del articulo 4 de la Ley.

4) Para los proyectos establecidos en el segundo parrafo del literal b)
numeral 7 del articulo 4 de la Ley, la verificacion del cumplimiento de |
normas de seguridad puede ser efectuada por el delegado de la

especialidad de arquitectura de la Comisién Técnica, siempre que éstq
encuentre debidamente designado por dicha entidad, en concordancig
el altimo parrafo del literal citado.

5) La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtin las caracteristicas
obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y

personales a terceros y como complemento al Seguro Complementari
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion|
Seguridad Social en Salud, son requeridas para todas las Edificaciong
cC das en las modalidades C y D con luacién previa del prq
por la Comisién Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente]
Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra,

TRAMITACION (*)

(En S/) Automatico

74.09

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIODEL = COMPETENTI
PROCEDIMIENT  PARA
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion

PLAZO PAR
RESOLVER (

Evaluacion Previa diaslhahiles)

Positivo Negativo




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

9
(& /uong (En S/) Automatico

Positivo Negativo
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificat

6) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consult:
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto

vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los p.
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI

PARA

RESOLVERL( RECONSIDI
ACl

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

APELACION

142

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" - APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, PARA
REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL.

.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos
03000 m2 de &rea techada.

.- LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcion de las
previstas en la modalidad “D"

.- LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda.

.- LAS EDIFICACIONES para locales comerciales, culturales, centros de
diversién y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto
cuenten con maximo de 30,000 M2 de area techada.

.- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un maximo de 15
000 M2 de area techada.

.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

.- Todas las demaés edificaciones que no se encuentren contempladas en
las Modalidades A, By D

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
Art. 10 numeral 3 incisos d), €), ), h),i),j).l) yArt. 25

* de Licencias de F 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso a), b), c),
e), ), g).i), Ars. 57,61, 62, 63, 64

FUT - Mesa dq % sl. X
Partes 25 dias habiles
N . N . (Para emision
Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los del dictamen
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de la Comisién
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos Técnica)
originales..
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 5 .
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3 dias habiles
ifi (Para emisién
edificar !
. - e de resolucion
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada de licencia de
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente edificacion,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que constt contados del
inscrita la misma. altimo
dictamen
conforme)

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyectq|
sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que ¢|
compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad, donde se diferencia la edificacién proyectada de la edifig
existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declarator|
edificacion

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo|
Sailof SOAR2 Sy St I NINOdA2 oo R
IAYSYydlI Or2ySaé RSt wS3thvSyidz b
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicag
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de|

y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, seglin los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos,
ser presentada también en archivo digital.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificaciéon a demoler, asi como del perfi | y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma T®cnica G
Construcci-no del Reglamento Na
demas normas de la materia.

Documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la

Miimininalidad A an at Anfanta daslavanic fwada dandn Al

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de

Oficina

Con el Dictamen
de la Comision
Técnica

Gerencia de

Oficina

15 dias
hébiles para
presentar el

recurso

30 dias
hébiles para

resolver el
recurso

Alcaldia

Jerarquico
del Jefe de

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS D ERECHOLE CALIFICACION PIE (RHEEUREES
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
:é‘géfvzgﬁ INICIODEL = COMPETENTI
PROCEDIMIENT ~ PARA

Evaluacion Previa d1as habiles) RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
ACION

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico

(En % UIT
00

Positivo Negativo

TIUH ICIPEIUE U CH SU UCTSULD UTOIaN GUION Ul aue JOHUE Marue e
numero de certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la
licencia de obra de edificacion de la construccion existente.

Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y

localizacén, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
i iando en el caso de icion parcial, las areas a demoler

de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En
su defecto, acreditar |a autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comtn se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.

Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera; y,
Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

Adjuntar boleta de pago de la comisién Técnica Revisora (Colegio de
Arquitecto del Pertl CAP, Colegio de Ingeniero del Pert CIP,
Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segtin
sea el caso.

Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 2.36 99.00

Nota:

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion y
Ampliacion:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y

los elementos nuevos, detallando adecuadamente los

empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C": APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, PARA
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (5) PISOS
DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

FUT - Mesa dg % Sl. X Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Partes 25diashabile y
o . . - (Para emision Desarrollo Local |y Desarrollo
Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los del dictamen dd Local
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha la Comisién
de pago del trdmite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos Técnica)
originales.. Con el Dictamen d
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe la Comision Técnid 15 dias habile 15 dias hatiles pa
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3 dias habiles| para presental presentar el recurs
edificar (Para emision el recurso
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada resolucién de
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, licencia de 30 dias 30 dias habiles

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que const edificacion, hébiles para | para resolver el
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 3 incisos k) y Art. 25

* de Licencias de 6n Urbana y Licencias de

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE .
REQUISITOS " CALIFICACION
Q TRAMITACION (*)

PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ o Evaluacion Previa dias habiles)

DENOMINACION codigorl | [EN /“0ng (EnS/) Automatico
Descripcion . Positivo - Negativo
inscrita la misma. contados del
altimo dictamery
conforme)

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyectq
i ) encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso h), Arts.
57,61, 62,63, 64

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacién de la construccion existente.
Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacién y
localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
i iando en el caso de i6n parcial, las areas a demoler

de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria
de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que €|
compuesta por:

a) Plano de localizacion y ubicacion, segin

formato.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delinea las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como

del perfil y alturas de los predios colindantes a las
zonas de la fabrica o edifi cacién a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

c) Plano de cerramiento del predio, cuando se

trate de demolicion total.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar

y del procedimiento de demolicién a utilizar,

donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050
ASeguridad durante |l a Construcc|-no dgl
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demas normas de la materia.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud, son requeridas
para todas las Edificaciones contempladas en
las modalidades C y D con evaluacion previa

del proyecto por la Comisién Técnica. Este
documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como méximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio.
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:
Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de
Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro
Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccién
del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segin

corresponda.

INSTANCIAS DE RESOLUC

DE RECURSOS

resower el
recurso

A
RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS D ERECHOLE CALIFICACION PIE (RHEEUREES
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
:é‘géfvzgﬁ INICIODEL = COMPETENTI
PROCEDIMIENT ~ PARA

Evaluacion Previa d1as habiles) RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
ACION

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

9
(& /uong (En S/) Automatico

Positivo Negativo

Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edifi caciones
colindantes a la obra, comunicandoles las
fechas y horas en las que se efectuaran las
detonaciones.

Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Adjuntar boleta de pago de la comisién Técnica Revisora (Colegio de
Arquitecto del Perti CAP, Colegio de Ingeniero del Pert CIP,

PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS:

.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos
0 3,000 m2 de area techada.

.- LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcion de las pre:
la modalidad "D"

.- LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda.

.- LAS EDIFICACIONES para locales comerciales, culturales, centros de diversior|
de aculos que, indivic 1te 0 en conjunto cuenten con maximo de 30,0
M2 de area techada.

.- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un maximo de
15,000 M2 de area techada.

.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

.- Todas las demaés edificaciones que no se encuentren contempladas en
las Modalidades A, By D

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 3 incisos d), e), ), h), i), ]), 1) y Art. 25

* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso a), b), c),
e), ), 0), 1), Ars. 57, 61, 65, 66.

13 .
Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segln
sea el caso.
14 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 112 47.09
A nen A FUT - Mesa dg % SI. X Unidad de Tramite Gerencia de
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" - APROBACION DE 1 Documentario Infraestructura y

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los Partes
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que const
inscrita la misma.

Desarrollo Local

Con el Informe

Técnico Favorablg

de los Revisores
Urbanos

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la cq
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalida
su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Ob
la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccién existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion
pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacioi
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de|
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respe|
considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Reg|
de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acre|
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que ¢|
compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacién segtin formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,|
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

- Planos de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencig
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo|
Saidlof SOAR2 Sy St | NINOdA2 oo R
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

/I AYSyidlOr2ySa¢é RSt wS3tlvySyidz b
acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicag
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de|
y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos,
ser presentada también en archivo digital.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera;

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segin
lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

Los planos que conforman la documentacion técnica

deben ser presentados también en archivo digital.

Adjuntar boleta de pago de la comisién Técnica Revisora (Colegio de
Arquitecto del Perti CAP, Colegio de Ingeniero del Pert CIP,
Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segln
sea el caso.

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

(En S/) Automatico

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENT|
R L¢ RECONSIDI
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion

13 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 112 47.00
Notas:
1) No es exigible la Certificacion Ambiental para
la solicitud de licencia de edificacién ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas
urbanas, entendiéndose por éstas a las areas
ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarillado, electrificacién, vias
de comunicacién y vias de transporte
2) La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para
los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen
conforme a dicho reglamento, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE
3) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de
la obra con cobertura por dafios materiales y personales a terceros,
segun lo dispuesto en el Art. 25 de la Ley, son requeridos para los
proyectos multifamiliares en la modalidad "B", asi como para todas
las edificaciones consideradas en las modalidades C 6 D y, se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor
ala duracion del proceso edificatorio.
4) La documentacion técnica debera contener el sello Conforme y la
firma de los correspondientes Revisores Urbanos.
5) El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
% Sl. X Unidad de Tramite Gerencia de
FUT - Mesa dg Documentario Infraestructuray
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" - APROBACION DE Partes Desarrollo Local

PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, PARA
REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL.

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha

de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos

Oficina
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos
0 3000 m2 de area techada.

.- LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcién de las
previstas en la modalidad "D"

.- LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda.

.- LAS EDIFICACIONES para locales comerciales, culturales, centros de
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto
cuenten con maximo de 30,000 M2 de area techada.

.- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un méaximo de
15,000 M2 de area techada.

.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

.- Todas las demaés edificaciones que no se encuentren contempladas en
las Modalidades A, By D

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
Art. 10 numeral 3 incisos d), €), f), h),i),j).l) yArt. 25

* de Licencias de i6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso a), b), c),
e), ), 9), 1), Ars. 57, 61, 65, 66.

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion :

DENOMINACION (En S/) Automatico

(En % UIT
0

Positivo Negativo

originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que const
inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyectq
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, conteniendo el
Conforme y la firma de los correspondientes Revisores Urbanos, la mi|
que esta compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacion segtin formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias

ipti por cada iali donde se diferencia la edificacion
proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con
licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de
fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacién

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencig
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo|
Satl ot SOAR2 Sy St I NINOdA 2 oo R
I AYSyil OazySaé RSt wS3tlySyidz b
acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicag
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero def
y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
Realamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos,
ser presentada también en archivo digital.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacién a demoler, asi como del perfi | y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma T®cnica G
Construcci-no del Reglamento Na
demas normas de la materia.

Documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o en su defecto declaracion jurada donde indique el
numero de certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la
licencia de obra de edificacién de la construccién existente.

Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacién y

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENT|
R L¢ RECONSIDI
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion

Con el Informe
Técnico Favorable
de los Revisores
Urbanos




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

.
=

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

localizacién, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,

i do en el caso de 1 parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En
su defecto, acreditar |a autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.

Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera.

El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Pago por derecho de tramite.

Recibo - Cajal

Nota:

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacién y
Ampliacion:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

1.30

INSTANCIAS DE RESOLUC
CALIFICACION DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
Evaluacion Previa

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

54.7¢

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C": APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, PARA
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (5) PISOS
DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 3 incisos k) y Art. 25

FUT - Mesa dg
Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los Partes
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente|
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que const
inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyectq

* de Licencias de F 6n Urbana y Licencias de p
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso h), Arts.
57, 61, 65, 66.

) encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de

Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

Sl. X Unidad de Tramite

Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

Con el Informe

Técnico Favorablg

de los Revisores
Urbanos
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

N
o

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

Edificacién de la construccion existente.

Para los casos cuya edificacién no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y

localizacién, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
i 1do en el caso de 6n parcial, las areas a demoler

de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria
de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que €|
compuesta por:

a) Plano de localizacién y ubicacién, segin

formato.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delinea las zonas

de la fabrica o edifi cacién a demoler, asi como

del perfil y alturas de los predios colindantes a las

zonas de la fabrica o edifi cacién a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

¢) Plano de cerramiento del predio, cuando se

trate de demolicion total.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar

y del procedimiento de demolicion a utilizar,

donde se consideren las medidas de seguridad

contempladas en Norma Técnica G.050

ASeguridad durante | a Construcc|-no dg¢g
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE y

demés normas de la materia.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar

con cobertura por dafios materiales y personales

aterceros y como complemento al Seguro

Complementario de Trabajo de Riesgo previsto

en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud, son requeridas

para todas las Edificaciones contempladas en

las modalidades C y D con evaluacion previa

del proyecto por la Comision Técnica. Este

documento se entrega obligatoriamente a la

Municipalidad como méaximo el dia habil anterior

al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:
Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de

Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y

Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando

Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro

Nacional de Estimacién, Prevencion y Reduccién

del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segtin

corresponda.

Copia del cargo del documento dirigido a los

propietarios y/u ocupantes de las edifi caciones

colindantes a la obra, comunicandoles las

fechas y horas en las que se efectuaran las

detonaciones.

El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

INSTANCIAS DE RESOLUC
CALIFICACION DERECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL = COMPETENTI
PROCEDIMIENT ~ PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

PLAZO PAR

RESOLVER (
Evaluacién Previa dias habiles)
(En S/) Automatico

Positivo Negativo

63.49




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

(En S/) Automatico

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

147

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" - APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, PARA

.- Las edificaciones para fines de industria

.- Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto,
cuenten con més de 30 000 m2 de area techada.

.- Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de
area techada.

.- Los locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

.- Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 4 incisos d), e), f), g), h), y Art. 25

* de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b), c),
d), e), Arts. 57, 61, 62, 63, 64

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que const
inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyectq
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la cq
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalida
su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Ob
la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccién existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion
pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacio6i
localizacion asi como el plano de planta de la edificacién a demoler,
diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respe|
considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Reg|
de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acre|
autorizacién del titular de la carga o gravamen.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que ¢|
compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervenci
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencion y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo|
Sailof SOAR2 Sy St I NINOdAf2 oo R
IAYSYydl Or2ySaé RSt wS3trvSyidz b
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicag
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de|

y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecéanica de Suelos, seglin los casos que establece el

FUT - Mesa dg
Partes

Sl.

25 dias habiles
(Para emision
del dictamen de]
la Comisién
Técnica)

3 dias habiles
(Para emision df
resolucion de
licencia de
edificacion,
contados del
Gltimo dictamen|
conforme)

Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de
o .
Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
Con el Dictamen d|
la Comision Técnig 15 dias hébile;
para presental
el recurso
30 dias habile;

para resolver g
recurso

Alcaldia

15 dias habiles pa
presentar el recurs

30 dias habiles par
resolver el recurso|




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

(En % UIT
00

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos,
ser presentada también en archivo digital.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera.

Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

Los planos que conforman la documentacion técnica

deben ser presentados también en archivo digital.

Pago por derecho de tramite. Recibo - Cajal 2.20 92.2q

Notas:

1) No es exigible la Certificacion Ambiental para

la solicitud de licencia de edificacion ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas
urbanas, entendiéndose por éstas a las areas
ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias
de comunicacion y vias de transporte

2) La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para
los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen
conforme a dicho reglamento, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE

3) Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, segun lo previsto
en el primer parrafo del literal b) del numeral 7 del articulo 4 de la
Ley.

4) Para los proyectos establecidos en el segundo parrafo del literal b)
del numeral 7 del articulo 4 de la Ley, la verificacién del
cumplimiento de las normas de seguridad puede ser efectuada por el
delegado de la especialidad de arquitectura de la Comision Técnica,
siempre que éste se encuentre debidamente designado por dicha
entidad, en concordancia con el tltimo parrafo del literal citado.

5) La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud, son
requeridas para todas las Edificaciones contempladas en las
modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio.

6) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

Evaluacion Previa

PLAZO PAR
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dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENT
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COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC

DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" - APROBACION DE

PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA. PARA

FUT - Mesa dq % Sl. X
Partes

Formulario Unico. debidamente suscrito por el administrado v por los

25 dias habiles

(Para emisinn

Unidad de Tramite
D

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarralln | ocal

v Desarralin

Alcaldia




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL:

.- Las edificaciones para fines de industria

.- Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
diversién y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto,
cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada.

.- Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de
area techada.

.- Los locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

.- Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 4 incisos d), e), f), g), h), y Art. 25

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b), c),
d), e), Arts. 57, 61, 62, 63, 64
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DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
Formulario/ Evaluacion Previa

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

9
(& /uong (En S/) Automatico

Positivo Negativo

- — - -
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha del dictamen de]

de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos la Comisién
originales.. Técnica)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3 dias habiles

(Para emision df
resolucion de

edificar
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente| licencia de

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que const edificacion,

inscrita la misma. ?oﬂtad0§ del
ultimo dictamen|
conforme)

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyectq|
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que €|
compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,|
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad, donde se diferencia la edificacion proyectada de la edifig
existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declarator|
edificacion

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo|
Satl ot SOAR2 Sy St I NINOdA 2 oo R
I AYSyil OazySaé RSt wS3tlySyidz b
acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicag
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero def
y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecéanica de Suelos, seglin los casos que establece el
Realamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos,
ser presentada también en archivo digital.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma T®cnica G
Construcci -no del Regl ament o Na
demés normas de la materia.

Documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o en su defecto declaracion jurada donde indique el
numero de certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la
licencia de obra de edificacién de la construccion existente.

Para los casos cuya edificaciin no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacién y
localizacén, asi como el plano de planta de la edificacién a demoler,

1do en el caso de i6n parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENT|
R L¢ RECONSIDI
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion

Local

Con el Dictamen d| .
la Comision Técnid 15 dias habile
para presental

el recurso

15 dias habiles par
presentar el recurse

30 dias habile;
para resolver g
recurso

30 dias habiles par
resolver el recurso|




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En
su defecto, acreditar |a autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comn se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios.

Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera-

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

INSTANCIAS DE RESOLUC
CALIFICACION DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
Evaluacion Previa
(En S/) Automatico
Positivo Negativo

*R

de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b), c),

pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacioi

localizacion asi como el plano de planta de la edificaciéon a demoler.

15 |Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.
16 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Cajal 142 59.6(
Nota:
En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion y
Ampliacion:
a) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de la edificacion resultante.
b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
c) Los planos de instalaciones deben:
- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.
- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
B B FUT - Mesa dg % Sl. X Unidad de Tramite Gerencia de
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" - APROBACION DE 1 Partes Documentario Infraestructura y
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS, Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los Desarrollo Local
PARA : profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
.- Las edificaciones para fines de industria originales.. Con el Informe
- Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Técnico Favorablg
diversién y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, p:ﬁfentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a de IE?bF;:\élssores
cuenten con més de 30,000 m2 de area techada. edificar
.- Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
area techada. representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente
.- Los locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes. consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que const
inscrita la misma.
.- Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
5 |Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la cq
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con|
respectivos planos en caso no haya sido expedida por la Municipalida
f.xase Legal o . su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Ob
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79, la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 4 incisos d), e), f), g), h), y Art. 25 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

d), e), Arts. 57, 60, 61, 65, 66

NUMERO

-
N

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler deg
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respe
considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Reg|
de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acre|
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que |
compuesta por:

- Plano de Ubicacién y Localizacién segn formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervenci
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencion y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo|
Satl ot SOAR2 Sy St I NINOdA 2 oo R
I AYSyil OazySaé RSt wS3tlySyidz b
acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicag
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero def
y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos,
ser presentada también en archivo digital.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera.

El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.

Pago por derecho de tramite.

Notas:

1) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en
areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro
de una jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan
con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte

2) La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para
los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen
conforme a dicho reglamento, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE

Formulario/
Codigo/
Descripcion

Recibo - Caja

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

114

(En S/) Automatico

47.99

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIODEL = COMPETENTI
PROCEDIMIENT  PARA
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion

PLAZO PAR
RESOLVER (

Evaluacion Previa diaslhahiles)

Positivo Negativo




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

(En % UIT
00

Positivo Negativo

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

3) Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, segun lo previsto
en el primer parrafo del literal b) del numeral 7 del articulo 4 de la
Ley.

4) Para los proyectos establecidos en el segundo parrafo del literal b)
del numeral 7 del articulo 4 de la Ley, la verificacion del
cumplimiento de las normas de seguridad puede ser efectuada por el
delegado de la especialidad de arquitectura de la Comision Técnica,
siempre que éste se encuentre debidamente designado por dicha
entidad, en concordancia con el tltimo parrafo del literal citado.

5) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de
la obra con cobertura por dafios materiales y personales a terceros,
segun lo dispuesto en el Art. 25 de la Ley, son requeridos para los
proyectos multifamiliares en la modalidad “B", asi como para todas
las edificaciones consideradas en las modalidades C 6 D y, se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor
a la duracion del proceso edificatorio.

6) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" - APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS,
PARA REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL:

.- Las edificaciones para fines de industria

.- Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto,
cuenten con més de 30,000 m2 de area techada.

.- Las edificaciones para mercados que cuenten con més de 15,000 m2 de
area techada.

.- Los locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

.- Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
numeral 4 incisos d), ), f), g), h), y Art. 25

* R de Licencias de 1 Urbana y Licencias de

FUT - Mesa dd % Sl. X

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los Partes

profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que €|
compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,|
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b), c),
d), e), Arts. 57, 60, 61, 65, 66

, donde se diferencia la edificacion proyectada de la edifid
existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de|
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declarator|
edificacion

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervenci
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencion y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo|

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

Con el Informe

Técnico Favorablg

de los Revisores
Urbanos

INSTANCIAS DE RESOLUC




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
. " INICIODEL  COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (| ppocn i BARA

Evaluacion Previa d1as habiles) RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
ACION

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico

NUMERO

(En % UIT
00

Positivo Negativo

Sail ot SOAR2 Sy St I NINOdA 2 oo R
/I AYSyidlOr2ySa¢é RSt wS3tlvySyidz b
acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicag
obra, ademés de las edificaciones colindantes indicando el nimero dej
y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos,
ser presentada también en archivo digital.

7 |Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como del perfi | y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

8 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma T®cnica G
Construcci-no del Reglamento Na
demés normas de la materia.
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9 |Documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o en su defecto declaracion jurada donde indique el
numero de certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la
licencia de obra de edificacién de la construccion existente.

10 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y
localizacén, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria
de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

12 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios.

13 |Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera

15 [El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.

16 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.44 60.30

Nota:

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion y
Ampliacion:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
% Formulariol o0y Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI 0 5 60
: DENOMINACION cedigol | '1 2“00 (EnS/) Automético ACION
= Descripcion . Positivo - Negativo
b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
c) Los planos de instalaciones deben:
- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.
- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

- - - A - - -
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B" ANTES DE EMITIDA LA 1 |Solicitud presentado por el administrado y/o representante legal FUT-Mesadd St X 15dias | Undadde Tramie) | Gerencia de y Gerenciade | Alcaldia
LICENCIA DE EDIFICACION, CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD. seguin corresponda. Partes Desarrollo Local | y Desarrollo

2 |Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la modificacion Local
propuesta y que corresponda a la modalidad "B"
15 dias habilef -
ho de tramite para presental 15 dias habiles pa
Base Legal 3 [Pago por derecho : Recibo - Caja| 2,03 85.10 ol racurco | Presentar el recurs;
151 [* Lev Oraanica de Municinalidades. Lev N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116 30 dias habile{ 30 dias habiles pa
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, ”a':fj:’s';e’ § resolver el recurso
* de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 57, 60, 68 numeral
68.1,
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "C" 0 "D ANTES DE EMITIDA | — | Solicitud presentado por el administrado y/o representante legal FUT-Mesadd % s X 25 dias U'I’,'dad de Tramite| . Gerencia de y Gerencia de Alcaldia
LA LICENCIA DE EDIFICACION, CON EVALUACION POR LA COMISION segun corresponda. Partes Desarrollo Local | y Desarrollo
TECNICA. 2 Local
Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion
propuesta y que corresponda a la modalidad "C" o "D" .
Con dictamen de I: lzrglafe:ée:;: 15 dias habiles pal
Base Legal 3 Comision Técnica| P el rzcurso presentar el recurse
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. Copia del recibo de pago por derecho de revisién de los colegios
p ionales segun las ilai que corresponda as habil ias habil
152 |* TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 30 dias habile] 30 dias habiles par
para resolver g resolver el recursol
recurso
* o ° 006-; x Pago por derecho de tramite.
TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 4 Recibo - Cajal 215 90.24
* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.3 y 54.4, 57, 68
numeral 68.1,
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "A", CON MODIFICACIONES 1| Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el | FUT - Mesa dd % Sl X U'I‘Didad de Trémite \ fGe’e"C'a de
NO SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, aqn_linistrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos Partes ocumentario S::f:;::;‘t;i;’l
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se originales.
encuentre dentro de los supuesto contemplados en el numeral 54.1 de 2
Articulo 54 del Reglamento) Documentacion técnica por triplicado conforme a lo establecido en
los numerales 59.1, 59.3 al 59.9 del Reglamento seglin coresponda.
Pago por derecho de tramite.
3 Recibo - Caja|  1.26 52.80
Base Legal
153 |* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
* de Licencias de F i6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.1, 57, 68 numeral 68.2,
~thniimnralas 80 2 1 1180 2 £




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (
= T dias habiles) PROCEDIMIENT PARA D) .
& Formulario/ (En%UIT ST (P E] RESOLVERL( = APELACION
: DENOMINACION Cédigo/ as0o | (ENS) Automatico ACION
2 Descripcion : Positivo Negativo
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B", CON EVALUACION * | Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el | FUT - Mesa dd % s x 15 dias UTdad de Tramie| | Gerenciade | Gerercia de Alealdia
PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD, CON MODIFICACIONES NO ini i . i Partes Y
. administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, originales. besatrollo Local |y Desaralo
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuesto contemplados en el numeral 54.2 de 2 | bocumentacion técnica por triplicado que se indica en los literales B 15 dias habilel | o iee pa
Articulo 54 del Reglamento) de los numerales 60.1 0 60.2, 0 en los literales A), B), C) del numeral parla Presentay o sentar el recurs:
60.3 o del numeral 60.4 del reglamento, segdn el tipo de obra, asi elrecurso
Base Legal . como las factibilidades del servicio, segiin sea el caso. 30 dias habile{ 30 dias habiles pa
154 |* Lev Oraénica de Municipalidades, Lev N° 27972. Art. 79. para resolver § resolver el recurso|
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 3 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja|  1.25 525 recurso
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
* de Licencias de 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 57, 61, 68 numeral
68.2, sub numerales 68.2.1y 68.2.6
1 o o . . FUT - Mesa d % Sl. X 25 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD “C" 0 " D", CON COMISION Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el o nesa 9 D i y
TECNICA, CON MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES, DESPUES DE administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos artes Desarollo Local |y Desarrll
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, PREVIO A SU EJECUCION originales. Local
(Siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos 2
contemplados en los numerales 54.3 y 54.4 de Articulo 54 del Reglamento) Los documentos que se indica en los articulos 57 y 61 del 15 dias habile] | o e v
Reglamento_ que sean ma_te(la de las modificaciones propuestas y los Con dictamen de I P22 presental presentar el recurs
planos modificados, por triplicado. Comisién Técnica el recurso
Base Legal 3 |Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto de la 30 dias habile{ 30 dias habiles par
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. Comisién Técnica para resolver g resolver el recurso)
recurso
155 Pago por derecho de tramite.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 Recibo - Caja|  1.01 42.5(
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.3 y 54.4, 57, 61, 68
numeral 68.2, sub numerales 68.2.1y 68.2.7.
1 io Uni ificaci - debi i FUT - Mesa dd % SI. X Unidad de Tramite | Gerencia de
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B", "C" 0 "D", CON Fon_nglano Unico de Edlflcaqones FUE; debidamente suscmo_ por el Partes Documentario Infraestructuray
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, CON MODIFICACIONES ad,"?'”'ls"adO y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos Desarrollo Local
NO SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, orginales.
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se 2
encuentre dentro de los supuestos contemplados en los numerales 54.2, Los documentos que se indica en los articulos 57 y 65 del Con el Informe
54.3y 54.4 de Articulo 54 del Reglamento) Reglamento que correspondan a las modificaciones propuestas. Técnico Favorablg
del Revisor o los|
Revisores Urbano
' 3 |Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor o
156 |23SC Legal o los Revisores Urbanos que corresponden, emitidos de acuerdo con
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. lo previsto en respectivo reglamento, por triplicado.
*TUO Lev N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 4 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Cajal 119 29.9q
* R de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Nota:
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 54.3 y 54.4, 57, 60, ota:
61, 65, 68 numeral 68.2, sub numeral 68.2.1 y numeral 68.3. Es de aplicacién en lo que corresponda, el procedimiento establecido
en el articulo 66 del reglamento




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

DERECHO DE 5 DE RECURSOS
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION A0 AR ATEEEAR
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
= dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
& Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
: DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
= Descripcion . Positivo - Negativo
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "A", CON MODIFICACIONES 1| Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el FUTP‘a’:::"‘ % Sl X Unidad de Tramite |~ Gerencia de
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos Documentario 'B‘e’::fr‘o’::;‘m;
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se originales.
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 54.1 de 2
Articulo 54 del Reglamento) Documentacion técnica por triplicado conforme a lo establecido en
los numerales 59.1, 59.3 al 59.9 del Reglamento seguin corresponda.
Base Legal
157 |* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 [Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja|  1.25 52.4q
*TUO Lev N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
* de Licencias de 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.1, 57, 68 numeral 68.2,
sub numerales 68.2.2 y 68.2.5.
T FUT - Mesa dq % S/, X 15 dias Unidad de Tramite |~ Gerenciade | Gerencia de Alcaldia
- PR e . . Partes D i y
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B", CON EVALUACION For_mglano Unico de Edrflcaqunes FUE; debidamente suscmq por el Desarrollo Local |y Desarrollo
PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD, CON MODIFICACIONESSUSTANCIALES, administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos Local
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, PREVIO A SU originales.
EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de 15 dias habil
los supuestos contemplados en el numeral 54.2 de Articulo 54 del 2 paralzfes:nlts 15 dias habiles pa
Reglamento) Documentacion técnica por triplicado que se indica en los literales B el recurso | Presentar el recurs
de los numerales 60.1 0 60.2, o en los literales A), B), C) del numeral
158 |Base Legal 60.3 o del numeral 60.4 del reglamento, segtn el tipo de obra, asi 30 dias habile] 30 dias habiles pat
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. como las factibilidades del servicio, seglin sea el caso. para resolver d resolver el recursol
*TUO Lev N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116 recurso
3 |Paao nor derecho de tramite Recibo - Caia 119 50.1¢
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
* de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 57, 61, 68 numeral
68.2, sub numerales 68.2.2 y 68.2.6
T FUT - Mesa d % SI. X Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
I A . . N Partes D i y
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD “C" 0 "D", CON EVALUACION Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el ) ’ Desarrollo Local |y Desarrollo
PREVIA DE LA COMISION TECNICA, CON MODIFICACIONES administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos 25 dias habile: Local
3 iginales. o
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, origmaes ara emison)
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se N la Comision 15 dias habile
encuentre .demro de los supuestos contemplados en los numerales 54.3 y Los documentos que se indica en los articulos 57 y 61 del Técnica) Con dictamen de 1] Pa7a presenta 15 dias habiles par
54.4 de Articulo 54 del Reglamento) Reglamento que sean materia de las modificaciones propuestas y los Comision Téonica € recUS0 presentar el recurs
planos modificados, por triplicado.
3 |copia del comprobante de pago por revision del proyecto de la 30 dias habile| 30 dias habiles par
Base Legal Comisién Técnica para resolver § resolver el recursol
159 |* Ley Oraénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. recurso
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja|  1.41 59.49 3 dias habiles|
(Para emision d
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, la nueva
resolucion de
* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado licencia de
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.3 y 54.4, 57, 61, 68 edificacién,
numeral 68.2, sub numerales 68.2.2 y 68.2.7. contados del
dltimo dictamen
conforme)
MODIEICACION DE PROYECTO MODALIDAD " " CON 1 | Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el FUL' nesa aq % SI. X Unidad de Tramite|  Gerencia de
§ ini i i artes Documentario Infraestructura
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, CON MODIFICACIONES ad,"?'”'ls"ad“ y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos piuetd
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, onginales.
- 2
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se Los documentos que se indica en los articulos 57 y 65 del Con el Informe




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(En % UIT
00

(En S/) Automatico

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENT|
R L¢ RECONSIDI
RESOLVERL( RECORSID!  ppei acion

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

o g e Ao ) Reglamento que correspondan a las modificaciones propuestas. Técnico Favorabld
.3y 54.4 de Articulo el Reglamento X . i
3 |informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor o :::g:r::ﬁ;a's;
Base Legal los Revisores Urbanos que corresponden, emiridos de acuerdo con
160 9 lo previsto en respectivo reglamento, por triplicado.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja|  1.00 41.9q
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Nota:
* de Licencias de t 6n Utbana y Licencias de Edificacion, aprobado Es de aplicacion en lo que corresponda, el procedimiento establecido
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.2, 54.3 y 54.4, 57, en el articulo 66 del reglamento
60, 61, 65, 68 numeral 68.2, sub numeral 68.2.2 y numeral 68.3.
B FUT - Mesa dg % S/, " Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
i 1 . . . N . - X 8 dias N
APROBACON DEL MTERROVECTO BN CONSULTA PARA LS et | o r v
MODALIDADES B, Cy D, CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA p  proyectista, ylaiecha de Desarrollo Local |y Desarrollo
pago del trdmite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad; Local
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
profesionales, segun corresponda.
Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |Plano de Ubicacién y Localizacion. Eevaluacion y
*TUO Lev N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116 3 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala dictamen de la | 15 dias habiley | o o oo pa
S - "
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2 numeral 2.4 in 1/100. Comision Técnica A PYeS2"2) presentar el recurs
Art. 4 numeral 9, y Art. 25 - A. 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las modalidades
de aprobacién C y D, cuando se requiera la intervencion del . "
. de Licencias de | 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado delepado Ad hoc{iel Centro Nacicugal de Estimacién, Prevencion 30 dlas habile) 30 clas hables pa
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 69. g L ’ L " ' y para resolver g resolver el recurso|
Reduccion del Riesgo de y Reduccién del Riesgo de Desastres - recurso
CENEPRED.
Para los anteproyectos establecidos en el segundo parrafo del literal
b) del numeral 7 del articulo 4 de la Ley, la verificacion del
161 cumplimiento de las normas de seguridad puede ser efectuada por el
delegado de la especialidad de arquitectura de la Comision Técnica,
siempre que éste se encuentre debidamente designado por dicha
entidad, en concordancia con el tltimo parrafo del literal citado.
5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.
6 | Memoria Descriptiva.
7 | Paao por derecho de tramite. Recibo - Caia 1.20 50.50
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteprovecto tiene una vigencia de 36 meses
contada a partir de su emision.
FUT - Mesa dg % SI. X Unidad de Tramite Gerencia de
APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS B Partes Documentario Infraestructura y
MODALIDADES B, Cy D, CON REVISORES URBANOS 1 | Formulario Unico, debidamente suscrito por el ‘administrado y por el Desarrollo Local
profesional proyectista, sefialando el nimero de recibo y la fecha de
pago del tramite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad;
Base Legal segUn corresponda.
* Lev Oradnica de Municipalidades, Lev N° 27972. Art. 79. 2 |Plano de Ubicacién v Localizacion.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 3 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala TEO". el ::”'O""il
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, numeral 2.4 iny 1/100. declr;::nsz‘r/zralose
Art. 4 numeral 9, y Art. 25 - A. 4 [Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las modalidades Revisores Urbanos
* de Licencias de F i6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado de aprobacion C y D, cuando se _requlera la |_nterv_§ncmn del "
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 69. delegad‘(? Ad hoc_ del Centro Naclong’l de Estimacion, Prevencion y
162 Reduccién del Riesgo de y Reduccién del Riesgo de Desastres -
CENEPRED.
5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

(En % UIT

DENOMINACION
4,2

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

Memoria Descriptiva.
Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos que
corresponden.

Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja

49.3¢
Nota:
En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteprovecto tiene una vigencia de 36 meses
contada a partir de su emision.

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

163

PREDECLARATORIA DE EDIFICACION PARA LAS MODALIDADES: A, B, C Y
D)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, numeral 2.4 in|
Art. 4 numeral 9, 10 numerales 10.1, 10.2, 10.3y 10.4 .

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 70.

FUT - Mesa dq % Sl X
Partes

La seccion del Formulario Unico de Edificacion 5dias
FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria

de Edificacién debidamente suscrito y por

triplicado, consignando en el r
Adicionales para Uso M¥ tipleo
efectuado por derecho de tramite: nimero de

recibo, fecha de pago y monto.

En el caso que el titular del derecho a edificar

sea una persona distinta a quien inicio el

procedimiento de edificacion, presenta los

documentos sefialados en los literales b) y c)

acignes
pado

AAno
os de

bro
os

5,
dat

del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento.

Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion
y de la especialidad de Arquitectura de la
Licencia respectiva, por triplicado.

Todos los documentos presentados tienen la
condicién de declaracion jurada.

Pago por derecho de tramite. 78.24

Recibo - Cajal 1.86

Unidad de Tramite
o .

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

15 dias habilef
para presental
el recurso

30 dias habile;
para resolver §
recurso

Alcaldia

15 dias habiles par
presentar el recurse

30 dias habiles pal
resolver el recurso|

164

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACI
MODALIDAD A

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10,
numeral 9, 10 numeral 1y 28 .

* de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.1, 57,y 73.

FUT - Mesa dg % Sl.

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de
Partes X

Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, los documentos sefialados en los literales b v ¢ del

b) En el caso que el administrado no sea el propietario del

predio, debe presentar la documentacién que acredite aue
cuenta con derecho a edificar.

¢) En caso el administrado sea una persona iuridica,

declaracion jurada del representante leqal sefialando que
cuenta con representacion vigente, consianando datos de

la Partida Reaistral v el asiento en el que conste inscrita

la misma.

Copia de los Planos de Ubicacién v de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edificacion

por triplicado.

Declaracién jurada firmada por el profesional

responsable de obra o el profesional en arquitectura

o ingenieria desianado por el administrado como
profesional constatador de obra, manifestando que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia
de edificacion.

Documento que redistre la fecha de eiecucién de la Obra En caso el

Constancia de pago de Derecho.

Notas:

() El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales aue interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar. a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de “casco
habitable". debiendo las edificaciones cumplir con:
b.1) En los bienes v servicios comunes: Contar con

estructuras. obras exteriores. fachadas exteriores
e interiores. paramentos laterales. muros. pisos.
escaleras v techos concluidos: instalaciones

wS0A02 [¢ /01781 31.69

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE . DE RECURSOS
TRAMITACION (%) — AUTORIDAD
. © INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (o0 ofrin o B

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

sanitarias. eléctricas v. de ser el caso.
instalaciones de aas. sistema de bombeo de
aqua contra incendio v aaua potable. sistema de
bombeo de desaaiie v ascensores u otras

i iones en funcionami . Los pasadizo:
v escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b.2) En las &reas de propiedad exclusiva: Contar
revocados: falsos pisos v/o contrapisos
terminados: puertas v ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados: asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios. puertas v ventanas.

La seccion del FUE - C idad de Obra y D ia de Edificacion, FUT-Mesadq % Sl X 15 dias

debidamente suscrito y por triplicado. Partes calendario
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - Desarrollo Locall | y Desarrollo
MODALIDADES B, Cy D 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien Local
inicio el imi de edificacion, los documentos sefi en los
literales b y ¢ del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento:

Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

b) En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

Base Legal ¢) En caso el administrado sea una persona juridica, 15 dias habile; 15 dfas habiles pa

P x ara presental
jurada del rep legal que parap presentar el recurs
el recurso

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. cuenta con representacion vigente, consignando datos de
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita 30 dias habile{ 30 dias habiles pa
la misma. para resolver g resolver el recurso|
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, recurso

numeral 9, 10 numeral 2, 3y 4 y Art. 28 . 3 . o .
Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados,

* de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, api i ala Licencia de Edificacion por triplicado.
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 (numerales 54.2, 54.3, 54.4), 57y
3.

4 | Declaracion jurada firmada por el profesional

de obrao el i en i
ol ieri i por el inis como
p i de obra, i que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia
de edificacion.
5 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracion jurada en la que
165 indique dicha fecha.
6 |Constancia de pago de Derecho. Recibo - Caja 0.45 18.99

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
ifamiliar, a solicitud del ini se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con:

b.1) En los bienes y servicios comunes: Contar con

obras i fachadas i
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desagiie y ascensores u otras
i i en i i Los i
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b.2) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(En % UIT
4,2

(En S/) Automatico

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA
RESOLVERL( RECONSIDI
ACION

APELACION

1 |La seccién del FUE - Ci de Obray D ia de Edil ion, FUT - Mesa df % Sl. X Unidad de Tramite Gerencia de
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES debidamente suscrito y por triplicado. Partes Documentario | Infraestructura y
- MODALIDAD A 2 ! , ) Desarrollo Local
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
inicio el imi e edificacion, los documentos sefi en los
(Procede solo en los casos que las [ 1 se i no literales b y ¢ del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento:
sustanciales, segun lo previsto en el numeral 68.2.1 del articulo 68 del Reglamento y, . )
siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la b Er.1 el caso que el administrado no S_Fia el pmp'e‘a_ng del
licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obray la predio, debe presentar Ia.d.ocumenlaclon que acredite que
D ia de Edificacion con variaci seglin le sea mas favorable. Este cuenta con derecho a edificar.
procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién) ©) En caso el administrado sea una persona juridica,
jurada del legal sefi, que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de
Base Legal la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. la misma.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 3 |Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
numeral 9, Art. 10 numeral 1y Art. 28 . mismas especificaciones de los planos del proyecto
* de Licencias de i6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado yaue . a I.a .cbra
166 |Por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.1, 57,y 74. suscritos por el vel| 0!
oel en o ingenieria
designado por el administrado como
profesional constatador de obra.
4 | Lacopia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones
efectuadas.
5 | Ladeclaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de obra.
6 |Eldocumento que registra la fecha de ejecucion
de la obra. En caso no se cuente con este
documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
7 |Constancia de pago de Derecho. Recibo - Caja 1.25 52.50
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFIGACION CON 1 La s_eccién del FUE _c nid de Obray D ia de Edi ion, FUL::::a ddg % SI. M 15 dias Ur:dad de Tra‘mlle Gerencia de , Gerencia de Alcaldia
VARIACIONES - MODALIDAD B debidamente suscrito y por triplicado. Desarrollo Local | y Desarrollo
2 En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien Local
inicio el imi de edificacion, los documentos sefi en los
(Procede solo en los casos que las es se . no literales b y ¢ del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento:
systanciales, lsegl’m lo previsto en el numeral _68,2‘1 del articulo 68 del Reglglmenm Y, b) En el caso que el administrado no sea el propietario del 15 dias habile] 15 dias habiles pai
siempre gue éstas cumplan con las normas vlge‘m‘es alafechade Ia.ob!enclon dela predio, debe presentar la documentacion que acredite que para presental presentar el recurst
licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y la el recurso
Declaratoria de Edificacion con variaciones, segtin le sea mas favorable. Este cuenta con derecho a edificar.
procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién) ¢) En caso el administrado sea una persona juridica, 30 dias habile{ 30 dias habiles pa
ion jurada del rep legal sefi que para resolver g resolver el recursol
recurso
cuenta con representacion vigente, consignando datos de
Base Legal la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. la misma.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 3 |Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
- TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
numeral 9, 10 numeral 2 y Art. 28 . mismas especificaciones de los planos del proyecto
167 |*R de Licencias de t 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado debidamen)!,eq::scri\os porel adir‘nli":i(;:)rzio v el profesional
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 (numerales 54.2), 57 y 74. 3 A o
oel en o ingenieria

designado por el administrado como

profesional constatador de obra.

4 | La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones
efectuadas.

5 | Ladeclaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de obra.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE . DE RECURSOS
TRAMITACION (%) — AUTORIDAD
. © INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (o0 ofrin o B

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Evaluacion Previa
. Fo@ulauc/ (En% UIT .
DENOMINACION Cadigo/ 42 (En S/) Automatico

Descripcion Positivo Negativo

El documento que registra la fecha de ejecucion
de la obra. En caso no se cuente con este
documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva Recibo - Caja 1.39 58.20
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
FUT - Mesa dg % Sl. 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON 1 La seccion del FUE - C i de Obray D ia de Edif ion, Partes X D i y
VARIACIONES - MODALIDADES Cy D debidamente suscrito y por triplicado. Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
. - 2 En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
(Procede solo en los casos que las | se no - . R, -
sustanciales, segun lo previsto en el numeral 68.2.1 del articulo 68 del Reglamento y, |n|c|o.el de los ) e.n los
N ) 3 literales b y ¢ del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento:
siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la b) En el caso que el administrado no sea el propietario del
licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obray la . L .
D ia de Edi i6n con variack seglin le sea mas favorable. Este predio, debe presentar la _d_cucumenmclon que acredite que .
procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion) cuenta con derecho a edificar. o 15 dias habile) | (o o pabiles pa
c) En caso el administrado sea una persona juridica, para presental presentar el recurs
el recurso
Base Legal declaracion jurada del representante legal sefialando que
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. cuenta con representacion vigente, consignando datos de 30 dias habile{ 30 dias habiles pa
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita para resolver g resolver el recurso|
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10 la misma. recurso
numeral 9, Art. 10 numerales 3y 4y Art. 28 . 3 |Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado y d,e arqultectur_a_ (plgmas. cortes y elevaciones) con
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 (numerales 54.3, 54.4), 57,y 74. mismas especificaciones de los planos del proyecto
168 aprobado y que correspondan a la obra ejecutada,
debidamente suscritos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el administrado como
profesional constatador de obra.
4 |La declaracién jurada de habilidad del profesional
responsable o del constatador de obra.
5 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de
revision, correspondientes a la especialidad de
Arquitectura y, de ser el caso, al Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccién del Riesgo
de Desastres - CENEPRED.
7 | El documento que registre la fecha de ejecucion
de la obra.
8 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 122 51.1q
Nota:
En caso el administrado no cuente con
documento que registre la fecha de ejecucion
de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha
FUT - Mesa dg % SI. 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcién y nimero del Partes D y
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN a |expediente asignado, conslgnaqdo fecha, nimero de recibo y monto X Desarrollo Local | 'y Desarrollo
VARIACIONES - MODALIDADES B, C y D (Casco No habitable) cancelado por derecho de tramite Local
b En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
quien inicié el procedimiento de edificacién, debe presentar los documentos
Base Leglal. T sefialados en los incisos b) y/o ) del numeral 57.1 del articulo 57 del
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. Reglamento, segin corresponda.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el 15 dias habile{ 15 dias habiles par
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 11 ¢ [p i en i oil ieri i porel i como para presentaf presentar el recurst
numeral 9, y Art. 28 - A. el i C de Obra, i que la edificacién a nivel de el recurso
casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
* R de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Licencia
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 71 numerales 71.1, 71.2y 71.3
30 dias habile{ 30 dias habiles pa
d |Declaracion jurada de habilidad del pi i [ de para resolver g resolver el recurso|




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE . DE RECURSOS
TRAMITACION (%) — AUTORIDAD
. © INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (o0 ofrin o B

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

la obra. recurso

e |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de

casco no habitable con registro fotogréafico; y, de las obras pendientes de

ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el
-~ y "

169
En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de
la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y Declaratoria de

i i icil se presenta adici lo siguiente:

f Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos
y que se i enel de obra por el

de Obra. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comision
Técnica

Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la|
ialic de i y otras i en el literal f) del presente
numeral, de haberse ificaci no al proyecto.

j | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.26 52.9¢
Nota:

1) Todos los isitos tienen la icion de ion jurada de las
personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal que los recibe
solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos
coincidan con lo solicitado

2) Cefiirse al procedimiento establecido en el numeral 71.3 del articulo 71 del
reglamento.

Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcién y nimero del FUL‘ I:esa dq % SI. X 10 dias Ur;dad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
artes

) . : ) , : y
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON| & ex"ed:e"‘e as'g"adohc""s'gza’,‘d" fecha, nimero de recibo y monto Desarrollo Local | y Desarrollo
VARIACIONES - MODALIDADES B, C y D (Casco No habitable) cancelado por derecho de tramite Local

En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
quien inici6 el procedimiento de edificacion, debe presentar los documentos
sefialados en los incisos b) y/o c) del numeral 57.1 del articulo 57 del
Reglamento, seglin corresponda.

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 11f ¢ |Declaracién Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el
numeral 9, y Art. 28 - A. profesional en arqui o ingenieria desi i
el i C de Obra, i que la edificacion a nivel de
casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
Licencia 30 dias habile] 30 dias habiles par
d |Declaracion jurada de habilidad del i [ de para resolver g resolver el recurso|
la obra. recurso
e |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de
casco no habitable con registro fotogréafico; y, de las obras pendientes de
ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el

y

por el admi como 15 dias habiley ;o habiles par

ara presental
parap presentar el recurs;
el recurso

* de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 71 numerales 71.1, 71.2 y 71.4

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de
170 la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y Declaratoria de
ificaci icil se presenta adici lo sigui 3

Flanos ae repianteo: planos ae upicacion y ae arquiectura (piantas, cores y
elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos
y que se i enel d de obra por el

de Obra. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comisién
Técnica

Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la|
iali de i y otras i en el literal f) del presente
numeral, de haberse ificaci no i al proyecto.

Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 122 51.1q
Nota:

1) Todos los isitos tienen la icion de i6n jurada de las

nareanac ana Ine ciierrihan: nar tantn al fiinrinnarin minicinal aia Ine raciha
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G e e e
solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos
coincidan con lo solicitado

2) Ceiiirse al procedimiento establecido en el numeral 71.4 del articulo 71 del

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

172

NOTA:

La aplicacion de este procedimiento esta sujeto a la ampliacion de vigencia para la

de Licencia de de manera expresa por norma legal y}
programas de regularizacion de edificaciones ap! mediante O icipal

.- Plano de Ubicacién y Localizacién, segun
formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones).

.- Memoria descriptiva.

Documento que acredite la fecha de ejecucion
de la obra.

Carta de seguridad de Obra, debidamente
sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.
Declaracion jurada del profesional constatador,
sefialando estar habil para el ejercicio de la
profesion.

Para regularizacion de remodelaciones,
ampliaciones o demoliciones, copia del documento
que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en

su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente que no es
materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de

reglamento.
Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y el nimero del FUT - Mesa dq % Sl. X 10 dias Unidad de Tramite| ~ Gerenciade | Gerencia de Alcaldia
DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA - MODALIDADES B, Cy expediente asignado Partes D y
D Desarrollo Local |y Desarrollo
Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el Local
asiento donde se inscrita la ia de edificacion resultado de
Base Legﬁ' o la C idad de Obra y D ia de Edificacio
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10 quien inici6 el procedimiento de edificacion, debe presentar documentacion
numeral 9, y Art. 28 - B. que acredite que cuenta con derecho a edificar, segtin corresponda. 15 dias habile] 15 dias habiles pa
para presentat
; . . ” P presentar el recurs
* de Licencias de } 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado el recurso
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 72. En caso de que quien solicite la declaracién municipal de edificacion
171 terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar, 30 dias habile] 30 dias habiles pai
debera acreditarse la representacion del titular. para resolver g resolver el recursof
recurso
En los casos de persona juridica, declaracion jurada del representante legal;
sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma
Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de la obra,
i que las obras i de ej i6n se han realizado
conforme a los planos aprobados con la licencia de edificacion o de replanteo
p enel imi de C i de Obray D ia de
Edificacion Anticipadas.
Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 0.69 28.8¢
- PP % Sl. i Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
) Formulario Unico de Edificacién - FUE, por FUT - Mesa dq X 15 dias D y y
LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES triplicado y debidamente suscritos. Partes Desarrollo Local | y Desarrollo
Cuando no sea el propietario del predio, Local
Base Legal documento que acredite que cuenta con
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. derecho a edificar.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 En caso el administrado sea una persona juridica,
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, declaracion jurada del representante legal; 15 dias habile ‘
sefialando que cuenta con representacion vigente, 15 dias habiles par
para presentay presentar el recurs
. : . N e consignando datos de la Partida Registral y el
* de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado ) 9 ) ) gv y el recurso
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 77, 78 y 79. asiento en el que conste inscrita la misma.
Documentacion técnica, firmada por el 30 dias habile{ 30 dias habiles par
profesional constatador, compuesta por: para resolver g resolver el recursol
recurso
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edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita
en el Registro de Predios, se acredita que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en
su defecto, presentar la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.
10 |Copia del comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia. El valor de la multa
es equivalente al 10% del valor de la obra a
regularizar tomando como base el costo a la
fecha de construccion actualizado por el indice
de precios al consumidor.
11 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 224 94.00
% SI. X 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1 |Solicitud firmada por el administrado o el replresentanle legal seg_un FUT - Mesa dg D y
corresponda, presentado dentro de los 30 dias calendario, anteriores a su Partes Desarrollo Local | y Desarrollo
imie indi el nimero de de la licencia y/o del Local
expediente respectivo.
Base Legal
3 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 224 94.29 15 dias habil
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. oo Zfesen'[z 15 dias habiles pa

173 | TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 o recurso presentar el recurs
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2,3 numeral 3.2
numeral 9, y Art. 11 30 dias habile] 30 dias habiles pai

para resolver g resolver el recursol
* de Licencias de 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado recurso
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3.
REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 [soficitud firmada por el administrado o el representante legal segtin Mesade Parte] 7 s X 10dias | Unidad de Trémite | - Gerencia de y Gerenciade | Alcaldia
. o a solo en la del Formulario Desarrollo Local | y Desarrollo

Unico de - FUE, que |
Base Legal Local
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.64 68.7d
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Nota: .

174 | * TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Atts. 1, 2, 3 numeral 3.4 La revalidacion sélo procede cuando exista avance de la lzr:'afe:i:'l's 15 dias habiles par
numeral 9. ejecucién de la obra sin considerar las obras preliminares, P el rzcurso presentar el recurs.
* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, api por la luego de la i0
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 4. de la solicitud de revalidacion. Este avance puede 30 dias habile) 30 dias habiles par

presentar modifi caciones no sustanciales. para resolver g resolver el recurso)
recurso
AUTORIZACION PARA OCUPACION Y/O CERCADO DE LA VIA PUBLICA COI| 1| Formutario Unico de Tramite FUT - Mesa dg % Sl. X 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MATERIALES DE CONSTRUCCION POR 30 DIAS Partes D y
- La solicitud debera estar firmada por el o los propietarios . Desarrollo Local | 'y Dlefi‘[fo""
Base Legal : 2 | Acreditar la propiedad o posesion a la fecha 15 dias habile) | oo abiles pa

175 para presentay o entar el recurs
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 [ Plano de ubicacién o croquis de localizacion el recurso | P
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 Inspeccién Ocular 30 dias habilej 30 dias habiles pay

para resolver g resolver el recursol
5 | Pago de derecho de tramite
¢ Recibo - Caja 122 51.1¢ recurso
FUT - Mesa dg % Sl. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de
. . Partes D y
COMUNICACIONDE TRABAJCDE REFACCION ACONDICIONAMIENT®INTURA - .
@ 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | -y Desarrollo | acjdia
TARRAJEO, ETC.) Local
2 | Inspecci6n Técnica
;zrglzfe::zltls 15 dias habiles pa
176 |Base Legal : 3 | Breve Memoria del trabajo a realizar el recurso | Presentar el recurs
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 4 | Presupuesto de Obra 30 dias hléb"e 30 d"‘as hélbl'es pal
ara resolver g resolver el recurso|
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Ocupacion de la Via Publica por 30 dias P recurso
6 |Acreditar la propiedad a la fecha




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
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INSTANCIAS DE RESOLUC

DERECHO DE DE RECURSOS

REQUISITOS " CALIFICACION
Q TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PAR,
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
7 | Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 0.46 19.39
FUT - Mesa dg % Sl. X 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
. . . Partes D i y
AUTORIZACIONPARA EXTRACCIORE MATERIALE®E CONSTRUCCIODE LO¢ 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
ALVEOS Y LOS CAUCES DE LOS RiOS Y CANTERAS . Local
2 | Ficha RUC ya sea persona natural, juridica o una asociacion 15 dias habile .
15 dias habiles pal
para presentay resentar el recurs
Base Legal : 3 Pago por derecho de tramite por m3 (0.11% UIT) el recurso presel
4 Cauce y zona de extraccion , asi como puntos de acceso y salida del cauce 30 dias habile{ 30 dias habiles pal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. para resolver g resolver el recurso|
recurso
177 [* TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 | Planos a escala 1/5000 UTM de aspectos mencionados inciso anterior.
Fo[Se bo wywum ¢ [Se |jdS NBIdAF SO RSNEOH o | ion de las instalaciones de clasiicacion y acopio silos hubiere.
los rios por las Municipalidades.
F [ S8 bd Hdooy ¢ [S&8 RS wSOdNEH2a | NRNAO23 7 £ vy 3 istipels de la inaria a ser utilizada.
* Reglamento de la Ley N° 29338 - Decreto Supremo N° 001-2010-AG Art. 15° Numeral 15{2 8 | Plazo de extraccion solicitada.
* Ordenanza Municipal N° 019-2011-MPLP 9 | Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en m3
10 | Inspeccion técnica zona de extraccion
1 Opinién Técni iaVil itida por la ini ionLocaldel Aguade]
Tingo Maria
12 |pago de derecho de tramite Recibo - Caja 1.83 76.8(
. FUT - Mesa dg % Sl. 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
CONSTRUCCION DE TAPAS DE CANALIZACION DE DRENAJE PLUVIAL. 1 [Formulario Unico de Tramite Partes X D i y
Base Legal : 2 | Acreditar la propiedad Desarrollo Local | 'y Df::;?”"
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 | Inspeccién ocular
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 0.95 39.70
15 dias habile y
178 para presental 15 dias habiles pal
presentar el recurs
el recurso
30 dias habile{ 30 dias habiles pal
para resolver g resolver el recursoj
recurso
FUT - Mesa dg % Sl. X 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
CONFORMIDADE OBRADE EMPRESABRESTADORAME SERVICIOEN CASCDE| 1 |Formulario Unico de Tramite Partes D Desarrallo Loc:l Desarrallo
ROTURA DE PISTAS Y VEREDAS. Y Local
2 | Presentar pruebas de compactacion 15 dias habile
Base Legal : 3 |Presentar pruebas de resi ia de los i para presenta| > dias habiles pa
179 | presentar el recurs
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 4 | Copia simple de la autorizacion aceptada el recurso
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Carta de garantia de la obra ejecutada por el representante de la empresa 30 dias habile| 30 dfas habiles pa
para resolver g resolver el recursol
recurso
6 | Inspeccién ocular
7 | Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.22 51.3
FUT - Mesa dg % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
. . Partes D i y
AUTORIZACIONPARA CONSTRUCCIOBE CISTERNASRESERVORIOSANQUE| | [\ L o e Desarrollo Local | y Desarrollo
ELEVADOS Y PISCINAS. Local
2 | Formulario Unico de Edificaciones
Base Legal : 3 | Memoria Descriptiva 15 gias habilel
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 4 |Un juego de planos de ubicacion y localizacion en coordenadas UTM 15 dias habiles par
para presenta) presentar el recurs
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Planos de arquitectura, i i i y el recurso
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6 | Titulo de Propiedad o copia Literal de Dominio 30 dias habileq 30 dias habiles par
7 |Certificado de Habilidad del Profesional para resolver g resolver el recurso
recurso
8 | Presupuesto de Obra (por partidas)
9 | Carta de responsabilidad de Obra
Constanciade SEDAHUANUCGSEDE INGOMARIA,6 Ministerio de Agriculturade|
10 S "
factibilidad de Agua y Desagie
11 [En caso de piscina particulares o ptiblicas, Autorizacion de DIGESA
12 | Fotografia
13 | Pago por derecho de tramite Recibo - Caja] 1.02 42.8¢
‘ GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS (08)
Sl.
. " GERENCIA DE| GERENCIA [
AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y PUBLICIDAD EXTERIOR SIMPLE Formulario Unico de Tramite PO esa X 10dias | Ut Tame] Cseruicios | servicios|  Alaldia
: ares PUBLICOS | PUBLICOS
- Indicar medidas, leyenda y ubicacién 15 dias habile] - i
15 dias habiles par
para presental ar el
181 |Base Legal: 2 |inspeccion Ocular el recurso | Presentar el recurs
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art 79 3 [Copia de Contrato de Alquiler. 15 dias habile] 30 dias habiles par
para resolver g resolver el recursol
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Copia de Licencia de Funcionamiento recurso
5 |Derecho de pago por metro cuadrado y por cara / anual Recibo - Caja 1.36 57.30
% Sl.
FUT - Mesa Unidad de Tramite | CERENCIA DE| GERENCIA
AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSOS Formulario Unico de Tramite Part X 10 dias Documentario SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
: artes PUBLICOS | PUBLICOS
- Indicar medidas, leyenda y ubicacion
Y y 15 dias habilef "
15 dias habiles pal
para presental ’
18 |Base Legal: 2 |Inspeccién Ocular el recurso | Presentar el recurs
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art 79 3 [Copia de Contrato de Alquiler. 15 dias habile] 30 dias habiles par
para resolver g resolver el recursol
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Copia de Licencia de Funcionamiento recurso
5 |Derecho de pago por metro cuadrado y por cara / anual Recibo - Caja 7.71 323.70
% Sl.
FUT - Mesa dg Unidad de Tramite GERENCIADE| GERENCIA
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE BANDEROLAS EN LA VIA PUBLICA| 1 | Formulario Unico de Tramite X 03 dias . SERVICIOS | SERVICIOS| Alcaldia
Partes Documentario - -
PUBLICOS PUBLICOS
15 dias habile|
183 |Base Legal: - Indicar medidas, leyenda y ubicacion de las banderolas para presental 15 dias habiles pa
presentar el recursi|
el recurso
15 dias habile 30 dias habiles pail
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art 79; 2 Derecho de Pago por banderola por dia Recibo - Caja 0.35 14.60 para resolver ¢ P
recurso resolver el recursgl
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 -
% s GERENCIA DE| GERENCIA [
- P FUT - Mesa dg o Unidad de Tramite ’
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE AFICHES EN LUGARES AUTORIZAI| & |Formulario Unico de Tramite Partes X 02dias | " pocumentario SRS | e Aleada
(MAXIMO UN MILLAR)
15 dias habile|
Indicar lugar donde se colocaran los afiches para presental 15 dias habiles pa
presentar el recursi|
el recurso
184
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REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
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% Formulariol o0y Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
: DENOMINACION cedigol | '1 2“00 (EnS/) Automético ACION
= Descripcion Positivo - Negativo
15 dias habile| - ’
Base Legal: 2 |Derecho de pago por cientos de afiches. Recibo - Caja 2.40 101.00 para resolver ¢ 30 dias hébiles pai
resolver el recurso|
recurso
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art 79
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
% Sl.
A . " GERENCIA DE| GERENCIA [
AUTORIZACIONDE CAMBIO DE GIRO COMERCIAIDE PUESTOSFIJOSEN LO¢ Lo . FUT - Mesa d¢ Unidad de Tramite
- 1 |Formulario Unico de Tramite X 05 dias . SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
MERCADOS, SOLO EN GIROS AFINES QUE CORRESPONDE A LA SECCION Partes Documentario PUBLICOS PUBLICOS
15 dias habile| ” i
Base Legal: 2 |Inspeccion Ocular para presental 15 dias habiles par|
presentar el recursi|
el recurso
185 15 dias habile| P
- T " " " 30 dias habiles par|
*Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art 79 3 |Recibo de pago de merced conductiva al dia para resolver ¢
recurso resolver el recurso
~TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts, 115y 116 4 |Perfil técnico elaborado por un Administrador de Empresas o Economista colegiado.
N MO 0082006 .
(‘)rdenanzla\llunlclpalN 008-2006-MPLR Ciudadde 5 |Resolucién Gerencial o contrato de arrendamiento de puesto
Tingo Maria
6 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 3.28 137.80
% Sl. ’ - GERENCIA DE| GERENCIA [
AUTORIZAC();ION’A(F;A COMERCIALIZACION BENEFICICDE ANIMALESEN El| 1 |Formulario Unico de Tramite FU'I';- ’:esa d X 05 dias Ur;l;iir::r:;:EIle SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
MATADERO MUNICIPAL artes PUBLICOS PUBLICOS
Base Legal: 2 |Mostrar el DNI
15 dias habilet ;5 ¢ hapjtes pa
F [ S8 bdo wTdptH ¢ [S& hNBI YyAOF RS adzyr OA LI £3x Rdopradid cetifindiianle gomergfady, &didado par eb Ministerio de Agricultura para presental P
186 el recurso presentar el recursi|
15 dias habile| 3 as habiles pa
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Pago de derecho de tramite anual Recibo - Caja 0.95 39.80 para resolver ¢ resolver el vecu?so
recurso
FhANRSYFyYyT I adyAOALIE bé nndnunmcmat[t ¢ S3frysSyid2 LydsSNy2 RSt aldFRSNR adzy/AOALd €
% Sl.
. " GERENCIA DE| GERENCIA [
CESHEMPORADEACTIVIDAEECONOMICRORRAZONEBSESALUDY OTROENEL . FUT - Mesa dd Unidad de Tramite
o 1 [Formulario Unico de Tramite X 10 dias SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
MERCADO DE ABASTOS Y MERCADO TUPAC AMARU ( hasta 90 dias) Rares Documentario PUBLICOS | PUBLICOS
15 dias habile|
Base Legal: 2 |Recibo de pago de merced conductiva 6 SISA al dia para presental 15 dias habiles pa
presentar el recursi|
el recurso
187
15 dias habile|
F IS8 bo wrdTH ¢ [S8 hNEIyAOL RS adzyAOALI (3 fek A wom & oon para resolver 20 81as hébiles pay
resolver el recurso
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Certificado Médico o documento idoneo que certifique la causal invocada
* osde la Ciudadde Ti icipalN° 008 P
Recibo - C: X §
2006-MPLP Art. 29 inciso j). 5 |Pago de derecho de tramite ecibo - Caja 1.95 82.10
% Sl.
CONTRATM@E ARRENDAMIENTOE LOSPUESTOS TIENDASDEL MERCADCDE| . . FUT - Mesa dg " Unidad de Tramite " "
1 [Formulario Unico de Tramite X 10 dias . Alcaldia Alcaldia
ABASTOS Partes Documentario




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
% Formulariol o0y Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
H DENOMINACION codigorl | [EN uoo (EnS/) Automatico ACION
= Descripcion . Positivo - Negativo
Informe de la | 15 dias habile|
Base Legal: 2 |Comprobante de Pago de derecho de llave y Resolucién de Adjudicacion del Huesto Gerencia de | para presental
Servicios Publicog el recurso
188
4 - 30 dias habile|
* o . 20° numeral23°y Art. 1
3 zeyN 27972¢ LeyOrg 20 yAl 83 Y 3 |Pago del derecho por arrendamiento hasta 03 afios Recibo - Caja 258 108.50 para resolver ¢
4y recurso
* laCiudadde TingoMaria- OrdenanzaviunicipalN° 008-|
2006-MPLP Art. 36
* Céodigo Civil Articulo N° 1351, y demas articulos pertinentes.
% SI.
5 . . GERENCIA DE| GERENCIA [
;i’;ongI%gﬂ‘gfr\_‘rTRATOEARRENDAMIENTDELOSPUESTos TIENDADEY ) | rormutario Unico de Tramite FU: “r:'esa a X 10 dias U';izﬂ[:z;:i’g"e SERVICIOS | SERVICIOS|  Alcaldia
CADO STOS artes PUBLICOS PUBLICOS
15 dias hablel ;¢ o6 habies pa
Base Legal: 2 |Copia del Contrato de Arrendamiento materia de renovacion para presental P
el recurso presentar el recursi|
189
15 dias habile| ” i
. R &= x 5 & x o A . . N 30 dias habiles par|
F [S& bo HTpTH ¢ [S& hNBtyAOr RS adzyA OA LI {34 [Redibs de pago de yirizvtidnisntd & dia (Meteed Condativen & para resolver ¢ resolver el recursa
recurso
* losd la Ciudadde Ti nicipalN° 008 " . " .
2006-MPLP Art. 36 4 |Pago del derecho por renovacion de contrato de arrendamiento hasta 03 afios| ~Recibo - Caja 1.82 76.40
* Codigo Civil Articulo N° 1351, y demas articulos pertinentes.
FUT - Mesa dg % Sl. X 15 dias Unidad de Tramite
Partes Documentario GERENCIA DE| GERENCIA [
RECUR:O DE RSECONSIDERACIO,\CONTRA PAPELETAS DE  SANCIONE 1 |Formulario Unico de Tramite SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
ADMINISTRATIVA! PUBLICOS PUBLICOS
Base Legal: - Escrito fundamentado 15 dias habiley 15 dias habiles pay
para presental presentar el recurs
el recurso
- Constitucién Politica del Perd, Art. 2, inc. 20 2 | Requisitos exigidos por el Art. 219 TUO Ley 27444 - D.S. 006-2017-JUS
190 | TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 216 inciso a), 217 y 219 3 |En caso de representacion debe presentar: 30 dias habile| 30 dis habiles par
para resolver g resolver el recursol
recurso
- ini ivo de i ini i por O PersonaNatural; carta poder simple, copia del documento de identidad de quien|
N° 032-2017-MPLP. Arts 44, 45 y 47 realiza el tramite
Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado.
4 | Exhibir el DNI del propietario o representante legal de ser el caso
cero
5 |Pago de derecho de tramite anual wSOAo2 |c /ologl |0.00
‘ SUBGERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURI VIAL (09)
. i 1 FUT - Mesa d¢ % SI.
AUTORIZACIONIUNICIPAL(PERMIS@E OPERACIONRARAPRESTAEL La personanatural o juridica que deseatener una autorizacionpara laf Partes
SERVICI®E TRANSPORTEUBLICOTERRESTREE PERSONAS CARGA prestacionde serviciosde transportede personasy carga;deberapresental X 30 dias Unidad de Tramite GSEER:\%SQSDE Gs::\,;ﬁllg; Alcaldia
URBANOE INTERURBAN®ARA VEHICULOSIAYORESEN EL AMBIT(] una solicitud bajo la forma de Declaraciénlurada,dirigida a la Autoridad| Documentario PUBLICOS PUBLICOS
PROVINCIAL. (UNA SOLA RUTA) Competente, en la que conste, seglin corresponda:
15 dias habile| 15 dias habiles par|
- Larazéno denominaciénsocial,el nimerode RUC,domicilio,nombrey]| para presental presentar el recurs|
DNI, domicilio del representantelegal, nimero de partida de inscripcior] el recurso
registral y direccion electrénica del transportista solicitante.
2 |Copiade la EscrituraPublicade Constitucionde la personajuridicainscrital 30 dias habileq30 dias habiles par
en Registros Publicos actualizada para resolver ¢ resolver el recurso
Base Legal: recurso




191

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

F [S2 bo wrdTH ¢ [S28 hNEIyAOL RS adzyAOiLl
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
F [ S8 bdo wimym ¢ [S& DSySNIf RS ¢NI yaLR NI

* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Regl to Nacional de ini ion de Transpo|
sus Modificatorias, Arts. 11, 49, 50, 51, 52, 53 y 55 y demas articulos pertinentes

NUMERO

> 2

~

=
o

1

=

12

1

IS

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE S DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
:é‘géva;ARR(‘ INICIODEL ~ COMPETENTI
ine haieey PROCEDIMIENT _ PARA
RESOLVERL( RECONSIDI 5
aon || APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico

(En % UIT
00

Positivo Negativo

fOopiddel Cetificado yleViigencia de Poder de Registros Publicos.

Copia de la partida registral del propietario y de las facultades del

representante legal.

Padron d ios, Conduct Unidad licit; ilitar. - .
ARG 9% CPLITREHEES KG S SUT2 Y 4 b oux 1 fuio wr
CopiaAmpliadade la Tarjetade Identificacionvehicular a nombre de la
Empresao del propietrario (demostrar con DNI) y la Ficha o Boleta
Informativa de R. P.

Copia de Licencia de Conducir de la clase "A" correspondiente.

Copiadel Soato Afocat, o certificadoscontra segurosde accidentesque|
sean legalmente exigiblesde acuerdo al tipo de servicio o actividad y|
empresa de servicios en que han sido tomadas.

Copiade los Certificadosde InspecciénTécnicaVehicularde los vehiculog
que integran la flota, otorgado por las empresas autorizadas.

DeclaraciénJuradasuscritapor el solicitante o transportista, los socios|
accioni ciadosglirectoresadministradoreso representar

de no encontrarsecondenadospor la comisiénde los delitos de Traficq
llicito de DrogasLavadode activos,Perdidade Dominioo Delito Tributario,
Asi como el de NO ocupar la via publica como paradero.

DeclaracionJuradade cumplir con cadauna de las condicionesnecesaria|
para obtener la autorizaciény de no haber recibido sancién firme de|
cancelaciono inhabilitacion respecto del servicio que solicita, y de no|
encc metidoa una i iorprecautoriadel servicic|
por cualquierade los i 1los nt 113.3.1,113.3.2
113366 113.3.7

Contar o tener un Terminal Terrestre y/o lugar apropiado para el
embarquey desembarquele pasajerossin ocuparla viapublicao copiadel
contrato del alquiler de un local donde funcione sus terminal.

Un Planode ruta de recorrido, indicando Origen, Intermediosy desting|
Final.

Constancia del Documento Nacional de Identidad

Pagopor derechode autorizacionpor 10 afios,seglncorrespondaArticulo|
53°D. S. 017-09-MTC y Modificatorias.

* Para Automéviles M1, o de similar naturaleza, Minimo 12 unidades
vehiculares .

Recibo - Caja 69.52 2,919.90

* Para vehiculosde la categoriaM2 o Camionetasruralesy combisy de|
similar naturaleza (minimo 10 Unidades Vehiculares).

* Para Micros y Omnibus (M2, M3) Minimo 8 unidades.

NOTAL: ionde autorizaciénsera i la paginaweb de Ia|
entidada mastardar a lostres diashabilesde habersidoemitido, debiend|
mantenersepublicadode un periodo minimo de 30 diashabiles(Articulog
58 Numeral 58.1. del D.S. N° 017-2009-MTC)

RENOVACIOBE LA AUTORIZACIONUNICIPAL (PERMIS@DE OPERACIONRAR/
PRESTARLSERVICIOETRANSPORFEJBLICOEPERSONABCARGASJRBANCE]
INTERURBANO (AMBITO PROVINCIAL), PARA VEHICULOS MAYORES. (UNA

FUT - Mesa dg % Sl

Presentarsu Solicitudcon 60 diasde anticipacion antesdel vencimientodel Partes

Permiso(Art. 59 D.S.N° 017-2009-MTCy susmodificatorias,y de acuerdd
alo establecidoen el articulo 122° del TUOLey N° 27444, aprobadopor| Unidad de Tramit GERENCIA DE| GERENCIA [
D.S.N° 006-2017-JUSLey de Proc. General. La Solicitud dirigida a laf X 30 dias ?nl ad de Tramite SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
N . N . " ocumentario . -
autoridadcompetente,en la que seprecisela informaciéncontenidaen los| PUBLICOS PUBLICOS
numerales55.1.1,55.1.2,55.1.3,55.1.4y 55.1.5del articulo 55 del citado|

Reglamento

Copiade la Autorizacién Municipal anterior, para prestar el servicio de| 15 dias habile] 15 dias habiles par

transporte publico para presental presentar el recurs:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS D ERECHOLE CALIFICACION PIE (RHEEUREES
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
= dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
& Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
: DENOMINACION Cédigo/ o (EnS) Automético ACION
= Descripcion . Positivo - Negativo
4 Copiagle la Tarjetade IdentificaciénVehicularAmpliados, SOA Afocaty|
Base Legal: . o " o
Tarjetas de Unicas de Circulacion.
) R o i 5 . ) 30 dias habile{ 30 dias habiles par
F [ S8 bo HThTH ¢ [S& hNEtYyAOF RS adz/AOA LNt A RJopi& del Doddinwenty National de Identidad. para resolver § resolver el recursol
recurso
6 L D I . .
~TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Cemflcado_de Rewsm_nTecnlcao de InspecciériTécnicavehicularvigente]
de los vehiculos que integran la flota.
~ 7 |Copia,de la EscrituraPublica,de la Constituciénde Sociedady la vigencig .
F [S& bo wrmym ¢ [S& DSySNrt RS ¢NIyaLRNYS deﬁ&%,)éathzgdcéNNBauNST I'NIo® mp AyOAa 00z ! Nlod mT
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Regl 1to Nacional de ini ion de Transpo| 8 | Padrén de socios y unidades actualizados.
192 [sus Modificatorias, Art. 59 y demas articulos pertinentes 9
Documentaciéngue sustentecontar con TerminalTerrestreo Estaciénde|
Ruta y una oficina administrativa de atencién al pablico.
10 [pPago por derecho de Autorizacién Municipal por 10 afios. Recibo - Caja 67.00 2,813.90
* Para automoviles M1, 12 unidades Minimo.
* Para CamionetasRuralesy CombisM1 y M2, minimo 10 Unidadey
Vehiculo.
* Para Microbusus y Omnibus, minimo 8 unidades vehiculares.
NOTA
1.-Larenovacio 4 i 1tro de los 60 diashabilespreviosal
vencimientode la anterior autorizacién.Enel casode no presentardentro|
de los 60 dias establecidos, solicitara un nuevo permiso.
2.- Laresoluciénde renovacionde autorizacionserapublicadaen la paging|
Web de la entidad a mas tardar a los tres dias habiles de haber sido|
emitido, debiendomantenersepublicadode un periodo minimode 30 dias
habiles (Articulo 59 Numeral 59.4. del D.S. N° 017-2009-MTC)
FUT - Mesa dg % Sl.
AUTORIZACIOMUNICIPAL(PERMIS@EOPERACIONPARAPRESTABERVICIDE| Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando la Razén Sol Partes
TRANSPORFJBLICOERRESTRISPECIAMEPERSONABCARGAPARAVEHICULC 1 |Registro Unijco de Contribuyentes (RUC), dom’icilio nombre y firma de| X 30 dias Unidad de Tramite GSEER:\’;IISIQSDE GSE,ERS\’:EI:J; Alcaldia
AUTOMOTORBSENOREBELACATEGORIES TRIMOVILURBANONTERURBANG| o ?esemame leqal. a d.umgn 4o Ia documentacion si uieme.y Documentario PUBLICOS | PUBLICOS
afios) UNA SOLA RUTA P gal, ady 9 :
> |copiasi de la escritt Gblicade cc itucionde la personajuridica 15 dias habile{ 15 dias habiles par
inscrito en Registros Publicos. para presentaf presentar el recurst
o N . R N . R el recurso
3 [Copialiteral vigentede la partida registralexpedidapor la oficinaregistral
Base Legal: correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario)
4 [Certificadode vigenciade poder de la personanatural que representaa laf 30 dias habilef 30 dias habiles pal
persona juridica solicitante expedido por la oficina registral para resolver g resolver el recurso)
F [S8 b6 wrdtH ¢ [S@& hNEIYyAOE RS adzy A OALI A febredppndientsioon unaantigiiedadno mayorde 15 diasa la fechade la) recurso
presentacion de la solicitud.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 [Copia del documento Nacional de Identidad.
N 6 |Copiassimpleampliadode la Tarjetade Identlflca(:lénVeh|cular,por cada )
F [ S8 bdo nwimym ¢ [S& DSySNIt RS ¢NIyaLeNy$ etﬁcNtbé’fért’adbexﬂeﬁm AYOA 00 ' Ni® wmT
* Ley N° 27189 - Ley de Transporte PUblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; | 7 . - . -
3 4 4 P P . " Copias fotostaticas de SOAT o CAT vigentes por cada vehiculo ofertado.
193 [« Decreto Supremo N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Piblico Especiq 8 [Copiasimple del Certificadode InspeccionTécnicaVehicular(CITV),por
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; y Disposiciones Municipales vigent cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.
13,14y 15
Declaraciénjurada de no ocupar la via publica, y de tener las unidadeg
vehiculares en perfecto estado de funcionamiento y otros.
10 |Copia de la licencia de Conducir de la Clase B, Categoria Il C
11 N N P .
Padrén de Socios, Choferes y unidades ofertados (Minimo 12 Unidagles).




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS D ERECHOLE CALIFICACION PIE (RHEEUREES
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = R;:S?.:;\;ﬁss)( PROCEDIMIENT PARA
i6 i RECONSIDI A
% . Formulario/ EnouIT Evaluacién Previa RESOLVERL( ACION APELACION
% DENOMINACION Cédigo/ 00 (En'S/) Automatico
= Descripcion . Positivo - Negativo
12 — . . . " .
Plano de ruta, indicando origen, recorrido, destino final o viceversa.
13 |Contarcon un TerminalTe y/o lugaraprc el embarquey
desembarque de pasajeros sin ocupar la via publica.
14 |Pago por derecho de autorizacion por 6 afios: Recibo - Caja 50.55 2,122.90
a) ServicioEspeciatie TaxiDispersoDentrode la ZonaUrbanade la ciudad|
de Tingo Maria, sin Paradero.
b) ServicioEspeciatie TaxiUrbanoo interurbano (fuerade la zonaurbana)
de la ciudad de Tingo Maria, con un terminal terrestre y o lugar
apropiadoparael embarquey desembarquede pasajerossin ocuparla vig|
publica.
FUT - Mesa dg % Sl.
RENOVACIOE LA AUTORIZACIONUNICIPAL(PERMIS@ME OPERACIONPAR/ Solicitud baio Ia f de Decl 6n Jurada, indicando la Razén Social, R Partes
PRESTABERVICIDE TRANSPORTRUBLICTERRESTRESPECIADE PERSONAS| | [LCcl £07 (e iy, bomieti, Nombre  ina ol Represenant | x sods | Uncsaceramte| CE NG| Sevicio]  Acalda
CARGA, PARA VEHICULOSAUTOMOTORESVENORESDE LA CATEGORIALS| " v AR v P Documentario - -
o adjuntando la documentacion siguiente: PUBLICOS PUBLICOS
TRIMOVILES URBANO E INTERURBANO (6 afios) UNA SOLA RUTA
2 [Copiasimplede la escriturapublicade constitucionde la personajuridica| 15 dias habilej 15 dias habiles par
inscrito en Registros Pblicos. para presenta presentar el recurs
el recurso
3
Copialiteral vigente de la partida registralexpedidapor la oficinaregistral
correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario|
4 [Certificadode vigenciade poder de la persananatural que representaa la| 30 dias habile] 30 dias habiles par
persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registra| para resolver g resolver el recurso)
Base Legal: correspondientecon una antigiiedadno mayor de 15 diasa la fechade la| recurso
presentacion de la solicitud.
a a = = a = 5 o - . .
F [ S8 bo HThTH ¢ [S& hNEtYyAOF RS adz/AOA LNt A RJopi& del Doddinwenty National de Identidad.
6 |Copiasimple ampliadode la Tarjetade IdentificacionVehicular,por cadg
- TUO Ley N° 27444, aprobadk D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 ; .
x4 aprobado por 4 vehiculo ofertado, expedido por SUNARP
7
1941 [ S8 bo wrmym ¢ [S& DSYySNrt RS ¢NryaLRNJS gCopiadimpierdé J0AT & NOAB vigenEsThoricatia ¢ehiuido ofeytadla. a 00z ! NlI® mT
*Ley N° 27189 - Ley de Transporte PUblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; 4 8 |Copiasimple del Certificadode InspecciénTécnicaVehicular (CITV)por|
cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Pablico Especidf 9 |Declaraciénjurada de no ocuparla via publica,y de tener las unidade
jeros en Vehicul i 0 No Motorizados; y Di i ici vigent| i en perfecto estado de funcionamiento y otros.
13,14,15y 16
10 |Copia de la Licencia de Conducir de la Clase B, Categoria Il C
11 5 . . .
Padrén de Socios, Choferes y unidades ofertados (Minimo 12 Unidagles).
12 |Copia de la Tarjeta Unica de Circulacion
13 [Contarcon un TerminalT y/o lugarapr el embarquey|
desembarque de pasajeros sin ocupar la via publica.
14 |Pago por derecho de renovacién de autorizacién por 6 afios: Recibo - Caja|  49.05 2,060.10
a) ServicioEspeciatle TaxiDispersodentro de la ZonaUrbanade la ciudad|
de Tingo Maria, sin Paradero.
b) ServicioEspeciatie TaxiUrbanoo interurbano (fuerade la zonaurbana)
de la ciudadde TingoMaria, con un terminalterrestre y o lugarapropiadc|
para el embarque y desembarque de pasajeros sin ocupar la via pabli
FUT - Mesa dg % Sl.
REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS TRIMOVILES (RMV), AUTORIZADOS PARA Partes Unidad de Tramite GERENCIA DE
BRINDAR EL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE DE PASAJEROS (solo para 1 |FUT X Documentario SERVICIOS
vehiculos de la categoria L5 Trimovil) PUBLICOS
Base Legal: 2 [Copia de la Tarjeta Unica de Circulacién.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS DIERIECIH(O bI2 CALIEICACION DE RECURSOS

TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZO PAR

. INICIO DEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Z?assi:\;ﬁ;)( ] BARA

Formulariol o0y Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION

DENOMINACION cedigol | 22“ (EnS/) Automético ACION

Descripcion : Positivo Negativo

F[S8 bo WTdTH ¢ [S8 hNEIYAOL RS adzy/AOALl [3}\ <Ver cgmén qe&ﬁsgectlvo d.FI pintado de nimero de Registro Municipal de|

ehl os(RM
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 0.30 12.50
195
F [ S8 bdo wimym ¢ [S& DSySNIt RS ¢NIyaLRNy$ CN} yaAG2 ¢SNNBAGNBT ! NI® mp AyOAd 00 !'MNi® wmT
* Ley N° 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; /|
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especig
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; y Disposiciones Municipales vigent
19y 23
*Ordenanza Municipal N° 006-2012-MPLP, Implementacion del Registro Municipal de Vehid
Trimoviles de servicio especial de transporte de pasajeros.
FUT - Mesa dg % Sl
jo la forma de D 6 dirigidaa la Autoridad 3% Partes GERENCIA DE| GERENCIA (]
0 o i i
MODIFICACIONDE AUTORIZACIOIROR CAMBIO DE RAZONSOCIAL FUSIONDE| 1 de acuerdoa lo establecidcen el articulo 122° del TUOLeyN©° 27444, aprobadcpor X 10 dias Unidad de Tré‘mlle SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia

EMPRESAS DE TRANSPORTE Y/O ASOCIACION DE VEHICULOS MAYORES D.SN° 006-2017-JL i ,N° DNI,RUCdomicilio del Documentario
representante legal de la empresa o asociacion.

PUBLICOS PUBLICOS

15 dias habilej 15 dias habiles par

2 |Copia de la Escritura Piblica de Constitucién de la Empresa o Asociacion. para presental presentar el recurs
el recurso
Base Legal: 3 |Copia literal de modificacion de razén social de Registros Publicos.

196 . if igenciade Poderde Reg (bli p la| 30 dias habile] 30 dias habiles par
F [ S8 bo wrdptH ¢ [S& hNBEIYyAOr RS adzyr OALI 4 e%;)Rres;?oa!so'E%’ci%’n y M e para resolver d resolver el recurs
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Copia de Resolucion de autorizacion anterior. recurso
F [S8 bd wimym ¢ [S& DSYSNIt RS ¢NI yaLR NI S6 ¢PadiiNHeysdcive) 8 fazdddsS T | NI® mp Ay OA& 00 !'MNI® mT
. © 017.9000- " . R,

Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reg 0 Nacional de deTranspo| 7 o.00 de derecho de tramite w86A62 |¢ /l62t | 68.00
sus Modificatorias,
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especig
FUT - Mesa dg % SI.
TARJETAUNICA DE CIRCULACIONRARA VEHICULOSIAYORES PARA PRESTA| ici jo la forma de D i6 dirigidaa la i y Partes Unidad de Trémit GERENCIA DE| GERENCIA [
SERVICIOBE TRANSPORTESIBLICO'ERRESTREE PERSONAS CARGAAMBITC| 1 [de acuerdoa lo establecidoen el articulo 122° del TUO Ley27444conteniendoel X 3dias Boumantario | SERVICIOS | SERVICIOS|  Alcaldia
PROVINCIAL) Selloy la Pos firma del Representante Legal de la empresa. PUBLICOS PUBLICOS
2 |Certificado de Operatividad Vehicularo InspeccionTécnica Vehicular. (Revisiol| 15 dias habile{ 15 dias habiles par
Técnica). para presental presentar el recurst
el recurso
Base Legal: 3 |Copia del Documento Nacional de Identidad .
& s N &xn . = a = 4, 0l lg Licy de Conducir A-Il, segun clase y Categoria que correspondal 15 dias habile{ 30 dias habiles par
Fo[S8 bo WTdTH ¢ [S& hNEIYAOL RS adzy A 0a Ll ¢t KIORREE HEPgE dg Condug pora resolvor ] resolver ol roouted
5 |Copi i Tarjetade ificaci iculara ietarioo de| recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 la empresa, contrato de i i y boleta i iva de laf

Registros Publico.
6 |Contrato de Arrendamiento de linea o de accionesentre la empresa eI

17 |[F [ S8 bo HTmym ¢ [S2& DSYSNIt RS ¢NIyaALRNIS & dhdblatbodhd dforibcdNbBadNET | NI® mp AyO OOz ! NI® mT
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reg 1to Nacional de ini i6n de Transpol 7 |Copia del SOAT o CAT, Vigente.
sus Modificatorias; Articulo 3, numeral 3.73 y Art. 64. 8 |El pago por derecha de tramite, por cada tarjeta w80A02 | /2481 102.80

- Tarjeta Unica de Circulacién para Automovles M1, por 06 Meses.
- Tarjeta Unica de Circulacién para Automovles M2, por 06 Meses.

- Tarjeta Unica de Circulacién para Automovles M3, por 06 Meses.

- AsimismaseotorganTarjetaUnicade Ci i6 1afio,
del precio inicial (Ejemplo 55+55=110).




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE . DE RECURSOS
TRAMITACION (%) — AUTORIDAD
. © INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (o0 ofrin o B

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico

(En % UIT
4,200

NUMERO

Positivo Negativo

NOTA La antigii maxima de iad i en el serviciosde|

(bli hastal5afio: partir del 01 enero
de afio siguientede sufabricacion (Art. 25 D.SN° 017-2009-MTQnodificadopor el
D.S. N° 015-2017-MTC.)

FUT - Mesa dg % SI.
RENOVACIOIDE TARJETAINICADE CIRCULACION?ARAVEHICULOSIAYORE de acuerdoa If;:;ﬁei?d’;n el am’culo122“;:;?3?::2”7‘322:’10&:@ or D. é Partes Unidad de Tramite GERENCIA DE| GERENCIA [
PARAPRESTARERVICIOBE TRANSPORTEUBLICOTERRESTREE PERSONAS| 1 N° 006-2017-JUssonteniendoel Selloy Ia Posfirma ciel éeprese:lanld_etgalde.la X 3dias Documentario SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
CARGA (AMBITO PROVINCIAL) empresa. PUBLICOS PUBLICOS
Certificado de Operatividad Vehicularo i6nTécnica Vehicular. (Revisiol 15 dias habile) 15 dias habiles pay
N para presentaf presentar el recurs
écnica). el recurso
3 |Copia del Documento Nacional de Identidad.
. . . . . B 15 dias habile{ 30 dias habiles par
Base Legal: 4 [Copia de Licencia de Conducir A-ll, seglin clase y Categoria que correspondaf para resolver d resolver el recurso|
recurso
Copi: I Tarjetade ificacio iculara ietario o de
F [ S8 bo wrptH ¢ [S& hNBIYyAOF RS adzyAOA LN 5% fd érasa,! chidirato de i i i y boleta i iva de|
Registros Publicos.
198 | _tuo Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 6 Contrato de Arrendamiento de linea o de accionesentre la empresay el
’ arrendatario, y/o autorizaciones.
F [ S8 bo wrmym ¢ [S& DSYSNIrt RS ¢NIyaLRNI)S7 gCogaNkl FGAT 6 GATVBMKEBE 2 i NBT | Ni® mp AyOAra 00z ! Nlod mT
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Regl 1to Nacional de Administracion de Transpo|{ 8 |Elpago por derecho de tramite, por cada tarjeta wSOA02 (¢ /62! 68.00
sus Modificatorias; Articulo 3, numeral 3.73 y Art. 64, - Tarjeta Unica de Circulacién para Automéviles M1, por 06 Meses.
- Tarjeta Unica de Circulacién para Automéviles M2, por 06 Meses.
- Tarjeta Unica de Circulacién para Automéviles M3, por 06 Meses.
- Asimismaseotorgan TarjetaUnicade Ci i 1 afio,
del precio inicial (Ejemplo 55+55=110).
NOTA La antigii méxima de iade vehiculosen el servicio de
bli hastal5afio: partir del 01 enero
de afio siguientede sufabricacion (Art. 25 D.SN°017-2009-MTQnodificadopor el
D.S. N° 015-2017-MTC.)
FUT - Mesa dg % Sl.
TARJETAINICA DE CIRCULACIORARA VEHICULOMENORESDEL SERVICIDE] citudbajo a forma de D ! dirigidaa a Autorida y| o Penes Unidad de Tramite|  CERCNCIA DE| GERENCIA [
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS (TRIMOVIL 1 |deacuerdoalo establecidoenel articulo 122° del TUO Ley27444aprobadqor D.S| X 3 dias Documentario SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
( )- N° 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Posfirma del Representante Legg] PUBLICOS PUBLICOS

15 dias habile{ 15 dias habiles par
para presentaf presentar el recurs
F [ S8 bo HWTptH ¢ [S&@ hNBtyAOF RS adzy A OA LI {31 Rlopadié Licentidi dé Conaudir clase B, Categoria Il - C. el recurso

15 dias habile{ 30 dias habiles par

N

Base Legal: Copia de Certificado Técnica Vehicular vigente

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Copia del Documento Nacional de Identidad.
para resolver g resolver el recursol
F [S&8 bo HTmym ¢ [S& DSYSNIf RS ¢NI}yaLR NI S5 ¢Copidide PAAT 6 GATWiGeNBIB & (1 NBT ! NIi® mp AyOAa Ovs NI mT recurso
199 |*Ley N° 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; 4 ¢ |CopiaAmpliadode la Tarjetade Identificacion Vehiculary fichao boletainformativa)
3 de Regitros Ptblicos

Decreto SupremoN°® 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Pablico

. : N o 7 |Adjunt: fot fia tamari rte, del ietario del vehiculo.
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; Art. 19 inciso by ¢), Art. 21y 22 juntar una fotografia tamano pasaporte, del propietario el veniculo

©

Pago de derecho de tramite wSOA62 |¢ /122t 50.80

-Porun (1) afio.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
= dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
& Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
: DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
= Descripcion . Positivo - Negativo
FUT - Mesa dg % Sl.
. irigi . Partes
4 | - " la forma de D dirigidaa la Autoridad 3% . " GERENCIA DE| GERENCIA [
g:ga\é‘;g ISEE 'II::I;QI—:l\F:gE’giR‘!I\"E QS:S:?CC): E;ﬁggfﬁ g/év;a :Sli;jég gg NTORTI\EC?\I;:II 1 |deacuerdoalo establecidoen el articulo 122° del TUO Ley27444aprobadgor D.S X 3dias Ur;z:ir::;:ir:"e SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
( N° 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Posfirma del Representan te Leg| PUBLICOS PUBLICOS
2 |Copia de Certificado Técnica Vehicular vigente 15 dias habile{ 15 dias habiles par
para presental presentar el recurs
3 |Copia de Licencia de Conducir clase B, Categoria Il - C. el recurso
Base Legal: 4 |Copia del Documento Nacional de Identidad. 15 dias habile{ 30 dias habiles par
para resolver g resolver el recurso|
200 . R a ~ <o o oo . recurso
F [S88 bo HwTpTH ¢ [S& hNEIyAOF RS adzyAOA LI {5 RCopidde SOATE GAT Wigehte.
~TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts, 115y 116 6 CoplaAvmleado‘devlaTarjetade Identificacion Vehiculaty fichao boletainformativaj
de Registros Publico.
F [S& bo wrmym ¢ [S& DSYSNIrt RS ¢NIyaL}R2NI)S7 ¢gPagoNddgrechol@rani@ NNEa i NBT | NIi® mp AyOAapwOOXoR N G2mel 5150
;Ley N° 27189 - Ley de Transporte Plblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; 4 ~Porun (1) afio.
Decreto SupremoN° 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Plblico Especialde)
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; Art. 19 inciso by c), Art. 21y 22
FUT - Mesa dg % Sl.
L 1 0 juridi izaci6 I Partes
MODIFICACIONDE LA AUTORIZACIONPARA EL SERVICICDE TRANSPORTEE] ?;f;%’:;:zg:zci‘; ;‘;ﬁ::sqzi:::e:::gﬁ; U'lzraﬁz@f;mrg:;it; Unidad de Tramite|  GERENCIA DE| GERENCIAT
PERSONASRUTAS, AMPLIACIONESREDUCCIONERIFURCACIONES OTROS| 1 |0 e e e . Ao x 3dias iadde témie|  serwicios | SERvicios|  Alcaldia
VEHICULOS MAYORES una solicitud bajo la forma de Decl a‘racmrﬂura a,dirigida a la Autorida PUBLICOS PUBLICOS
Competente, en la que conste, seglin corresponda:
Base Legal: - Detallarlos motivos de la modificaciénen la solicitud sustentadocon la 15 dias habile{ 15 dias habiles pal
ase Legal documentacion correspondiente. para presental presentar el recurst
el recurso
F [S& bo HwTdpTH ¢ [S& hNBtyAOr RS adzy/ A OA LI t2n RPa@®rdelunidiades yehitulares y socios.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 3 |Plano de ruta indicado la ampliacién o modificacion. 15 dias habile] 30 dias habiles par
201 para resolver g resolver el recurso|
FISe bo HTmym ¢ [S@ DSYySNIf RS ¢N}yaL:R N $vigenda deifoder deiRRIHBSPUNIEDS y Revaluvionanterio, OA 4 p OG0 | NI o mT recurso
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reg 1to Nacional de inis ion de Transpo{ 5 |El pago es por cada tipo de autorizacion siguiente: wSOA62 ¢ /5521 232.00
sus Modificatorias; Articulo 60 * Autos y camionetas rurales urbanos interurbanos.
* Omnibus y/o micros, urbanos e interurbanos.
FUT - Mesa dg % Sl.
DUPLICAOGE TARETANCAOE GOU ACORATASERVICOSE Trasoon|(S9OUl b (e e Do i e o fur s s | S oe st
PUBLICOERRESTREEPERSONABCARGAPARAVEHICULOBAYORESMENORE| 1 | 27"4 1 foba dohor D.S.N° 006-2017-IUSconteniendos Sello .3 X 3dias Booumontaro | SERVICIOS | SERVICIOS|  Alcaldia
(AMBITO DE LA PROVINCIA) r444,ap por .. s Yy PUBLICOS | PUBLICOS
Pos firma del Representante Legal.
Copiade certificadode inspecciéntécnicavehicular(CITVpor cadaunidad| 15 dias habile{ 15 dfas habiles pal
2 vehicular para presentaf presentar el recurst
el recurso
3 Denunciapolicial por perdida o adjuntar la tarjeta tnica de circulacior|
deteriorada.
202 lgase Legal: 4 |Copia del Soat o CAT, Vigente. 15 dias habile| 30 dias habiles par
B o para resolver g resolver el recursol
F [ S8 bo wrptH ¢ [S& hNEIyAOr RS adzyrOaLI A RS pafaies povdada tipede autorizacion siguiente: wSOAG2 [¢ /5B 65.20 recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 - Para automoviles M1 y de similar Nat.
F [ S8 bo wrimym ¢ [S& DSySNrt RS ¢NIyaLRNYS - Raitt Gombis) @mta BuaVBZ 6 NBT | NIio mp AyOAa 00z ! NlIo® wmT
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reg 1to Nacional de inistracién de Transpol - Para Micros y Omnibus M3 y otros.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

DENOMINACION Caédigo/

Descripcion

9
(& /uong (En S/) Automatico

Positivo Negativo

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

sus Modificatorias; Articulo 69; numeral 69.4 - Para Triméviles.
Decreto SupremoN°® 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Publico Especialde
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; Art. 19 inciso by c), Art. 21y 22
FUT - Mesa dg % SI.
INCREMENTO SUSTITUCIGDEUNIDADVEHICULARNEMPRESASSOCIACIONH jo la forma de D dirigidaa la Autoridad Parte Unidad de Tramit GERENCIA DE| GERENCIA [
AGRUPACIONDE TRANSPORTISTABARA PRESTARSERVICIO®E TRANSPOR| 1 |deacuerdoalo establecidoen el articulo 122° del TUOLeyN° 27444 aprobadopor| X 3 dias Do?:um:nlaario © SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
PUBLICO DE PASAJEROS Y CARGA D.S. N° 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Pos firma del Representan t PUBLICOS PUBLICOS
Copiadel contrato de i ( itre la el propietario dell 15 dias habiley 15 dias habiles pa
2| ehiculo del ingresante a la empr (acion para presentaf presentar el recurs
ehiculo del ingresante a la empresa o asociacion. el recurso
Base Legal: 3 |Copia de Licencia de Conducir de la clase "A" correspondiente.
F [ S8 bo HThTH ¢ [S& hNBtyAOF RS adzy i OA LI 42 Rdopadid Cettifitaddde ynspdccion Técnica Vehicular vigente
203 i abi
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 [Boleta infromativa de la SUNARP 15 dias habile) 30 dias habiles pa
para resolver g resolver el recursoj
o o & e - & " a P . " > I " recurso
F [S8& bo wrimym ¢ [S8& DSYSNIf RS ¢NIyaLR NI S$6 §ComaNik ofrifisal NGB ticulaNT@iTw), popcada yndlddaghiculdn = | NG & mT
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Regl to Nacional de de Transpo{ 7 [Copia de Tarjeta de Identificacién Vehicular por cada unidad vehicular
sus Modificatorias; Articulo 64, 64.1y64.2 8 |Copia del Soat o CAT, Vigente.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial . . R ~
: S0r062 /1138 I X
pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados Art. 19 El pago por derecho de tramite es por cada tipo de de autorizacién siguiente: w o c /1138 54.50
- Triméviles.
- Autos, Camionetas Rurales, combis.
- Omnibus y micros.
% Sl.
“ jo la forma de Di dirigidaa la idac y . . GERENCIA DE| GERENCIA [
::g?/méfﬂ%m;ﬁgst’gzqai:g:g:?gﬂPESO;i(E'AD EPERSONABMBITC | | acuerdoalo establecidoen el articulo 1229 del TUOL eyN® 27444, aprobadopor FUTP'E':::"" a4 X 5 dias “';Zzi:‘;l:i’;‘“e SERVICIOS | SERVICIOS  Alcaldia
( ) D.S. N° 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Posfirma del Representante PUBLICOS PUBLICOS
.-Indicar en la solicitud la modalidad del servicio a prestarse
) 15 dias habilej 15 dias habiles pal
Base Legal: 2 Mo.slrarel D e “’(,] para presental presentar el recurs
204 Tarjeta de Identificacion Vehicular. el recurso
F [ S8 bdo HTdhTH ¢ [S& hNEIYyAOF RS adzy/ A OA LI £3x Rdopadiel SdatICAT Vigents, Licencia de Conducir de la clase correspondiengte.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Certificado de Inspeccion técnica vehicular vigente.
N iZacio inil e} . . 15 dias habile{ 30 dias habiles par
FolSe bo wrmym ¢ [Se DSYySNrf RS ¢NIyaLRNIS ¢ "GNNI VaAEE e SNNSRGNE T T NI® Mp A PELED wsox0a fei @ogan | 129880 para resolver d resolver el recursal
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Regl 1to Nacional de de Transpo| recurso
sus Modificatorias; Articulo 3, numeral 3.63, Art. 7 numeral 7.1.2, Art. 51, numeral 51.2., Art|
numerales 52.4., 52.6
FUT - Mesa dg % Sl.
AUTORIZACIONPROVISIONAIPARA USO DE LA ViA PUBLICACOMO "ZONA| jola forma de D dirigidaa la i y Partes Unidad de Trémite GERENCIA DE| GERENCIA [
RESERVADAPARAESTACIONAMIENTOE VEHICULOSE ENTIDADE®UBLICAS| 1 |deacuerdoa o establecidoen el articulo 122° del TUOLeyN® 27444 aprobadopor] X 2 dias 'l‘]'oium:m:;g' ®|  sErviclos | SERviclos  Alcaldia
ENTIDADES FINANCIERAS. D.S. N° 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Pos firma del Representante] PUBLICOS PUBLICOS
2 |inspeccién Ocular. 15 dias habile{ 15 dias habiles pal
para presental presentar el recurs
Base Legal: 3 |Los trabajos y costos de la 6n son por el solicitante. el recurso
205 |F [S8 bo wrdTH ¢ [S&@ hNBIYAOl RS adz/AOA LI t4r RiroRuisdle ubidatich y m T
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Copia de la licencia de en caso de
N N o A N " N A N . 15 dias habile{ 30 dias habiles par
F [S8 bo wrmym ¢ [S@ DSYSNIf RS ¢NIyaLk2NI]S6 §PagNddyrecholieal aid AyOArap w8OEo2 NI ¢ | 5570 para resolver  resolver el recursol




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
= dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
x Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
: DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
= Descripcion . Positivo - Negativo
, |LaAutorizaciono Permiso \ forma provisional por iode dos (2)
meses- renovables previa motivacion.
FUT - Mesa dg % Sl.
RENUNCIAY/O ABANDONODEL SERVICIGO RUTA EN FORMA TEMPORALO] cil jola forma de D i6 dirigidaa la i y Partes Unidad de Tramite GERENCIA DE| GERENCIA )
DEFINITIVOPARASERVICI®E TRANSPORTEIBLICOTERRESTHEE PASAJEROf| 1 [deacuerdoa lo establecidoen el articulo 122° del TUOLeyN® 27444,aprobadopor| X 15 dias Documentario SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
CARGA, PARA VEHICULOS AUTOMOTORES MAYORES Y MENORES D.S. N° 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Pos firma del Representan t PUBLICOS PUBLICOS
Base Legal: 2 |Detallar el motivo de la renuncia o abandono temporal o definitiva. 15 dias habile{ 15 dias habiles pal
& n N a - - A - o para presental presentar el recurs
F [ S8 bdo wTptH ¢ [S& hNEIYAOF RS adzy A OA LI 3% Ruostrsr 2l DNINEl Reprgsentante Legal. el recurso
206 |- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Vigencia de Poder de Registros Publicos actualizados.
F [ S8 bdo HTmym ¢ [Se& DSYSNIf RS ¢NIyaLR NI S5 ¢Pago Ndr gededhdide tramBeNNB A (NBT | NI ® mp AyOrap wSOEoa N dlisir 50.00
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reg to Nacional de inistracién de Transpol 15 dias habilef 30 dias habiles pa
sus Modificatorias; Articulo 61 para resolver g resolver el recursol
recurso
Decreto SupremoN° 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Plblico Especialde)
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados Art. 17
% SI.
» jo la forma de D i6 dirigidaa la i . . GERENCIA DE| GERENCIA [f
CONSTANCI® CERTIFICADROR CAMBIODE USO DE VEHICULME PUBLICQA y y | FUT - Mesa dq Unidad de Tramite
. de acuerdoa lo establecidoen el articulo 122° del TUOLeyN® 27444,aprobadopor| X 5 dias . SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
PARTICULAR O DE PARTICULAR A PUBLICO (VEHICULOS MAYORES) 1 |p.s. N° 006-2017-JUS. Partes Documentario PUBLICOS PUBLICOS
Adjuntar la documentacion sustentatoria. 15 dias habile{ 15 dias habiles par
N N " e - para presental presentar el recurs
Base Legal: 2 |Copia de la Tarjeta de Identificacién Vehicular. el recurso
207 |F [S8 bo wTdTH ¢ [S&@ hNEIYAOF RS adzy/AOA LI 3% [rigindlile ld Tigew Unjcade Circulacion.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Copia del Soat o CAT vigente.
R Co cisp Cartads Ia Empresede Trangparte acregliandola bajao inclusindell, . . 15 dias habilej 30 dias habiles par
F [S8& bo HTmym ¢ [S2 DSYySNIt RS ¢NIyaLeNg$ Ve&?ﬁg? FAE = TN TRBTFACTENE ™ na o RPN 605 1 Nlo wmT para resolver § resolver el recurs)
3 recurso
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Regl 1to Nacional de ini ion de Transpo| . &A1 A
S0r02 10168 | X
sus Modificatorias Articulos 67 y 68. 6 |Pago por derecho de tramite w 0 c /0168 28.90
) . o FUT - Mesa d¢ % SI.
Presentarel formulario con caracterde declaraciénjurada, aprobadopor la DGT| Partes GERENCIA DE
LICENCIADE CONDUCIRCLASEB CATEGORIAI-B, PARA VEHICULOS/ENORE| 1 I R ionDirectoral, en el que se i datos X Unidad de Tramite SERVICIOS
MOTORIZADOS (MOTOCICLETA CATEGORIA L3 O L4) solicitante, debidamentellenadoy suscrito,incluido 4 fotos tamafio pasaportey a Documentario PUBLICOS
colores.
2 |Edad minima 18 afios.
3 |Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad
Base Legal: cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
F [ S8 bo wTmym ¢ [S& DSYSNIf RS ¢NI}yaLR NI 4 ¢Certi & galii IBaaiEs de@ondlicit NI® mp AyOA&az2| 00X ! NJod wmT
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 6n del examen de cc imientos.
* Ley N° 27189 - Ley de Transporte PUblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Aft. 8. |Aj ion del examen de ili enla ion para la
Decreto SupremoN°® 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Publico Especialde] . P
S0r02 0152 | §
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; Sexta Di: icion C il 7 |Pago por derecho de tramite W ° < o5z 2130
TUO del Reglamento Nacional de Transito-Cédigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-Z|
MTC, Arts. 107, 108 y 109. NOTA:
20g |PecretoSupremoN®007-2016-MTCR i i isionde Licenciagle| Una vez que se implemente el Sistema Nacional de Conductores, el Certificad
Conducir Modificado por D.S.N° 026-2016-MTCArt. 9 numeral9.2, Art. 13 numeral13.4y Art, salud para licencias de conducir., la aprobacién del examen de conocimientos|
23° numerales 23.2 y 23.3. examen de il enla ion para la iva categoria seran ex|




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NOTA:

1.- Encuantoa la competenciade las Mur Art. 4, numera|
4.2.5.del i i isio Li Conducir,

Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, sefiala en log

b) Conducirel procesox i la licenci ducir lo queir i6ralo:
postulantes a la obtencién de la licencia de conducir de clase "B", que asf lo requieran.

c¢) Conducirel i ini isio laslicenci i lase"B", a
los postulantesque la solicitan. Emitir y entregar la licenciade conducir de la clase"B" a los|

que cumplen con los requisitos previstos en el presente Reglamento

2.- De acuerdoa la Decimo SegundaDi iaTransitoriadel
Nacionaldel Sistemade Emisionde Licenciade Conduciraprobadopor D 007
2016-MTCmodificadopor D.S.N° 026-2016-MTCOas Municipali irAnel
procesor i Li Conducirde laclase"B", lo

de lo: licencia,h i dicho el Sistemg|

Nacional de Conductores, (...).

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

(En % UIT

DENOMINACION
4,2

(En S/) Automatico

Positivo Negativo

y registrados en dicho Sistema.

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI

PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

20

=3

REVALIDACIONE LICENCIAE CONDUCIRE LA CLASEB CATEGORIASB PAR/
VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS (MOTOCICLETA CATEGORIA L3 O

Base Legal:

F [ S8 bo wrmym ¢ [S& DSySNrt RS ¢NIyalLR NI

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* Ley N° 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores A

73

yt. 4.

w

Decreto SupremoN°® 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Publico

1l en o No Motorizados; Sexta Disposicién Complementarief
TUO del Reglamento Nacional de Transito Cédigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2|
MTC, Arts. 107, 108 y 109.

Licenciagle|

DecretoSupremoN° 007-2016-MTCRq
Conducir, Modificado por D.S. N° 026-2016-MTC Arts. 19y 24.

NOTA:

1.- Encuantoa la competenciade las Mur Art. 4, numera
4.2.5.del R i i isi Li Conducir,

IS

o

Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, sefiala en log

di

% SI.

Presentarel formulario con caracterde declaraciénjurada, aprobadopor la DGT|
mediante ResoluciénDirectoral, en el que se consignenlos datos personalesdel
solicitante,debidamentellenadoy suscritoincluido 3 fotografiastamario pasaporte
y a colores.

FUT - Mesa dg
Partes

No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplim|
por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglan]
Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que h|
bagotalid Iy AdinRistr NI INGmabioIEPReisro Nalidhdl de2
Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso
administrativa, se dara por cumplido este requisito con la presentacion de la cq
certificada de la sentencia judicial o de la resolucion judicial que dicta medida
cautelar favorables a los intereses del solicitante.

00z | NI @

Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad
cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

Certificado de salud para Licencias de Conducir.

Al ion del examen de

Pago por derecho de tramite wSOA62 [¢ /0721 30.10

b) Conducirel procesod i lalicer los| Nota,
postulantes a la obtencion de la licencia de conducir de clase que asi lo requieran. ’
c)C i imi inistrativode emisionde laslicenci irde clase"B", a| I .
i - . N : \s el ionalde el seencuentrg
los postulantesque la solicitan. Emitir y entregar la licenciade conducir de la clase"B" a los| inhabilitado o suspendido
postulantes que cumplen con los requisitos previstos en el presente Reglamento P
2.- De acuerdoa la Decimo SegundaDi iaTransitoriadel R
Nacionaldel Sistemade Emisiénde Licenciade Conducir D 007 Unavezque seil ionalde Ct Certifi
2016-MTCmodificadopor D.S.N° 026-2016-MTOas Munici i i imi yel

saludparalicenciasde conducir.,la apr

procesode otorgamientode Licenciade Conducir de la clase"B", lo que it
de los postulantesa esta clasede licencia,hastaque seimplemente dicho procesoen el Sistemg|
Nacional de Conductores, (...).

y registrados en dicho Sistema.

Unidad de Tramite
Documentario

GERENCIA DE
SERVICIOS
PUBLICOS

INSTANCIAS DE RESOLUC




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cdigol a5 (EnS/) Automético Heleny
Descripcion . Positivo - Negativo
Presentarel formulario con caracterde declaraciénjurada, aprobadopor la DGT| FUT - Mesa d¢ % S, GERENCIA DE
LICENCI®ECONDUCIRELACLASB CATEGORIAI-:C PARAVEHICULOBENORE| 1 mediante ResoluciénDirectoral, en el que se consignenlos datos personalesdel Partes X Unidad de Tramite SERVICIOS
MOTORIZADOS (TRIMOVIL CATEGORIA L5) solicitante,debidamentellenadoy suscrito,incluido 4 fotografias tamafio pasaporte Documentario PUBLICOS
acolores.
2 |Edad minima, 18 afios.
3
Base Legal: Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad
oak cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
F [S& bo wrmym ¢ [S& DSYSNIrt RS ¢NIyaL}R2NI) S gCertfibhdoyda dailipara IBaddks decondidir. | NIl ® mp Ay OAa 00z ! Nlo mT
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Constancia de capacitacion sobre normas de transito y seguridad vial
* Ley N° 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Aft. 6. i6 los exa imie Normas de Transitoy de
Reglamento de Pasajeros.
7 del examen de enla ion para la categoria resfjectiva.
Decreto SupremoN°® 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Publico
1l en Vehicul i 0 No Motorizados; Sexta Disposicién Complementarif
TUO del Reglamento Nacional de Transito Cédigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2| . o
§0r02 /1108 F y
MTC. Arts. 107. 108 v 100, 8 |Pago por derecho de tramite w < /1108 45.40
DecretoSupremoN° 007-2016-MTCR isionde Licenciagle|
210 | conducirModificado por D.S.N° 026-2016-MTCArts. 13 numeral 13.5y 23°numerales23.2. y| Nota,
23.3
. el Regis alde el seencuentré|
NOTA: inhabilitado o suspendido
i alde C C
1.- Encuantoa la competenciade las Municij Art. 4, numera| lsjg:zge;r:l:::::ciasde conducir. la o . vel
4.2.5.del i i isionde Li Conducir, P - | e "y
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, sefiala en log . y y
y registrados en dicho Sistema.
b) Conducirel procesode otorgamientode la licenciade conducir lo queincluyela evaluaciona los|
postulantes a la obtencion de la licencia de conducir de clase "B", que asi lo requieran.
c¢) Conducirel laslicenciasde conducirde clase"B", a|
los postulantesque la solicitan. Emitir y entregar la licenciade conducir de la clase"B" a los|
postulantes que cumplen con los requisitos previstos en el presente Reglamento
2.- De acuerdoa la Decimo SegundaDi iaTransitoriadel
Nacionaldel Sistemade Emisiénde Licenciade Cc D 007
2016-MTCmodificadopor D.S.N° 026-2016-MTOas Munici i
proceso i Li Conducirde laclase"B", lo
de los postulantesa esta clasede licencia,hastaque seimplemente dicho procesoen el Sistemg|
Nacional de Conductores, (...).
1 FUT - Mesa dg % Sl.
Presentarel formulario con caracterde declaraciénjurada, aprobadopor la DGT Partes GERENCIA DE
REVALIDACIORE LICENCIAE CONDUCIE LA CLASEB CATEGORIN-C PAR/ mediante ResoluciénDirectoral, en el que se consignenlos datos personalesdel X Unidad de Tramite SERVICIOS
VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS (TRIMOVIL CATEGORIA L5). solicitante, debidamentellenado y suscrito,incluido 3 foto tamafio pasaportey a| Documentario POBLICOS
colores.
2 |No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplim|
Base Legal: por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglan|
N Nacional de Trénsito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que h X
F LS8 bo Hrmym ¢ [Se DSYySNI{ RS ¢NIYALRNIS fagofabdd i Adhisubivaduged 4 iNdmatidhliePrelidtio Na¥idddi de2 | OO 2 ! NJ @ mT
o pad o Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 i se dara por cumplido este requisito con la presentacion de la cq
* Ley N° 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Aft. 4. de la sentencia judicial o de la r ion judicial que dicta medida
cautelar favorables a los intereses del solicitante.
Decreto SupremoN°® 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Publico Especialde 3 Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; Sexta Disposicion Complementarig| cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
TUO del Reglamento Nacional de Transito-Codigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-Z ificado d ud . (as d duci
MTC, Arts. 107, 108 y 109. 4 |Certificado de salud para Licencias de Conducir.
DecretoSupremoN® 007-2016-MTCR Licenciaste|  [AProbacionde os examer Normas de Transitoy de
Conducir, Modificado por D.S. N° 026-2016-MTC Arts. 19y 24. 9 4 :




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cdigol a5 (EnS/) Automético Heleny
Descripcion . Positivo - Negativo
211 6 |Pago por derecho de tramite wS0A62 |c /092t 40.80
NOTA: Nota,
1- la lasMur Art. 4, numera el . ol seencuentrg
4.2.5. del i i Li Conducir, inhabilitado o sus| e:dido o ]
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, sefiala en log| P
Una vez que se implemente el Sistema Nacional de Conductores, el Certificad
b) Conducirel p i lalicer d luyel ioralos| salud para licencias de conducir., la aprobacién del examen de conocimientos|
postulantes a la obtencion de la licencia de conducir de clase que asi lo requieran. examen de il enla ion para la iva categoria seran ex|
y registrados en dicho Sistema.
c) Conducirel d isio laslicer lase"B", 4
los postulantesque la solicitan. Emitir y entregar la licenciade conducir de la clase"B" a los|
postulantes que cumplen con los requisitos previstos en el precente Reglamento
2.- De acuerdoa la Decimo SegundaDi iaTransitoriadel
Nacionaldel Sistemade Emisionde Licenciade Conducir aprobadopor D 007
2016-MTCmodificadopor D.S.N° 026-2016-MTCas Municipali i
procesor i Li Conducirde laclase"B", lo
de lo: licencia,h i dicho el Sistemy
Nacional de Conductores, (...).
; A - FUT - Mesa dg % SI.
DUPLICADDELALICENCIBECONDUCIFGLASB, CATEGORIA: BYCATEGORI - - TSR e on Riomn e el it Coel s Urided de Tramie|  CERENCIADE
C, VEHICULOBOTORIZADOBIENORESELACATEGORIA3,L4(MOTOCICLETY| 1 |M% ’ O 8 e e cons Pl P i X Booumontaria SERVICIOS
y pasaportey PUBLICOS
L5 (TRIMOVIL). colores.
P pérdidao robo de la Licenciade Conducirl
o devolucién de la Licencia de Conducir deteriorada
Base Legal: 3 |Pago por derecho de tramite wS0A62 |¢ /062! 28.30
F [ S8 bo wrmym ¢ [S& DSYSNrt RS ¢NIYyaLR2NIYS ¢NotaN} yaAid2 ¢SNNBadNB ! NIo® mp AyOraz |00z ! NJo mT
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 No se otorgara duplicados de licencias a los solicitantes a los que se les haya
* Ley N° 27189 - Ley de Transporte Pblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Aft. 4, |IMPuesto [a medida preventiva de retencién o suspension de la Licencia de Co|
212 o a aquellos que cuenten con multas pendientes de pago o sanciones pendient
imie por i i i en el Anexo | del Texto Unico Ordena|
Reglamento Nacional de Tréansito, impuestas mediante actos administrativos fif
Decreto SupremoN° 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Plblico Especialdej que hayan agotado la via administrativa, segtin la informacién del Registro Na
jeros en Vehicul 0 No Motorizados; Sexta Di ion C i de jones. En caso el tante haya impugnado en la via contencioso
ini se dara por | da la iccion con la i6n de la ct
TUO del Reglamento Nacional de Transito Cédigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2 certificada de la sentencia judicial o de la resolucion judicial que dicta medida
MTC, Arts. 107, 108 y 109. cautelar favorables a los intereses del solicitante
DecretoSupremoN° 007-2016-MTCR: Licenciasie|
Conducir, Modificado por D.S. N° 026-2016-MTC Art. 25
at a dirigida | dad FUT - Mesa dg % Sl.
A T jo la forma de D irigidaa la Autoridac y Partes . . GERENCIA DE| GERENCIA [
l\;l:'_ﬁ?{?&ggg Y/ETA%E;O;% JME(')I'/ICI)DR:EIZF’/;DC)CI)D?I—?‘DI/E\IE)R\F SSTCTDE PROPIEDA 1 |deacuerdoa lo establecidoen el articulo 122° del TUOLeyN° 27444 aprobadopor]| X 8 dias Ur;t:zﬂg:;;éﬂn;ue SERVICIOS SERVICIOS| Alcaldia
( ) D.S. N° 006-2017-JUS. PUBLICOS PUBLICOS
Base Legal: 2 |Mostrar el DNI, del Propietario. 15 dias habiles pa
- - . presentar el recurs
F [ S8 bd HTpTH ¢ [S& hNBtyAOF RS adzy/ A OA LI 3% Fadufa boletdteompma veytazfoSidtlinfentondtaridl.
23f [S&8 bd HTmym ¢ [S&@ DSYSNIf RS ¢NIyaLRNJS4 EDo(d). fakiak S BAGNB ! NlIo o
1.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Pago por derecho de tramite w80A62 |¢ /11181 46.10
* Ley N° 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Afts. 1y 2 30 dias habiles par
- Bicicleta / Triciclos. resolver el recursol
Decreto SupremoN°® 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Publico Especialde]
Pasajeroen i No i I ici iagFinal|
Arts. 1y 23




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
% Formulariol o0y Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI s o) 5 ci0n
H DENOMINACION codigorl | [EN uoo (EnS/) Automatico ACION
= Descripcion . Positivo - Negativo
jola forma de D dirigidaa la Autoridad y| FUTD- % S, Unidad do Tramita|  GERENCIADE
DUPLICADO DE TARJETA DE PROPIEDAD DE VEHICULOS NO MOTORIZAD®S1 |deacuerdoa o establecidoen el articulo 122° del TUOLeyN® 27444,aprobadopor| Gratuito X Documentario SERVICIOS
D.S. N° 006-2017-JUS. PUBLICOS
> Denunciapolicial por pérdida o adjuntar la tarjeta de propiedaddel vehiculo no|
motorizado deteriorada
Base Legal: 3 |Dos (2) fotografias de frente tamafio carnet.
F [ S8 bdo HThTH ¢ [S& hNBtyAOF RS adzy A OALIN 47 RMost&RIDNINTII @ ym Yy dzYSNI £ mdc @
214|F [ S8 bo wrtmym ¢ [S& DSYySNrt RS ¢NIyaLk NY S5 ¢PaghNdrgededhdide tramBeNNB & G NB ! NI @ o wSOAs2 [c /0162 25.90
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 - Bicicleta / Triciclos.
* Ley N° 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; Arts. 1 2
Decreto SupremoN° 055-2010-MTCReglamentoNacionalde Transporte Plblico Especialde)
Pasajeroen i No i extaDi icio igFinal|
Arts. 1y 23
FUT - Mesa dg % Sl.
PROGRAMACION SUBSANACIORE EXAMENE®E LASNORMASDE TRANSIT( Partes Unidad de Trami GERENCIA DE
TRANSPORTEE PASAJER® DEMANEJOSEGUNCORRESPONIDELASLICENCIA| 1 |Formulario Unico de Tramite. X Booumentario | SERvICIOS
DE CONDUCIR DE LA CLASE B, CATEGORIAS II-B MOTOCICLETA Y II-C TRIN PUBLICOS
Base Legal: 2 P Pago por cadapr ubsar ws0A02 |c /0128 } 8.60
se por:
215(F [S& bd HThTH ¢ [S& hNBtyAOr RS adzy/ A OALNt ARFNDOBECANT & y MO
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 - Trimovil.
* Ley N° 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Aft. 4.
DecretoSupremoN° 007-2016-MTCR Licenciasie|
Conducir, Modificado por D.S. N° 026-2016-MTC Art. 4 numeral 4.2.5 inciso b)
FUT - Mesa dg % Sl.
jo la forma de D dirigidaa la y Partes . - GERENCIA DE| GERENCIA [
DE(,:LQR/;C'OC? E é“UL'DAD DE PAPELETAE INFRACCIOML REGLAMENT®E | (. o102 i establecidoen el articulo 1229 del TUOLeyN® 27444,aprobadopor] X 15 dias U’;‘;iir::;’:g"e SERVICIOS | SERVICIOS|  Alcaldia
TRANSITO, POR CADA PAPELETA. D.S. N° 006-2017-JUS. PUBLICOS | PUBLICOS
2 |Presentarsu solicitud de Nulidad, dentro de los 5 dias habiles siguientesa la|
imposicion de la papeleta.
3 |Mostrar el DNI del solicitante. 15 dias habilej 15 dias habiles par
para presental presentar el recurs
) ) — : ) el recurso
Base Legal: 4 |Copia de la Licencia de Conducir del supuesto infractor.
216 ’ A ” o
F LS8 bo HTdTH ¢ [ S8 hNEIYAOF RS adzy A OA LI t5% fOofasle SOANE GATy m & 20 dias habile| 30 das habiles pa
para resolver g resolver el recursol
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 10y 11 6 |Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular.
R _ L L _7 |Copia del Certificado de Inspeccidn Tecnica Vehicular vigente, segun co;re?]onda. N
F [S8 bo wrimym ¢ [S& DSYySNIf RS ¢NIyaLRN]S [3 Yyari2 ¢SNNBadNB ! NI® mT ygszSN- MTOMD | Ay OAad Ao
* TUO del Reglamento l\.lcfwiongl de Transito-Cédigo qe Transito, aprobado por D.S. N° 016 8 |Copia Original de la Papeleta de Infraccion de Transito
MTC y sus normas modificatorias Art. 5 numeral 5.2 incisos a) y b), Arts. 293, 304 y 326.
9 |Pago por derecho de tramite wSOA62 |¢ /052 | 21.70
% Sl
AUTORIZACIORARASALIDADE VEHICULOBIAYOREY MENORE®OTORIZADC| ) ; GERENCIA DE
. FUT - Mesa dg Unidad de Tramite
INTERNADOEN EL DEPOSITME LA MUNICIPALIDADPROVINCIAIDE LEONCI| 1 [Boleta de Internamiento. X SERVICIOS
Partes Documentario "
PRADO. PUBLICOS
2 | Papeleta de Infraccion de Transito.
. 3 |Recibode Caja por Pagode Papeletade Infraccion de Transitoy Boleta def
Base Legal: Internamiento.
F [S8 bo uHTdhtH ¢ [S& hNBtyAOr RS adz/ A OA LI t4 FQarfadela Ofigink de Eipguigria Coactiva de liberacion de vehiculo u Oficios g




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (
Evaluacién Previa dfas habiles) B RE:SI?\?ERL RECONSIDI -
. Formulario/ (En% UIT . { ACION APELACION
DENOMINACION Cadigo/ 00 (En S/) Automatico
Descripcion ' Positivo - Negativo
NF -, Ji
217 | - TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 10y 11 corresponde.
* TUO del Reglamento Nacional de Transito-Codigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016|
MTC y sus normas modificatorias Arts. 299 numeral 4, 301, 302 y 303 5 |ldentificacion de la persona que retira el vehiculo, mostrar el DNI.
6 Pagopor deposito Municipal de Vehiculos(DMV) por dia de acuerdo al TUSN
vigente.
7 |Recibopor d 1epago por adod wsoro2 |¢ /08t | 240
en el deposito municipal
‘ SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL (10)
P i T - /. i
INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIO Inscripci6n de nacimiento ordinario: FUT-Mesadq % s X Sub Gerencia de.| - Sub Gerencia de
Partes Registro Civil Registro Civil
Base Legal 1 |Declarar el nacimiento dentro de los 60 dias calendarios;
2 |Certificado de nacido vivo expedido por i ]
- el .
de haber atendido o el parto, 0 D 6nJuradade la
* Ley N° 26497 Art. 44 inciso a) politica, judicial o religi i imi i que en la localidad 0.00 0.00
donde se produjo el no exista u otra persona
218 pueda atender o constatar el parto.
3 |Exhibir DNI del (os) declarante (s), en caso de extranjero exhibir el carnet de|
*Ley N° 29462 Arts. 2y 3. extranjeria o presentar copia simple del pasaporte o cedula de identidad.
* Ley N° 28720, Art 1
*D.S. N° 015-98-PCM Art. 3° inciso a), Arts. 25, 80, 81y 82
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 33 numeral 33.3 y 46 nur|
46.1.5.
FUT - Mesa dg % SI.
INSCRIPCIOEXTEMPORANE¥ENACIMIENT®EMENORESEEDADNOINSCRIT(] 1 | solicitud suscrita por el declarante con caracter de declaracion jurada Partes X 10 dias Unidad de Tramite ia de ia d| Jefatura Regi
DENTRO DEL PLAZO DE LA INSCRIPCION ORDINARIA. P ) Documentario Registro Civil | Registro Civil RENIEC
2 |Certificadode NacidoVivo (CNV) i el 15 dias habile| 15 dias habiles par|
Partidade bautismo 6 i tricul con 6nde los gradog para presental| presentar el recurs|
Base Legal cursados6 declaracionjurada de dos testigos de conocimiento que declareny 0.00 0.00 el recurso
suscriban ante el Registrador Civil.
3 DNidel (0s)lt y de los Testigosde serel caso.en casode| 30 dias habile| 30 dias habiles par|
j irel carnetde jeriao pr i pasaporteo para resolver ¢ resolver el recursof
219 [« Ley N° 26497 Art. 44 inciso a), Art. 47 cedula de identidad. recurso
*Ley N° 29462 Arts. 2y 3. * Inscripcion de menores de edad de 61 dias a 17 afos
*Ley N° 28720, Art 1
*D.S. N° 015-98-PCM Art. 3° inciso a), Arts. 26, 80, 81y 82
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 18, 33 numeral 33.3y 4|
46.1.5.
FUT - Mesa d¢ % Sl.
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYORES DE EDAD ND INS[SRIF@S suscrita por el fitular con caracter de declaracion jurada Partes X 10dias | Udad de Tramite o o do een Gad Je"""gZNIE“C
2 |Certificadode NacidoVivo (CN! el P 15 dias habile| 15 dias habiles par|
Partidade bautismo 6 i triculs con de los grado para presental presentar el recurs|
cursados6 declaracionjurada de dos testigos de conocimiento que declareny| el recurso
suscriban ante el Registrador Civil.
3 ydelosTe osexhibirel Carnetde| 30 dias habile| 30 dias habiles par]
220 Extranjerfa o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. para resolver ¢ resolver el recursq
Base Legal 0.00 0.00 recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS D ERECHOLE CALIFICACION PIE (RHEEUREES
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
* Ley N° 26497 Art. 44 inciso a), y Art. 49;
*Ley N° 29462 Arts. 2y 3. * Mayores de 18 afios a mas
*D.S. N° 015-98-PCM Art. 3° inciso a), Arts. 27, 80, 81y 82
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 18, 33 numeral 33.3y 4|
46.1.5.
PARTIDA DE NACIMIENTO PARA ENVIO A OTROS LUGARES DEL PAIS 1 |Pago de partida de nacimiento FUT-Mesadd % st X Subgerenciade | - Subgerencia de
Partes Registro Civil Registro Civil
2 |Derecho de envio
Base Legal NOTA
- i ° 00-490- i
221 1. Abonarlg sumaa la cugptacorrlgnteN 00-490-02774y enviarel voucherall o s, o 5 < 108 44.00
correo; registrocivil@munitingomaria.gob.pe
*D.S. N° 015-98-PCM Art. 97°
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115° y 116°
’ - FUT - Mesa dg % SI. Sub Gerencia de | Sub Gerencia de
INSCRIPCION DE DEFUNCION. Partes X Registro Civil Registro Civil
Certifi D ionemitido por mé it el Estadod
no haber en la localidad un médico que acredite la defuncion se requerira para
Base Legal 1 . . L . ) PR .
a judicialo religiosg
confirmando el deceso.
+ Ley N° 26497 Art. 44 inciso ¢) ‘ muerte violenta, sereq médicq 0.00 0.00
legista
2 inci DNIOrigi i i6rjuradade pérdi itapor el
*D.S. N° 015-98-PCM Art. 3° inciso c), Arts. 49, 50, 52 'y 53. 2 v
declarante.
Exhibirel DNIdel D d j ibirel Carnetde Extranjerid
* 0 o - - -
TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 32, y 46 numeral 46.1.5. 2 o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.
APERTURA DE EXPEDIENTE PARA MATRIMONIO CIVIL. 1 |Formato de Matrimonio FM-Mesade| % st X Subgerencia de | - Subgerencia de
Partes Registro Civil Registro Civil
2 |Partida o Acta de Nacimiento original ambos contrayentes
Base Legat 3 |Certificado de solteria de ambos contrayentes
* Cadigo Civil Art. 248°. 4 |Certificado Médico (MINSA) de ambos contrayentes
* Ley N° 26497 Art. 44 inciso b). 5 |Mostrar el DNI " casode g el
carnet de estranjerfa
*D.S. N°015-98-PCM Art. 3% inciso b), Art. 43 6 |Certificado de Domicilio de ambos contrayentes
7 La presentacion de 02 testigos mayores de edad y mostrar sus DNI. Vigente
Adicionalmente Presentaran segun el caso: wSOA02 [c /01281 8.50
8 |Para Menores de edad
223 Permiso Notarial de los padres y/o de los padres o ascendientes y/o dispensa judicial
9 [ Para divorciados:
Partidao actade matrimonio coninscripciénde desoluciéndel vinculomatrimonial
declarada por mandato judicial, por acta notarial o Resolucion de Alcaldia
10 | Para viudos:
Partida o acta de Defuncion del conyuge anterior.
11 | Para Extranjeros
Presentar el certificado consular de solterfa o viudez, con traduccién al castellgno
12 |Para Parentesco entre si
Presentar dispensa judicial de parentesco consanguinio colateral de tercer grafio
CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL EN EL SALON DE ACTOS DE LA 1 |Expediente matrimonial aprobado % Sl. X 10 dias Subgerencia de Subgerencia de
MUNICIPALIDAD P P i Registro Civil Registro Civil
2 |Pago de derecho: w80A62 |¢ /21981 124.10
224 |Base Legat * En horario de oficina
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades; Art. 20 numeral 16. * Fuera de horario de oficina




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS D ERECHOLE CALIFICACION PIE (RHEEUREES
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
o héb”es)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ a5 (EnS/) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
* Cédigo Civil Arts. 259°, 260°, 263°
CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL (CASCO " . . % Sl. " Subgerencia de Subgerencia de
URBANO) 1 |Expediente matrimonial aprobado X 10 dias Registro Civil Registro Civil
2 |Pago de derecho:
225 |Base Legat * En horario de oficina
* Fuera de horario de oficina wSOAG2 [¢ /71821 328.50
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; Art. 20 numeral 16. NOTA
- Codigo Civil , art. 259, 263 y 265 1-La asumira los gastos de movilidad del
PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES 1 |Formulario Unico de Tramite FUT-Mesadq % sl x 01dia Unidad de Tramie | Subgerencia de
Partes Documentario Registro Civil
226 2 |Oficio adjuntando el Edicto Matrimonial
Base Legal : wSOA62 |¢ /0168 | 25.10
* Codigo Civil Art. 251°.
RECTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION POR Oficio de la Notari L \ - . % Sl. Unidad de Tramit Sub ia di
MANDATO JUDICIAL O POR ESCRITURA PUBLICA NOTARIAL (ANOTACIONES 1 [Ofcle ?da otariao J . ! a S Hblicao K X 03 dias le a men:’i’“'e ; gie’[f"cc'?v"e
MARG|NALES). consentida o ejecutoriada, segun corresponda locumer o egistro
2 |Pago por derecho de rectificacién wSOA62 |¢ /11081 43.10
Base Legal :
227 * Ley N° 26497 Arts. 44 y 56.
* Decreto Legislativo N° 1049-Nueva Ley del Notario, Arts. 2 y 25
* Ley 26662 Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos, Art 19
* Directiva DI-415-GRC/032P! imi i la HechosVitalesy|
Actos Modificatorios del EstadoCivil ante ofici i Pri ion, por|
Resolucién Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC
. % Sl.
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O 1 |Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa d¢ X 03 dias Unidad de Tramite ia de ia d| Jefatura Regi
DEFUNCION: POR ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR CIVIL Partes Documentario Registro Civil Registro Civill RENIEC
2 |Pago por derecho de rectificacién wSOA62 |c /0108 | 0.00 05 dias
Base Legal :
* Ley N° 26497 Arts. 44 y 56.
*D.S. N° 015-98-PCM Articulos 3, 71 al 76, 80, 81, 82 y 98
228 |+ pirectiva DI-415-GRC/032Procedimi i la HechosVitalesy}
Actos Modificatorios del EstadoCivil ante ofici i Pri ion, por|
Resolucién Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC
NOTA:
El tramite de rectificacion por error atribuible al Registrador es gratuito
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O % sl. i )
DEFUNCION: POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR CVIL | 1 |Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa dg X 03dfas | UnidaddeTramite|  Subgerencia de | Subgerencia di Jefatura Regional
— Partes Documentario Registro Civil Registro Civill RENIEC
2 |Pago por derecho de rectificacion por error no atribuible al Registrador w80A62 |¢ /108! 41.80 05 dias
Base Legal :
* Ley N° 26497 Arts. 44 y 56.
229 |+p.S. N° 015-98-PCM Articulos 3, 71 al 76, 80, 81, 82 y 97
* Directiva DI-415-GRC/032P limi I la HechosVitalesy]
Actos Modificatorios del EstadoCivil ante oficit i Pril ion, por|
Resoluci6n Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC
- S - - -
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE SOLTERIA. 1 |Formulario Unico de Tramite FUT-Mesadq % st X O1dia | Undadde Tramie| - Subgerencia de
Partes Documentario Registro Civil
(Solo jurisdiccion del distrito de Rupa Rupa) 2 |Mostrar de DNI del solicitante
230 | Base Legal : 3 |Pago por derecho de tramite wSOA62 |¢ /01281 8.30
* Ley N° 26497 Art. 58.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 50 y 116




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

DERECHO DE DE RECURSOS

REQUISITOS " CALIFICACION
Q TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
- 1 INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PAR
Formulario/ (En%UIT Evaluacién Previa RESOLVERL( RECONSIDI s o) 5 ci0n
DENOMINACION Cédigo/ 4 2“ (EnS/) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ENTIERRO. 1 |Formulario Unico de Tramite FUT-Mesadq % St X 01dia | UmdaddeTramite| Subgerencia do
Partes Documentario Registro Civil
Base Legal : 2 |Pago por derecho de tramite wS0A02 [c /0781 31.30
231 | * Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Art. 17. 3 |Adjuntar partida de defuncién
* Ley N° 26497, Art. 58
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. ArtS. 50y 116
. R T . FUT - Mesa dg % Sl . Unidad de Tramite [ Subgerencia de
EXHUMACION DE CADAVER. 1 |Formulario Unico de Tramite Partes X 01 dia Documentario Registro Civil
5 Adjuntar izaciondel Médico LegistaFiscaliaDrdenJudiciab
Autoridad de Salud, seguin corresponda.
232 |Base Legal: 3 |Pago de Derecho administrativo wSOAG62 |¢ /7168 | 319.10
* Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Art. 26
- Ley N° 26842-Ley General de Salud, Art. 115
* la Leyde C i ici i por D.S.N° 03-94-SA
Arts. 52y 61
INSCRIPCION DE DISOLUCION DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL 1 |Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa dg % Sl. X 03 di Unidad de Tramite| Subgerencia de
(DIVORCIO) Partes 3S | bocumentario Registro Civil
Base Legal: 2 |Oficio y Resolucion Judicial consentida o ejecutoriada
* Cédigo Civil, Art. 348 3 ExhlherNIde! solicitante, en casode exlrlan]evc ex.lblr e.l carnet de extranjeriao
presentar copia simple del pasaporte o cédula de identidad.
233
* Ley N° 26497, Art. 44, inc. i) 4 |Pago de derecho de tramite wSOA62 |¢ /72! 74.50
* Directiva DI-415-GRC/0: imie I la ipcio HechosVitalesy|
Actos Modificatorios del EstadoCivil ante oficinas Autorizadas Primeraversion, aprobadopor|
R i6 ial N° 49-2017/SGl
*D.S. N°015-98-PCM Art. 3, inciso q)
% Sl
INSCRIPCION DE DISOLUCION DE MATRIMONIO POR RESOLUCION ALCALDIA 1 Oficiode la icipali incialé Distrital i YR iorde Alcaldid FUT - Mesa dg X 05 dias Unidad de Tramite [ Subgerencia de | Subgerencia d| Oficina Regional df
EMITIDO POR OTRAS MUNICIPALIDADES (DIVORCIO) que Declara la disolucién del vinculo matrimonial. Partes Documentario Registro Civil Registro Civill RENIEC
15 dias habile| 15 dias habiles parl
2 ExhibirDNI del solici en casode j hibir el carnetde jeriaol Pﬂ:rl;fj:'o“ﬂ‘ presentarelrecurs
presentar copia simple del pasaporte o cedula de identidad.
30 dias habile| 30 dias habiles pal
para resolver ¢ resolver el recursq|
Base Legal: 3 |Pago de derecho de tramite wSOA62 |¢ /UTEI 72.00 recurso
234
* Cadigo Civil, Art. 348
* Ley N° 26497, Art. 44, inc. i)
LeyNe 29227 Leyque regulael imi C i la 6
Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias, Art. 7
* Reglamento de la Ley N° 29227, aprobado por D.S. N° 009-2008-JUS, Arts. 13, 14
*D.S. N° 015-98-PCM Art. 3, inciso q)
* Directiva DI-415-GRC/0: imie I la ipcio HechosVitalesy|
Actos Modificatorios del EstadoCivil ante oficinas Autorizadas Primeraversion, aprobadopor|
Resolucién Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC
FUT - Mesa dg % Sl.
INSCRIPCION DE DISOLUCION DE MATRIMONIO POR DECLARACION NOTARIAL 1 Oficioy EscrituraPbli ial de Dt iorde i6 encionay de| Partes X 05 dias Unidad de Tramite [ Subgerencia de | Subgerencia d| Oficina Regional df
(DIVORCIO) Disolucién del Vinculo Matrimonial. Documentario Registro Civil Registro Civill RENIEC
15 dias habile| 15 dias habiles par|
para presenta| presentar el recursi|
2 ExhibirDNI del solici en casode j hibir el carnetde extranjeriao el recurso
presentar copia simple del pasaporte o cedula de identidad.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE . DE RECURSOS
TRAMITACION (%) — AUTORIDAD
. © INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (o0 ofrin o B

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

30 dias habile| 30 dias habiles par|
para resolver ¢ resolver el recurso|
Pago de derecho de tramite wS0A02 [¢ /11781 75.30 recurso

w

235 Base Legal:

* Cédigo Civil, Art. 348

* Ley N° 26497, Art. 44, inc. i)

* LeyN° 29227Leyqueregulael imi C i la
Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias, Art. 7

* Reglamento de la Ley N° 29227, aprobado por D.S. N° 009-2008-JUS, Art. 13.
*D.S. N° 015-98-PCM Art. 3, inciso q)
* Directiva DI-415-GRC/0: imie I la ipci Hech lesy
Actos Modificatorios del EstadoCivil ante oficinas. i Pri ion, ap por|
R i6 ial N° 49-2017/SGl

RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD 1 |Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa dg X 03 dias Subgerencia de | - Subgerencia de
Partes Registro Civil Registro Civil

Exhibirel DNIdel Padreo Madre que no participo en la inscripciéndel nacimientoy]
realiza el reconocimiento.
Pago por derecho de tramite wSOAo02 [c /008 | 0.00

I

Base Legal :

* Codigo Civil Art. 387 modificado por Ley N° 29032 y Art. 388.
*Ley N° 29032 Arts. 1,2y 3.

* Ley N° 26497 Art. 56

*D.S. N° 015-98-PCM Art. 3, inciso t)

23

&

* Directiva DI-415-GRC/0: imie I la ipci HechosVitalesy|
Actos Modificatorios del EstadoCivil ante oficit i rimeraversion, ap por|
R i6 ial N° 49-2017/SGl

- y - . . N FUT-M d % Sl. Suby ia d Suby ia d
Oficioy Resolucion Judicial consentida o ejecutoriada esa X 05 dias Lbgerencia de Lbgerencia de

INSCRIPCION DE DECLARACION JUDICIAL DE PATERNIDAD O MATERNIDAD. - -
Partes Registro Civil Registro Civil

Ne

Exhibir el DNI del solicitante.
Pago por derecho de tramite 0.29 12.20

w

Base Legal :

* Codigo Civil Art. 387 modificado por Ley N° 29032 y Art. 388.
237 |*Ley N° 29032 Arts. 1,2y 3.

* Ley N° 26497 Art. 56

*D.S. N° 015-98-PCM Art.3, inciso t)

* Directiva DI-415-GRC/0: imie I la ipcio HechosVitalesy|
Actos Modificatorios del EstadoCivil ante oficil i rimeraversion, ap por|
R i6 ial N° 49-2017/SGl

‘GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL (11)

. FUT - Mesa dd st Unidad de Tramite
RECONOCIMIENTO DE COMITES DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 1 |Formulario Unico de Tramite Partes X 10 dias Documentario Alcaldia Alcaldia
2 |Copias simples del acta de constitucién y aprobacion del estatuto. 15 dias habile;
para presental
Base Legal : 3 |Copias simples del acta de eleccion de la junta directiva. el recurso
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84 4 [Copias simple de estatutos. 30 dias habile:
para resolver g
» X . - recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Relacion de los miembros de la junta Directiva con datos personales.
238
- Ley N° 25307, Arts. 1,2y 3 6 |Mostrar el DNI de los miembros de la Junta Directiva
.- Le27470-Leyque iaparala i6 PVLATrt. 4 numera| 7 Padrénde socias:minimo 30 soci los comitésPVI i I
45. Reglamento del Programa del Vaso de Leche vigente
- laLeyN°25307, DECRETBUPREM®° 041-2002-PCMArts. 1, 3, . -
. YN 252 - M s 8 |Pago de derecho de tramite wSOA02 [c /0108 | 0.00
5, 6, 8y Seglinda Disposicon Complementaria
- Resoluciérde ConcejoN°® 002-2010-MPLE izaciory Funci Comite|
del Vaso de Leche, Arts. 21, 22y 27
. . . - % S/. " a " "
RECONOCIMIENTO DE COMITES DEL PROGRAMA DE COMEDORES POPULARES | 1 |Formulario Unico de Tramite FULa':::a d¢ X 10 dias U';‘iiig:;::g"e Alcaldia Alcaldia



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

REQUISITOS " CALIFICACION
Q TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
. hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Eailer) EEUT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ a5 (EnS/) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
2 [Copias simples del acta de constitucién y aprobacién del estatuto. 15 dias habile;
para presental
Base Legal : 3 |Copias simples del acta de eleccion de la junta directiva. el recurso
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84 4 |Copias simple de estatutos. 30 dias habile
para resolver g
. . - recurso
239 | - TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Relacion de los miembros de la Junta Directiva con datos personales.
- Ley N° 25307, Arts. 1,2y 3 6 |Mostrar el DNI de los miembros de la Junta Directiva
- Reglamentade la LeyN® 25307 Aprobadopor DECRETSUPREM®° 041-2002-PCMArts. 5, 6, 7 'minimo15i
8, 26 y Segunda Disposicion Complementaria del g de C tacion
- Ri i6 N° 167-2016-MID las .
a S0r062 /0108 | 0.00
Complementacién Alimentaria - PCA. Art. 7 inciso a) v 12 (Comedores). 8 |Pago de derecho de tramite v ° < /owe
= - % Sl. i ami
RECONOCIMIENTO DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE DE VASO DE 1 |Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa d¢ x 10 dias Unidad de Tlamlle Alcaldia Alcaldia
LECHE Partes Documentario
2 |Copias simples del acta de la eleccion dde la nueva junta directiva. 15 dias habile;
para presental
Base Legal : 3 |Relacion de la nueva Junta Directiva el recurso
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84 4 |Mostrar el DNI del representante de la Junta Directiva 30 dias habile:
para resolver g
recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Pago de derecho de tramite wSOA62 |c /0108 | 0.00
240
- Ley N° 25307, Arts. 1,2y 3
.- Le27470-Leyque iaparala PVLAIt. 4 numera|
4.5.
- laLeyN°25307 Api por DECRETBUPREM®° 041-2002-PCMArts. 1, 3|
5, 6, 8 y Segunda Disposicion Complementaria
- Resoluciérde ConcejoN°® 002-2010-MPLE iory Fi Comite|
del Vaso de Leche, Arts. 21, 22y 27
RECONOCIMIENTO DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA DEL COMEDOR POPULAR. 1 |Formulario Unico de Tramite FUT-Mesad( % s x 10 diag | UMmdad de Tramite Alcaldia Alcaldia
Partes Documentario
. . ” . - 15 dias habilef
2 |Copias simples del acta de la eleccion de la nueva junta directiva. para presenta
el recurso
Base Legal : 3 |Relacion de la nueva Junta Directiva
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84 4 |Mostrar el DNI del representante de la Junta Directiva 30 dias habile;
para resolver ¢
241 i o recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Pago de derecho de tramite wSOAG62 |c /0108 0.00
- Ley N° 25307, Arts. 1,2y 3
- laLeyN°25307 Api DECRETBUPREM®° 041-2002-PCMArts. 5, 6,
8, 26 y Segunda Disposicion Complementaria
- Ri N° 167-2016-MID las I P
Complementacion Alimentaria - PCA, Art. 7 inciso a) y 12 (Comedores).
ADMISION DE COMEDOR EN EL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION - . FUT - Mesa d¢ % Sl. Unidad de Tramite
ALIMENTARIA PCA 1 [Formulario Unico de Tramite Partes X 6 meses Documentario Alcaldia Alcaldia
C . ™ | . 15 dias habile:
isim 1 por‘el C yca.sode Registrq para presenta
Base Legal : 2 |deOrganizacioneSociakle Base (OSB)y copiade la partidaelectronicade SUNAR] el recurso
de corresponder.
- Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art, 84 3 Copiasimplede legalizaciorde libro de actasde la JuntaDirectivapor el Notario o|
Juez de Paz
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Atts, 115y 116 4 |copia simmple del acta de designacién de la Junta Directiva INFORME DE ( 30 dias habile
GERENCIA DE| para resolver d




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
INSTANCIAS DE RESOLUC
PEREEO RIS CALIFICACION PIE (RHEEUREES
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
:é‘géfvzgﬁ INICIODEL = COMPETENTI
dias habiles) PROCEDIMIENT  PARA
RESOLVERL( RECONSIDI )
ACION || APELACION

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Evaluacion Previa

Formulario/ @
DENOMINACION Cotigor | EN% g'T

Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

ia i DESARROLLO recurso
- o
242 Ley N° 25307, Arts. 1,2y 3 5 |Copia simple del estatuto SOCIAL
- Reglamentade la LeyN° 25307, ,Aprobadopor DECRETSUPREM®I° 041-2002-PCMATt. 3 y| 6 i podri: ibir el i i DNly]|
Di icion C i direccion de cada persona.
- Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS , Arts. 1, 2,3,4,7y 11
.- ResoluciérMinisterialN° 167-2016-MIDESArts. 1, 3, 4 incisosa) y d), 5 incisog), 7 incisoa), 12|
(Comedores), 15, 16, 17, 18, 19, 20 y 25.
Nota:
Contar con la recepcior p wsoro2 |c /o8t 000
alimentos
FUT - Mesa dg % SI.
" PR GERENCIA DE| GERENCIA |
- e - Partes - Unidad de Tramite ’
OBRAS PUBLICAS - TRABAJO COMUNAL 1 |Formulario Unico de Tramite X 15 dias Documentario DESARROLLO| DESARROLL] Alcaldia
SOCIAL SOCIAL
- ias del ional de Identidad. 15 dias habile{ 15 dias habiles pal
Base Legal : 2 |Copias del Documento Nacional de Identidad. para presental presentar el recurs
- o . el recurso
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84 3 Plano de Uhlcaclonde. la o.bva y detalles técnicos de la Obra (seguin formato]
aprobados por la Municipalidad)
243 i i apellidos, DNI,direcci icilioy - x . 15 dias habilg 30 dias hébiles paf
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 firma) debe ir en acta. wSOA062 |c /0l08t 0.00 para resolver g resolver el recurso|
recurso
- Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS , Arts. 1, 3,4y 7
.- ResoluciorMinisterial N° 167-2016-MIDESArts. 1, 3, 4 incisosa) y d), 7 incisoa), 12,(Trabaj
Comunal), 30, 31,32,33,34,35
FUT - Mesa dg % Sl.
FormularioUnicode Tramite(firmadopor la Presidentadel Comitéde Vasode Leche| Partes GERENCIA DE
INGRESO DE NUEVOS BENEFICIARIOS AL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE - 1 al cual ji 1do los siguie acuerdoa lo X Unidad de Tramite DESARROLLO
PVL i el Art. 18 del i i ConcejoN°| Documentario SOCIAL
002-2010-MPLP, segin ala icion del iciari
Base Legal : 2 |Pago de derecho de tramite wSOA62 |c /0108 | 0.00
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84
” - TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
- Ley N° 25307, Art. 1.
.- Le 27470-Leyque Co i la Ej i6 PVL, Art. 4|
numerales 4.4y 4.5
-R la LeyN° 25307, DECRETSBUPREM®°041-2002-PCMATrts. 1,2 |
inciso c¢) y Segunda Disposicion Complementaria
- Resoluciérde ConcejoN°® 002-2010-MPLE Reglamentade Organizacioty Funcionesiel Comité]
del Vaso de Leche, Arts. 17, 18 y 23 inciso a)
. . GERENCIA DE
FUT - Mesa d % S, Unidad de Tramit
SOLICITUD DE CLASIFICACION O VERIFICACION SOCIOECONOMICA (CSE) 1 |Formato $100 esa 9 X ndadde TAMIE | pesarRROLLO
Partes Documentario
SOCIAL
2 |Mostrar del D. N. 1. de todos los integrantes del hogar
Copiadel Recibode Luzo Aguade la viviendadondeseubicael hogar,de contarcon|
Base Legal : 3 . L
los referidos servicios.
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 84 Nota 1 F.’Iazodel registro de formato S100en el mecanismoelectrénico, cinco (5)|
dias habiles.
245 L. B, . P . . . P
.- LeyN° 29792 Leyde CreaciénOrganizaciory Funcionesiel Ministerio de Desarrolloe Inclusiér| Nota 2: Plazo de registro de formato S100,en el mecanismo electronico, en|
Social, Arts. 3y 7 situaciones de emergencia médica, cinco (5) dias calendarios-




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRA|

O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS PIEREE0 bl= CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) A R AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
dias hébiles)( PROCEDIMIENT PARA
Formulario/ (En% UIT Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION Cédigo/ oo | (EnS) Automético ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
.- Ley 30435-Ley que Crea el Sistema Nacional de Focalizacién (SINAFO) Art. 9 4 |Pago de derecho de tramite wS0A62 |c /0108t 3.40
.- Reglamento de Ley N° 30435, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2006-MIDES Arts|1, 23,
.- Dil °06-2017-MID i Di que regulala Op: Sistemy
de Focalizacion de Hograres - SISFOH" numeral 6
SUBGERENCIA DE DESARROLLO EMPRESARIAL (12)
. FUT - Mesa dg % SI. X GERENCIA DE
AUTORIZACIORARAELDESARROLIDEEXPECTACULOBBLICOSO DEPORTIV( EVENTUALES Y/O PERMANENTES Partes Unidad de Tré‘mlle DESARROLLO
(En Locales Cerrados) Documentario ECONOMICO
1 Formulariode solicitud con caracterde declaraciénjurada suscrito por el agente|
perceptor o el organizador del evento, adj los sigui
. Copiade li fur cer orté
Base Legal: 2 en edificaciones vigente del local
2 |Copia de Contrato de arrendamiento del local
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4y 3.6.6, 3 |Copia simple de Contrato de Orquesta y/o Conjunto Musical y Artista(s)
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Copiasimple de contrato suscrito con una empresa de seguridadprivada para
custodia del local donde se realizara el espectaculo ptiblico no deportivo
. i 6li; ivil ubra
.- D-SN° 156-2004-EM exto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tributacior| 5 ﬁz;:::i?ohz?de ° Iosque.
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168 Arts. 54y 55 " e
246 no deportivo.
- LeyN°27276Leyde i i D 6 Copiadel informe favorable de Evaluaciénde las condicionesde seguridaden|
de Personas, Art. 1 espectaculos deportivos y no deportivos (ECSE)
Haber presentado la declaracionjurada de comunicaciény determinacion de
.- Reglamentode ‘écnicagle D.SN° 002 7 impuesto a los espectaculos publicos no deportivos ante la Gerencia de|
2018-PCM; Art. 1 inciso 0), Art. 42. ini \Tributaria el recibo de cajaqu i bsi Ial
garantia.
Copia de la Autorizacion del derecho de Asociacion Peruana de Autores y|
8 | compositores (APDAYC)
9 |Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 171 71.99
NOTA
Lasolici
la fecha de realizacion del evento.
FUT - Mesa dg % Sl.
Partes i GERENCIA DE| GERENCIA [
;gi&?élgigg ';g"\? ';fE"g'ggTSAT‘; sfl:g'('s'\g’ag;g N ITSE POSTERIOR EN REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 04 dias U';‘iiin"::;::g"e DESARROLLO| DESARROLL|  Alcaldia
ECONOMICO | ECONOMIC(]
15 dias habile| 15 diis habiles pari
o para presental presentar el recurs|
A |Requisitos generales el recurso
; Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segin formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de |30 dias habiles pal
R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante 15 dias habilel \esoiver el recursol
legal. para resolver ¢
recurso
1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
Base Legal del representante en caso actlien mediante representacion.
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. 2 | En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articul(
pertinentes

.- D-SN° 156-2004-EFexto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tributaciér|
ysu Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificator|

.- TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de D|
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

.- Reg| 1to de \es Técnicas de i en Edificacic por D.S
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1]
11. Art. 15, numeral 15.1. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1. Arts. 19, 20, 21, 22, 23

*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones ~ sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3,4 y Anexo.
.- Manual de Ejecucién de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral 2.1

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS

Formulario/
Codigo/
Descripcion

DENOMINACION

JUTaua UE! TEPISSEHIAINS IEgal U apUUET UL SC1IRIUD UUE SU POUST S
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcién en la i ia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

D i6n Jurada del de las de Recibo - Caja

de idad en la

con riesgo bajo o medio.
En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i de

i técnica de i en edifi en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del fonari dela icij emitir la licencia
de i i bajo

para

Requisitos Especiales
En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los

los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,

en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley

la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme

a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej ion de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para
otorgar licencias de se aplica

para
los it del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

Pago de derecho por licencia de funcionamiento

REQUISITOS PARA LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

*Di ion Jurada del limi de ici de
edificacion

* Reporte del nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de
Funcionamiento

enla

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(En % UIT
4,2

8.49

(En S/) Automatico

356.50

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PAR
RESOLVER (
dias habiles)

09 DIAS -
Plazo Maximo 3
dias para
diligencia ITSE
- Plazo maximoj
2 dias para
emision de
Resolucion y
Certificado ITS|

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA
RESOLVERL(

Alcaldia

Con Informe de
Inspeccion Técnical
de Seguridad en
Edificaciones,
emitido por el
inspector.

DE RECURSOS

RECONSIDI A
ACION APELACION

Alcaldia

15 dias habilef
para presenta
el recurso

30 dias habile]
para resolver ¢
recurso

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADO CON ITSE PREVIA EN
EDIFICACIONES CON RIESGO ALTO

FUT - Mesa dg
Partes

REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO
ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Sl.

07 DIAS -
Plazo Méaximo 5

Unidad de Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Defensa Civil

Alcaldia

Con Informe de
Inspeccion Técnical
de Seguridad en
Edificaciones,

Alcaldia

15 dias habile|
para presental
el recurso
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articul
pertinentes.

.- D-SN° 156-2004-EM exto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tributaciér|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas ifi

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

dias para
diligencia ITSE
- Plazo maximo
dia para

. et . presentacion dell
b) Plano de arquitectura de la distribucioén existente y detalle del célculo de informe ITSE p

aforo. el grupo

a) Croquis de ubicacion.

c) Plano de de tableros elé unifilares y cuadro inspector, Plazo
de cargas. méximo 1 dia
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a| para emision de
tierra. Resolucién y

N " rtifi ITSE|
€) Plan de del Objeto de Certificado ITS
f) Memoria o de pruebas de ivi ylo imie de los.

equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

NOTA:

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)
del numeral en el caso de edificaci que cuentan con

de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
que fueron ala icif durante los cinco (5)

~TUOde laley N°28976,L Licenciade Funci i losF

Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

.- Reglamentode écnicagle D.SN° 002
2018-PCMATt. 1, Art. 2 incisod). Art. 3, incisoa). Art. 4, numeral4.2. Art. 6, numeral6.1, Art. 11|
Art. 15, numeral 15.2. Art. 17. Art, 18 numeral 18.2. Arts. 25, 26, 27, 28

*Norma que aprueba la relacion de izaci i de las Enti del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo.

.- Manual de Ejecucién de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral 2.2

afios i de idad con lo en el articulo
46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:

REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 03 dias

Requisitos generales

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segun formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de
R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion

Jurada del legal o que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos

(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo alto

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i i de

i técnica de i en edifi en el plazo de tres (3) dias

habiles de finalizada la diliaencia de insoeccién. el administrado se encuentra

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

RESOLVERL( RECONSIDI
ACION

emitido por el grup
inspector.

GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

APELACION

30 dias habile]
para resolver ¢
recurso

GERENCIA ]
DESARROLL| Alcaldia
ECONOMIC(

15 dias habile{ 15 dias habiles par|
para presental presentar el recurs|
el recurso

30 dias habiles pal

15 dias habilel resolver el recursof

para resolver ¢
recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION (En S/) Automatico

(En % UIT
00

Positivo Negativo

facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del fonari dela icij emitir la licencia
de i I bajo

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,

excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej ion de
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para
otorgar licencias de

se aplica

para
los i del imonio

Cultural de la Nacion.

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI
PARA
RESOLVERL(

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RECONSIDI A
ACION APELACION

Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 8.63 362.40
FUT - Mesa dg % Sl X Unidad de Tramite Alcaldia Alcaldfa
Partes Documentario
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADO CON ITSE PREVIA EN Con Informe de 15 dias habile]
EDIFICACIONES CON RIESGO MUY ALTO 07 DIAS - Sub Gerencia de |Inspecci6n Técnica| para presenta|
REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO Plazo Maximo 5 Defensa Civil ~ |de Seguridad en el recurso
MUY ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO dias para Edificaciones,
diligencia ITSE emitido por el grupt
- Plazo maximo inspector. 30 dias habile]
a) Croquis de ubicacion. dia para para resolver ¢
presentacion dell recurso

Base Legal
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articuld

pertinentes.

.- D-SN° 156-2004-EM exto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tributacior|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas ifi

informe ITSE pq

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de el grupo

aforo. inspector, Plazo
c) Plano de de tableros unifilares y cuadro maximo 1 dia
de cargas. para emision de
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a| Resolucién y
tierra. Certificado ITSE]
€) Plan de i del Objeto de

f) Memoria o de pruebas de i ylo imie de los.

equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
NOTA:

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)
del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con

de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
que fueron ala icipali durante los cinco (5)
afios i i I de idad con lo ido en el articulo

losF

.-TUOdelaley N° 28976 L Licenciade Fi
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE . DE RECURSOS
TRAMITACION (%) — AUTORIDAD
. © INICIODEL ~ COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (o0 ofrin o B

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

.- Regl tode i écnicagle i i i opor D.SN° 002+
2018-PCMATt. 1, Art. 2 incisod). Art. 3, incisoa). Art. 4, numeral4.2. Art. 6, numeral6.1, Art. 11 |
Art. 15, numeral 15.2. Art. 17. Art, 18 numeral 18.2. Arts, 25, 26, 27, 28

Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:

*Norma que aprueba la relacion de izaci i de las Enti del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de GERENCIA DE| GERENCIA [
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala_Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de B |REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 03 dias DESARROLLO| DESARROLL| Alcaldia
Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo. ECONOMICO | ECONOMIC(]
.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018- 15 dias hébile| 15 dias habiles pai|
CENEPRED/J, numeral 2.2 para presental| presentar el recurs|
Requisitos generales el recurso
30 dias habiles pa
c o 5 IR . 15 dias habil
| | solicitud con caracter de declaracién jurada, (segin formato aprobado por el ra ":zolve:i resolver el recursq
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya: P
recurso
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C.yelnimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.
1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
249 del representante en caso actien mediante representacion.
2 | En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
i ipcion en la i ia Nacional de Regi: Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indi de manera obli i

su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3 |certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo muy alto

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el I i de

i técnica de i en edificaci en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacién del ionari dela icipalidad emitir la licencia
de i i bajo ili

C |Requisitos Especiales

4 |En los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante

del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS DIERIECIH(O bI2 CALIEICACION DE RECURSOS

TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZO PAR
A INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER ( PROCEDIMIENT PARA

o . dias habiles) .

. Formulario/ (En%UIT Evaluacién Previa RESOLVERL( REE(?INO?\‘ID‘ APELACION
DENOMINACION Cédigo/ 4.2 (En'S/) Automatico
Descripcion : Positivo Negativo

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej 6n de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para

otorgar licencias de i i se aplica para
los i i del io
Cultural de la Nacion.
5 |Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 8.61 361.50
% SI.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL CON ITSE POSTERIOR EN FUT - Mesa dd Unidad de Tramite GERENCIA DE| GERENCIA |
EDIFICACIONES CON RIESGO BAJO Y RIESGO MEDIO, VALIDO POR SEIS (6) REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Part X 04 dias Documentario DESARROLLO| DESARROLL] Alcaldia
MESES. artes ECONOMICO | ECONOMIC(]
15 dias habile{ 15 dias habiles par
A |Requisitos generales para presental presentar el recurs
el recurso
N Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de 15 dias habil 30 dias habiles pa|
R.U.C.yelniimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante 1as hablle) osoiver el recursq
legal. para resolver ¢
recurso
1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actiien mediante representacion.
Base Legal
- Lev N° 27972 Lev Oraanica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.
A I " -
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articul En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
rtinents Jurada del legal o que su poder se
pertinentes encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
i ipcion en la i ia Nacional de Regi: Publicos
- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tribut (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificator] carta poder simple firmada por el pc de manera
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.
.- TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de D¢
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;
3 |p ion Jurada del imiento de las condiciones de Recibo - Caja 3.74 156.90

de i en la edificacion para

- Reg| 1to de iones Técnicas de i en Edificacic por D.S
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1]
11. Art. 15, numerales 15.1, 15.5. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1. Arts. 19, 20, 21, 22, 23

con riesgo bajo o medio.
En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones

de i de la edificacion y no el de
técnica de i en edificacic en el plazo de tres (3) dias
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones  sectoriales de las hébiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra

facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la es obligacion del i { dela icipali emitir la licencia

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo de i i bajo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo.

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo

.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral 2.1 B

250 4

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y

encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estaciona-

mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
REQUISITOS DIERIECIH(O bI2 CALIEICACION DE RECURSOS

TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZO PAR
A INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER ( PROCEDIMIENT PARA

Formulariol o0y Evaluacion Previa 41as habiles) RESOLVERL( RECONSIDI APELACION
DENOMINACION codigorl | [EN uoo (EnS/) Automatico ACION

Descripcion Positivo Negativo

sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley

la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integra
nte del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de y i de ej 6n de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para

otorgar licencias de i i se aplica i para

los i i del Patrimonio

Cultural de la Nacion.

5 | Pago de derecho por licencia de funcionamiento
5533:8[;2;;353 LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE X Alcaldia Alcaldia
Con Informe de 15 dias habile|
Inspeccién Técnica| para presenta

*D ion Jurada del imi de ici de Segurida en g?aS;AmSaximé 7 de Segqridad en el recurso
la edificacién dias para Edw:;aclonesl,
" N emitido por el
*Reporte del nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de diligencia ITSE inspeclo’:. 30 dias hébild
Funcionamiento 3 ?Iazo maximo | para resolver g
dias para emisic| recurso
Nota: de Resolucién y
La Licencia de funcionamiento con vigencia Temporal y el Certificado ITSE Certficado ITSE|
tendran una vigencia de seis (6) meses, pudiendo obtenerse por periodos
similares hasta un maximo de dos (2) afios.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL CON ITSE PREVIA EN FUT - Mesa df % Sl. 07DIAS - | Unidad de Tramite . .
EDIFICACIONES CON RIESGO ALTO, VALIDO POR SEIS (6) MESES. Partes X ::310 maximo 5| pocumentario Alcaldia Alcaldia
as para .. ARl
A |REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO d",ge:cia iTsg | Sub Gerenciade |Con Informe de | 15 dias habile
ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ~Plazoméximo|  Defensa Civil _[Inspeccion Técnica) para presenta
Y de Seguridad en el recurso
a) Croquis de ubicacion. dia para . Edificaciones,
presentacion delf emitido por el grup:
b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de informe ITSE p inspector. o
aforo. el grupo 30 dias habilg
¢) Plano de distribucion de tableros eléctri i unifilares y cuadro inspector, Plazo para resolver 4
de cargas. méaximo 1 dia recurso
; . - . . . para emision de
q) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a| Resolucion y
tierra. Certificado ITSE]
Base Legal €) Plan de i del imie Objeto de
f) Memoria o de pruebas de ivi ylo imie de los.

- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. . N o . y
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articuld

pertinentes. NOTA:
No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)

- D-SN° 156-2004-EFexto Unico O Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tri del numeral en el caso de edificaciones que cuentan con

o .y ia Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inci de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
ysu ey " s. 66, 68 inciso c), y sus normas que fueron ala icipali durante los cinco (5)

afios i i I de idad con lo ido en el articulo
46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

.-TUOdelaley N° 28976 L Licenciade Funci i losFe i ini ivo General.

Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHQ DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) S LAEE) A AUTORIDAD
. 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER ( PROCEDIMIENT PAR

dias habiles) RECONSID! A
RESOLVERL(
ACION APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

.- Regl 1to de iones Técnicas de i en Edificacic por D.S
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Al B [REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Art. 15, numerales 15.2, 15.5. Art. 17. Art. 18 numeral 18.2. Arts, 25, 26, 27, 28

Requisitos generales
1 |Solicitud con carécter de declaracion jurada, (segtin formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya: GERENCIA DE| GERENCIAT]

DESARROLLO| DESARROLL] Alcaldia
ECONOMICO | ECONOMIC(]

*Norma que aprueba la relacion de izaci i de las Enti del X 03 dias
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento, Decreto Supremo  N* 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo. 1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de 15 dias habile| 15 dias habiles pai|
R.U.C. y el nimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante para presental presentar el recurs|
legal. el recurso

.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018- 1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero 30 dias habiles pa|

CENEPRED/J, numeral 2.2 D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria 15 dias habile[ resolver el recurso|
del representante en caso actien mediante representacion. para resolver ¢

recurso

2 | En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos

251 (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su JnGmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3 |Certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo alto

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el I i de

i ion técnica de i en edificaci en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacién del ionari dela icipalidad emitir la licencia
de i i bajo ili

B |Requisitos Especiales

4 |En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej ion de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO DE S DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
:égéfvzgﬁ INICIODEL ~ COMPETENTI
ine haieey PROCEDIMIENT _ PARA
RESOLVERL( RECONSIDI 5
aon || APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/
Descripcion

(En S/) Automatico
Positivo Negativo

(En % UIT
00

La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para

otorgar licencias de i i se aplica para

los i i del Patrimonio

Cultural de la Nacion.

Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 3.31 139.00
Nota:

La Licencia de funcionamiento con vigencia Temporal y el Certificado ITSE
tendran una vigencia de seis (6) meses, pudiendo obtenerse por periodos
similares hasta un maximo de dos (2) afios.

252

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL CON ITSE PREVIA EN
EDIFICACIONES CON RIESGO MUY ALTO, VALIDO POR SEIS (6) MESES.

Base Legal

- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articul
pertinentes.

.- D-SN° 156-2004-EM exto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tributaciér|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificator|

.-TUOdelaley N°28976,L Licenciade Funci i losFe

Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

.- Regl ito de iones Técnicas de i en Edificacic por D.S
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Ar
Art. 15, numerales 15.2, 15.5. Art. 17. Art, 18 numeral 18.2. Arts, 25, 26, 27, 28

* Norma que aprueba la relacion de izaci i de las Enti del

FUT - Mesa dg X Unidad de Tra‘mlle Alcaldia Alcaldia
Partes Documentario
Sub G o d Con Informe de 15 dias habilef
REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO i ;efes;eangi\a/il © Inspecci6n Técnica| para presental
MUY ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 07DIAS - de Seguridaden | el recurso
. — Plazo méaximo 5 Edificaciones,
a) Croquis de ubicacion. dias para emitido por el grup
N o o N A dili ia ITSE i

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de tgencia 1T+ inspector.

- Plazo maximo 30 di i
aforo. Y ias habile

dia para . para resolver g
¢) Plano de ion de tableros eléctri i unifilares y cuadro presentacién del recurso
de cargas. informe ITSE pe

el grupo
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a| inspector, Plazo
tierra. maximo 1 dia

para emision de
e) Plan de i del imi Objeto de 6 Resolucion y

Certificado ITSE|
) Memoria o pi de pruebas de vi ylo imi de los|

equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

NOTA:

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢)
del numeral pi en el caso de edificacic que cuentan con

Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el i de
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo.

.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral 2.2

de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de

que fueron p ala i i durante los cinco (5)
afios i i I de idad con lo ido en el articulo
46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

GERENCIA DE [ GERENCIA D

REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 03 dias DESARROLLO | DESARROLL( Alcaldia
ECONOMICO ECONOMICO

15 dias habile| 15 dias habiles par|
. ara presenta| presentar el recursi|
Requisitos generales para pi p!

el recurso
30 dias habiles pa|
15 dias habile] resolver el recurso|
para resolver ¢

recurso

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de
R.U.C.yelnimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
suinfimera de documento de identidad. salvo aue se trate de anoderados




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

DENOMINACION Automatico

9
(En /uogn p—

Positivo Negativo

con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo muy alto

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i de

i i6n técnica de i en edifi en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del fonari dela icij emitir la licencia
de i i bajo ili

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley

la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integra
nte del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme

a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-
pado en las etapas de iony i de ej ion de
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para
se aplica

los it i del i io
Cultural de la Nacién.

otorgar licencias de

para

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI

PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

253

Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 3.78 158.80

Nota:

La Licencia de funcionamiento con vigencia Temporal y el Certificado ITSE

tendran una vigencia de seis (6) meses, pudiendo obtenerse por periodos

similares hasta un maximo de dos (2) afios.
MODIFICACIONDE LA LICENCIADE FUNCIONAMIENTOPOR CAMBIO Y/O| FUT - Mesa d % Sl. Unidad de Tramit Gerencia de
AMPLIACION DE GIRO, DIRECCION O MODIFICACION DEL AREA DE| - Mesadd x nidad de Tramite | pegarrolio

Partes Documentario Econémico

ESTABLECIMIENTO.

Base Legal:

- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulg
pertinentes.

.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tribut;
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificator|

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C. yel niimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos

INSTANCIAS DE RESOLUC




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

.- TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de D¢
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

.- Reg| 1to de \es Técnicas de i en

2018-PCM; Arts. 1y 37.

por D.S

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

dias habiles)

INICIO DEL

Formulario/ Evaluacion Previa

Codigo/
Descripcion

(En % UIT

DENOMINACION
4,2

(En S/) Automatico

Positivo Negativo

Callla POUET SIIPIE THada POI €1 POUETUAIILE NUICANIUO UE INaliera ODIgaLona
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Certificado de técnica de idad en

modificado, segtin el nivel de riesgo que corresponde.

Adjuntar la Licencia de Funcionamiento original materia de

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTI

PARA

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

modificacion
Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 3.25 136.30
- % Sl. Gerencia de
CAMBIODEDENOMINACION NOMBRECOMERCIADELAPERSONAIURIDICAN FUT - Mesa dg M Unidad de Tramite Desarrollo
LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Partes Documentario Econémico
Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:
1.1. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
Base Legal: R.U.C.yelnimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante
legal.
1.2. Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
. L D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. del representante en caso act(ien mediante representacion.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articuld En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
pertinentes. Jurada del legal o i que su poder se
L o ) encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de
254 | - D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tribut inscripcion en la ; ia Nacional de Regi Publicos
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificator| (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
) . . . carta poder simple firmada por el indi de manera obli i
.- TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Dg su ntimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM; Art. 11A poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Copia de certi de técnica de idad en
Edificaciones segtin el nivel de riesgo que corresponde.
Adjuntar la Licencia de Funcionamiento original materia de
modificacion
Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 3.42 143.80
% Sl. 5
TRANSFERENCDE LICENCIAE FUNCIONAMIENTA OTRAPERSONAATURALO| FUT - Mesa dq . Unidad de Tramite | Gorenc 08
JURIDICA Partes Documentario Econbmico

255

Base Legal:

- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articul
pertinentes.

.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tribut

ysu fi ia Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificator|

.- TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de D¢
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM; Art. 11A

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segin formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de
R.U.C.yelntmero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
i ipcion en la i ia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indi de manera obli
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Copia simple del contrato de transferencia

INSTANCIAS DE RESOLUC




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

TRAMITACION () CALIFICACION

REQUISITOS
PLAZO PAR
RESOLVER (

Formulario/ Evaluacion Previa  di2s habiles)

Codigo/
Descripcion

(En % UIT

DENOMINACION
4,2

(En S/) Automatico

Positivo Negativo

Adjuntar la Licencia de Funcionamiento original materia de

transferencia.

11.82

Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 496.30
Nota:

a cuando

La ia de licencia de
se los giros i

yla

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTI

PARA

INSTANCIAS DE RESOLUC
DE RECURSOS

RESOLVERL( RECONSIDI A
ACION APELACION

256

CESE DE ACTIVIDADES

(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas)

Base Legal

- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articul
pertinentes.

.- TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de D¢
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM; Art. 11A

FUT - Mesa dg
Partes

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segun formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de
R.U.C.yelnimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

1.3. Indicar en la solicitud la fecha del cese de actividades

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de i Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indi de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Adjuntar la Licencia de Funcionamiento original materia de
transferencia.

Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 1.09 45.70

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

LICENCI®EFUNCIONAMIENTRARACESIONARICGEN EDIFICACIONE®NRIESG|
BAJO O RIESGO MEDIO

Base Legal

- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulg
pertinentes

FUT - Mesa dg

REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X

Partes 04 dias

Requisitos generales

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segun formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de

.- D-SN° 156-2004-EFTexto Unico Ordenadodel Decreto LegislativoN® 776 Ley de Tril
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificator|

.- TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de D
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM.

- Reg| tod écnicagle opor D.SN° 002+
2018-PCMATrt. 1, Art. 2 incisod), f). Art. 3, incisoa). Art. 4, numeral4.2. Art. 6, numeral6.1, Art.
11. Art. 15, numeral 15.1. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1. Arts. 19, 20, 21, 22, 23.

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las

enla ia Nacional de Regi Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Dy ion Jurada del de las cic de

Unidad de Tramite
Documentario

GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

GERENCIA [
DESARROLL|
ECONOMIC(

15 dias habilef
para presental
el recurso

15 dias habilef
para resolver ¢
recurso

Alcaldia

15 dias habiles pal
presentar el recurs;

30 dias habiles pa|
resolver el recursq




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUC

REQUISITOS DERECHO BE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) S LAEE) A AUTORIDAD
A 1 INICIO DEL COMPETENTI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Z’f:si';‘;ﬁfs)( PROCEDIMIENT  PARA
Formulariol o0y Evaluacion Previa RESOLVERL( RECONSIDI s o) 5 ci0n
DENOMINACION codigorl | [EN uoo (EnS/) Automatico ACION
Descripcion . Positivo - Negativo
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo de i en la edificacion para
para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la con riesgo bajo o medio.
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
. de i de la edificacion y no el i de
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo. 0 técnica de i en edificacit en el plazo de tres (3) dias
.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018- hébiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
CENEPRED/J, numeral 2.1 facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del i i de la ici emitir la licencia
de i i bajo il

B |Requisitos Especiales

257 4 | En los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integra
nte del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple
de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de ion y i de ej ion de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para

otorgar licencias de i i se aplica exclusi para

los i i del Patrimonio

Cultural de la Nacion.

5 | Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 2.08 87.20
REQUISITOS PARA LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE 09 DIAS - ” "
FUNCIONAMIENTO X Plazo méximo 1 Alcaldia Alcaldia
dias para Con Informe de | 15 dias habilef
o P . . dili ia ITSE on Té
* D Jurada del de condiciones de Seguridad nigencia i Inspecclon. Técnicy para presentaj
IR - Plazo méaximo| de Seguridad en | el recurso
en la edificacion o
2 dias para Edificaciones,
*Reporte del nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de emisién de emitido por el
Funcionamiento Resolucion y inspector.
Cerificado IS 30 dias habile
para resolver ¢
recurso
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CON FUT - Mesa dg % S X Unidad de Tramite Alcaldia Alcaldia
RIESGO ALTO Partes Documentario
A |REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO 07DIAS - Sub Gerenciade | Con llﬁ:f!ﬂ:de_ 15 dias habile;
ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Plazo méximo 5|  Defensa Civil | Inspeccién Técnicq para presenta
dias para de Seguridad en| el recurso

a) Croquis de ubicacion. dilicencia ITSE Edificaciones,






