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RESOLUCION DE ALCALDJA N° 343 - 2021 - MPLP

Tingo Maria, 28 de abril de 2021

S=— A fravés da/ Decrato de Urgencia que establece reglas sobre los ingresos correspondientes a los recursos
humanos del Sector Publico N° 038-2019, establece entre otros (...}, articulo 6. Ingreso por condiciones
Nespeciales. 6.1 £/ ingreso por condiciones especiales es el ingreso de personal de la servidora publica v ds/

Servidor publico nombrado gel régimen del Decreto Legislativo N° 278 Gue se otorga cuando se cumple alguna
, './' sunstancia factica determinada  objetiva. No tiene carécter remunerativo, no constituye base de calculo para
P ghros beneficios. No esta afecto a cargas sociales, a excepcion de /a compensacion vacacional. 6.2 Son ingresos

e la servidora o e/ servigor conyuge, hijos o padres. 6. Subsidio

mpleto: £s el pago que se otorga por los gastos generados por
familiares directos el

Con el Decreto Supremo N° 420-201 9-EF, se dictan disposiciones reglamentarias y complementarias para |a
aplicacion del Decreto de Urgencia N° 038-2019, Decreto de Urgencia que establece reglas sobre los ingresos

condiciones especiales, enire otros, el numeral 4.6 Subsidio por Fallecimiento: ja entrega econdmica que
corresponde al subsidio por sepelio se establece y fiia en un monto tnico de S/.1,500.00 (...). 4.7 Subsidio por
gastos de Sepelio 0 servicio funerario completo: I entrega econémica que corresponde al subsidio por gastos
de sepelio o servicio funerario se establece ¥ fija en un monto dnico de S/. 1,500.00, se otorga a pedido d= /3
beneficiaria o beneficiario que corresponda, previa verificacion de Ja documentacion que acradits o sustente Ips
Gastos de sepelio o servicio funerario completo, de corresponder:

consanguinidad”. “E conyuge o, en su caso, el integrante Sobreviviente de la unién de hecho también sg
heredero en concurrencia con los herederos de Jos dos primeros érdenes indicados en este articulo™
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Con Proveido S/N de fecha 20 de abril de 2021, la Gerencia de Planeamiento v Presupussto, solicita trémite
correspondiente, para la aprobacién de la directiva denominada: NORMAS PARA EL OTORGAMIEA{TO DE
LOS SUBSIDIOS POR FALLECIMIENTO Y GASTOS DE SEPELIO DEL SERVIDOR (A) PUBLICO
NOMBRADO (A);

Q@qmi 1AL T\;:: S ’ ) .
s m)\%\:\ A través del Informe N° 256-2021-SG.RR.HH.MPLP de fecha 14 de abril de 2021, e Subgerente de Recursos
Y 57 'é\‘:’; Humanos, remite el proyecto de Directiva N° 001-2021-MPLP/SGRR.HH denominada: NORMAS PARA EL
\ éﬁ |3 3, OTORGAMIENTO DE LOS SUBSIDIOS POR FALLECIMIENTO Y GASTOS DE SEPELIO DEL SERVIDOR
" \jggc- /o (A) PUBLICO NOMBRADO (4), concluyendo que se debe aprobar dicha directiva; asimismo, se derogue Ja
\\r;’ﬂi\_‘i.‘/‘“y%/ Directiva N° 001-2020-MPLP/RRHH, aprobada por Resolucion de Alcaldia N° 357-2020-MPLP de fecha 20 de

Julio de 2020, que aprueba el oforgamiento de Jos subsidios por fallecimiento ¥ gastos de sspelio;

Segun el Informe N° 041-2021-MPLP-GM-GPP-SGDI de fecha 20 de abril de 2021, el Subgerents de Desarrollo
nstitucional, concluye que se ha cumplido con la revision de la directiva, sefalando que concuerda con los
iterios establecidos de acuerdo con ef esquema de [a Directiva General N° 001-2014-MPLP/A, por lo que
comienda que debe aprobarse mediante resolucion de alcaldia;

> Con Memorando N° 071-2021-MPLP/A. de fecha 2 de marzo de 2021, el Despacho de Alcaldia, exhoria a
promover la modificatoria de la Directiva N° 01 -2020-MPLP/RR.HH denominada: NORMAS PARA EL
OTORGAMIENTO DE LOS SUBSIDIOS POR FALLECIMIENTO Y GASTOS DE SEPELIO DEL SERVIDOR

JBLICO NOMBRADO. con e/ fin de considerar el orden sucesorio conforme a 12 Le y N 30007

GERENC1A DE
ASUNTOS

normas para el otorgamiento de los subsidios por fallecimiento ¥ gastos de sepelio al personal comprendido
dentro dsl Régimen Laboral Publico, regulado por e/ Dscreto Legislativo N° 276 y su Reglamento, en Ia
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado;

/. /  Maxime, con Opinién Legal N° 155-2021-GAJMPLP de fecha 23 de abrif de 2021, e/ Gerente (e) de Asuntos
St ] Juridicos, luego de Ia revisién del Proyecto de fa citada Dirsctiva formulada por e Subgerente de Recursos
s JTUmanos, advierte que el proyecto definitivo de [a directiva denominada: NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO

NF LOS SUBSIDIOS POR FALLECIMIENTO Y GASTOS DE SEPELIO DEL SERVIDOR (A) PUBLICO
NRIMBRADO (A). ests formulado de acuerdo a fas normas legales pertinentes aplicables al caso y a los
!j amientos establecidos en la Directiva General N° 001-201 4-MPLF/A, aprobado por Resolucién de Alcaldia
953-2014-MPLP de facha 13 de octubre de 2014; por o que, concluye que es procedente su aprobacién
Mediante un acto resolutivo de Alcaldia;

N\ Estando a lo expuesto, a la precitada opinién legal del Gerente (e) de Asuntos Juridicos, y al Proveido de Ja
\Gerente Municipal, de fecha 23 de abril de 2021, correspondientemente;

de

: Ag,’,.‘? aco 5,.ASeg(m las atribuciones conferidas en el articulo 20 inciso 6) de la Ley Orgénica de Municipalidades Ley N°
27972;

T
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la directiva denominada DIRECTIVA N 001-2021-MPLP/SG.RR.HH.

\ “NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO DE LOS SUBSIDIOS POR FALLECIMIENTO Y GASTOS DE
>\ SEPELIC DEL SERVIDOR (A) PUBLICO NOMBRADO (A)", que consta de ocho (VIll) numerales, los mismos
que forman parte de la presente Resolucién de Alcaldia, debidamente visados por la Gerencia de Administracion
y Finanzas, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, y la Gerencia de Asuntos Juridicos.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, la DIRECTIVA N° 001-2020-MPLP/RR.HH. “NORMAS PARA
EL OTORGAMIENTO DE LOS SUBSIDIOS POR FALLECIMIEN TO Y GASTOS DE SEPELIO DEL SERVIDOR
PUBLICO NOMBRADO O DE LA SERVIDORA PUBLICA NOMBRADA ¥, aprobado por Resolucién de Alcaldia
N® 357-2020-MPLP de facha 20 de Julio de 2020,
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ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion y Finanzas,
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Subgerencia de Recursos Humanos, y demas areas pertinentes gl
cumplimiento del presente acto administrativo.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR a Ia Subgerencia de Informatica y Sistemas para su PUBLICACION en e
portal de transparencia de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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“NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO DE LOS SUBSIDINS POR FALLECIMIENTO Y
GASTOS DE SEPELIO DFL SERVIDOR(A) PUBLIZO NOMBRADO(A)”

OBIETO

Establecer las normas para 2 otorgamiento de los Subsidios por Fallecimiento y Gastos
de Sepelio al personal comprendido dentro del Régimen Latoral Publico regulado por
el Decreto Legislctivo N° 276 y su Reglamento en la Municipalided Provincial ge Leoncio
Prado.

FINALIDAD
Establecer los criterios para el otorgamiento de los Subsidios sor Fallecimiento y Gastos
de Sepelio.
)Brindar a los servidores publicos nombrados o servicaoras publicas nombradas Yy a sus
beneficiarios un instrumento normativo que facilite el ejercicio de sus derechos vy el
cumplimiento de sus obligaciones relacicnadas al otorgamicnto de presiacicnes
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economicas.

ALCANCE
tas normas contenidas ¢n la presente Directiva serdn de aplicacién al siguiente
personal de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

» Servidor Fablico Nombrado o Ser.idora Publica Nombrada perteneciente al
Sector Publico.

BASE LEGAL
~ Constitucion Politica del Pari;.
» ley N°®27972- Ley Orgdnica de Municipalidades
» Decreto de Urgencia N° 014-2019 - Presupuesto del Sector Publico para el Afo

1z &2\3 Fiscal 2020.
\(; .;,4_.;._'.;; » Lley N° 31084 — Ley de Presupuesto para el Sactor Publico para el Afo Fiscal
N 2021

== » Decrato Legislative M° 276, Ley de Bases de la Czrrera Administrativa y de

Remunera.ioras del Sector Piblico y su Reglamanto aprobado por Decreio
Supremo N°095-20 -2Ci.

» Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, “Ley de Procedimiento
Admiriistrativo General”.

# Ley N~ 30057 - “Lay del Servicio Civii”,
» Decreto Supremo N° 040-2014-PCM - “Reglamento Gerieral de |a Lay N° 30057”.
# Ley N° 26790 Ley de Modernizacién e la Segurid~4 Social en Salud y su

Reglamento.
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» Decreto de Urgencia N° 038-2019- “Reglas sobre los ingresos corresporidientes
a los Recursos Hurmanos del Sector Publico”

» Decreto Supremo N° 420-2019-EF — “Dictan disposiciones reglamentarias y
complementarias para la apiicacién del Decreto de Urgenciz N° 038-2019,
Decreto de Urgencia que establece reglas sobie los ingresos correspondientes a

los recurscs humanos del Sector Piblico” _
# Ley N° 30007. “{...) Reconocer Lierechos Sucesori=. entre los Miembros de Uniones de
Hecho”

NORMAS GENERALES

» El tramite se efeciard en breve término, siendo la Subgerencia de Recurscs

Humanos ia cue impulsara el expediente.

Cuando ei servidcr publico nombrado o servidora publica nombrada o famiiiar

dirzcto faliezca en el extranjero zl Acta de Defuncidn debera przsentarse

debidamerte traducica y con firmas legalizadas por el Ministerio de Relaciores

Exteriores.

~ Cuando el fallecimiento del servidor publico nombrado o seividora publica
nombrada o familiar directo OCURRA EN ZONA RURAL, en donde fuera
materialmante imposible acceder a comprchantes de pago oficiales que
sustenten el pago de los gastos efectuados, los cuaies OBLIGATORIAMENTE
deberdn encontrarse debidamente visados por la autoridad competente del
lugar {Juez de Paz, maxima autoridad policial o militar, etc.)

~ En cuanto al subsidio por fallacimiento de! servidor publico nombrado o
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servidora publica nombrade en caso de existir mas de un heneficiario
presentaran copia Jel Poder por documento publico o privado con firma
legalizada notarialmente dado a uno de los bereficiarios para que a nombre de
los demds pueda <aiicitar Ia prestacién. En caso no exista acuerdo entre los
ber>ficiarios se dividira a prorrata la prestacion.

» En caso que el soiicitante no presente alguno de los documentos citados se le
solicitara por escrito el faltante, fijando los plazos en funcién al tiempo y
término de la distancia que se requiere para su obtencién.
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VI.  NORMAS ESPECIFICAS

6.1. SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO DEL SERVIDOR PUBLICO
NOMBRADO 0O SERVIDORA PUBLICA NOMBRADA.

~  Zlsubsidig por fallecimiento del servidor putlico nombrado o servidnra publica
noinbrada ce 0%07fa a los deudos da| mMismo pur un monto unico de S/‘1,500.00
(Mil quinientos y 00/100 Soles) en los siguientes ordenes sucesorios:
v Son heradercs del primer orden: Jos hijos y demas descendientes.

sobreviviente de |3 unién de hecho.

v" Son herederos del cuarto, quinto y sexto ordenes, respectivamente,
los pariertes colaterales (el segundc, tercer Y cuarto grado de
consanguinidad.

El cényuge o en st zaso, el integranie sobrevivienta de |3 union de
hacho también es heredero en concurrencia con log herederos de |osg
dos primeros orferes indicados €n este articyio.

» El abono de este concepto se crorgara a peticidn del deudo gue el derecho je
3siste, segln el orden excluyerte, Fj expediente, contendra los documentos
siguientes:

CUANDO PETIC'ONA EL (LA)CONYUGE
» Acta de defuncion de ¢l 1/a) cényuge servidor publico nombrado o servidora
Bdblica nombrada,
7 Acta orizinal del matrimonio civil extendida después de!l deceso
# Copia de| Documento Nacional de dentidad (DNI), vigente del conyrLge
visitante.
Unidn de Hecho.

A7

CUANDO PETICIONAN LOS HUOS(AS):

# Acta origina! de defunciiii def servidor publico nombrado o servidora piblica

nombrada.

» Acta original =% .- oo . <7zt de cada uno de I3s hijos
peticionantes, crn una antigliedad no menos de 03 meses.

~ Copia del Docuriento Nacional de identidad (DN1), vigente de los hijos
soiicitantec,

> Sucesién intesi23 en copia fedateada.
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CUANDO PETICIONAN LOS PADRES

» Acta original de defuncién del hijo (a) servidor publicc nombrado o servidora
publica nombrada.

#~ Actaoriginal de nacimiento del hijo(a) servidor publico nombrado o servidora
publica nombrada con una antigliedad no mayor a 03 (Tres) meses.

~ Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), vigente del solicitante.

~ Sucesion intestada en Copia fedateada.

CUANDO PETICIONAN LOS HERMANOS O HERMANAS:

~ Acta original de defun~i3n del hermano o la hermana del servidor publico
nombradc o servidora publica nombrada.

> Acta original de nacimiento de cada uno de los peticionantes, con una
antigliedad no mayor a 03 (Tres) meses.
Copia del Documento Nacional de identidad (ON1), vigente de los solicitantes.

~ Sucesiéii intestada en copia fedateada.

» En caso del fal'ecimiento del servidor publico nombrado o servidora publica

en condicion de Funcionario, Servidor o fuere pensionista, serdn beneficiarios
del SUBSIDIO por FALLECIMIENTO de familiar directo, individualmente e
independientemente de los subsidios que genere el fallecidc por derecho
propio.

; -2 SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO DE FAMILIAR DIRECTC DEL SERVIDOR
PUBLICO NOMBRADO 0 SERVIDORA PUBLICA NOMBRADA.

» El subsidio por fallecimiento de familiar directo conyuge, hijos o padres, se
otorga al servidor publico nombrado o servidora publica nombrada per un
monto tinico de >/'1,'500.00 (Mil quinientos y 00/100 Soles).

» Elabono por este concepto se harg a peticiori de! servidor publico nombrado
0 servidora publica nombrada, quién presentara el expediente acreditando sy
derecho con lo documentos siguientes:

DEL CONvUGE

»  Acta original e Defuncién de ¢é| (la) cényuge.

~ Acta original de Matrimonic Civil expedida con fecha posterior al deceso.

> Copia de Documiento Nacional de identidad (D.N.1} vigente del pensionista.
# Unién ce Hecho (opcional)
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DE LOS HUJOS

» Acta criginal de Defuncién dei hijo failecido.
» Acta original de Nacimiento del hijo fallecid. .
~ Copia del Documento Nacional de identidad (D.N.!) del hijo fallecido vigente.

DEL PADRE O LA MADRE

B.

# Acta original de Defuncién del fallecido
~ Acta original del nacimiento del solicitante.,
# Copia de Decumento Nacional de Identidad (D.N.1.)

SUBSIDIO POR GASTOS DE SEPELIO

~ El subsidio por Gastos de Senelio del servidor publico nombrado o servidora
publica nombrada se otorgard por un morto tinico de *1,500.60 {Mil
quinientos y 00/100 Soles) a familiar que demuestre haber corrido con los
gastos.

# El Subsidio por gastos de Sepelio del familiar directo se otorgard por un
monto unico de s/.1,599.00 (Mil quinientos y 00/100 Soles), siempre vy
cuando el solicitante demuestre haber efectuado los gastos.

El abono de los gastos por este concepto se harj a peticion de parte quien
presentard los documentos siguientes:

# Acta original de Defuncidn.

~ Facturas, Boletas de Venta y/o otros documentos originales gue rednan los
requisitos exigidos por la SUNAT y recorocidos segun el Reglamento de
Comprobantes de Pago y estén 4 nombre del peticionante.

Daclaracion Juradas de no solicitar este subsidio en otra Institucidn.

Copia del Documento Nacional de Identidad (D.N.L) vigente del

peticicnante.

AT

Los gastos que se acrediten POr concepto de Gastos de Sepelic deben referirse
solamente a: mortaja o ropa de caddver, niciio o terreno, ataud, urna o capilla
incluye mano de obra, capiila ardiente, salén velatorio, arreglo floral,
transporte de atadd, aparatos florales y familiares al cementerio, cargadores,
flete por trasiado del cadaver, tramites, incineracion, necropsia, urna para
cenizas, aiquiler horno de cremacion, derecho de cremacion, embalsamiento
del caddver, servicios para vestir el caddver, publicaciones.




“Ario del Bicentenario del Perd: 200 aros de independencia”
“Unidos por ef cambio”

Vil. PROCEDIMIENTO
7.1 Elinieresado presentara su solicitud dirigida 2i Alcalde en Mesa de Partes, area
dependiente de Secretaria General.

7.2 EL expediente ser. remitido a la Gerencia de Administracién para su derivacion a
ia Sthgerericia de Recursos Humanos.

7.3 La Subgerencia d= Recursos Humanos verificara:

~ laidertidad da] solicitante.

» El expediente contenga la documentacion sclicitada en cada -aso.

» Los decumenios sean validos, es decir 1c estén vencidos, corregidos, a
nombre de otra Persona, ios nombres y apellidos estén correctos.

4 La Subgerencia de Recursos Humanos elaborard el informe con la liquidacién
pertinente tomando en cuenta la entrega econdmica que Je corresponde 3|
servidor piiblico nombrado o servidora publicz nombrada en el momento de I3
ocurrencia y proye:tars la resolucién que corresponda para la firma del Alcalde.
Con conocimiento ga la Gerencia de Asesoria Juidica.

“unicip

8.1 La presentacién de la partida 4= Matrimonio Religioso para efectos del pago de
Subsidio por Faileciiniento no constituye documeio sustentatorio que acredite
ser el conyugue dal servidor publico nombra-e O seividora publica nombrada
fallecido (a}. En caso del conviviente debers cdjuntar al reconocimiento judicial
respectivo o el documento de Unidn de Hecho.

8.2. En o sUpuesto en que el beneficiario presente comprobantes s pago
verdadero y falso, se resolvers el expedienta procedente en la parte que
corresponda a los focumentos verdaderos y se denegard para interponer las
acciones judiciales tue correspondan contra e solicitante por |3 comisidn del
acto ilicito.

8.2. Si fuera un servidor de |z Municinalidad quien presants docurenios falsos,
Para accecer a los subsidios de gastos se sepelic y/o fallecimients esta
irregularidad sers considerada como falta grave, correspondiendo las accicnes
discinlinarias Y administrativas del €aso, sin perjuicio de las acciones legales o
que hubiere lugar.
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4. Er caso de beneficiarios familiares por fallecimiento del servider publico
nombrado » servidora publica nombrada, queda facultada la Municipalidad para
interponer contra los responsables las acciones legales e

intereses.

n defensa de sus




