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£ %;5; ;| Eliinforme N° 129-2021-GDS-MPLP/TM de fecha 19 de marzo de 2021, el Gerente de Desarrollo Social, remite
z @l A foyecto de directiva denominada “NORMA INTERNA PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS

#/COMUNALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO", para evaluacion y posterior

; aprobacion por Resolucion de Alcaldia; el mismo que ha sido derivado a la Gerencia Municipal, el cual solicita
su tramite correspondiente, y;

CONSIDERANDO:

WL

onstitucion Politica del Perti, modificado por la Leyes de Reforma Constitucional N°s
&/} 27680, 28607 y 30305, establece que las municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobierno
. 24 Vs local. Tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, concordante

A con el Art. Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades N°27972. Dicha autonomia radica en

la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento
Juridico; -

T

“
A

-\L& Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, establece en el Titulo Preliminar Articulo I.- GOBIERNOS
OCALES Los gobiernos locales son entidades, basicas de la organizacion territorial del Estado y canales
inmediatos de participacion vecinal en los asuntos publicos, que institucionalizan y gestionan con autonomia los
7 intereses propios de las correspondientes colectividades, siendo elementos esenciales del gobierno local, el
territorio, la poblacién y la organizacion. Las municipalidades provinciales y distritales son los érganos de

gobierno promotores del desarrollo local, con personeria juridica de derecho publico y plena capacidad para e/
cumplimiento de sus fines; :

Medlante Informe N° 034-2021-MPLP-GM-GPP-SGD! de fecha 25 de marzo de 2021, el Subgerente de
Desarrollo Institucional, concluye que se ha cumplide con la revision del proyecto, sefalando que concuerda con
los criterios establecidos de acuerda con el esquema de I3 Directiva General N° 001-201 4-MPLP/A, por lo que
) debe aprobarse mediante resolucion de alcaldia; : ; ;

El objeto de la presente directiva es normar los mecanismos y procedimientos para la evaluacion, otorgamiento

= y control de los apoyos comunales que brinda 1a Municipalidad Provincial de Leoncio Prado a las personas

P Juridicas, organizaciones e instituciones que son susceptibles de ser beneficiarias con caracter de interss
\NCig,

A= -;>§\p:,’;biico. Los apoyos comunales seran prioritarios cuando ests destinado para el mejoramiento de la
A4 ;;.‘ii{)fraestructura vial, reduccion del riesgo de desastres, saneamiento basico, salud, educacion, entre otros;

L= DECpl 5

| ER = 2
it ﬁJ?a’xime, con Opinién Legal N° 113-2021-GAJMPLP de fecha 31 de marzo de 2021, el Gerente de Asuntos
N " Auridicos luego de a revisién del Proyecto de la citada Directiva formulada por la Gerencia de Desarrollo Social,

e e advierte que el proyecto definitivo de a Directiva “NORMA IN TERNA PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS
COMUNALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO", esté formulado de acuerdo a
las normas legales pertinentes aplicables al caso y @ los lineamientos establecidos en la Directiva General N°
01-2014-MPLP/A, aprobado por Resolucién de Alcaldia N° 953-2014-MPLP de fecha 13 de octubre de 2014;
/por lo que, concluye que es procedente su aprobacién mediante un acto resolutivo de Alcaldia; y

. /7 consecuentemente, dejar sin efecto la Directiva N° 001-201 7-MPLP/A, aprobada por Resolucién de Alcaldia N°
~ 093-2017-MPLP de fecha 7 de febrero de 201 Fis

Estando a lo expuesto, a la precitada opinion legal del Gerente de Asuntos Juridicos, y al Proveldo de la Gerente
Municipal, de fecha 31 de marzo de 2021 » correspondientemente;

Segun las atribuciones conferidas en el articulo 20 inciso 6) de la Ley Organica de Municipalidades Ley N°
27972;
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rag.02/ RESOLUCION DE ALCALDIA N° 262 - 2021 - MPLP

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 01-2021-MPLP “NORMA INTERNA PARA EL
OTORGAMIENTO DE APOYOS COMUNALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO
PRADO", que consta de nueve (9) numerales y seis (6) anexos, los mismos que forman parte de la presente
Resolucién de Alcaldia, debidamente visados por la Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia de
Desarrollo Social, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y la Gerencia de Asuntos Juridicos.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, la Directiva General N° 001-2017-MPLF/A, aprobada por
Resolucion de Alcaldia N° 093-2017-MPLP de fecha 7 de febrero de 2017,

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerencia de Desarrollo Social, Gerencia de
Administracion y Finanzas, Gerencia de Planeamiento y Presupussto, Subgerencia de Desarrollo Institucional,
y demés areas pertinentes el cumplimiento del presente acto administrativo.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR a Ia Subgerencia de Informética y Sistemas para su PUBLICACION en e/
portal de transparencia de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

_ED www.munitingomaria.gob.pe
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DIRECTIVA N° 01-2021-MPLP

“Norma Interna para el Otorgamiento de Apoyos Comunales de la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado”

/2 G AL BBIETO
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Zi< B # '@hrmar los mecanismos y procedimientos para la evaluacion, otorgamiento y control de los apoyos comunales
S 2

do esta destinado para el mejoramiento de la infraestructura vial,
to basico, salud, educacién, entre otros.

a presente Directiva tiene por finalidad establecer las pautas, requisitos, procedimientos para la evaluacion,
otorgamiento y control de los apoyos de caracter comunal y social, como parte de las acciones de Ia
Municipalidad de Provincial de Leoncio Prado, dentro del marco de la politica social en beneficio de las
poblaciones mas necesitadas, eje estratégico 04 desarrollo social y bienestar de la poblacion a través de
trabajos complementarios de obras y asistencia técnica, mediante el mecanismo de Entrega de Bienes tales,
como materiales de construccion, combustibles, levantamiento topografico y otros bienes en el ambito de la
Provincia de Municipalidad Provincial de Leoncio Prado”

BASE LEGAL
* Constitucion Politica del Per( de 1993

* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

* LeyN°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

* Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 28411,
* Ley N°30879 Ley del Presupuesto del Sector Pblico para el Afio Fiscal 2020.

* Directiva N° 001-2019-EF/76.01, Modificada por Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/50.01 “Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria®, asi como sus Modelos y Formatos

Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, Aprueba las Normas de Control Interno.
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de Ia Contraloﬁ_a General de la Rep(iblica.
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

' La presente Directiva es de estricto cumplimiento de los C)rganos y las Unidades Organicas que conforman la
.- - || Estructura Orgénica de Ia Municipalidad de Provincial de Leoncio Prado involucradas en el proceso de
*// otorgamiento del apoyo comunal.

/
I"
s -
X

- 5. RESPONSABILIDADES:

a) Existe responsabilidad de quienes formularon, presentaron y entregaron el informe final del apoyo comunal
y no actuaron con la difigencia en el cumplimiento de sus funciones y técnica exigibles, de acuerdo a las
normas y reglas pertinentes, que debe enmarcar su actuacion; y en armonia con la buena fe. De ser el
Caso, se recomendara las acciones administrativas a que hubiera lugar, por parte de la Municipalidad
Provincial de Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

El funcionario, Directivo, o Servidor de Ia Municipalidad que incumpla los procedimientos establecidos en
la presente directiva estara sujeto a las responsabilidades y sanciones administrativas que hubiera lugar.
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6. NORMAS GENERALES
6.1. Del Otorgamiento del Apoyo Comunal

El otorgamiento de apoyos comunales consiste en un proceso en el cual se evalla, ejecuta y controla el
otorgamiento de apoyo consistente en trabajos complementarios de obras y asistencia técnica, mediante
el mecanismo de entrega de bienes tales, como materiales de construccion, combustibles, levantamiento
-1 topogréfico y otros bienes en beneficio de las poblaciones en situacion de vulnerabilidad en el ambito de
la Provincia de Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, dicho apoyo es otorgado por parte de
la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado mediante la fima de un Acta de Compromiso con él, o los
beneficiarios, en el cual se complementan a brindar una contrapartida ya sea en materiales, Servicios,
mano de obra, entre otros. Asi como de rendir cuentas de la ejecucién de dicho apoyo.

.2. Monto Maximo para el Otorgamiento del Apoyo Comunal.
El apoyo comunal se atendera de acuerdo con la disponibilidad presupuestal, hasta por un monto maximo
de una (1) Unidad Impositiva Tributaria vigente y a la evaluacion técnica.

6.3. Requisitos que Debe Contener Ia Solicitud de Apoyo Comunal,
Las personas naturales, Organizaciones sociales, instituciones y similares que deseen ser soliciten el
apoyo comunal deben cumplir los siguientes requisitos: '
a) Solicitud dirigida al Alcalde especificando que es apoyo comunal, debe contener los siguientes datos:
(para lo cual puede utilizar el FUT) '
v Nombres y apellidos,
v" DNI del representante legal.
v Denominacion de Ia Organizacion Social de Base tales como: (Junta Directiva del Caserio, Junta
Vecinal, Comités de Gestion, Instituciones ete.). .
v" Indicar Domicilio Legal.

b) Copia simple del acta de constitucion o testimonio de la persona juridica

¢) Copia simple del documento de reconocimiento de la agrupacion social o junta directiva emitida por
la municipalidad o de su sector.

d) Copia simple del DNI vigente del representante legal.

e) Declaracion jurada de no contar con los recursos econémicos ¥ acogerse al beneficio del apoyo
comunal (Formato N° 02). :

f)  Declaracién jurada de haber o no recibido apoyo comunal (Formato N° 03). de la Municipalidad
durante el afio en curso, debidamente firmada por el representante legal

g) Fundamentar en Que consiste el apoyo comunal solicitado, indicando que materiales, servicios
materiales entre otros que sean necesarios, segin modelo (Formato 01),

h) Describiren qué consistira Ia contrapartida por parte del o los beneficiarios, seglin modelo del formato
01

i) Tres (3) fotos, como minimo, del lugar donde se brindars el apoyo comunal.

a) Acreditacion de Saneamiento y/o libre disponibilidad para el Apoyo Comunal.

b) Si el beneficiario procede de otro distrito, adjuntar Ia negativa de apoyo de la Municipalidad a Ia que

pertenece.

6.4. Rendicién de Cuenta Conteniendo los Siguientes Documentos:
La Gerencia de Desarrollo Social a través del Asistente Administrativo llevara 3 cabo el monitoreo del
apoyo entregado y, elaborara un informe donde indique que el apoyo otorgado cumplié con el objetivo,
es decir debera dar conformidad al cumplimiento en la ejecucion del apoyo comunal, ademis de
especificar el monto, asi como los bienes entregados y/o servicios prestados, adjuntando evidencias
fotograficas del mismo antes y después del apoyo, dentro de los quince (15) dias calendarios de
culminado el apoyo comunal.
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7. PROCEDIMIENTO

a)

El procedimiento para el otorgamiento de apoyo comunal se inicia con la recepcion de la solicitud de
Apoyo Comunal, se puede hacer uso del Formato Unico de Tramite — FUT, ademas de cumplir con
los requisitos establecidos en el numeral 6.4.

La solicitud debe ser ingresado por mesa de partes, tramitandose en primera instancia a la Gerencia
de Desarrollo Social, para que se encargue de tramitar la evaluacién técnica del pedido, en
coordinacion con la comision ordinaria.

En el proceso de evaluacion se determinara si la solicitud de apoyo comunal cumple con los requisitos
preestablecidos.

La Gerencia de Desarrollo Social derivara Ia solicitud de apoyo comunal evaluada a la Gerencia
Municipal.

Si el apoyo consiste en trabajos complementarios de obra y asistencia técnica, mediante el
mecanismo de Entrega de bienes tales, como materiales de construccion, combustibles,
levantamiento topografico y otros: en los diferentes, centros poblados o caserios y otras areas
geograficas de la Provincia de Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, Ia solicitud sera
evaluada por el Asistente Administrativo de la Gerencia de Desarrollo Social para que emita su
Informe especificando el apoyo a otorgar, el informe debe contener la sustentacion técnica
relacionado a los costos de los bienes y/o servicios a otorgar.

Una vez elaborado el Informe, la Gerencia de Desarrollo Social adjuntando Ia Disponibilidad
Presupuestal, derivara con otro informe a la Gerencia Municipal, para que una vez revisada sea
derivada a Secretaria General para ser elevada al Concejo Municipal para su determinacién y
aprobacién conforme a sus atribuciones.

) En caso de Desastre Natural, Incendios y otros casos fortuitos o de emergencia, el apoyo comunal
podra atenderse a propuesta de la Gerencia de Desarrollo Social, siendo requisito por excepcion la
Certificacion de la Autoridad representativa del lugar del siniestro ocurrido, asi como de la opinion
técnica del Jefe de la Unidad de Gestion de Riesgos de Desastres, de la municipalidad.

h) Una vez elaborado los documentos pertinentes, la Gerencia de Desarrollo Social derivara a la
Gerencia de Administracion, para que Autorice la adquisicion de los bienes y/o servicios, a fravés de
la Unidad de Logistica previa Cotizacion.

i) Parala Entrega del apoyo comunal la Gerencia de Desarrollo Social en coordinacion con la Unidad

de almacén, elaboraran un Acta de Entrega, segiin el modelo del anexo 01. '
ELABORA V°B® [ APRUEQA APLICA VERIFICA DISTRIBUYE
: b Gerencia de {
Gerencia Municipal Desarrollo Social |
) ; Gerencia de -

GERENCIA DE Gerencia de Planeamiento Desantils S - Gerencia de_

y Presupuesto Gerenciade | Desarrollo Social

DESARROLLO Alcaldia Desarrollo

SQEIAL Gerencia de Desarrolio Afj;;rigi?tfrzcdi‘?n Social Unidad de
Social = Almacén.
Gerancia do Unidad de Logistica

Administracion ,
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8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Para la atencion de los diferentes apoyos comunales a las Organizaciones Sociales de Base y ofras
organizaciones, la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado debe contar con disponibilidad presupuestal
debidamente certificado, existiendo responsabilidad de quienes formularon, presentaron y entregaron el
informe final del Apoyo Comunal y no actuaron con diligencia en el cumplimiento de sus funciones técnicas
exigibles, de acuerdo a las normas pertinentes. Se reserva las acciones administrativas a que hubiera lugar,
por parte de Municipalidad Provincial.
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Formato N° 01
Ficha de Descripcion de materiales, Servicios y otros que requiere como Apoyo Comunal.

7722157 Daos del Solicitante

.2 Cargo que ocupa dentro de Ia Organizacion o Institucion

e de conformidad a lo establecido en la Directiva N° -2021-MPLP “Norma Interna para el Otorgamiento
Ue Apoyos Comunales de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado”

Solicito Apoyo Comunal para

............................ del distrito depor lo que describo a
ontinuacion los materiales y servicios que se requiere para dicho fin; asimismo describo los Bienes y Servicios
Hnce _@ LA Que brindaremos como contrapartida al apoyo comunal:

Descripcién de Bienes y Servicios
A) Bienes y Servicios Requeridos

Unidad de Medida __Descripcién
;’
—
3 o
* .
——
12/l B) Bienes y Servicios que Brindaran como Contrapartida por parte de los solicitantes
. ltem | "Canfidad | Unidad de Madida | Descripcién 2 i
l
—
J |

Firma
Nombres y Apellidos:........... ..
DNINC i
Teléfono N°...................
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Formato N° 02
Declaracion Jurada de no Contar con Recursos Econémicos
(Acogimiento al Beneficio de Apoyo Comunal)

................................................................................... Jdentificadocon  DNI®.............
............................................................ Lugar..........cccoooeveeveee oo Distrito
............................................................................. en mi calidad de (cargo, marcar con una X)
€ la Organizacion y/o INSHIUCION ..................c.coeooorommvvoreiioooceoooo
LARO BAJO JURAMENTO QUE:
estra Organizacion o Institucion NO CUENTA CON RECURSOS ECONGMICOS, que permitan solventar los
gastos que demanda los trabajos de (describir el BPOVO COMUMBIY .covisvasinsnsisinsne mamenmmemn e esssasseessse st

.......................................................................................................................................................

En sefial de conformidad y veracidad de la presente DECLARACION JURADA estampo mi firma y huella digital,
somefiéndose a las sanciones de ley en caso de falsedad, segin lo establecido en Ia Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General

Lugar y Fecha

Dedo Indice
Derecho

., __ ~ Huella Digital

o'
5
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Formato N° 03
Declaracion Jurada de Haber o No Recibido Apoyo Comunal
(Acogimiento al Beneficio de Apoyo Comunal)

fgtra Organizacion o Institucién (marcar con una X)
() No ha Recibido Apoyo Comunal por parte de la Municipalidad o Instituciones Puablicas

() Si ha Recibido Apoyo Comunal por parte de la Municipalidad o Instituciones Publicas
n caso de haber recibido apoyo comunal por parte de la Municipalidad, especificar en que consistid dicho

apoyo:
item | Descripcién | Institucién que Brindo Apoyo | Afo Monto S/

A sefial de conformidad y veracidad de la presente DECLARACION JURADA estampo mi firma y huella
o f#flital, sometiéndose a las sanciones de ley en caso de falsedad

Lugary Fecha
= Dedo Indice
Derecho
f ! Firma del Solicitante
s, 5
St L Huella Digital

WGo ual>
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FICHA DE DESCRIPCION DE MATERIALES, SERVICIOS Y OTROS QUE
REQUIERE COMO APOYO COMUNAL.

Datos del Solicitante
1.1 Apellidos y Nombres / Razén Social
1.2 Cargo que ocupa dentro de la Organizacion o Institucion

Que de conformidad a lo establecido en la Directiva N° 01-2021-MPLP “Norma Interna para el
Otorgamiento de Apoyos Comunales de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado

solicito apoyo comunal para R R R R e (U

................................ del distrito de........................ por lo que describo a continuacién los
materiales y servicios que se requiere para dicho fin; asimismo describo los Bienes y servicios que
brindaremos como contrapartida al apoyo comunal:

Descripcion de Bienes y Servicios
A) Bienes y Servicios Requeridos

: Unidad de R
Cantldad Medida Descripcion

tem

B) Bienes y Servicios que Brindaran como Contrapartida por parte de los solicitantes

‘ : Unidad de L
ltem | Cantidad Medida Descripcion

1-
9-
3-
4.-
5-

Firma del Solicitante
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( ) Presidente(a)
\ ) Secretario General
Y DOB (BBPEBIICAT  .visicimiconpsnsimmtisnsss st vt

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

Nuestra Organizacién o Institucién NO CUENTA CON RECURSOS ECONOMICOS, que permitan solventar los

gastos que demanda los trabajos de (describir el apoyo comunal) ........cccvmuriiiiiiiiiiiiii

sefial de conformidad y veracidad de la presente DECLARACION JURADA estampo mi firma y huella digital,

sometiéndose a las sanciones de ley en caso de falsedad, segln lo establecido en la Ley N° 27444 Ley del
- Procedimiento Administrativo General

Lugar y Fecha

Firma del Solicitante
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s 7 ) Presidente(a)
() Secretario General

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

Nuestra Organizacion o Institucion (marcar con una X)
() No ha Recibido Apoyo Comunal por parte de la Municipalidad o Instituciones Publicas
() Si ha Recibido Apoyo Comunal por parte de la Municipalidad o Instituciones Piiblicas

En caso de haber recibido apoyo comunal por parte de la Municipalidad. especificar en qué consistio
dicho apoyo:

-

. | :
] ] |

I = i |

1 : Institucién (que Monto i

item f Descripcion brindo f Apoyo) Afio Aproximado I, |

. I
i ; ; f 1
i | I

—_— | : l ]

En sefial de conformidad y veracidad de la presente DECLARACION JURADA estampo mi
firma y huella digital, sometiéndose a las sanciones de ley en caso de falsedad

Lugary Fecha

Firma del Solicitante




