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l. GENERALIDADES.
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE.

1.5.

1.4.

Nombre: INSTITUTO VIAL PROVINCIAL MUNICIPAL DE LEONCIO PRADO
RUC N°: 20489289190

. DOMICILIO LEGAL.

Av.Ucayali N° 881 — Rupa Rupa — Leoncio Prado — Huanuco — Peru.

. OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

El presente proceso de convocatoria tiene por objeto que el Instituto Vial Provincial de

Leoncio Prado cuenten con los servicios de personal idéneo y calificado para desarrollar

las actividades inherentes al aparato gubernamental durante el desarrollo del Afio Fiscal

—2019; mediante Contrato Administrativo de Servicios ( CAS), procurando garantizar los

principios de mérito, capacidad, igualdad de oportunidades y profesionalismo en la

administracion publica.

UNIDAD ORGANICA O COMISION ENCARGADA DE REALIZAR EL

PROCESO DE CONTRATACION

La ejecucion del presente proceso esta a cargo de la Comision de Evaluacién y Seleccion

para Contratacion de Personal bajo la modalidad del régimen especial establecida por el

D Leg. N° 1057, debidamente reglamentada D.S. N° 075-2008-PCM, y modificada por

D 8. N° 065-2011-PCM, vy reconocida su conformacién mediante la RESOLUCION DE

GERENCIA GENERAL N° 006 - 2019 —IVP-LP/GG, de fecha 12 de marzo de 2019.

BASE LEGAL.

a. Texto unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto Aprobado por D.S. N° 304-2012-EF.

b. Ley N° 30879, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2019.

c¢. Decreto Legislativo N° 1057, Decreto Legislativo que regula el Régimen Especial de
Contratacién Administrativa de Servicios (CAS).

d. Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057.

e. Decreto Supremo N° 065-2011-PCM que aprueba las modificaciones del Reglamento del

f.  Decreto Legislativo N° 1057 y se adicionaron otras disposiciones.

g LEY N° 29849 - Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del
Decreto Legislativo 1057 y otorga derechos laborales (CAS).
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h. Ley N° 26771, que establece prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y
contratacién de personal en el sector piiblico, en casos de parentesco.

i. Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Decreto
Supremo N° 004.2019.JUS.

J. Ley N° 27588, Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y
servidores piblicos, asi como de las personas que presten servicios del Estado bajo
cualquier modalidad contractual y su Reglamento el D.S. N° 019- 2002-PCM.

k. Ley N°27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Péblica.

L. Ley N° 28970, Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos v su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2007-JUS,

m. Ley N° 30294, Ley que Modifica el Articulo 1 de la Ley 26771, que establece la

prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal en el sector
publico en caso de parentesco.

n. Resolucién de Presidencia Fjecutiva N° 107-2011-SERVIR-PE.

0. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 170-2011-SERVIR-PE.

p. Ley N° 29973 Ley General de la Persona con discapacidad Art. 48. Bonificacién en los
concursos. “En los concursos piblicos de méritos convocados por las entidades publicas,
independientemente del régimen laboral, la persona con discapacidad que cumpla con los

requisitos para ¢l cargo y alcance un puntaje aprobatorio, obtiene una bonificacién del 15%

sobre el puntaje final obtenido en la etapa de evaluacion”.
q. Ley N°30794, Ley que establece como requisito para prestar servicios en el sector publico
no tener condena por terrorismo apologia del delito de terrorismo y otros delitos.
r.  Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicio CAS.
s. Resolucién de Gerencia General N° 006 - 2019 —IVP-LP/GG.
1.6. PLAZAS A CONVOCAR.

DEPENDENCIA

CANTIDAD

Asistente de Formulacién de Sub Gozencla de
01 i Formulacion de proyectos y 1
Proyectos y Estudio :
Estudios
02 Secretaria Gerencia de Administracién 1
03 Asistente Técnico I Gerencia de Ipﬁaestmch.wa 1
Vial
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1.7. TERMINOS DE REFERENCIA.

nivel de estudio.

CODIGO: 001
DEPENDENCIA Sub Gerencia de Formulacidn de Proyectos y Estudios
gggg%ls BEL Asistente de Formulacion de Proyectos y Estudios
PERFIL DEL PUESTO
REQUISITOS DETALLE
Experiencia General:
- Experiencia laboral general no menor a un (01) afio en el sector ptblico o
Experiencia privado.
Experiencia Especifica.
- Experiencia laboral no menor de un (01) afio en el sector Piiblico.
- Atencidny alto sentido de responsabilidad y proactividad
Competencias - Cape.lc.idad para trak‘rajal." en equipo. N ]
p - Habilidades comunicacionales, asertividad y empatia.
(Evaluacién . . .
psicolégica) - Capamdad. de manejo de conﬂmtog ‘ ‘
- Compromiso y control con las acciones educativas orientadas a favorecer los
aprendizajes.
Formacioén
Académica, grado | gachiller (universitario), en la carrera de Economia.
Académico y/o

Cursos, Talleres,
seminarios, y/o
estudios de
especializacion

Cursos de Gestion de Proyectos.
Cursos en formulacion de Proyectos.
Cursos Gestién Piblica.

Conocimiento
para el puesto
y/o cargo:
minimos o
indispensablesy
deseables
(entrevista

Conocimiento en normas técnicos.
Conocimiento de ofimatica nivel basico.

| personal).

CARACTERISTICA DEL PUESTO Y/0 CARGO

de Proyectos y Es

Principales funciones a desarrollar: Realizar actividades de apoyo a la Sub Gerencia de Formulacién

proyectos a cargo de la Sub Gerencia

tudio en Ja formulacidn, evaluacién y ejecucién de los diferentes programas y

% Ejecutar labores profesionales asistenciales de alguna dificultad relacionada con investigaciones,
proyectos, estudios y analisis.

Elaborar Informes de Avances y Evaluacién de los Proyectos y Programas a cargo de la Sub Gerencia

. de Formulacién de proyectos y Estudio.
{ Mantener controles sobre los diferentes trabajos bajo su responsabilidad y velar porque estos se
; cumplan de acuerdo con los programas, fechas y plazos establecidos.
; Redactar informes técnicos, memorandos, proyectos, normas, procedimientos, notas y otros
i documentos.
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E Colaborar en el seguimiento del desarrollo de los proyectos institucionales en el drea, de acuerdo
con directrices recibidas por la jefatura.
Participar en reuniones con las personas usuarias, equipos de trabajo que designe la jefatura, en

F | materia de gestién y seguimiento de proyectos, a efecto de definir claramente las necesidades de los
estudios.

G Informar oportunamente a la jefatura cuando ocurran hechos relevantes en la ejecucion normal de

los proyectos. ) o -

g | Brindar apoyo en las actividades de coordinacién con los diferentes centros poblados y distritos de

la provincia de Leoncio Prado.

I | Otras actividades que asigne la Jefatura.

CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO
Lugar de Instituto Vial Provincial de Leoncio Prado, Provincia de Leoncio Prado,
prestacién del Departamento de Huédnuco.

' servicio
Duracién del Los contratos tienen vigencia a partir del 01 de octubre al 31 de diciembre,
Contrato pueden ser prorrogados dentro del afio fiscal.

S/ 1,400.00 (Un Mil Cuatrocientos y 00/100 Soles) mensuales.

Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién

aplicable al trabajador.,

- Jornada laboral semanal maxima de 40 horas.

- No tener impedimentos para contratar con el Estado.

- No registrar antecedentes judiciales, policiales, penales o proceso de

determinacion de responsabilidades.

- No tener sanci6n por falta administrativa vigente.

- La supervisién de la labor efectuada por el trabajador contratado estar bajo

responsabilidad del Gerente General del IVP-LP en la que preste servicios, y
quien tendrd la calidad de jefe inmediato superior.

Retribucion
Mensual

otras condiciones
esenciales del
contrato
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CODIGO: 002
DEPENDENCIA Gerencia Administraciéon
NOMBRE DEL

PUESTO Secretaria
PERFIL DEL PUESTO
REQUISITOS DETALLE

Experiencia General:

- Experiencia laboral general no menor a Un (01) afio en el sector ptiblico o
privado,

Experiencia Especifica.

- Experiencia laboral especifica no menor a un (01) afio en el sector piblico o
privado.

ORIENTACION A RESULTADOS: Capacidad para orientar las acciones a la

consecucién de metas individuales y objetivos institucionales, asegurando

estindares de calidad e identificando oportunidades de mejora. Implica dar

respuesta en los plazos requeridos y haciendo uso éptimo de los recursos a su

disposicién considerando el impacto final en la ciudadania.

VOCACION DE SERVICIO: Capacidad de actuar escuchando y entendiendo al

usuario interno o externo, valorando sus requerimientos y necesidades y

brindando una respuesta efectiva, oportuna y cordial.

TRABAJO EN EQUIPO: Capacidad de generar relaciones de trabajo positivas,

colaborativas y de confianza, compartiendo informacién, actuando de manera

coordinada e integrando los propios esfuerzos con los del equipo y el de otras 4reas

o entidades, para el logro de objetivos institucionales.

Experiencia

Competencias

Formacién
Académica, grado
Académico y/o
nivel de estudio.

Cursos, Talleres Cursos y Programas de Especializacién, necesariamente sustentados con

Titulo Secretariado Ejecutivo, y/o Bachiller en Administracién o Contabilidad.

y/o estudios de documentos. (Nota Obligatoria: Cada Curso debe tener no menos de 12 horas de
- mr = s} especializacion capacitacién y los programas de especializacién no menos de 90 horas)
5 EORUUL B¥TEST g"’j Conocimiento
Hisg m;’f’/ para el puesto _ 18
Sl y/o cargo: Conocimientos Técnicos requeridos para el puesto.
minimos o Conocimiento en gestién documentaria

indispensablesy | Conocimiento en Sistemas de registro de administracién

deseables Conocimiento en Computacién y manejo de ofimatica
(entrevista

personal).

CARACTERISTICA DEL PUESTO Y/0 CARGO

Principales funciones a desarrollar: Brindar al Gerente General su apoyo incondicional con las tareas
establecidas, ademds de acompafiar en la vigilancia en los procesos a seguir dentro del Instituto Vial
| _provincial de Leoncio Prado.

Recibir, clasificar y registrar los documentos que ingresen o se generen en la Gerencia General,
A | llevando un registro ordenado en medio fisico e informético, preservando su integridad y
confidencialidad.

B | Digitar los documentos que emanan la Gerencia General (oficios, informes, memorandums, etc.)

C | Brindar la atencién y orientacion al piiblico sobre procedimientos administrativos,

Ejecutar el ordenamiento y seguimiento de los documentos que ingresan a la Oficina Regional de

D ! Administracién, emitiendo periddicamente los informes de situacién, utilizando sistemas de
informatica.
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E | Tener actualizado el directorio institucional
g | Organizar, administrar y mantener el archivo actualizado de toda la documentacién de la Gerencia
General.
J | Otras actividades que asigne la Jefatura,

CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de Instituto Vial Provincial de Leoncio Prado, Provincia de Leoncio Prado,
prestacion del Departamento de Huanuco.

servicio

Duracién del Los contratos tienen vigencia a partir del 01 de octubre al 31 de diciembre,
Contrato pueden ser prorrogados dentro del afio fiscal,

Retribucién S/ 1,200.00 (Mil Doscientgsy 00/100 Sofes? mensuales. 3y

— Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién

aplicable al trabajador.

otras condiciones
esenciales del

Jornada laboral semanal maxima de 40 horas.

No tener impedimentos para contratar con el Estado.

No registrar antecedentes judiciales, policiales, penales ¢ proceso de
determinaci6n de responsabilidades.

No tener sancion por falta administrativa vigente.

contrato i 4
/< L2 - La supervisién de la labor efectuada por el trabajador contratado estara
é“* IVP|-LP % bajo responsabilidad del Gerente General del IVP-LP en la que preste
5 TGERBNOWDE 3 servicios, y quien tendrd la calidad de jefe inmediato superior,
T IHFRAES! 15
% ;
vh i
J
[/
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CODIGO: 003
DEPENDENCIA Gerencia de Infraestructura Vial
NOMBRE DEL

PUESTO Asistente Técnico I
PERFIL DEL PUESTO
REQUISITOS DETALLE

Experiencia General:

- Experiencia laboral general no menor a un (01) afio en el sector ptblico o
Experiencia privado.

Experiencia Especifica.

- Experiencia laboral no menor de seis (06) meses en el sector ptiblico.
- Atenciény alto sentido de responsabilidad y proactividad

- Capacidad para trabajar en equipo.

ggvﬁ?;;f;ﬁas < Habilifiades comuni‘cacionales., asertividad y empatia.
psicolégica) - Capacmiad_ de manejo de conﬂmtog ‘ .
- Compromiso y control con las acciones educativas orientadas a favorecer los
_ aprendizajes. it
Formaci6n
Académica, grado | Egresada (universitario), en las carreras de Ingenieria Civil.
Académico y/o

nivel de estudio.
Cursos, Talleres, Cursos de gestidn de Proyectos de Inversién

seminarios, y/o Capacitacién en metrados y presupuestos.
estudios de Cursos de Seguridad y salud en el trabajo.
especializacién Curso de Desarrollo y Calidad Humana.
Conocimiento

para el puesto

y/o cargo: - Manejo del AUTOCAD.

minimos o - Conocimiento de ofimatica nivel basico,
indispensablesy - MS - PROJECT.

deseables

(entrevista

personal).

CARACTERISTICA DEL PUESTO Y/0 CARGO

Principales funciones a desarrollar: Realizar actividades de registro de las evaluaciones, informes y
valorizaciones mensuales de los servicios de mantenimiento rutinario o contratos de obra que
programe la Gerencia, dentro de la normativa vigente y demas disposiciones que emita el sector
transportes en esa materia.

A Efectuar actividades de evaluacién de informes de valorizaciones mensuales presentados por los
contratistas de cada tramo donde se realizaran los servicios de mantenimiento rutinario

Realizar evaluacidn de los inventarios de condicién vial - ICV,
Realizar actividades de inspeccién de los trabajos de mantenimiento rutinario,
Realizar la elaboracidn de fichas técnicas.

Ejecutar monitoreo de caminos vecinales de la provincia de Leoncio prado, a fin de coadyuvar a los
objetivos institucionales.

F Apoyo en Ja elaboracién de informes técnicos, fichas técnicas ¥ otros documentos (ante PROVIAS
| DESCENTRALIZADO y Municipalidad Provincial).

=B il R i)
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G | Asistencia en la revision de las liquidaciones de mantenimientos rutinarios (ante PROVIAS
DESCENTRALIZADO)

H Monitoreo para la dotacion de combustible en los Distritos de la Provincia de Leoncio Parado y
realizar la aprobacién correspondiente de las dotaciones de combustible.

Inspecciones a campo a los mantenimientos rutinarios de los distintos caminos vecinales aser

! : intervenidos.

J | Otras actividades que asigne la Jefatura,

CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de Instituto Vial Provincial de Leoncio Prado, Provincia de Leoncio Prado,
prestacion del Departamento de Hudnuco.

servicio

Duracién del Los contratos tienen vigencia a partir del 01 de octubre al 31 de diciembre,
Contrato pueden ser prorrogados dentro del afio fiscal.

R - S/ 1,200.00 (Mil Doscientos y 00/100 Soles) mensuales.

Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién
aplicable al trabajador.
- Jornada laboral semanal maxima de 4.0 horas.
- Notener impedimentos para contratar con el Estado,
- No registrar antecedentes judiciales, policiales, penales o proceso de
determinacién de responsabilidades.
- No tener sancién por falta administrativa vigente,

Mensual

otras condiciones
esenciales del

contrato s . »

- La supervision de la labor efectuada por el trabajador contratado estard
bajo responsabilidad del Gerente General del IVP-LP en la que preste
servicios, y quien tendré la calidad de jefe inmediato superior.

%, K,

m\
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Il. EVALUACION CURRICULAR.

2.1. Presentacién de Propuesta Técnica.

2.2.

a)
b)

<)

g)

En esta etapa, se verifica el cargo al que postula y calificacién de acuerdo a que postula.
La calificacién serd en términos de APTO y NO APTO.

Los postulantes que se presentan a mas de un servicio quedardn automdticamente
DESCALIFICADOS.

Los postulantes entregarin su currfculum, adjuntando un RESUMEN DE
CURRICULUM VITAE, (ANEXO A), CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE
(ANEXO B), DECLARACION JURADA DE CONOCIMIENTO DEL CODIGO DE ETICA DE
LA FUNCION PUBLICA (ANEXO C), Y DECLARACION JURADA DE AUSENCIA DE
INCOMPATIBILIDADES (ANEXO D) debidamente llenadas y copia simple de su DNI,
deberd ser presentada por Mesa de Tramite Documentario del Instituto Vial Provincial
de Leoncio Prado, en un folder y sobre manila cerrada, dirigida a Comisién Evaluadora
del Concurso CAS N° 002-2019. Con el siguiente rotulo:

Sefiores:
De Ja Comisién de Contratacion de Personal CAS

Convocatoria CAS N2 002-2019-IVP-LP
CARGO AL QUE POSTULA:

POSTULANTE o vvisimsnssvasssisseassmssias

También se declarara como no APTO, al postulante que no consigne correctamente el
numero de la convocatoria CAS, Cargo y Lugar al que postula.

Los postulantes que hayan calificado como APTO en la evaluacién de su curriculo
(Primera Etapa), deberan traer en la segunda etapa de la ENTREVISTA PERSONAL su
DNI original.

El postulante que no presente su Currfculum Vitae en la fecha establecida y/o no
sustente con documentos el cumplimiento de los requisitos minimos sefialados en el
PERFIL DE PUESTO, asf como los indicados en la Ficha Resumen Curricular, sera
DESCALIFICADO.

Otra informacién que resulte conveniente, el Comité del Proceso de Seleccién podra
solicitar algin otro documento en cualquier etapa del proceso,

Estructura del Curriculum vitae.

Curriculum Vitae (Anexo A).

Fotocopia del Titulo Profesional o Grado Académico, Diplomas, Certificados y/o
Constancias, acordes con el objeto de la convocatoria (de acuerdo al PUESTO).
Fotocopia(s) autenticadas de documento(s) varios (experiencia laboral, Titulos o
grado académico), de acuerdo al PUESTO.

CES/GG
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NOTA: Los expedientes presentados no serdn devueltos a los ostulantes.

2.3. Evaluacién Curricular.

La Evaluacién Curricular Personal sera realizada por los miembros de la Comisién de Seleccién,

la comisidn se reserva el derecho de invitar a los Jefes de Areas, quienes tendran voz y no voto

para el puesto al cual postula. Para la evaluacién curricular se han tomado los criterios
establecidos por la Decreto Legislativo N° 1057, Decreto Legislativo que regula el Régimen

Especial de Contratacion Administrativa de Servicios (CAS)

23.1. Cuadro de Evaluacion, dentro de la evaluacion del proceso de seleccién habri un
maximo de 60 puntos y un minimo 25puntos, Los postulantes que no obtengan el
puntaje minimo SERAN ELIMINADOS, sin dar lugar a reclamo alguno. La
Evaluacién de formacién académica es de caracter excluyente y se considera el

mayor puntaje.

}
I
CRITERIOS DE EVALUACION ‘ | PUNTAJE PUNTAJE
ICURRICULAR ASPECTOS A EVALUAR | MAXIMO OBTENIDO
1. Gradode doctor 30

2. Estudios concluidos de doctorado

(Excluyente si tiene el 1) 28

3. Grado de Maestria 26

Form‘?cmn Académica 4.  Estudios concluidos de Maestria 24
(Maximo 30 puntos) {(Excluyente si tiene el 3)

5. Titulo Universitario | 20

{

6. Bachiller. ] 15

7.  Estudiante - superior 10

De 01 a 02 afios. 10

Experiencia laboral | . 03,08 AfiHS 15

(Maximo 20 puntos)
De 09 a mas afios 20

Hasta 02 diplomados y/o Especializacién (solo se

Estudios Complementarios: | eyajuaran los referidos al cargo) 2.5 puntos por cada 05
Cursos de especializacion, | ypo.

diplomados, seminarios, i T
talleres, etc. (Mdximo 10 Hasta 05 certificados de capacitacién (Talleres cursos

seminarios, conversatorios, con mas de 100 horas de

DUpios) duraciény no mayor de S afios de antigliedad, referidos a o
cargo) 01 puntos por cada uno.
PUNTAJE EVALUACION CURRICULAR (HOJA DE VIDA) 60

PESO = 60%

El postulante que no haya presentado el Curriculum Vitae documentado, serd DESCALIFICADO

CES/GG 1vP-LEONCIO PRaDO || AV. Ucayali N° 881, Rupa Rupa
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2.4, Entrevista Personal — segunda etapa:

CRITERIOS DE ENTREVISTA PERSONAL A PUNTAJE OBTENIDO
Presentacion Personal 05
Entrevista personal (M&ximo | Congcimientos v Actitudes 20
40 puntos) segin el perfil del
puesto a la que postula Capacidades de solucién de
problemas y/o conflictos 15
PUNTAJE ENTREVISTA PERSONAL PES0=40% 40

El puntaje minimo en la evaluacién de Entrevista Personal debe ser veinte (20) puntos. Los postulantes que no obtengan el
puntaje minimo SERAN ELIMINADOS, sin dar lugar a reclamo alguno.

2.5. Evaluacién de la Hoja de Vida / entrevista personal

Puntaje Maximo

Evaluacién Curricular 60
Entrevista Personal 40
TOTAL 100

En caso de empate, se seleccionars al postulante que tenga mayor experiencia en cargos
similares al servicio requerido. De persistir el empate, el criterio a considerar ser el de la

especializacién obtenida referida al servicio requerido.
2.6. Resultados del Proceso y Puntaje Final

Para ser declarado como ganador se tomar4 en cuenta los siguientes criterios:

e Elpostulante que obtenga el puntaje acumulado més alto en la evaluacién curriculary
entrevista personal para el puesto al cual postula, serd considerado como GANADOR
de la convocatoria CAS.

2.7. BONIFICACIONES DE LEY:

e Bonificacién por discapacidad. - Las personas con discapacidad que cumplan con los
requisitos para el cargo obtendran una bonificacién del quince por ciento (15%) del
puntaje final obtenido, puntaje que se otorga al postulante que haya indicado en su
expediente y adjunto copia certificada del certificado de Inscripcién del Registro
Nacional de la persona con Discapacidad emitido por el Consejo Nacional para la
Integracién de la persona con Discapacidad - CONADIS.

* Bonificacidn por ser personal licenciado de las Fuerzas Armadas. - El personal

Licenciado de las Fuerzas Armadas que cumplan con los requisitos para el cargo

CES/GG IVP- LEONCIO PRaDO || AV- Utayali N° 881, Rupa Rupa
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obtendrdn una bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el puntaje obtenido,
puntaje que se otorga al postulante que haya indicado en su expediente y adjuntando
copia del documento oficial emitido por la autoridad competente que acredite su
condicidn de licenciado.

No se devolverd la documentacién entregada por los postulantes calificados, por
formar parte del expediente del presente proceso de seleccién.

Cualquier controversia o interpretacién de las bases que se susciten o se requieran

durante el proceso de seleccién, sera resuelto por la Comisién CAS N° 002-2019.

2.8. Suscripcién y Registro del Contrato.

El Contrato que se suscriba como resultado de la presente convocatoria, tendra una
vigencia de tres (03) meses, a partir del 01 de octubre al 31 de diciembre.

Asimismo, para la suscripcién y registro del contrato administrativo de servicios, el
postulante debera presentar obligatoriamente ante la oficina de Asesorfa Juridica o la

que hace a sus veces:

v" Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
v El Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
v" RUC Vigente.

v" Suspensién de Cuarta Categorf{a.

2.9. Resolucion de Contrato.

Cuando se verifique, durante la prestacién del servicio, la documentacidn fraudulenta
presentada en el curriculum vitae para su participacién en el proceso.
De presentarse cualquiera de los casos anteriormente mencionados la Entidad

resolvera el contrato, de manera unilateral.
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2.10. Cronograma y Etapas del Proceso Seleccién CAS 002-IVP-LP— 2019
[
ETAPAS DEL PROCESO | CRONOGRAMA S
RESPONSABLE
COMISION DE
Aprobacién de la Convocatoria de programacién. 06/09/2019 CONTRATO CAS -
IVP-LP
Publicacién del proceso en el Servicio Nacional del Empleo Og é%é?g 3(13;{ DRTPE - HCO
CONVOCATORIA
Publicaci6n de la convocatoria en el periédico mural y COMISION DE
pagina web de la Sede del IVP - LP y Municipalidad DBIZ%‘B/{)%‘E%ZO(;IQ‘B Al CONTRATO CAS -
Provincial de Leoncio Prado. IVP-LP
Presentacién de la hoja de vida documentada en fisico )
e : Del 23/09/2009 al MESA DE
;E:\g Hilgu:ente direccién: AV, UCAYALI 831 - TINGO 24/09/2019 TRAMITE
DOCUMENTARIO
SELECCION
B B B, COMISION DE
Evaluacién de la hoja de Vida [S_Offjrgi/ e - Ot ipas-
: R IVP-LP
Publicacién de resultados Preliminar de la evaluacién 26/09/2019 COMISION DE
de la hoja de vida en el periddico mural del IVP-LP y (5:30 pm) CONTRATO CAS ~
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado. =Up IVP-LP
! 27/09/2018 COMISION DE
Presentacion deReclamos De 9.00am hasta11.00 | CONTRATO CAS -
am IVP-LP
Absolucién de reclamos con presencia del postulante y 27/09/2019 C EAMISION DE
S : : : ONTRATO CAS -
publicacién de aptos para la Entrevista Personal. (A partir de 05:00 pm.) IVP-Lp
Entrevista Personal, (En la AV. UCAYALI N° 881 IVP - 30/09/2019 COMISION DE
LP) (Ahoras3:00pm) | CONTRATOCAS-
' o IVP-LP
COMISION DE
Publicacién del resultado final en periédico mural. 3{%/_ gg/ 2}?11]9 CONTRATO CAS -
o R IVP-LP
SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO
Suscripcién y Registro del contrato. En el [VP - LP 01/10/2019 OFICINA DE
(A partir de 8:00 am.) ADMINISTRACION
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2.11. La Declaratoria de Desierto o de la Cancelacién del Proceso.
a. Declaratoria de desierto del proceso de seleccién

El proceso puede ser declarado desierto en el siguiente supuesto:

e Cuando no se presenten postulantes al proceso de seleccién.

b. Cancelacion del proceso de seleccién de ciertos puestos
Ciertos puestos pueden ser cancelados, sin que sea responsabilidad de la entidad:

e Cuando desaparece la necesidad del servicio de la entidad con posterioridad al
inicio del proceso de seleccidn.

e Otras debidamente justificadas.

2.12. Disposiciones Finales,

e En caso de detectarse la falsedad de algin documento o informacién
proporcionada por el postulante, se determinara su descalificacién en cualquier
etapa del proceso del concurso. De haber resultado ganador, se dejara sin efecto
el contrato, independientemente de las acciones legales a las que hubiera lugar.

* Lainasistencia o impuntualidad del postulante en cualquier etapa del Concurso,
lo descalifica para seguir participando en el Concurso, sin admitirse excusa
alguna.

* Los casos no establecidos en el presente documento, sera solucionado por la

Comisién de Contrato CAS N° 002-2019, del Instituto Vial provincial de Leoncio

Prado.
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FORMATO DE HOJA DE VIDA

ANEXO A

FOTO
ACTUAL

IMPORTANTE: .
La informacién consignada en el FORMATO DE HOJA DE VIDA tiene caracter de Declaracion jurada, por fo que el postulante sera
responsable de la informacién consignada en dicho documanto y se somete al proceso de fiscalizacién posterior que lleve a cabo la

entidad; debe ser presentado acuerdo a) cronograma indicado, con fos documentos que sustentan lo informado.

t

|

L DATOS PERSONALES

il APELLIDOS Y NOMBRES

DNI

FECHA DE NACIMIENTO (dia/mes/afio}

NRO. RUC ACTIVO

ESTADO CIVL

DIRECCION ACTUAL

| LUGAR DE NACIMIENTO

| TELEFONO CELULAR

TELEFONO FlIO

5 SUBGERENC

%gzsr. CORREOQ ELECTRONICO

Ne COLEGIATURA VIGENTE (SSlo si el puesto lo requiere)

i

ilﬂEDIO POR EL CUAL SE ENTERO DE LA CONVOCATORIA

Il. DATOS ACADEMICOS

NOMBRE DE LA
INSTITUCION

GRADO

ACADEMICO ' ESPECIALIDAD

|

i ”
PROFESIONO | MES/ANO

! T

N° Folio de

sustento (sélo parala
presentacién del Anexo
A documentado)

| Aios de
estudios

| DESDE | HASTA

PRIMARIA

;i

SECUNDARIA

FORMACION TECNICA

FORMACION UNIVERSITARIA

DIPLOMADO

MAESTRIA

2da CARRERA,
ESPECIALIZACION

DOCTORADO

OTROS ESTUDIOS (TECNICOS)

~ R L e L LN DN
~ D LN L e LN L
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II. EXPERIENCIA LABORAL O PROFESIONAL

(Marque con una “x” la respuesta a la pregunta y luego detalle los trabajos que sustenten
este requisito)

{Tiene experiencia brindando servicios en el Sector Sl NO N Folio

1 | Pdblico o privado? i
sustento
f (sdlo parala
I / FUNCION Tiempoen | presentacion
EMPRESA Y/O 2 Fechade | Fechade el cargo del Anexo A

I
N® | InsTiTucién | CARGO DESEM(:;E“ADA Ricia. iy { (Afiosy | deesmers
AU i, i meses)
{*) Describa brevemente la principal actividad o funcién realizada que acredite el cumplimiento del requisito
¢Tiene experiencia labores especificas del puesto solicitado en el S| I NO _y
2 Sector Pliblico? t N° Folio
| de

sustento

I T {sélo parala

/ f FUNCION l ; Tiempo en presentacion

EMPRESAY/O Fechade | Fechade el cargo del Anexo A

i D
N INSTITUCION CARGQ i DESE‘“(:)EﬂA A Inicio Termino | (Afiosy docur:}entad
e P et meses)

(*) Describa brevemente la principal actividad o funcién realizada que acredite el cumplimiento del requisito

\TA CAPACITACION

(Marque con una “x” la respuesta a la pregunta y luego detalle este requisito)

S NO
1.

éCuenta con capacitacion relacionada con la carrera?

CES/GG
AHAG/GA
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N* Folio d
CUENTA sus?elr?toe
FECHA DE INICIO Y CON .
FECHA DEL CIUDAD (sdlo para la
N2 | ESPECIALIDAD TERMINO INSTITUCION SUSTENTO presentacién
DOCUMENTO / PAIS Aol Ansn
documentado)
INICIO FIN Si NO
V. OTROS CONOCIMIENTOS
(Marque con una “x” la respuesta a la pregunta y luego detalle este requisito)
S NO
1. ¢Cuenta con conocimiento a nivel usuario de herramienta de Office?
| Cuenta con N°® Folio de
stento (sélo
ESPECIALIDAD FECHA DEL . sustento 9
/ HORAS INSTITUCION si/ NO parala
PROGRAMA DOCUMENTO presentacion del
Anexo A
documentado)
Si NO
1. ¢Vive enla zona?
| Direccién: |
VI REFERENCIAS PERSONALES
]
Ne NOMBRE DE LA ENTIDAD O EAROODELA NOMBRE DEL CONTACTO TELEFONOS
REFERENCIA
EMPRESA
(*) Debera detallarse las referencias personales correspondientes (minimo una)
CESIGG IVP-LEONCIO PRADG || AV. Ucayali N° 881, Rupa Rupa
AHAGIGA RUC: 20489289190 Leoncie Prado — Huanuco — Peril.
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VIl.  BONIFICACION POR SER PERSONAL LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS

(Marque con un “x” la respuesta)
PERSONAL LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS Sl | NO

Usted es una persona licenciada de las Fuerzas Armadas y cuenta con la certificacion
correspondiente?

Vill. BONIFICACION POR DISCAPACIDAD
(Marque con un “x” la respuesta)
PERSONA CON DISCAPACIDAD | st [NO

| Usted es una pers;;l-a con discapa_c.idgd, de conformidad con lo establecido en la Ley Ne
29973, Ley General de la Persona con Discapacidad y cuenta con la acreditacién
correspondiente?

VNG
o

S
&

LY
I

%
S S
JS VB, Lp
'S SUBCERICADE
= FORMUL. D%ET
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ANEXO B
CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE
Sefiores
INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
PRESENTE
Yo, (Nombre y Apellidos) identificado(a) con DNI N

medlante la presente le solicito se me considere para participar en el Proceso CAS
» convocado por el IVP-Leoncio Prado, a fin de acceder al Servicio, cuya

.....................................

Para lo cual declaro bajo juramento que cumplo integramente con los requisitos basicos y perfiles
establecidos en la publicacién correspondiente al servicio convocado y que adjunto a la presente
mi curriculum vitae documentado, copia de DNl y declaraciones juradas.

Fecha, .coce.dBuneoren. del 2.......
FIRMA DEL POSTULANTE
Indicar marcando con un aspa (x), Condicién de Discapacidad:
Adjunta Certificado de Discapacidad (SI) (NO)
Tipo de Discapacidad:
Fisica () ()
Auditiva () ()
Visual () ()
Mental () ()

Resolucion Presidencial Ejecutiva N2 61-2010-SERVIR/PE, Indicar marcando con un aspa (x):
Licenciado de las Fuerzas Armadas (St (NO)
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ANEXO C
DECLARACION JURADA DE CONOCIMIENTO DEL CODIGO DE ETICA DE LA FUNCION PUBLICAY
NEPOTISMO
Yo, wovmnenaCON DNI N y domicilio fiscal en

wensnnnenne declaro bajo Juramento, que tengo conocimiento de
la siguiente normatividad:

e Ley N° 28496, "Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4° y el articulo 11° de la Ley N° 27815,
Ley del Cédigo de Etica de Ia Funcién Ptblica.

¢ Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de
la Funcidn Piblica.

¢ Ley N° 26771. Ley de Prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de
personal en el Sector Piiblico, en caso de parentesco.

e D.S.N° 021-2000-PCM, Reglamento de la Ley que establece Prohibicién de ejercer la facultad de
nombramiento y contratacién de personal en el sector publico, en caso de parentesco

simismo, declaro que me comprometo a observarlas y cumplirlas en toda circunstancia.

Tingo Maria, de del 20 __
Firma
CES/GG IVP-LEONCIO PRAD || AV. Ucayali N° 881, Rupa Rupa
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ANEXOD
DECLARACION JURADA DE AUSENCIA DE INCOMPATIBILIDADES
YO, cotviiiiiiceiiriiismisiess i eseresssessssesiesass s seresssesnsnmssenensene CON DNT N Lo y domicilio fiscal en

T R e s . declaro bajo
juramento no pEI‘Clbll‘ ingresos por parte clel estad01 ni tener antecedentes penales ni pohc:a]es tener
sentencias condenatorias o haber sido sometido a procesos disciplinarios o sanciones administrativas que
me impidan laborar en el Estado.

Esta declaracién se formula en aplicacién del principio de veracidad establecido en el Articulo 42¢ de la Ley
N@ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

Tingo Maria, de de 20 ___

Firma

1.-\plicable a los ganadores del concurso {a partir de la suscripeién del contrato)
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