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DECRETO DE ALCALD¡A N" OO5-2O23.MPLP

Tingo María, 05 de mayo del2023

EL ALCALDE DE I.A MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO.

VISTOS:

El Oficio N'0673-2023-INDECOPI-SRB de 10 de marzo del2023, emitido por el
Secretario Técnico (e) Secretaría Técnica Regional de Eliminación de Barreras
Burocráticas de INDECOPI; el lnforme No 172-2023-SGDE-MPLPffM, de fecha 20 de
abril de 2023, de la Sub Gerencia de Desanollo Empresarial y; la Opinión Legal N'
090-2023-GAJ/MPLP, de fecha 05 de mayo de 2023, de la Gerencia de Asuntos

iy
CONSIDERANDO:

Que, e! Artículo 1940 de la Constitución Política del Perú señala que las
municipalidades provinciales y distritales son órganos de gobiemo local con autonomía
política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia. Asimismo, el
Artículo ll del Título Preliminar de la Ley No 27972, Ley Orgánica de Municipalidades,
señala que la autonomía que la Constitución Política establece para las municipalidades
radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administración,
con sujeción al ordenamiento jurídico.

Que, elArtículo 42o de la Ley No 27972, Ley Orgánica de Municipalidades, señala
que los Decretos de Alcaldía establecen normas reglamentarias y de aplicación de las
ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la conecta y eficiente
administración municipal y resuelven, regulan asuntos de orden general y de interés
para elvecindario, que no sean de competencia del Concejo Municipal.

Que, el numeral 44.5 del artículo 44o del Texto Único Ordenado de la Ley No

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo
No 004-2019-JUS, establece que "Una vez aprobado elTUPA, toda modificación que no
implique la creación de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitación
o requisitos, se debe realiza¡ por Resolución Ministerial del Sector, o por resolución del
titular del Organismo Autónomo conforme a la Constitución Política del Perú, o por
Resolución de Consejo Directivo de.los Organismos Reguladores, Resolución del
órgano de dirección o del titular de los organismos técnicos especializados, según
corresponda, Decreto Regional o Decreto de Alcaldía, según el nive! de gobierno
respectivo..."

Que, mediante la Ordenanza Municipal No 016-2018-MPLP, se aprueba las
tasas, sus requisitos, los plazos, la calificación, los recursos impugnatorios de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Administrativos prestados en exclusividad
de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, contenidos en el Texto Único de
Procedimientos Administrativos-TuPA, modificado por Decreto de Alcaldia N" 007-
2019-MPLP.
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Que, el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un

documento de gestión que contiene toda la información relacionada a la tramitación de
procedimientos administrativos que los administrados realizan ante las dístintas
dependencias estatales. Su importancia consiste en ser un instrumento que permite
unificar, reducir y simplificar todos los procedimientos administrativos llevados a cabo
en una entidad pública, a fin de proporcionar servicios óptimos al administrado.

Que, según el Oficio No 0673-2021/INDECOPI-SRB de 10 de marzo de 2023, el
Secretario Técnico (e) Secretaría Técnica Regional de Eliminación de Barreras
Burocráticas de INDECOPI, informa acerca del estado en el que se encuentra la
municipalidad en relación al Programa de Eliminación Voluntaria, el cual consiste en la
promoción de eliminación voluntaria de barreras burocráticas ilegales y/o carentes de
razonabilidad identificados en elTexto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA
de la Municipalidad; asimismo, ha identificado determinados requisitos y exigencias
contenidos en el TUPA las cuales estarían contraviniendo las normas de alcance
nacional conforme el adjunto Anexo I PRESUNTAS BARRERAS BUROCRATICAS,
contenido en (11) folios, referidas a los Procedimientos Administrativos N' 247,250,
248,249,251,252,253,254,255,256,257,258,263 delTexto Único de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincialde Leoncio Prado

Que, el Decreto Legislativo No 1256, aprueba la Ley de Prevención y Eliminación
de Barreras Burocráticas, la misma que faculta a INDECOPI, que a través de su
Comisión de Eliminación de Barreras Burocráticas y de las Secretaría Técnicas
Regionales de Eliminación de Barreras Burocráticas, a realizar acciones de
investigación, inspecciones y/o acciones de supervisión para identificar barreras
burocráticas ilegales o carentes de razonabilidad.

Que, con proveído S/N de fecha 20 de abril de 2023, la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, alcanza el proyecto de modificación de los Procedimientos
Administrativos N' 247, 250, 248, 249, 251, 252, 253, 254, 255, 256,257, 258,263 del
Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial
de Leoncio Prado, identificados en el Oficio N'0673-2023-INDECOPI-SRB, los cuales
contendrían barreras burocráticas ilegales sustentados en el marco legal vigente; por lo
que, correspondería su aprobación mediante Decreto de Alcaldía en mérito a! numeral
44.5 del artículo 44o del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo No 004-2019-JUS.

Que, mediante Opinión Legal N" 090-2023-GAJ-;PLP, opina porque mediante
Decreto de Alcaldía, se disponga la eliminación de las barreras burocráticas,
encontradas en elAnexo I PRESUNTAS BARRERAS BUROCRATICAS, referidas a los
Procedimientos Administrativos N" 247, 250, 248, 249, 251, 252, 253, 254, 255,
256,257,258,263, contenidas en el Oficio N'0673-2023-INDECOP!-SRB, el secretario
técnico (e) Secretaría Técnica Regional de Eliminación de Barreras Burocráticas de
INDECOPI. que tienen que ser retirados delTUPA institucional vigente.

Que, el Artículo 39o del TUO de la Ley No 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo No 004-2019-JUS,
señala en su artículo 39.3 que las disposiciones concernientes a la eliminación de
procedimientos o requisitos o a la simplificación de los mismos, podrán aprobarse por
Resolución Ministerial, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldía,
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según se trate de entidades dependientes del Gobierno Central, Gobiernos Regionales
o Locales, respectivamente.

Que, estando a lo expuesto, y conforme a las atribuciones y competencias
conferidas en la Ley No 27972, Orgánica de Municipalidades, lo dispuesto en el numeral
44.5 del artículo 44o del Texto Único Ordenado de la Ley No 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, y el Oficio N"0673-2023-INDECOPI-SRB;
contando, además, con la conformidad de las Gerencias de Desarrollo Económico,
Subgerencia de Desanollo Empresarial, Gerencia de planeamiento y presupuesto,
Asesoría Jurídica y la visación de la Gerencia Municipal, en uso de las atribuciones
conferidas en el Artículo 20 numeral 6) de la Ley No 27972, Ley Orgánica de
Municipalidades.

DECRETA:

Artículo Primero.- APROBAR, la modificación del Texto Único de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincialde Leoncio Prado, aprobado por
Ordenanza Municipal N" 016-2018-MPLP, modificado mediante Decreto de Alcaldía
N'007-2019-MPLP, cumpliendo con eliminar las Barreras Burocráticas ilegales en los
Procedimientos Administrativos N" 247, 250, 248, 249, 251, 252, 253, 254, 255,
256,257,258,263, identíficados en el Oficio N'0673-2023-INDECOPI-SRB; conforme a
los Anexos I y ll que forma parte integrante del presente Decreto de Alcaldía.

Artículo 2o.- DISPONER, que las diferentes Unidades Orgánicas de la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado, que han venido utilizando los requisitos señalados en el
anexo antes mencionados (Procedimientos Administrativos N'247,250,248,249,251,
252, 253,254,255,256,257 ,258,263), para resolver los procedimientos administrativos
a su cargo, deberán dejar de hacerlo a partir de la emisión y publicación del presente
Decreto de Alcaldía.

Artículo 3o.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, la modificación del Texto Único de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Leoncio
Prado, aprobado por la Ordenanza Municipal N'016-2018-MPLP, modificado mediante
Decreto de Alcaldía N'007-2019-MPLP, la publicación del presente Decreto de Alcaldía,
en el Diario Encargado de la publicación de los avisos judiciales de la Región Huánuco
o el de mayor circulación regional, así como del Decreto de Alcaldía y sus anexos en la
página : www. munileoncioprado.oob. pe.

Articulo 4o.- El presente Decreto de Alcaldía, entrará en vigencia al día siguiente de su
publicación.

Regístrese, comuníquese, publiquese y

CALI
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Anexo 0l

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o iurídica que cuenta con licenc¡a de func¡onam¡ento para
establec¡mientos calif¡cados con nivel de r¡esgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negoc¡o, puede realizar
en el eslablecimiento obras de refacción y/o acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, s¡n
afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificación del nivel de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento
es de aprobación automática.

1, Declaración jurada para informar el cambio de giro.

- Formato de declaración jurada para informar el cambio de giro.

lnformación completada pcr la mun¡cipal¡dad

lnformación completada por la municipalidad
lnformación completada por la
municipalidad

x Automático: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentación ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentación completa,
exig¡dos en el TUPA de la entidad.

Denominación del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo Calificación del Procedimiento
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lnformación complelada por la municipalidad

lnforrnación completada por la municipalidad
lnformación completada por la
municipalidad

Autoridad competente

Reconsiderac¡ón

No aplica

Apelación

No aplica

presentación No aplica

respuesta No aplica No aplica

. Artículo 3 del Texto Ordenado de la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de Func¡onam¡ento y los formatos

actual¡zados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo N' 163-2020-PCM, publicado e10311012020.

por la munic¡palidadlnforrnación

No aplica

Sedes y horarios de atención

Unidad de organ¡zac¡ón donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solic¡tud Consulta sobre el procedim¡ento

Base legal
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Denominación del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICAOAS CON NIVEL OE RIESGO
ITSE posterior)

I
I Descripción del procedimiento
¡

BAJO (Con

I
Requisitos

I rormutarlos

- Formato de declaración jurada para licencia de func¡onam¡ento.
- Declaración jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la ediflcación.

I canates de atención

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurídica, solicita la autorización para el desarrollo de una
actividad económ¡ca en un establec¡miento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentación
de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en función a la matrlz deiiesgo. Recibida la sol¡c¡tud, la municipalidad
verifica el cumplim¡ento de los requisitos y otorga de manera automática la lióencia de func¡onamiento. En el piazo de
dos (2) dÍas hábiles emite y notifica la l¡cencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
¡ealiza la lnspección Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo
máximo de nueve (9) días hábiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) años.

l.Solicitud de Licencia de Func¡onam¡ento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya:
a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.l. o Carné de Extranieria, y el número de
D.N.l. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen med¡ante representac¡ón.

2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado
señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción
en la Superintendencia Nac¡onal de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante ¡nd¡cando de manera obligatoria su número de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurÍdicas.

3.Declaración Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la ed¡f¡cac¡ón.
4.Requ¡s¡tos especiales: en los supuestos que a cont¡nuación se ind¡can, son exigibles los siguientes requis¡tos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse hab¡litado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con la autor¡zac¡ón sectorial respect¡va en el caso de aquellas act¡v¡dades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento inlegrante del Patrimonio Cultural de Ia Nación, presentar
copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el M¡nisterio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelación y mon¡toreo de ejecución de obras previas ¡nmed¡atas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se apl¡ca exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos ¡ntegrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

lnformación completada por la municipalidad
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lnformación completada por la municipalidad

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo Calificación del Procedimiento

! S"4"" y horarios de atención

lnformación completadá por la munic¡palidad

I 
Uniara de organización donde se presenta la documentación

lnformación completada por la mun¡cipal¡dad

! 
Unia"a de organización responsable de aprobar la solicitud 

I 
Consutta sobre el procedimiento

lnformación completada por la municipalidad
lnformación completada por la

municipalidad

I
lnstancias de resolución de recursos

Autoridad competente

Reconsideración

No aplica

Apelación

No aplica

de No aplica
presentación

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

I
Base legal

lnformación completada por la
municipalidad

2 días
hábiles

x Automático: La solicitud es considerada aprobada una vez que la solicitud cuente con
el sello de recepción por la Unidad de Gestión Documental, Trámile Documentario o el
que haga sus veces en la municipal¡dad, previa verificación por del cumplimiento de los
requisitos que son presentados

No aplica

. Artículos 6, 7 y 8 delTexto Único Ordenado de la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionam¡ento y los formatos
actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo N" 1 63-2020-PCM, publicado el 0311012020.

. Artículo 20 del Nuevo Reglamento de lnspecc¡ones Técnicas de Segur¡dad en Ediñcaciones, aprobado por Decreto
Supremo N' 002-2018-PCM, publ¡cado el 05/01/2018.
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Denominación del Procedimiento Adm¡nistrativo

LICENCIA OE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
ITSE posterior)

¡
I Descripción del procedimiento
¡

I Reauisitos

l.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya:
a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colect¡vos: su número de R.U.C. y el número de D.N.l. o Carné de
Extranjería de su representante legal.
b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.l. o Carné de Extranjería, y el número de
D.N.l. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación.

2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado
señalando que su poder se encuentra vigente, cons¡gnando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción
en la Superintendencia Nacional de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obl¡gatoria su número de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas.

3.Declaración Jurada de cumplim¡ento de las condic¡ones de seguridad en la edificac¡ón.
4.Requisitos especiales: en los supuestos que a cont¡nuación se indican, son exigibles los siguientes requis¡tos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con la autor¡zac¡ón sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgam¡ento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento ¡ntegrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar

copia simple de la autorización expedida por el Min¡sterio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya part¡cipado en las etapas

de remodelac¡ón y monitoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solic¡tud de la licencia del local. La exigencia

de la autorización del Minister¡o de Cultura para otorgar l¡cenc¡as de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos ¡ntegrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

I rormutarios

- Formato de declarac¡ón jurada para licencia de funcionam¡ento.
- Declaración jurada de cumpl¡miento de las condiciones de seguridad en la ed¡ficación.

I Canates de atención

lnformación completada por la municipalidad

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurídica, solicita la autorización para el desarrollo de una
actividad económica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La mun¡cipalidad previa
presentación de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en función a la matriz de riesgo. Recib¡da la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automática la licencia de funcionamiento.
En el plazo de dos (2) días hábiles emite y not¡f¡ca la l¡cencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realizala lnspección Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y not¡fica el certif¡cado ITSE
en un plazo máximo de nueve (9) días hábiles. El cert¡ficado ITSE se renueva cada dos (2) años.
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Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo
I

Calificación del Proced¡m¡ento

I
Sedes y horarios de atención

lnformación completada por la municipalidad

Unidad de organización donde se presenta la documentación

lnformación completada por la municipalidad

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

lnformación completada por la mun¡cipalidad

lnformación completada por la

municipalidad

I lnstancias de resolución de recursos

Autoridad competente

Reconsideración

No aplica

Apelación

No aplica

Plazo máximo de
presentación No aplica

respuesta No aplica No apl¡ca

Base legal

lnformación completada por la municipalidad
completada por lalnformación

municipalidad

2 días
hábiles

x Automático: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de
su presentac¡ón ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requis¡tos y entregue la documentación completa,
ex¡gidos en el TUPA de la entidad.

No aplica

. Artículos 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo N" 163-2020-PCM, publicado el
03110t2020.

. Artículo 20 del Nuevo Reglamento de lnspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N' 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Denominación del Procedimiento Administrativo

LICENCIA OE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
ITSE prevla)

¡
I Descripción del procedimiento
¡

CALIFICADAS CON NIVEL OE RIESGO ALTO (Con

I
Requisitos

l.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya:
a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colect¡vos: su número de R.U.C. y el número de D.N.l. o Carné de
ExtranjerÍa de su representante legal.
b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.l. o Carné de Extranjería, y el número de
D.N.l. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representac¡ón.

2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado
señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción
en la Super¡ntendencia Nac¡onal de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas
naturales, adjuntar carta poder s¡mple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de
documento de ¡dentidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas iurfd¡cas.

3.Croquis de ubicación.
4.Plano de arquitectura de la d¡str¡bución existente y detalle del cálculo de aforo.
5.Plano de d¡str¡buc¡ón de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.Certificado vigente de medición de resistenc¡a del s¡stema de puesta a tierra.
7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de lnspección.
S.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y protección contra

¡ncendio.
9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los sigu¡entes requis¡tos:

a) Declaración Jurada de contar con título profes¡onal vigente y encontrarse hab¡litado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relac¡onados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas activ¡dades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar
cop¡a simple de la autorizac¡ón expedida por el M¡nisterio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Min¡sterio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la sol¡citud de la licencia del local. La exigencia
de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
¡nmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

Nota:
- No son ex¡gibles el croqu¡s de ubicación, plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo,

plano de d¡stribuc¡ón de tableros eléctr¡cos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que

cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la
Municipalidad durante los c¡nco (5) años anteriores inmediatos.

I rormutarios

- Formato de declaración.jurada para licencia de funcionam¡ento.

I canates de atención

lnformación completada por la municipalidad

Proced¡m¡ento a través del cual, toda persona natural o jurÍdica, sol¡c¡ta la autorización para el desarrollo de un negocio
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentación de la solicitud
determina el n¡vel de riesgo alto en función a la matriz de riesgo. Rec¡bida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requ¡s¡tos, real¡za la lnspección Técn¡ca de Seguridad en Edif¡cac¡ones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo máximo de siete (7) dias hábiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) día
hábil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigenc¡a indeterminada y el
cert¡ficado ITSE se renueva cada 2 años.
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I e"So por derecho de tramitación
I uoa"tia"o de paso

Plazo
I 

CatificaciOn del Procedimiento

I S"a". y horarios de atención

I 
Uniara de organización donde se presenta la documentación

lnformación completada por la mun¡cipalidad

I UniOua de organización responsable de aprobar la solicitud 
I

Gonsulta sobre el procedimiento

lnformación completada por la municipalidad
lnformación completada por la
municipalidad

I
lnstancias de resolución de recursos

Autoridad competente

Recons¡deración

lnformación completada por la
rnunicipalidad

Apelaclón

lnformación completada por la
municipalidad

Plazo máximo de
presentación

pot'
municipalidad

de por completada por la
respuesta municipalidad municipal¡dad

Base legal

lnformación completada por la municipalidad lnformación completada por la
mun¡cipalidad

8 días
hábiles x Evaluación previa-Silencio Administrativo Positivo: Si venc¡do el plazo de atención,

no obtiene réspuesta, la petición se considera aprobada.

lnformación completada por la municipalidad

lnformación completada por la
mun¡cipalidad

. Artículos 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N" 28976, Ley Marco de Licenc¡a de Funcionam¡ento y los formatos
actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo N" 163-2020-PCM, publicado e!0311012020.

. Artículo 25 del Nuevo Reglamento de lnspecciones Técnicas de Segur¡dad en Ed¡f¡caciones, aprobado por Decreto
Supremo N' 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Denominación del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
(Con ITSE previa)

¡
! Descripción del procedimiento
I

NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

I necuisitos

l.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya:
a) Tratándose de personas.iurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.l. o Carné de
Extranjería de su representante legal.
b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.l. o Carné de ExtranjerÍa, y el número de
D.N.l. o Camé de Extranjería del representante en caso actúen med¡ante representación.

2.En el caso de personas jurid¡cas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado
señalando que su poder se encuentra v¡gente, consignando el número de Part¡da Electrónica y asiento de inscripción
en la Superintendencia Nac¡onal de Registros Públ¡cos (SUNARP). Tratándose de representación de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de
documento de ident¡dad, salvo que se trate de apoderados con poder ¡nscr¡to en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas.

3.Croquis de ubicación.
4.Plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo.
5.Plano de diskibución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a tiena.
7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de lnspección.
S.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de segur¡dad y protección contra

¡ncendio.
9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con titulo profesional v¡gente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de serv¡c¡os relac¡onados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licenc¡a de func¡onamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar
copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Min¡sterio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y mon¡toreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solic¡tud de la licencia del local. La exigencia
de la autor¡zac¡ón del M¡nisterio de Cultura para otorgar licenc¡as de funcionamiento se aplica exclus¡vamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicación, plano de arquitectura de la distribución ex¡stente y detalle del cálculo de aforo,

plano de distr¡bución de tableros eléctricos, diagramas unif¡lares y cuadro de cargas; en el caso de edifcaciones que

cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido modificaciones, s¡empre que se trate de documentos presentados

a la Mun¡cipal¡dad durante los cinco (5) años anter¡ores inmediatos.

Formularios

- Formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atención

lnformación completada por la municipalidad

Proced¡miento a través del cual, toda persona natural o juríd¡ca, sol¡c¡ta la autorización para el desarrollo de un negocio
en un establec¡miento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentación de la solicitud
determ¡na el nivel de riesgo muy alto en función a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumpfimiento de los requisitos, ¡ealizala lnspección Técnica de Segur¡dad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo máximo de siete (7) días hábiles. Posteriormente, emite la licencia de func¡onamiento en un (1)día
hábil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento t¡ene vigencia indeterm¡nada y el
certmcado ITSE se renueva cada 2 años.
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I n"Oo por derecho de tramitación
I

Modalidad de pago

I er".o
I 

CatiticaciOn del Procedimiento

X Evaluación previa-Silencio Administrativo Positivo: Si venc¡do el plazo de atención,
no obtiene respuesta, la petición se considera aprobada.

Sedes y horarios de atención

lnformación completada por Ia municipalidad

Unidad de organización donde se presenta la documentación

lnformación completacia por la mun¡c¡pal¡dad

Unidad de organ¡zación responsable de aprobar la solicitud
I

Consulta sobre el proced¡miento

lnformac¡ón completada por la municipal¡dad
lnformación
municipalidad

completada por la

lnstancias de resolución de recursos

Autoridad competente

Recons¡deración

lnformación completada pcr lá

Apelación

lnformación completada por la
muntcr

Plazo de lnformación completada por la
municipalidad

presentación

respuesta
lnformación completada por la

municipalidad
lnformación cómpletada por la

municipalidad

I
Base legal

lnformación completada por la municipalidad
lnformación completada por la
mun¡cipal¡dad

8 dÍas
háb¡les

lnformación completada por la
municipalidad

. Artículos 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actual¡zados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo No 163-2020-PCM, publicado el 03l1O|2O2O.

. Artículo 25 del Nuevo Reglamento de lnspecciones Técnicas de Seguridad en Ediñcaciones, aprobado por Decreto
Supremo N' 002-2018-PCM, publicado el 05i01/2018.
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Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorización en forma corporativa para el
desarrollo de un negocio en mercados de abastos, galerías y centros comerc¡ales, a favor del ente colectivo, razón o
denominación social que los representa o la iunta de prop¡etarios. La municipalidad previa presentación de la sol¡c¡tud
determina el nivel de riesgo muy alto en función a la matriz de riesgo. Recibida la sol¡c¡tud, la municipalidad verifica el
cumplim¡ento de los requisitos, rcalizala lnspección Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo máximo de siete (7) días hábiles. Posteriormente, emite la l¡cencia de funcionamiento en un (1)dÍa
hábil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La l¡cenc¡a de funcionamiento tiene vigencia indeterm¡nada y el
certiflcado ITSE se renueva cada 2 años.
Los módulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo trámite
depende de la clasificación del nivel de riesgo que determine la municipalidad según la matr¡z de riesgo.

CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

I
Descripción del procedimiento

I Reouisitos

l.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declarac¡ón Jurada, que incluya:
a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colect¡vos: su número de R.U.C. y el número de D.N.l. o Carné de
Extranjería de su representante legal.
b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.l. o Carné de Extranjería, y el número de
D.N.l. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación.

2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado
señalando que su poder se encuentra vigente, cons¡gnando el número de Partida Electrónica y asiento de inscr¡pción
en la Superintendencia Nac¡onal de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de
documento de ¡dentidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaración Jurada en los m¡smos términos establec¡dos para personas jurídicas.

3.Croquis de ub¡cac¡ón.
4.Plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo.
5.Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas un¡f¡lares y cuadro de cargas.
G.Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a t¡erra.
7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de lnspección.
S.Memor¡a o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equ¡pos de seguridad y protecc¡ón contra

incend¡o.
9.Requisitos especiales: en los supuestos que a cont¡nuación se indican, son exigibles los siguientes requ¡sitos:

a) Oeclarac¡ón Jurada de contar con título profesional v¡gente y encontrarse habililado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respecl¡va en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar
copia simple de la autorización exped¡da por el M¡nisterio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelación y monitoreo de eiecución de obras prev¡as inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Pahimonio Cultural de la Nación.

Notas:
- No son exig¡bles el croquis de ub¡cación, plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo,

plano de distribución de tableros eléctr¡cos, diagramas un¡filares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido mod¡ficaciones, siempre que se trate de documentos presentados a

la Municipalidad durante los cinco (5) años anteriores inmed¡atos.

I
Formularios

- Formato de declaración jurada para l¡cenc¡a de func¡onamiento.

I canates de atención

lnformación completada por la municipalidad
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lnformación completada por la municipal¡dad

I erso por derecho de tramitación I uoa"rta"a de pago

Plazo Calificación del Procedimiento

lnformación completada por la municipalidad

I 
UniauO de organización donde se presenta la documentación

lnformación completada por la munic¡palidad

I
Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

lnformación completada por la municipalidad

lnformación completada por la

municipalidad

lnstancias de resolución de recursos

Autoridad competente

Reconsideración

lnformación completada por la
municipalidad

Apelación

lnformación completada por la
municipalidad

Plazo máximo de lnformación completada por la
municipalidadpresentación

Plazo máximo de
respuesta

lnformación completada por
municipalidad

por la
municipalidad

Base legal

lnformación completada
municipalidad

por la

I días
hábiles

x Evaluación prev¡a-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención,
no obtiene respuesta, la petición se cons¡dera aprobada.

lnformación por
municipalidad

. ArtÍculos 6, 7, 8 y I del Texto Único Ordenado de la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo N" 163-2020-PCM, publicado el
0311012020.

Artículo 25 del Nuevo Reglamento de lnspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N' 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

Sedes y horarios de atención
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Denominación del Procedimiento Adm¡nistrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

CESIONARIOS EN CON NIVEL DE

I OescrinciOn del procedim¡ento

I Ree uisitos

l.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya:
a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colect¡vos: su número de R.U.C. y el número de D.N.l. o Carné de
Exhanjería de su representante legal.
b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.l. o Carné de Extranjería, y el número de
D.N.l. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación,

2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado
señalando que su poder se encuentra vigente, cons¡gnando el número de Partida Electrónica y as¡ento de inscripción
en la Superintendencia Nacional de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declarac¡ón Jurada en los m¡smos términos establec¡dos para personas jurfdicas.

3.Declaración Jurada de cumplimiento de las condic¡ones de segur¡dad en la edificación.
4.Requis¡tos especiales: en los supuestos que a continuac¡ón se ind¡can, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con título profes¡onal v¡gente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera prev¡a al otorgamiento de la licencia de funcionam¡ento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento ¡ntegrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar
copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patr¡mon¡o Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el M¡n¡ster¡o de Cultura haya participado en las etapas
de remodelación y monitoreo de ejecución de obras prev¡as ¡nmed¡atas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autor¡zac¡ón del Ministerio de Cultura para otorgar licenc¡as de funcionamiento se aplica exclus¡vamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

Notas:
- No se requiere solicitar una modificación, ampl¡ación o nueva licencia de funcionam¡ento, ni una licenc¡a de

funcionam¡ento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de func¡onam¡ento o un tercero cesionar¡o, bajo
responsab¡lidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades simultáneas y ad¡cionales que establece el
Ministerio de la Producción, si no se afectan las condic¡ones de seguridad del establecimiento.

I rormularios

- Formato de declaración jurada para licenc¡a de funcionamiento.
- Declarac¡ón jurada de cumpl¡miento de las condic¡ones de seguridad en la edificación

I canate" de atención

lnformación completada por la munic¡pal¡dad

Proced¡m¡ento a través del cual, un tercero, persona natural o jurídica, solicita la autorización para el desarrollo de
actividades simultáneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentación de la solicitud determ¡na el nivel de riesgo medio en función a la
malriz de riesgo. Recibida la solic¡tud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera
automát¡ca la licencia de funcionam¡ento. En el plazo de dos (2) dlas hábiles emite y notif¡ca la l¡cenc¡a de
funcionam¡ento, la cual tiene v¡gencia indeterminada. Posteriormente, realizala lnspección Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE), emite y not¡f¡ca el cert¡ficado ITSE en un plazo máx¡mo de nueve (9) días hábiles. El certificado
ITSE se renueva cada dos (2) años.
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I
Plazo

I
Calificación del Procedimiento

Sedes y horarios de atención

lnformación completada por la municipalidad

I 
Uniara de organ¡zación donde se presenta la documentac¡ón

lnformación completada por la municipal¡dad

Unidad de organizac¡ón responsable de aprobar la solicitud Gonsulta sobre el proced¡miento

lnformación completada por la mun¡cipalidad
lnformación completada por la

municipalidad

I tnstancias de resolución de recursos

Reconsideración

No aplicaAutoridad compelenle

Apelación

No aplica

Plazo máximo de No aplica
presentación

Plazo máx¡mo de
respuesta

No aplica No apl¡ca

Base legal

lnformac¡ón completada por la munic¡palidad
completada por lalnformación

municipalidad

2 días
hábiles

x Automático: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentación ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisilos y entregue la documentación completa,
exig¡dos en el TUPA de la entidad.

No apl¡ca

. Articulos 3, 6, 7 y I del Texto Unico Ordenado de la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de Func¡onamiento y los
formatos actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo N" 163-2020-PCM, publicado el

03t10t2020.

. Artículo 20 del Nuevo Reglamento de lnspecc¡ones Técn¡cas de Seguridad en Ediflcac¡ones, aprobado por Decreto
Supremo N' 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

Pago por derecho de tram¡tación Modalldad de pago
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Denominación del Procedimiento Administratívo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

¡
I Descripción del procedimiento
I

I
Requisitos

! rormutarios

lnformación completada por la municipalidad

Procedim¡ento a través del cual, un tercero, persona natural o jurídica, solicita la autorización para el desarrollo de
act¡vidades simultáneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de
func¡onam¡ento. La mun¡c¡palidad prev¡a presentación de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en función a la
mahiz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimienlo de los requisitos, realizala lnspección
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo máximo de siete (7) dias hábiles.
Poster¡ormente, emite la l¡cencia de funcionamiento en un (1) día hábil. Ambos documentos se notifican en un solo acto.
La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el cert¡f¡cado ITSE se renueva cada 2 años.

l.Solicitud de Licencia de Funcionam¡ento, con carácter de Declaración Jurada, que ¡ncluya:
a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.l. o Carné de
Extranjería de su representante legal.
b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.l. o Carné de Extranjería, y el número de
D.N.l. o Carné de Exhanjería del representante en caso actúen mediante representac¡ón.

2.En el caso de personas lurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado
señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción
en la Superintendencia Nac¡onal de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas
naturales, adjuntar carta poder simple f¡rmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaración Jurada en los mismos términos establec¡dos para personas jurídicas.

3.Croquis de ubicación.
4.Plano de arqu¡tectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo.
S.Plano de distribución de tableros eléctr¡cos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
G.Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.Plan de Seguridad del Establecim¡ento Obieto de lnspecc¡ón.
8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y protección contra

incendio.
9.Requisitos especiales: en los supueslos que a continuación se indican, son exig¡bles los siguientes requis¡tos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servic¡os relacionados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con la autorización sector¡al respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la l¡cencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento ¡ntegrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar
copia simple de la autorización expedida por el Min¡ster¡o de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelación y mon¡toreo de ejecuc¡ón de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de func¡onam¡ento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patr¡mon¡o Cultural de la Nación.
Notas:
- No se requ¡ere sol¡c¡tar una modif¡cación, ampliación o nueva licencia de func¡onamiento, ni una licencia de func¡onamiento para

cesionarios, cuando el titular de una l¡cencia de func¡onamiento o un tercero cesionario, baio responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades s¡multáneas y adicionales que establece el M¡nisterio de la Producción, si no se afeclan las condiciones de
segur¡dad del establecim¡ento.
- No son ex¡gibles el croquis de ub¡€c¡ón, plano de arquitectura de la d¡stribuc¡ón existente y detalle del cálculo de aforo, plano de
distribuc¡ón de tableros eléctr¡cos, d¡agramas unif¡lares y cuadro de cargas, en el Éso de ediñ€c¡ones que cuentan con conform¡dad
de obra y no han sufrido modiñcac¡ones, s¡empre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
años anter¡ores inmediatos.

Formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atención
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I e"So por derecho de tram¡tación I noa"ria"o de paso

Plazo
I

Calificación del Procedimiento

Sedes y horarios de atención

lnformación completada por la municipalidad

I 
Uniaua de organización donde se presenta la documentación

lnformación completada por la municipalidad

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

lnformac¡ón completada por la mun¡cipalidad
lnformación complelada por la

municipalidad

I lnstancias de resolución de recursos

Autoridad competenle

Reconsideración

lnformación completada por la
municipalidad

Apelación

lnformación completada por la
municipalidad

presentación
lnformación completada por la

municipalidad

Plazo máx¡mo de
respuesta

lnformación completada por la
municipalidad

lnformación completada por
municipalidad

I ease tesal

lnformación completada por la municipalidad
completada por lalnformación

municipalidad

I dÍas
hábiles

x Evaluación previa-S¡lenc¡o Administrativo Pos¡t¡vo: Si vencido el plazo de atención
no obtiene respuesta, la petición se considera aprobada.

municipalidad
completada por la

. Artículos 3, 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declarac¡ón Jurada, aprobado por Decreto Supremo No 163-2020-PCM, publicado el
03t10t2020.

. Artículo 25 del Nuevo Reglamento de lnspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N" 002-20f8-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Anero 0l

Denominación del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN
RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

ED¡FICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE

I Oescrinción del procedimiento

Requisitos

! Formularios

Formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento.

I canates de atención

lnformación completada por la municipalidad

Proced¡miento a través del cual, un tercero, persona natural o iuríd¡ca, solicita la autorización para el desarrollo de
actividades simultáneas y adic¡onales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentación de la solicitud determina el nivel de r¡esgo muy alto en func¡ón a
la matr¡z de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requis¡tos, rcalizala lnspecc¡ón
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo máximo de siete (7) dfas hábiles.
Poster¡ormente, emite la licencia de func¡onamiento en un (1) dÍa háb¡|. Ambos documentos se notif¡can en un solo acto.
La licencia de funcionamiento tiene v¡gencia indeterm¡nada y el cert¡ficado ITSE se renueva cada 2 años.

l.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya:
a) Tratándose de personas juríd¡cas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.l. o Carné de
Extranjela de su representante legal.
b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.l. o Carné de Extranlería, y el número de
D.N.l. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación.

2.En el caso de personas jurÍdicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado
señalando que su poder se encuentra vigente, cons¡gnando el número de Part¡da Electrónica y asiento de inscripción
en la Superintendenc¡a Nacional de Regisfos Públicos (SUNARP). Tratándose de representac¡ón de personas
naturales, ad,untar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas.

3.Croqu¡s de ubicac¡ón.
4.Plano de arqu¡tectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo.
S.Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
o.Certif¡cado vigente de medic¡ón de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de lnspección.
S.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y protección contra

incendio.
9.Requisitos espec¡ales: en los supuestos que a continuac¡ón se indican, son exig¡bles los siguientes requ¡s¡tos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el coleg¡o profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con la autorización sector¡al respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgam¡ento de la licencia de func¡onamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento ¡ntegrante del Patr¡mon¡o Cultural de la Nación, presentar
copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelación y monitoreo de eiecución de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionam¡ento se aplica exclus¡vamente para los
inmuebles declarados Monumentos ¡ntegrantes del Patr¡monio Cultural de la Nación.

Notas:
- No se requ¡ere sol¡cilar una modif¡cac¡ón, ampliación o nueva licencia de funcionam¡ento, ni una licenc¡a de funcionam¡ento para

cesionarios, cuando el titular de una licencia de func¡onam¡ento o un tercero ces¡onario, bajo responsab¡l¡dad de dicho titular, desarrolla
alguna de las activ¡dades simultáneas y ad¡cional6s que establece el l\4inisterio de la Producción, si es que no se afectan las condiciones
de segur¡dad del establecimiento.

- No son ex¡gibles el croquis de ub¡cación, plano de arquitectura de la disk¡buc¡ón ex¡stente y detalle del cálculo de aforo, Plano de
d¡str¡buc¡ón de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en ol caso de ed¡l¡mc¡onss que cuentan con conformidad
de obra y no han sufr¡do mod¡ficaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Mun¡cipal¡dad durante los c¡nco (5)

años anter¡ores ¡nmediatos.
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lnformación completáda por la municipalidad

! n"So por derecho de tramitación I uoa"tia"a de pago

¡
Plazo

I 
CatificaciOn del Procedimiento

8 días
hábiles

Evaluación prev¡a-Silencio Administrat¡vo Positivo: S¡ vencido el plazo de atención,
no obtiene respuesta, la petición se considera aprobada.

Sedes y horarios de atenc¡ón

lnformación complétada por la municipal¡dad

! 
UniO"a de organización donde se presenta la documentación

lnformación completada por la municipalidad

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud
I

Consulta sobre el procedimiento

lnformación completada por la

mun¡c¡pal¡dad

! 
lnstancias de resolución de recursos

Autoridad competente

Reconsideración

lnformación completada por la
municipalidad

Apelación

lnformación completada por la
municipalidad

por la
presentación

Plazo máx¡mo de
respuesta

completada por la lnformación completada por la
municipalidadmunicipalidad

I aase teeal

completada por lalnformación
municipalidad

lnformación completada por la municipalidad

por
municipalidad

. Artfculos 3, 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N'28976, Ley Marco de Licencia de Funcionam¡ento y los
formatos actualizados de Declarac¡ón Jurada, aprobado por Decreto Supremo N" 163-2020-PCM, publicado el
0311012020.

. Articulo 25 del Nuevo Reglamento de lnspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N' 002-2018-PCM, publicado el 0510112018.

tr
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Anexo 0l

Denominación del Procedimiento Administrativo

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

I Descr¡pción del procedimiento
!

I Reouisitos

Formularios

- Solicitud de formato de declaración iuÍada gara licencia provisional de funcionamiento.

I canates de atención

Pago por derecho de tramitac¡ón
I

Modalidad de pago

Procedim¡ento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o jurídica, puede solicitar
autorización para el funcionam¡ento de su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de
manera gratuita y automática previa conformidad de la zonificación y compatibilidad de uso correspond¡ente, la licencia
prov¡sional de func¡onamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de not¡flcada la licencia, en un plazo que no
supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspección técnica de seguridad en edificac¡ones, que tiene carácter
obl¡gatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provis¡onal de funcionamiento, no detectando irregular¡dades, o
detectándose y siendo éstas subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de func¡onam¡ento definitiva de
manera automática y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dfas calendario.

l.Solicitud de Licencia Provis¡onal de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada.
En el caso de personas jurídicas, además de los datos reg¡strado en SUNARP tales como: zona registral, partida,
asienlo del objeto social, acc¡onistas y representante legal; información de la ubicación del establecimiento.

2.Declaración Jurada de cumplimiento de las cond¡ciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de
Seguridad en Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construcción y Saneam¡ento.

Nota:
- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un área total
no mayor de cincuenta metros cuadrados (50 m2), cal¡f¡cadas de r¡esgo bajo, conformadas por uno o más amb¡entes
contiguos de una vivienda, con frente o acceso d¡recto desde la vía pública; y, ubrcadas en el primer o segundo piso
de la misma.

lnformac¡ón completada por la municipalidad

Gratu¡to

por lalnformación completada
mun¡c¡palidad
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Hasta 5 días
hábiles

m Automát¡co: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de suu presentación ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaclón completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

completada por la

lnformación completada por la mun¡c¡palidad

lnformación completada por la municipalidad
lnformación completada por la

municipalidad

Autoridad competente

Recons¡deración

No aplica

Apelación

No aplica

presentación
No aplica

respuesta
No aplica No apl¡ca

No aplica

. Artfculo 6 de la Ley N" 30877, Ley General de Bodegueros, publicado e!0511212018.

. ArtÍculos 4,19,20, 21 y 22 del Reglamento de la Ley N' 30877 Ley General de Bodegueros, aprobado por Decreto
Supremo N' 0'1 0-2020-PRODUCE, publicado el 1 4lOSl2O2O.

Plazo Calificación del Procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organizac¡ón responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedim¡ento

lnstancias de resolución de recursos

Base legal
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Anexo 01

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurÍdica, sol¡c¡ta transferir a otra persona natural o jurídica la
licencia de funcionamiento, para lo cual se deben mantener los g¡ros autorizados y la zonificación. El procedimiento es
el mismo para los casos de camb¡o de denominación o nombre comerc¡al de la persona jurídica, y es de aprobación
automática.

'1. Formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento.
2. Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferenc¡a de la licencia de func¡onamiento.

- Formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento.

lnformac¡ón completada por la municipalidad

lnformación complelada por la municipalidad lnformación completada por la
munic¡palidad

Aulomático: La sol¡citud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentación ante la entidad competente para conocerla, siempre que el

administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentación completa,
exigidos en el TUPA de la ent¡dad.

Denominación del Procedimiento Administrativo

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACóN O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Descrlpción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo Calificación del Procedimiento

a
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lnformación completada por la municipalidad

lnformación completada por la mun¡c¡palidad

lnformación completada por la municipalidad
lnformac¡ón completada por la

municipalidad

Reconsideración Apelación

No aplicaAutoridad competente No

presentac¡ón No aplica

respuesta No aplica No aplica

No aplica

. Artículo l3 del Texto Único Ordenado de la Ley N'28976, Ley Marco de L¡cencia de Funcionamiento y los formatos

actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo No 163-2020-PCM, publicado elO3l10l2O20.

Sedes y horarios de atención

Unidad de organ¡zación donde se presenta la documentación

Unidad de organ¡zación responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

lnstancias de resolución de recursos

Base legal
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Anexo 0l

Proced¡miento a través del cual, toda persona natural o jurÍdica, solicita dejar sin efecto la l¡cencia de funcionamienlo
otorgada. El cese de actividades puede ser solic¡tado por un tercero con leg¡timo ¡nterés, para lo cual debe acred¡tar su
actuación ante la municipalidad. El proced¡miento es de aprobación automát¡ca.

I er"'o

1. Comun¡cac¡ón de cese de actividades.

- Formato de declaración .jurada para licenc¡a de funcionamiento.

lnformac¡ón completada por la munic¡palidad

Gratu¡to

lnformación completada por la

municipalidad

x Automático: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentación ante la entidad competente para conocerla, siempre que el

administrado cumpla con los requ¡s¡tos y entregue la documentac¡ón completa,
ex¡g¡dos en el TUPA de la entidad.

CESE DE ACTIVIOAOES

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atenc¡ón

Pago por derecho de tramitac¡ón Modalidad de pago

Calificación del Procedimiento
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lnformación completada por la municipalidad

lnformación completada por la municipalidad

lnformación completada por la mun¡cipalidad
lnformación completada por la

municipalidad

Autor¡dad competente

Reconsideración

No aplica

Apelación

No aplica

presentación
No aplica

respuesta
No aplica No aplica

EE

No aplica

. Artículo 14 del Texto unico Ordenado de la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos

actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo N" 163-2020-PCM, publicado elO3l1Ol2020.

1913139.1

Sedes y horarios de atención

Unidad de organ¡zación donde se presenta la documentación

Consulta sobre el proced¡m¡ento

Base legal


