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DECRETO DE ALCALDIA N° 005-2023-MPLP

Tingo Maria, 05 de mayo del 2023

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO.

VISTOS:

El Oficio N°0673-2023-INDECOPI-SRB de 10 de marzo del 2023, emitido por el
Secretario Técnico (e) Secretaria Técnica Regional de Eliminaciéon de Barreras
Burocraticas de INDECOPI; el Informe N° 172-2023-SGDE-MPLP/TM, de fecha 20 de
abril de 2023, de la Sub Gerencia de Desarrollo Empresarial y; la Opinién Legal N°
090-2023-GAJ/MPLP, de fecha 05 de mayo de 2023, de la Gerencia de Asuntos
Juridicos; y
o

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del PerG sefala que las
municipalidades provinciales y distritales son 6rganos de gobierno local con autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. Asimismo, el
Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
senala que la autonomia que la Constitucion Politica establece para las municipalidades
radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién,
con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, el Articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, sefiala
que los Decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacién de las
ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente
administracion municipal y resuelven, regulan asuntos de orden general y de interés
para el vecindario, que no sean de competencia del Concejo Municipal.

Que, el numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS, establece que “Una vez aprobado el TUPA, toda modificaciéon que no
implique la creaciéon de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitaciéon
o requisitos, se debe realizar por Resolucién Ministerial del Sector, o por resolucién del
titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucion Politica del Perd, o por
Resolucion de Consejo Directivo de‘los Organismos Reguladores, Resolucion del
6rgano de direccién o del titular de los organismos técnicos especializados, segun
corresponda, Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segun el nivel de gobierno
respectivo...”

Que, mediante la Ordenanza Municipal N° 016-2018-MPLP, se aprueba las
tasas, sus requisitos, los plazos, la calificacion, los recursos impugnatorios de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Administrativos prestados en exclusividad
de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos-TUPA, modificado por Decreto de Alcaldia N° 007-
2019-MPLP.
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Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un
documento de gestion que contiene toda la informacion relacionada a la tramitaciéon de
procedimientos administrativos que los administrados realizan ante las distintas
dependencias estatales. Su importancia consiste en ser un instrumento que permite
unificar, reducir y simplificar todos los procedimientos administrativos llevados a cabo
en una entidad publica, a fin de proporcionar servicios 6ptimos al administrado.

Que, segun el Oficio N° 0673-2021/INDECOPI-SRB de 10 de marzo de 2023, el
Secretario Técnico (e) Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras
Burocraticas de INDECOPI, informa acerca del estado en el que se encuentra la
municipalidad en relacién al Programa de Eliminaciéon Voluntaria, el cual consiste en la
promocioén de eliminacion voluntaria de barreras burocraticas ilegales y/o carentes de
razonabilidad identificados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA
de la Municipalidad; asimismo, ha identificado determinados requisitos y exigencias
contenidos en el TUPA las cuales estarian contraviniendo las normas de alcance
“nacional conforme el adjunto Anexo | PRESUNTAS BARRERAS BUROCRATICAS,
contenido en (11) folios, referidas a los Procedimientos Administrativos N° 247, 250,
248, 249, 251, 252, 253, 254, 255, 256,257, 258, 263 del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado

Que, el Decreto Legislativo N° 1256, aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién
de Barreras Burocraticas, la misma que faculta a INDECOPI, que a través de su
Comisién de Eliminacién de Barreras Burocraticas y de las Secretaria Técnicas
Regionales de Eliminacion de Barreras Burocraticas, a realizar acciones de
investigacion, inspecciones y/o acciones de supervision para identificar barreras
burocraticas ilegales o carentes de razonabilidad.

Que, con proveido S/N de fecha 20 de abril de 2023, la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, alcanza el proyecto de modificacion de los Procedimientos
Administrativos N° 247, 250, 248, 249, 251, 252, 253, 254, 255, 256,257, 258, 263 del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial
de Leoncio Prado, identificados en el Oficio N°0673-2023-INDECOPI-SRB, los cuales
contendrian barreras burocraticas ilegales sustentados en el marco legal vigente; por lo
que, corresponderia su aprobacion mediante Decreto de Alcaldia en mérito al numeral
44.5 del articulo 44° del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Que, mediante Opinién Legal N° 090-2023—GAJ-;PLP, opina porque mediante
Decreto de Alcaldia, se disponga la eliminacion de las barreras burocraticas,
encontradas en el Anexo | PRESUNTAS BARRERAS BUROCRATICAS, referidas a los
Procedimientos Administrativos N° 247, 250, 248, 249, 251, 252, 253, 254, 255,
256,257, 258, 263, contenidas en el Oficio N°0673-2023-INDECOPI-SRB, el secretario
técnico (e) Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas de
INDECOPI. que tienen que ser retirados del TUPA institucional vigente.

Que, el Articulo 39° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,
sefala en su articulo 39.3 que las disposiciones concernientes a la eliminaciéon de
procedimientos o requisitos o a la simplificaciéon de los mismos, podran aprobarse por
Resolucion Ministerial, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldia,
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segun se trate de entidades dependientes del Gobierno Central, Gobiernos Regionales
o Locales, respectivamente.

Que, estando a lo expuesto, y conforme a las atribuciones y competencias
conferidas en la Ley N° 27972, Organica de Municipalidades, lo dispuesto en el numeral
445 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, y el Oficio N°0673-2023-INDECOPI-SRB;
contando, ademas, con la conformidad de las Gerencias de Desarrollo Econémico,
Subgerencia de Desarrollo Empresarial, Gerencia de planeamiento y presupuesto,
Asesoria Juridica y la visacion de la Gerencia Municipal, en uso de las atribuciones
conferidas en el Articulo 20 numeral 6) de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades.

DECRETA:

Articulo Primero.- APROBAR, la modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, aprobado por
Ordenanza Municipal N° 016-2018-MPLP, modificado mediante Decreto de Alcaldia
N°007-2019-MPLP, cumpliendo con eliminar las Barreras Burocraticas ilegales en los
Procedimientos Administrativos N° 247, 250, 248, 249, 251, 252, 253, 254, 255,
256,257, 258, 263, identificados en el Oficio N°0673-2023-INDECOPI-SRB; conforme a
los Anexos | y Il que forma parte integrante del presente Decreto de Alcaldia.

Articulo 2°.- DISPONER, que las diferentes Unidades Organicas de la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado, que han venido utilizando los requisitos sefialados en el
anexo antes mencionados (Procedimientos Administrativos N° 247, 250, 248, 249, 251,
252, 253, 254, 255, 256,257, 258, 263), para resolver los procedimientos administrativos
a su cargo, deberan dejar de hacerlo a partir de la emision y publicacion del presente
Decreto de Alcaldia.

Articulo 3°.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, la modificacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Leoncio
Prado, aprobado por la Ordenanza Municipal N° 016-2018-MPLP, modificado mediante
Decreto de Alcaldia N°007-2019-MPLP, la publicacién del presente Decreto de Alcaldia,
en el Diario Encargado de la publicacion de los avisos judiciales de la Region Huanuco
o el de mayor circulacion regional, asi como del Decreto de Alcaldia y sus anexos en la
pagina: www.munileoncioprado.gob.pe.

Articulo 4°.- El presente Decreto de Alcaldia, entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacién.
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Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

Descripcién del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para
establecimientos calificados con nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar
en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin
afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacién del nivel de riesgo a alto 0 muy alto. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

.

Requisitos
( 1. Declaracion jurada para informar el cambio de giro.
"

Formularios

s e ? : :
- Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Canales de atencion

Informacién completada por la municipalidad

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/ informacién completada por la municipalidad \ /

Informacion completada por la
municipalidad

N /L J

Plazo I Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo.momento de su
presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
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Sedes y horarios de atencién

Informacién completada por la municipalidad

\ e

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Informacién completada por la municipalidad

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Informacion completada por la
Informacion completada por la municipalidad municipalidad

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraciéon Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

I Base legal

« Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.
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Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con
ITSE posterior)

Descripcion del procedimiento

/’ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una
actividad econémica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de
dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo
maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

-

Requisitos

[1 .Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaraciéon Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

-

Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Canales de atencion

Informacién completada por la municipalidad

(—‘———\—(—ﬁ—
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Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/ Informacién completada por la municipalidad /
Informacién completada por la

municipalidad

. L

I Plazo I Calificacion del Procedimiento
2 dias @ Automético: La solicitud es considerada aprobada una vez que la solicitud cuente con
habiles el sello de recepcion por la Unidad de Gestion Documental, Tramite Documentario o el

que haga sus veces en la municipalidad, previa verificacién por del cumplimiento de los
requisitos que son presentados

I Sedes y horarios de atencién

[ Informacion completada por la municipalidad }

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Informacién completada por la municipalidad J
L.
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Informacion completada por la
Informacién completada por la municipalidad municipalidad
-

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Noaplics il
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

I’ Base legal

+ Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

« Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con
ITSE posterior)

Descripcién del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una
actividad econémica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa
presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento.
En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE
en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

L

Requisitos

a 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

Canales de atencion

Informacion completada por la municipalidad

ount Tomml |
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Pago por derecho de tramitacién

Modalidad de pago

-

Informacién completada por la municipalidad

Informacion completada por la
municipalidad

%

Plazo Calificacion del Procedimiento
e ("
2 dias Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de
habiles su presentacién ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
\. .

Sedes y horarios de atencién

Informacién completada por la municipalidad

N
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Informacién completada por la municipalidad J
\.
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
f Informacién completada por la
Informacién completada por la municipalidad municipalidad
.
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de
respuesta No aplica No aplica
Base legal

-

(. Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los

formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

03/10/2020.

Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

« Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
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Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con
ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud
determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo méaximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

4 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacidn.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizaciéon expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,
plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.

oI —

Canales de atencién

Informacién completada por la municipalidad

I e—
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I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

informacién completada por la municipalidad i
informacion completada por la

municipalidad

I Plazo I Calificacion del Procedimiento

:ég:f::s [Z] Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Informacion completada por la municipalidad ]

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentaciéon

Informacion compietada por fa municipalidad J

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

informacién completada por la
Informacion completada por la municipalidad municipalidad

\.

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
informacién completada por ia informacién completada por la
Autoridad competente municipalidad municipalidad
Plazo maximo de Informacién completada por la informacion completada por la
presentacion municipalidad municipalidad
Plazo maximo de Informacién compietada por fa informacién completada por la
respuesta municipalidad municipalidad

Base legal

+ Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

* Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud
determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
\ certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

(" 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo,
plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

\.
Formularios
(- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
\.
Canales de atencion
-

informacién completada por la municipalidad
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Informacién completada por la municipalidad
Informacion completada por ia
municipalidad

I Plazo I Calificacion del Procedimiento
8 dias ; A s
habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,

no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Informacion completada por la municipalidad

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

informacion completada por la municipalidad ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

informacisén completada por la municipalidad municipalidad

[ informacion completada por Ia]

\,

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
; Informacioén completada por la Informacion completada por la
Sl conieiante municipalidad municipalidad
PIaf(erl::txal gi‘gnde Informacién completada por la Informacién completada por la
P municipalidad municipalidad
Plazrgsms:gao ce Informacién completada por la Informacién completada por la
P municipalidad municipalidad

I Base legal

« Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES
Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

/, Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el
desarrollo de un negocio en mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o
denominacion social que los representa o la junta de propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud
determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite
\ depende de la clasificacion del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

Requisitos

( 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,
plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a
la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencion

[ Informacién completada por la municipalidad
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Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

/, Informacién completada por la municipalidad ;
Informacién completada por la

municipalidad

. \

Plazo I Calificacién del Procedimiento
-
:rd!as Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
abiles no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.
.

I Sedes y horarios de atencién

Informacién completada por la municipalidad )
N
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
Informacién completada por la municipalidad J
\,
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( Informacién completada por la
Informacién completada por la municipalidad municipalidad
\.
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Informacion completada por la Informacién completada por la
Autoridad competente municipalidad municipalidad
Plazo maximo de Informacién completada por la Informacién completada por la
presentacion municipalidad municipalidad
Plazo méximo de Informacién completada por la Informacién completada por la
respuesta municipalidad municipalidad

I Base legal

« Articulos 6, 7, 8 y 9 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

Descripcion del procedimiento

( Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera
automdtica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo méaximo de nueve (9) dias habiles. El certificado
\\ ITSE se renueva cada dos (2) afios.

Requisitos

4 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaraciéon Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizaciéon expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de
funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades simultdneas y adicionales que establece el
Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

.

Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
.

Canales de atencion

Informacion completada por la municipalidad
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Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

( Informacién completada por la municipalidad
Informacion completada por la

municipalidad

. o

I Plazo I Calificacion del Procedimiento

Automaético: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su

2 dias presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el

habiles administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Informacion completada por la municipalidad

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Informacion completada por la municipalidad

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Informacion completada por la

Informacion completada por la municipalidad municipalidad
G
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
| Base legal

« Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

« Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto.
\ La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

/1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Notas:
- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
anos anteriores inmediatos.

/

Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

Informacién completada por la municipalidad

Y — N —
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I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Informacién completada por la municipalidad
Informacioén completada por la
municipalidad

Plazo I Calificacion del Procedimiento

Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,

8 dias no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.
habiles

I Sedes y horarios de atencion

{ Informacién completada por la municipalidad }

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( Informacion completada por la municipalidad }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Informacién completada por la
Informacién completada por la municipalidad municipalidad

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Informacién completada por la Informacién completada por la
Autoridad competente municipalidad municipalidad
Plazo maximo de Informacién completada por la Informacién completada por la
presentacion municipalidad municipalidad
Plazo maximo de Informacién completada por la Informacion completada por la
respuesta municipalidad municipalidad

Base legal

+ Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

4 Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a
la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto.
\ La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

a 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niumero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones
de seguridad del establecimiento.

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

I Formularios

[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

| Canales de atencién

[ Informacién completada por la municipalidad
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Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pago

/ Informacién completada por la municipalidad g
Informacion completada por la

municipalidad

N

I Plazo I Calificacién del Procedimiento

8 dias

habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,

no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

[ Informacién completada por la municipalidad }

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

{ Informacién completada por la municipalidad :]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

Informacién completada por la
Informacién completada por la municipalidad municipalidad

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Informacién completada por la Informacién completada por la
Autoridad competente municipalidad municipalidad
Plazo maximo de Informacién completada por la Informacién completada por la
presentacion municipalidad municipalidad
Plazo maximo de Informacién completada por la Informacién completada por la
respuesta municipalidad municipalidad

+ Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar
autorizacién para el funcionamiento de su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de
manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacién y compatibilidad de uso correspondiente, la licencia
provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia, en un plazo que no
supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o
detectandose y siendo éstas subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de
manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dias calendario.

I Requisitos
K.Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada. \

En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida,
asiento del objeto social, accionistas y representante legal; informacién de la ubicacion del establecimiento.

2.Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de
Seguridad en Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.

Nota:
- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total
no mayor de cincuenta metros cuadrados (50 m?), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes
contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso
de la misma.

L, %

I Formularios

[ - Solicitud de formato de declaracién jurada para licencia provisional de funcionamiento. J

I Canales de atencion

Informacién completada por la municipalidad

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

4 N )

Informacién completada por la
municipalidad

Gratuito
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Plazo Calificacién del Procedimiento

-

. Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
Hasta 5 dias v ) :
presentacién ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

habiles

L3 R

Sedes y horarios de atencion

Informacién completada por la municipalidad

A
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
Informacién completada por la municipalidad
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Informacién completada por la
Informacién completada por la municipalidad municipalidad

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente HaREe i
Plazo méxn’r.\f) de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

« Articulo 6 de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, publicado el 05/12/2018.

« Articulos 4, 19, 20, 21 y 22 del Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros, aprobado por Decreto
Supremo N° 010-2020-PRODUCE, publicado el 14/05/2020.
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Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Descripcion del procedimiento

4 Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la
licencia de funcionamiento, para lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es
el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre comercial de la persona juridica, y es de aprobacién
automatica.

Requisitos

1. Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
2. Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

L___/g__/L—/

Canales de atencion

Informacién completada por la municipalidad

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Informacion completada por la
municipalidad

o o »

/ Informacién completada por la municipalidad \

I Plazo Calificacion del Procedimiento

/

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
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Sedes y horarios de atencion

(" Informacion completada por la municipalidad

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Informacién completada por la municipalidad

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Informaciéon completada por la
Informacién completada por la municipalidad municipalidad

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

| Base legal

« Articulo 13 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.
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Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

CESE DE ACTIVIDADES

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento
otorgada. El cese de actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su
actuacion ante la municipalidad. El procedimiento es de aprobacién automatica.

T —

Requisitos

1. Comunicacion de cese de actividades.

G

Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

Informacién completada por la municipalidad

J
J
J
J

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

Informacion completada por la
municipalidad
Gratuito

I Plazo I Calificacion del Procedimiento

@ Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

J
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Sedes y horarios de atencion
( Informacién completada por la municipalidad
AL
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
" Informacion completada por la municipalidad
\.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Informacién completada por la
municipalidad

[ Informacién completada por la municipalidad
I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica Noaplca
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Hiza masme o8 No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

« Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.
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