MUNICIPALIDAD PROVINUIAL DE LEONGIO PRADG -TINGO MARIA
Av. Alameda Peru N° 525, Teléfono: 562058, Telefax: 562351
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Tingo Maria - Pert

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 596 - 2017 - MPLP

Tingo Maria. 29 de setiembre de 2017.

UNA PROVINEIA
QUE CRECE

VISTO: los Informes N°s 117 y 131-2017-2017-SGT de fecha 26 de julio y 21 de agosto de 2017 del
Subgerente de Tesoreria. remitiendo el proyecto revisado de la DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA EL
REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS POR CONTRATISTAS Y/O
RROVEEDORES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO, para su revision por los organos
goespondientes y posterior aprobacion mediante Resolucion de Alcaldia.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo N° 194° de la Constitucion Politica del Estado madificado por las
eyes N°s 27680 y 30305, Leyes de reforma Constitucional en concordancia con el Articulo If del Tituio Preliminar
de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972: las Municipalidades son Personas Juridica de Derecho
Publico con autonomia econdmica, politica, y administrativas en temas de su competencia;
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Que, la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado ejerce sus funciones y materializa actos
ministrativos en observancia de la Constitucion Politica vigente y la Ley N° 27444 Ley de Procedimientos
ministrativos General a merced de la Ley N° 27972- Ley Organica de Municipalidades y. sus modificatorias Leyes
% °s 274372896, 29103, 29237, 30055, es un organo promotor del desarrolio local con Personeria Juridica de

Derecho Publico, con autonomia politica, economica, y administrativa en asuntos de su compelencia. asimismo
acorde a otras normas de derecho publico conexas;

Que, por el principio de legalidad los agentes publicos sujetan sus actuaciones a la normativa vigente o
‘‘‘‘‘‘‘‘‘ que se denomina moderadamente “vinculacion positiva de la administrativa a fa Ley” de conformidad con el 1V
Zncial o numeral 1.1 de la Ley N° 27444;
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v . rc\'\';-, Que. de acuerdo a lo prescrito en el Articulo 39° de la Ley Crgénica de Municipalidades Ley N° 27972,
( G‘“L:s'" o v los asuntos administrativos concernientes a su organizacion interna, los resuelve a través de Resolucion de Alcaldia.

VSUMTOS

cos /&) I Resuelve los asuntos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas;
*/

g ///.f/ Que, mediante Memorando N° 211-2017-MPLP/A de fecha 17 de julio de 2017, se solicita al Gerente de

2 Administracion y Finanzas la implementacion de la directiva sobre el procedimiento de registro, controf y custodia de
Cartas Fianzas presentadas a la Municipalidad Provincial de Leancio Prado; consecuentemente con Informe N°
117-2017-MPLP/SGT de fecha 26 de julio de 2017 el Subgerente de Tesoreria remite el referido proyecto de
directiva, para su revision por los 6rganos correspondientes y posterior aprobacion mediante Resolucion de Alcaldia;
lo cual es corroborado con Proveido de fecha 01 de agosto de 2017 del Gerente de Administracion y Finanzas: y
segun los Proveidos del Gerente Municipal y del Gerente de Planeamiento y Presupuesto de fechas 02 y 03 de
agosto de 2017 respectivamente, quienes requieren el analisis y opinién del particular:

Que, mediante Informe N° 100-2017-MPLP-GM-GPP-SGDI de fecha 14 de agosto de 2017 la
Subgerente de Desarrolio Institucional, sugiere la adecuacion con la Directiva General N°001-2014-MPLP/A que
establece lineamientos para la elaboracion. aprobacion y actualizacion de Direcfivas de la Municipalidad Provincial
de Leoncio Prado superados las recomendaciones, consecuentemente con Informe N° 131-2017-MPLP/SGT de
fecha 21 de agosto de 2017, el Subgerente de Tesoreria remite el proyecto revisado de la DIRECTIVA DE
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS POR
. CONTRATISTAS Y/O PROVEEDORES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO. para su
= revision por los érganos correspondientes y posterior aprobacion mediante Resolucion de Alcaldia,

st Que, a través del Informe N° 0111-2017-MPLP-GM-GPP-SGDI de fecha 31 de agosto de 2017, Ia
%’g / Subgerente de Desarrollo Institucional, teniendo como referencia los informes Ex Antes, sefala en su conclusion
4.2, asi como en su recomendacion 6.2, que es necesario que la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado apruebe
la Directiva “PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS
PRESENTADAS POR CONTRATISTAS Y/O PROVEEDORES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

Que, el objetivo de las cartas fianzas y/o poliza de caucion, es asegurar el cumplimiento del contrato ya
rmalizado y las obligaciones de los contratista derivadas del mismo, teniendo la funcion compulsiva mediante el
ual se busca compeler u obligar al contratista a que cumpla con las obligaciones contractuales y resarcitorias con el
cual se busca indemnizar por los eventuales dafios que hayan sufrido debido al incumplimiento del contratista.
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Que, estando a la vigencia de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N°350-2015-EF; por ello, fodas las Entidades Publicas que se encuentran
comprendidos dentro del Articulo 3° de la Ley N° 30225 deberan aplicar la nueva normativa para las contrataciones
de bienes, servicios y obras que requieran. Asimismo es de precisar que los procesos de seleccion convocados en
el marco del Decreto Legisiativo N° 1017 continuaran su tramite con dicha normativa hasta su conclusién, incluidos
aquellos que se iniciaran con dicha norma y se declaren desierto;

Que, conforme al Articulo 33° de la citada Ley, establecio las garantias que deben oforgar los postores
/g{m adjudicados y/o contratistas, segun corresponda, son la de fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos, siendo
que sus modalidades, montos condiciones y excepciones se encuentran requladas en el reglamento, asimismo el
% Articulo 125° del Reglamento de la Ley de Contrataciones el Estado, sefiala que los documentos del contratista,
S ’ udiendo ser la carta fianza o péliza de caucién es asegurar el cumplimiento del contrato ya formalizado y las
obligaciones del contratista derivadas del mismo. Teniendo una funcion compulsiva (Compeler y obligar al
contratista que cumpla con sus obligaciones contractuales) y resarcista (se busca indemnizar a la Municipalidad por
eventuales daiios que hayan sufrido debido al incumplimiento del contratista);

m\ Estando a lo expuesto, a la Opinion Legal N° 212-2017-GAJ/MPLP de fecha 04 de setiembre de 2017
2 G (\\del Gerente de Asuntos Juridicos, y al amparo de lo dispuesto por la Ley N° 30518 Ley de Presupuesto del Sector
\o, Publico para el afio fiscal 2017 Ley N° 27658 Ley Marco de Modernizacion de fa Gestién del Estado; Ley N° 26702
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g s O oLey General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca y

\'3 5 ﬁeguros; Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo

\\ 7 °:N°350 -2015-EF, y en uso de las atribuciones conferidas en el Articulo 43°y el inciso 6) def Articulo 20° de fa Ley N°
N

w/ 27972 Ley Orgénica de Municipalidades y demas normas conexas.

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR /a Directiva N° 005-2017-MPLP/GAF ‘PROCEDIMIENTO PARA EL
REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS POR CONTRATISTAS Y/O
PROVEEDORES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO”, cuyo objetivo es establecer el
procedimiento para el control, custodia y devolucion de las Cartas Fianzas presentadas por los contratistas y/o
proveedores y/o usuarios de la Municipalidad Provincial de Leoncio FPrado, que permita salvaguardar en forma
conveniente los intereses del Estado; la misma que contenida en 12 folios (incluidos anexo 1, anexo 2, anexo 3 ,
anexo 4 y anexo 5) forma parte de la presente Resolucion.

Articulo Sequndo.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas la difusion del texto de ia
presente Directiva a todas las instancias administrativas de la Municipaiidad Provincial de Leoncio Prado.

Articulo Tercero.- NOTIFICAR a la Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion y Finanzas,
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local, Subgerencia de Logistica,
Subgerencia de Tesoreria, Subgerencia de Contabilidad para su conocimiento y fines con las formalidades

Articulo Cuarto.- PUBLICAR Ia Directiva y la Resolucion en el portal de la Municipalidad Provincial de
oncio Prado http://www.munitingomaria.gob.pe de conformidad con lo dispuesto en el Art. 44° de la Ley Organica
e Municipalidades.

Registrese, comuniquese, cgmplase y archivese.

%%2 fMunicipalidad R

Carlos Augusto fapata Medina
ALCALDE

i de Leoncio Prado
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DIRECTIVA N° 005-2017-MPLP/GAF

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS
PRESENTADAS POR CONTRATISTAS Y/O PROVEEDORES DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

stablecer el procedimiento para el control, custodia y devolucion de las Cartas Fianzas
sentadas por los contratistas y/o proveedores y/o usuarios de la Municipalidad Provincial de
oncio Prado, que permita salvaguardar en forma conveniente los intereses del Estado.

. FINALIDAD

1. Establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro, control,
custodia, renovacion, devolucidén y ejecucion de cartas fianzas presentadas por los
postores o contratistas ante la normatividad de contrataciones del estado.

. Precisar las responsabilidades del Personal que interviene en la Verificacion, Registro,
Control, Custodia, Renovacion, Devolucidn y Ejecucion de Cartas Fianzas.

" BASE LEGAL

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

Ley N° 27282, Ley de Titulos y Valores

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil, Libro VII, Seccion Segunda, Titulo X: Fianza.

Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 350-2015-EF aprueba el Reglamento de la Ley de

Contrataciones aprobado mediante

Ley N° 26702 Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y

Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros y AFP.

e Ordenanza N° 017-2013-MPLP, aprueba el ROF de la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado.

X (7|v ALCANCE

Las disposiciones emanadas de esta Directiva, seran de estricta aplicacién, en la Gerencia
de Administracion y Finanzas y las demas unidades organicas de la Municipalidad

VLY, Provincial de Leoncio Prado.
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. RESPONSABILIDAD

El Gerente de Administracion y Finanzas, el Gerente de Infraestructura y Desarroilo Local,

v como también los Subgerentes de Logistica, Tesoreria, Contabilidad y de Formulacién y

Ejecucion de Proyectos, son los responsables de cumplir y hacer cumplir fa presente directiva.

¢ Los funcionarios y/o servidores que no observen las disposiciones contenidas en la
presente Directiva seran sancionados de acuerdo a las normas vigentes sobre la materia.

¢« En caso de pérdida o extravio de la Carta Fianza la responsabilidad recaera en el
responsable de la unidad organica o dependencia que figure en el SISTEMA DE
TRAMITE DOCUMENTARIO como ultima receptora de la misma.

e El contratista o proveedor que mantenga vinculo contractual con la entidad y que se
encuentre en proceso de conciliacion o arbitraje debera mantener vigente su carta
fianza hasta que se resuelva el caso.



VI. NORMAS GENERALES Y DEFINICIONES

Para efecto de la aplicacion del presente documento, debe entenderse por:

a) Carta Fianza.- Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligacion ajena,
suscrito entre el fiador y el deudor, y que se materializa en un documento valorado
emitido por un fiador (banco o entidad financiera) a favor de un acreedor (entidad
contratante) garantizando las obligaciones del deudor (solicitante) en caso de
incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacion.

b) Contrato.- Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica

dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del estado y su Reglamento.

Contratista.- E|l proveedor que celebre un contrato con una Entidad, de conformidad

con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y de su Reglamento.

Entidad.- Es la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado ejecutor de la obra publica

k{gu m-;,,},« bajo las modalidades de Contrata y Administracion directa.
S e) De los tipos de garantias:

e.1. E! unico tipo de garantia admisible para los casos regulados por el presente
documento sera fa Carta Fianza y/o Pdliza de Caucion.

e.2. La subgerencia de logistica, debe recibir la documentacién presentada por el
postor que obtuvo la buena pro de la contratacion requerida; entre ella_ de ser el
caso, las Cartas Fianza que el mencionado postor esta obligado a presentar para
la formalizacion de la relacion contractual.

e.3. Las Cartas Fianza que se reciban seran las siguientes:

Para la formalizaciéon contractual:
o Por el fiel cumplimiento del Contrato, equivalente al diez por ciento (10%) del monto

T a Contratar‘ N ' . A . _
'quj.A{f;_\\ o Por el fiel cumplimiento de prestaciones accesorias, equivalente al diez por ciento
/\s? hY 'oé'\u, (10%) de las prestaciones accesorias.
,g'f,_-. I":ri:L I'l-o'z‘-
\é( *ruj ;0:; Luego de suscrito el contrato: Por adelantos, equivalente al cien por ciento (100%)
\\“\ , del monto del adelanto solicitado.

e.4 Los contratistas o proveedores presentan su Carta Fianzas de Fiel Cumplimiento
con una carta u oficio a través de Mesa de Partes, la cual de forma inmediata lo
deriva a la Gerencia de Administracion y Finanzas y ésta a su vez a la
subgerencia de logistica, como parte de los documentos para la suscripcion del
contrato, en el plazo establecido para tal efecto.

e.5. Las cartas Fianzas por Adelanto Directo debe ser presentada a través de mesa de

*ﬁ{\ partes por el contratista con su solicitud de adelanto directo de acuerdo a lo

BB establecido en las Bases administrativas, luego de suscrito el contrato, la cual de

pizreic] forma inmediata lo deriva a la Gerencia de Administracion y Finanzas. La Carta
Fianza por Adelanto de materiales debe ser presentada a traves de Mesa de
Partes junto con la solicitud de adelanto de materiales en el plazo establecido en
las Bases Administrativas, la cual de forma inmediata fo deriva a la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Local.

e.6. La subgerencia de logistica, debe remitir a la Subgerencia de Tesoreria, l0s
originales de las Cartas Fianzas que se hayan presentado ante la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado, para su custodia.

e.7. La subgerencia de Tesoreria debe verificar la autenticidad de las Cartas Fianza
emitidas a favor de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, pudiendo
realizar dicha verificacion electronicamente o mediante comunicacion escrita o
comunicacion telefonica a las entidades emisoras de la Carta Fianza.

e.8. La Gerencia de Administracion y Finanzas es la encargada de realizar las gestiones
pertinentes ante las entidades emisoras para la renovacion y la ejecucién del
aludido documento valorado. Y en caso se gjecute una Carta Fianza, la Gerencia
de Administracion y Finanzas debe comunicar dicha accién a la Subgerencia de Logistica.
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f) Caracteristicas de las Cartas Fianzas:

f.1.
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Las cartas fianzas tienen como finalidad, asegurar el cumplimiento del contrato ya
formalizado y las obligaciones del contratista derivadas del mismo, teniendo una
funcion compulsiva (pretenden compeler u obligar al contratista a que cumpla con
sus obligaciones contractuales) y resarcitoria (se busca indemnizar a la Entidad
por los eventuales dafios que haya sufrida debido al incumplimiento del contratista).

La Subgerencia de Logistica y la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local
revisaran y comprobaran que las Cartas Fianzas cumplan con los siguientes
requisitos y condiciones:

a. Ser emitidas por Instituciones Financieras, de Seguros y Administradoras
Privadas del Fondo de Pensiones, sujetas al control de la Superintendencia de
Banca y Seguros y que se encuentren autorizadas para emitir cartas Fianzas o
Pdlizas de Caucion.

b. Deberan estar emitidos a favor de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

c. Sefalar los nombres completos o razén social del afianzado, en caso de
Consorcios debera indicar a todos los conformantes del Consorcio.

d. Ser solidaria, irrevocable, incondicional y de realizacion automatica.

e. Indicar que la entidad afianzadora renuncia al beneficio de excusion.

f. Senalar el objeto de la garantia (contratacion de bienes, servicios u obra a
adquirir o contratar, segun corresponda)

g. Indicar la clase de garantia a que se refiere el numeral V.2 de la presente Directiva.

h. Sefialar la moneda y el monto de la garantia, dato que debera constar en
numeros y en letras.

i. Indicar nombre, cargo, firma y sello del (los) representante(s) del afianzador

que lo suscriben.
Indicar en forma detallada su vigencia, precisando fecha de inicio y de término.

. Si es emitida en el extranjero, deberd considerar para ser requerida

notarialmente la direccion de una entidad financiera con sede en el Peru.

I. No deben estar con borrones, enmendaduras y/o perforadas.

=

= VII. PROCEDIMIENTO: GESTION DE LAS CARTAS FIANZAS

7.1. DE LA RECEPCION Y CUSTODIA.
a.

Las Cartas Fianzas, que garantizan el fiel cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en los contratos de adquisicion de bienes, prestacién de servicios,
contratos de obras, supervision de obras y consultorias, derivados de procesos de
seleccion, seran entregados en la forma y plazos como parte de la documentacion
que para la suscripcién de los contratos presenten los contratistas.

Recibidas en Mesa de partes y derivadas a la Subgerencia de Logistica para ser
consignada la informacién pertinente en los respectivos contratos.

Luego de ser verificadas y dejando constancia con copia fedateada tanto en el
expediente del contrato como en el respectivo expediente de contratacidn; se remitira
el original a la Subgerencia de Tesoreria para su registro, control y custodia.

. En caso de ser observado, se devolvera de inmediato a la Gerencia de Administracion y

Finanzas para que a su vez devuelva al proveedor o al contratista segun corresponda,
con la indicacion de la observacion e indicacion del plazo para su regularizacion.
Efectuada la conformidad de la Carta Fianza por la Subgerencia de Logistica, ésta
la remitira a la Subgerencia de Tesoreria para su registro, control y custodia.

. En el caso de solicitudes de adelantos que efectuen los contratistas, que se

tramiten ante la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local, la Carta Fianza
gue acompafia a la solicitud de adelantos, previa comprobacién de que la Carta
Fianza cumplan con requisitos y condiciones ya estipulados, debera ser remitido en
original a la Gerencia de Administracién y Finanzas para su posterior custodia en
la Subgerencia de Tesoreria, dejandose copia del mismo en el expediente.



f. Luego, la Subgerencia de Tesoreria procede al registro de la informacion del
contenido de la Carta Fianza

g. Para su proteccion las Cartas Fianzas seran guardadas en micas y por ningun
motivo debe ser perforado, doblado, cortado, ensuciado;, se colocara en
archivador ubicado en la boveda y/o caja fuerte de la subgerencia de tesoreria.

h. En forma mensual la Subgerencia de Tesoreria remitira a la Gerencia de
Administracién y Finanzas el informe sobre el estado situacional de todas las
cartas fianzas que se encuentren en custodia, precisando: N° de Carta Fianza,
emisor, Afianzada, Objeto de la fianza y situacién de la carta.

.2. DE LA RENOVACION

a. Diez dias antes del vencimiento de una Carta Fianza la Subgerencia de Tesoreria
emitira un informe a la Gerencia de Administracion y Finanzas, acompafiando copia simple
de la carta fianza; para efectos de que solicite al contratista la renovacion de la Fianza.

b. Las renovaciones de las Cartas Fianzas seran recibidas por mesa de partes y
derivado de inmediato a la Gerencia de Administracion y Finanzas, quien lo remitira
a la Subgerencia de Tesoreria encargado de la custodia, quien de encontrarlo
conforme procedera a la devolucién de la carta Fianza venC|da

DE LA REDUCCON

i ?—'|g'a La reduccion de la Carta Fianza en custodia, solo procedera en los casos de

,f,“/ Garantias por Adelantos, a solicitud del contratista, hasta el monto pendiente de

\A amortizacién, para cuyo efecto la subgerencia de Logistica o la Gerencia de
E.--_,_.-/' Infraestructura y Desarrollo Local segun corresponda, debe aprobarlo a través del
i documento correspondiente y el sustento respectivo (el mismo que debera precisar
‘/’r H\\ el monto de la reduccion y el plazo de vigencia), ante lo cual el contratista o
Q,\\ proveedor entregara una nueva Carta Fianza, que cubra el monto resultante,

[ GeRt bos 13 dentro del plazo de tres(3) dias de aprobada la reduccién.
. .»,1.--.'.&;!_-'51; b. El contratista seguira el procedimiento de presentacion de Carta Fianza establecido.

= o

190" 7.4 DE LA EJECUCION

En caso de que el contratista no cumpla con renovar la Carta Fianza; la Subgerencia
de Tesoreria emitira un informe acompafando el original de la carta Fianza a la
Gerencia de Administracion y Finanzas, quien mediante informe solicitara al Despacho
de Alcaldia se ejecute el tramite de ejecucion de la Carta Fianza la que se
materializara mediante Carta Notarial a la entidad financiera emisora de la carta
Fianza, conforme a lo prescito en el Art. 1898 del Cddigo Civil.

7.4.1 Las Cartas Fianza se ejecutaran a simple requerimiento en los siguientes casos:
a. El contratista o proveedor no la hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento
b. La garantia de fiel cumplimiento se ejecuta en su totalidad, cuando la resolucion

por la cual la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado resuelve el contrato por
causa imputable al contratista o haya quedado consentida o cuando por laudo
arbitral se declara procedente la decisién de resolver el contrato.

c. Igualmente, la garantia de fiel cumplimiento se ejecuta cuando transcurridos tres (3)
dias de haber sido requerido por la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, el
contratista o proveedor no hubiera cumplido con pagar el saldo a su cargo establecido
en el acta de conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista, en
el caso de bienes, servicios en general y consultorias en general, o en la liquidacion
final del contrato, en el caso de consultorias de obras y ejecucion de obras.

d. La garantia de adelantos se ejecuta cuando resuelto o declarado nulo el contrato,
exista riesgo sustentado de imposibilidad de amortizacion o pago, aun cuando
este evento haya sido sometido a un medio de solucion de controversias.




En cualquiera de los supuestos contemplades en el parrafo anterior, la entidad en
forma previa a la ejecucion de la garantia por adelantos, requiere notarialmente al
contratista, otorgandole un plazo de cinco (05) dias habiles para que devuelva el
monto pendiente de amortizar, bajo apercibimiento de ejecutar la garantia por
adelantos por dicho monto.

7.4.2 La ejecucidn de la Carta Fianza sera requerida mediante Carta Notarial
proyectado por Secretaria General y firmada por el Titular del Pliego, solicitando
a la entidad financiera la ejecucion de la garantia y su efectivizacién mediante el
depdsito o transferencia en la cuenta corriente de la Municipalidad Provincial de
L.eoncio Prado por el importe del afianzado:
Banco: Banco de la Nacion: Cuenta Corriente: 0490-016422
RUC de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado: 20200042744

7.4.3 La solicitud de ejecucion de las Cartas Fianza se hara en el domicilio que fa
entidad financiera consigne en dichas cartas.

7.4.4 Si el domicilio consignado para solicitar la Ejecucion de la Carta Fianza es en la
ciudad de Tingo Maria, la Carta Notarial debera ser remtitida a un notario de la misma
ciudad para su diligenciamiento, costo que asumira la Subgerencia de Tesoreria.

7.4.5 Si el domicilio consignado queda en otra region o provincia y asimismo en caso
excepcional, necesario o urgente un personal autorizado de la Subgerencia de
Tesoreria podra solicitar viatico para viajar y hacer la entrega de dicha Carta Notarial

7.4.6 Si la entidad financiera comunica que el contratista o proveedor ha solicitado la
renovacion de la Carta Fianza se le debera exigir al contratista la entrega

i inmediata de dicho documento renovado en un plazo perentorio de dos (02) dias
o NER habiles, en caso contrario se exigira la ejecucion de la Carta Fianza.
| GERER™ g 7.4.7 En los casos previstos en los literales b) y ¢) del numeral 7.4.1 se realizara de
| Ly acuerdo al numeral 7.4.2, al dia siguiente en gue se verifique que la resolucion
_._\__:” A de la entidad haya quedado consentida o al dia siguiente del vencimiento del
J'L“EJ’ plazo de (3) dias otorgado para el pago del saldo a su cargo. En este uitimo caso
la ejecucion sera solicitada por un monto equivalente al saldo a su cargo.

P TN 7.4.8 En caso en que el Banco emita Cheque de Gerencia, esta debera ser recogida
S 5%2\:7" por el funcionario a quien autorice la Gerencia de Administracion y Finanzas,
((;-}’ (P, . 5} solicitando a traves de una carta u oficio a la entidad financiera previa

- el coordinacion la emision y entrega del cheque de gerencia.

7.5 DESISTIMIENTO
fgg’ﬁ*h a. La solicitud de desistimiento se realizara mediante Carta Notarial firmada por el

i Titular del Pliego o a quien este delegue responsabilidad de hacerlo mediante
e -v“'ww";-'.'? resolucién, a solicitud del contratista y/o proveedor.
By yy, El desistimiento se realizara cuando el contratista o proveedor haya renovado la
LR Wl Carta Fianza vencida, liquidado la obra, cumplido la entrega de bienes y/o servicios
segun contrato y no haya incurrido en penalidad, etc., previa autorizacion de las
areas usuarias; posterior a su vencimiento y/o solicitud de ejecucion.

c. El costo del diligenciamiento de la Carta Notarial de la solicitud de desistimiento a
la entidad financiera, sera asumido por el Contratista o proveedor.

d. En caso de tener observaciones la Carta Fianza, esta sera devuelta de inmediato
con Carta Notarial al contratista y/o proveedor o entidad financiera de acuerdo a su
presentacion a la entidad.

e. Elincumplimiento de subsanacion de parte del contratista o proveedor, dara paso a
la nulidad del contrato si esta en la etapa de firma de contrato y ejecucion de carta
fianza si es renovacion.

f. Verificada la conformidad de la Carta Fianza se procede al respectivo registro en el
aplicativo, y posterior a ello, el Tesorero hara entrega al Cajero o al personal que
designe a través de un Memorandum para su respectiva custodia.

=l |
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7.6. DEVOLUCION DE CARTAS FIANZA
Para la devolucion de las Cartas Fianzas se requiere:

7.6.1 EN CASO DE CONTRATO POR OBRAS

a. Solicitud del contratista, dirigida al Alcalde de la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado, con indicacion del nombre de la persona autorizada para
recoger la Carta Fianza, adjuntando copia de su documento de identidad.
Informe de la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local, en el que conste
la conformidad de la obra, adjuntando la resolucién de liquidacion vy/o
liguidacion final de la obra.
Efectuada la revision y aprobacién de los documentos referidos, la Gerencia de
Administracion y Finanzas, dispondra que la Subgerencia de Tesoreria emita la
correspondiente Acta de Devolucion de Carta Fianza y se procedera a la
devolucién de la Carta Fianza.

7.6.2. EN CASO DE ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS,
CONSULTORIA y CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DE USUARIOS
a. Solicitud del contratista, dirigida al Alcalde de la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado, con indicacién del nombre de la persona autorizada para
recoger la Carta Fianza, adjuntando copia de su documento de identidad.
b. Informe del area usuaria responsable dando la conformidad de recepcion del
bien y/o del servicio y/o de cumplimiento de obligaciones contractuales.
c. En los casos que corresponda a la Gerencia de Administracion y Finanzas, la

FIRNY
XS
™

Y conformidad la dara la Subgerencia de Logistica.
SF ANCIA DE \& d. Efectuada la revision y aprobacion de los documentos referidos, la Gerencia de
a| aspntos |3 Administracion y Finanzas, dispondra que la Subgerencia de Tesoreria emita la
‘3/ RS Joy correspondiente Acta de Devolucion de Carta Fianza y se procedera a la
NSS4 devolucion de la Carta Fianza.

logo WF

VIlI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Las Cartas Fianza que deriven de disposiciones legales distintas a la normativa
de contrataciones del Estado, y que sean alcanzadas por la subgerencia de
Logistica en el marco de su competencia, se regira por lo establecido en el
5 presente lineamiento en lo que fuera aplicable.
w/ 8.2 Todo lo NO previsto en ia presente directiva sera conforme a la normativa vigente

en materia de registro, control, custodia, renovacion, devolucion y ejecucion de

cartas fianzas.

) IX. ANEXOS
01 Informe de Subgerencia de Tesoreria, sobre vencimiento de Carta Fianza.
02 Carta de Gerencia de Administracion y Finanzas, solicitando renovacion de la Carta
Fianza.
03 Informe de Subgerencia de Tesoreria, sobre ejecucién de Carta Fianza.
04 Carta de despacho de Alcaldia, solicitando ejecucion de Carta Fianza.
05 Acta de devolucion de Carta Fianza.

Tingo Maria, setiembre de 2017.
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GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBGERENTE DE TESORERIA

Vencimiento de Carta Fianza de

Tingo Maria, (Fecha).

El presente es para saludarlo cordialmente y al mismo tiempo, hacerle llegar adjunta la COPIA
TADA de la CARTA FIANZA presentada que se encuentra por vencer, para que, por intermedio de su

A ncior B ENTIDAD
7"/ 4 CARTA FIANZA | FECHA | FECHA

e N i R vero. | MONTO | FINANCIERA

'3 & I il e QUE EMITE

& ER‘NCIA o1 A
g( ASNIDg | Do

ikoICOp /& Jf

CONCEPTO | AFIANZADO | CONDICION

del contrato relacionado con

. .'\7'\_.-'.‘ = 3
0 WP Carta fianza que garantiza el

Esto todo cuanto informo para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

Av. Alameda Peru N° 525 - Tingo Maria - Telf. 062 56 2351 - munitingomaria.gob.pe
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Tingo Maria, (FECHA)

- -GAF/MPLP.

Serior

g&*‘o‘;‘nmaliﬁ,.‘-}_ Es grato dirigirme a usted para saludarlo muy cordialmente y a la vez hacer

; G%ﬁ'@f”ﬁ% su conocimiento que se encuentra proximo a vencer la Carta Fianza N°

; Jufocos /3, ) por el importe de S/.

\ ?“;;h sples,  emitida  por ., que garantiza el
Sk del contrato relacionado con

f»chha Carta Fianza a la fecha no ha sido renovada por lo que se solicita la
15\ 22 . Fenovacion de la misma, de conformidad con lo establecido el articulo 126 del
% X - ~Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S.N°

N 350-2015-EF, con el objeto de garantizar el

=i, por la cual se ha emitido la mencionada Carta Fianza.

¥in otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,




Gerencia de i UNA PROVINCIA

Municipalidad Provincial de Administracién Subgerencia de QUE CRECE
Leoncio Prado -Tingo Maria y Finanzas Tesoreria GCONTIGO
Anexo 3
AN ueeeeeenerrenenersernnremsnensavesesessans T
INFORME N° - -MPLP/SGT

GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Subgerente de Tesoreria.

Ejecucion de Carta Fianza de

Tingo Maria, (Fecha).

El presente es para saludarlo cordialmente y al mismo tiempo, informarle que la Carta
- Fianza N° a la fecha no ha sido renovada, por tal motivo remito a su despacho
(‘“mc"" \la CARTA FIANZA EN ORIGINAL de que se detalla en el siguiente

Y o De\euadro para proceder con su ejecucion toda vez que esta por cumplir el plazo sefialado por ley.

.fGERE
| b
JUR w:

) _:1_{/: / —_ ENTIDAD
“ o1} CARTA FIANZA N° FECHA VCTO. MONTO FINANCIERA QUE | CONCEPTO | CONDICION
iRl EMISION EMITE

Carta fianza que garantiza el del contrato relacionado con

Para que en salvaguarda de los intereses de la Municipalidad Provincial Leoncio Prado; se
OLICITE SU EJECUCION, estando dentro del plazo que establece el Articulo 1898 del Codigo Civil.

v’ Sin otro particular me suscribo de Usted.

Atentamente,

Av. Alameda Perti N° 525 - Tingo Maria - Telf. 062 56 2351 - munitingomaria.gob.pe



Av. Alameda Pertt N° 525, Teléfono: 562058, Telefax: 562351
www.munitingomaria.gob.pe
Tingo Maria - Peru

ANEXO 4

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO -TINGO MARIA @ kA POV
QUE CRECE

Tingo Maria, (Fecha)

Asunto:  SOLICITAMOS EJECUCION DE CARTA FIANZA N°
, POR LA SUMA DE §S/.

Por la presente, que se remite por conducto notarial, hacemos de su

nocimiento que con fecha , e ha vencido la vigencia de

Carta Fianza N° , por concepto de
al Contrato relacionado con

,,-—-

73 \0“‘ C'J’d
\\ Por lo que el incumplimiento a lo establecido en el Articulo 1898° del
{ ; /l dezgo Civil - Fianza por Plazo Determinado, recurrimos a wusted para
S S /IREQUERIRLE SU EJECUCION. Para tal efecto se adjunta la Carta Fianza
o oN° , por la suma de S/. (en
“ letras), en original.

Ol\u

Cabe manifestar que la ejecucion de la Carta Fianza sera depositada o
ﬁansfertda a:

o S Banco: Banco de la Nacidn
Cuenta Corriente: 0490-016422
RUC de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado: 20200042744

Es propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi distinguida

Atentamente,



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TINGO MARIA
SUB GERENCIA DE TESORERIA

ANEXO 5

N° -2017

ACTA DE DEVOLUCION DE CARTA FIANZA

ciudad de Tingo Maria a los , en representacion
Municipalidad Provincial Leoncio Prado, el Gerente de Administracion y Finanzas
| subgerente de tesoreria quienes entregan la Garantia, y el representacion de

V- Nl

3 P

% 3 , el sefor identificado con DNI N°
/5 P ADSON . quien lo recibe, previa constatacion y verificacion, dejando constancia de
2 ol : Bz bnformidad de la misma, en original de la carta fianza que contiene las siguientes
\Z\ | racteristicas:
Q‘I =15 E'(o
LN X FECHA FECHA ENTIDAD FINANCIERA
ORD | CARTA FIANZA N EMISION | veTo. | MONTO (Si) QUE EMITE CONCEPTO
- el "'-‘:.\
/- NG
é( ;'.;:-‘.:Ji- __!,'.',I:—:!' !F%han: )
/.1} d[ I;Qo;éumento que indica la accion de devolucion | ]
WL
4 "“’ “Para su efecto se firma en senal de conformidad siendo las del dia
POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL POR EL PROVEEDOR:
( DE LEONCIO PRADO:
lg Y £
@]':"\1 "'":";_\‘;//.
NG
o)
SUBGERENTE DE TESORERIA (NOMBRE Y APELLIDO)
D.N.I.N°

GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS



