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ORDENANZA MUNICIPAL N°07-2023-MPLP
Tingo Maria 20 de junio del 2023

EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

Por cuanto:

Visto el OFICIO N° 753-2023/INDECOPI-SRB de fecha 29 de marzo del
20237 En Sesién Ordinaria de Concejo de fecha 20 del mes junio del 2023, en la
que por VOTACION UNANIME de sus miembros, previa evaluacion de los
| fundamentos expuestos en el Informe N°156-2023-SGDC/GGADC/MPLP, de
' fecha 08 de mayo del 2023, emitido por el Subgerente de Defensa Civil mediante
la cual solicita Modificacién del TUPA-referente a las Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Carta Interna N° 047-2023- GGADC/MPLP, de fecha
09 de mayo del 2023, emitido por el Gerente de Gestion Ambiental y Defensa
Civil, informe del gerente de planeamiento y presupuesto, informe de la
subgerencia de desarrollo institucional, (....) asi como sus demas recaudos, y;

Considerando:

Que el articulo 194° de la constitucion Politica del Peru, modificado
mediante Ley N°30305-Ley de Reforma Constitucional en concordancia con lo
dispuesto en el articulo | y Il del Titulo Preliminar de la Ley N°27972, Ley
Organica de Municipalidades, establece que las Municipalidades Provinciales y
Distritales son 6rganos del gobierno local, y tiene autonomia politica, econdmica
y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N°27972,
establece que “Las ordenanzas de las municipalidades provinciales y distritales,
en la materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor
jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se
aprueba la organizacion interna, la regulacion, administracion y supervision de
los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene
competencia normativa. Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o
exoneran, los arbitrios, tasas, licencias, derechos y contribuciones, dentro de los
limites establecidos por ley (...)";

Que, el numeral 5.1 del articulo 5 de la Ley N° 29664, Ley que crea el
Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD), define a la
Politica Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres como el conjunto de
orientaciones dirigidas a impedir o reducir los riesgos de desastres, evitar la
generacién de nuevos riesgos y efectuar una adecuada preparacion, atencion,
rehabilitacion y reconstruccion ante situaciones de desastres, asi como a
minimizar sus efectos adversos sobre la poblacion, la economia y el ambiente;
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Que, el parrafo 3 del numeral 240.2, del Articulo 240. De la Ley N° 27444,
Ley de, procedimiento administrativo general, menciona que La Administracion
Publica en el ejercicio de la actividad de fiscalizacién esta facultada para Realizar
inspecciones, con o sin previa notificacion, en los locales y/o bienes de las
personas . naturales o juridicas objeto de las acciones de fiscalizacion,
respetando el derecho fundamental a la inviolabilidad del domicilio cuando
corresponda.

Que, a través del Decreto Supremo N° 038-2021-PCM La Politica
Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres al 2050 es de aplicacion inmediata
por todas las entidades de la administracién publica sefialadas en el articulo | del

itulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
| Procedimiento Administrativo General, la misma que, conforme a lo sefialado en
el articulo 6 de la Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de
Riesgo de Desastres (SINAGERD), se establece sobre la base de componentes,
entre ellos, la gestion correctiva, entendida como el conjunto de acciones que se
planifican y realizan con el objeto de corregir o mitigar el riesgo existente; siendo
este componente el que orienta el desarrollo de las Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones ejecutadas por los gobiernos locales;

Que, el articulo 3 del Decreto Supremo N° 018-2017-PCM, Decreto
Supremo que aprueba medidas para fortalecer la planificacion y operatividad del
Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres mediante la adscripcion y
transferencia de funciones al Ministerio de Defensa a través del Instituto Nacional
de Defensa Civil-INDECI y oftras disposiciones, transfiere las siguientes
funciones del Centro Nacional de Estimacién, Prevencion y Reduccion del
Riesgo de Desastres (CENEPRED), relativas a Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, al Ministerio de Vivienda, Construccion vy
Saneamiento (MVCS): i) Emitir normativa complementaria en materia de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones y liderar a nivel nacional
su supervision; v, ii) Promover el desarrollo de capacidades e incorporacion de
mecanismos eficientes, estandarizados y predecibles para las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, con la participacion del sector privado;

Que, el articulo 2° del D.S. N° 043-2021-PCM, Decreto Supremo que
aprueba procedimientos administrativos y un servicio prestado en exclusividad
estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya
tramitacion es de competencia de los Gobiernos Locales.

Que, el numeral 8 del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades -
Ley N°27972, establece que corresponde al concejo municipal Aprobar,
modificar o derogar las Ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos.

Que, el TUO de la ley de Procedimiento Administrativo General, Ley
27444, segunda edicion oficial, publicado el 21 de julio del 2021, establece en su
articulo 53.2 son condiciones para la procedencia de este cobro: que la entidad
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este facultada para exigirlo por una norma de rango de Ley y que este
consignado en su vigente texto Gnico de Procedimientos Administrativos, en su
articulo 43° que todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la
aprobacion, segun el caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA);

Que, la ley 30230, que establece medidas tributarias, el capitulo V,
disposiciones aplicables a las tasas por tramites, derechos y licencias
municipales, Articulo 10° las municipalidades pueden imponer tasas todo aquel
que se realice actividades sujetas a fiscalizacion, control municipal y tasas por
\ licencias de apertura de un establecimiento.

Que, la Ley N° 30619, ley que modifica la ley 28976, ley marco de licencia
de funcionamiento, acerca de la vigencia del certificado de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, dispone que los Certificados de ITSE tendran
unicamente una vigencia de 2 afos, plazo que debe ser computado a partir de
la fecha de su expedicién..

Que, por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 04 de enero
del 2018, se aprueba el nuevo Reglamento de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, con el objeto de establecer y regular los
procedimientos técnicos y administrativos referidos a las Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (ITSE);

Que, en el marco legal la Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED-
J, que aprueba el manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de seguridad en
Edificaciones que tiene por objeto establecer los procedimientos técnicos y
administrativos complementarios al nuevo reglamento D.S. N° 002-2018-PCM,
para la ejecucion de las inspecciones técnicas de seguridad en las edificaciones
— ITSE, evaluacion de las condiciones de seguridad en los espectaculo publicos
deportivos y no deportivos — ECSE vy las visitas de seguridad en edificaciones -
VISE.

Que, en el marco de la Resolucion Ministerial N° 181-2021 VIVIENDA, La
presente norma tiene por objeto establecer los lineamientos técnicos vy
administrativos para la realizacion de la Inspeccidn Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) a la bodega, al amparo de lo establecido en la Ley N° 30877,
Ley General de Bodegueros y su Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo
N° 010-2020-PRODUCE.

Que, segun el Oficio N° 0673-2023/INDECOPI-SRB del 10 de marzo del
2023, el J Secretario Técnico (e) Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de
Barreras Burocraticas de INDECOPI, informa acerca del estado en el que se
encuentra la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado en relacion al Programa
de Eliminacion Voluntaria, el cual consiste en la promocion de eliminacion
voluntaria de barreras burocraticas ilegales y/o carentes de razonabilidad
identificados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
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Municipalidad; asimismo, ha identificado determinados requisitos y
exigencias contenidos en el TUPA las cuales estarian contraviniendo las normas
de alcance nacional conforme el adjunto Anexo | PRESUNTAS BARRERAS
BUROCRATICAS, referidas a los Procedimiento N° 273; Procedimiento N° 278;
Procedimiento N° 279; Procedimiento N° 280; Procedimiento N° 276;

Que, se tiene la Ordenanza Municipal N°016-2018-MPLP, de 29 de agosto
del 2018, Modificado Por Decreto de Alcaldia N° 007-2019-PMLP, de fecha 05
de setiembre del 2019, que modifica parcialmente el Texto Unico de
Procedimiento Administrativos — TUPA (...)

Que es necesario actualizar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), de la conformidad con lo sefialado en el Decreto D.S.
N° 0043-2021-PCM, Referente al Decreto Supremo N°002-2018 — PCM, Nuevo
Reglamento de inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, La Decretos
Supremo 004-2019-JUS y TUO de la ley N°28976, Ley Marco de la Licencias de
Funcionamiento;

Que, (...);

Que, (...) Gerencia de Asuntos Juridicos, (...).secretaria general, derivar
el documento materia del presente, a Sesidon de Concejo, para su revision,
debate y/o posterior aprobacion; y en uso de las facultades conferidas en los
articulos 39° y 41° de la ley 27972-Ley Orgéanica de las Municipalidades con el
VOTO UNANIME de sus miembros en Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 20
de junio del 2023 y la dispensa de la aprobacién del acta, se aprueba lo siguiente:

“Ordenanza Municipal que modifica parcialmente a la O.M. N°016-
2018-MPLP, que aprueba el Texto Unico de Procedimiento Administrativos
(TUPA) incorporando procedimientos administrativos referente a las
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones - ITSE.

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la modificacion parcial del Texto
Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA) de la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado aprobado por la Ordenanza Municipal N°016-2018-MPLP.
Eliminando las presuntas barreras burocraticas de los procedimientos
administrativos 273, 274, 275, 276, 277, 278, 279, 280, 281 y 282.

ARTICULO SEGUNDO. - INCORPORAR al TUPA de la municipalidad
Provincial de Leoncio Prado los procedimientos Administrativos referente a las
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones ITSE y aquellas que se
hallan vinculadas a la ley N°28976 — Ley Marco de Licencias de Funcionamiento,
que comprende de 15 procedimientos administrativos incluidos los Servicios
Exclusivos, que como anexo forma parte de la presente ordenanza.

ARTICULO TERCERO. - PRECISAR que, para el desarrollo del texto de
la presente ordenanza, los anexos y formatos, estan sujetos en la base legal de
cada procedimiento administrativo.

www.munitingomaria.gob.pe

3 062 - 598501 QAv. Alameda Pert N° 525



. ) VR = 7
ST &—v - 3 %< Tl | AT St
=L ‘?@5 Municipalidad Provincial |TALCALDIA S£ BICENTENARIO
3 X i : ' NS
= e ;, de Leoncio Prado E S

“Afho de la unidad, la paz y el desarrollo”

ARTICULO CUARTO. - DISPONER que, los formularios requeridos para
la atencion de los procedimientos administrativos seran de libre reproduccion y
de distribucion gratuita; conforme en lo establecido en el articulo 165° del TUO
de la Ley N° 27444,

ARTICULO QUINTO. - PRECISAR que, los servicios tercerizados por los
Inspectores Técnicos, acreditados y habilitados a través del RITSE, para el
desarrollo de las diligencias ITSE de riesgos bajos y medios recibiran el 50 %;
las diligencias ITSE de riesgos altos y muy altos recibiran el 65 % del pago total
del administrado y para las diligencias ECSE el 40% del pago total del
administrado, y las VISE seran considerado como pago por cada inspector del
2.2% de la UIT 2023.

ARTICULO SEXTO. SUPRIMIR los procedimientos administrativos 273,
274, 275, 276, 277, 278, 279, 280, 281 y 282 aprobado mediante la ordenanza
Municipal N°016-2018-MPLP y todas las disposiciones legales que se opongan
al presente.

ARTICULO SEPTIMO. - ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerencia
Gestion Ambiental y Defensa Civil, Subgerencia de Defensa Civil, el fiel
cumplimiento de la presente ordenanza, con la participacion de la subgerencia
de Desarrollo Empresarial.

ARTICULO OCTAVO. — la presente ordenanza entrara en vigencia a
partir del dia siguiente de su publicacion.

ARTICULO NOVENO. - DEJAR sin efecto la Resolucion de Alcaldia N°
390-2018- MPLP que aprueba el cuadro de montos a pagar a los inspectores
técnicos de seguridad en edificaciones y todas las disposiciones legales que se
opongan al presente

ARTICULO DECIMO. - ENCARGAR a la secretaria general, la
publicacion de la presente Ordenanza de acuerdo en lo dispuesto en el articulo
44 de la ley Organica de Municipalidades N° 27972 y de conformidad con lo
establecido con la normatividad vigente.

POR TANTO:

Mando se registre, comunique, publique y,cumpla
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Anexo N° 01.

: Denommacmn del Proced Iﬂ'lleﬂtﬂ Admlmstratlvo

lnspecctén Tecmca de Segundad en Edlf' cacmnes posterlor al mic:o de actmdades para estableclmlentos
- objeto de mspecclon clasrﬁcados con nlvel de rlesgo bajo ‘ : . - o % ;
*Cédlgoz73 T’ : w0 o0 :

Desé‘riﬁciéﬁ Qel p?@ééd-imiehfo

/Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en\
Edificaciones (ITSE), para establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con
un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y
de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado de ITSE
tiene una vigencia de dos (2) aiios. Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

- Establecimientos objeto de inspeccién que no requieren de licencia de funcionamiento.
- Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de
Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

- Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién
K o ampliacién que afecta las condiciones de seguridad iniciales.

Requiitos

1. Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por
el derecho de tramite y adjuntando Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en
Edificaciones

Copia de la Licencia de Funcionamiento Municipal (en caso tuviera)

Croquis de ubicacién (indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar)

Plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la actividad, para
establecimientos de dos a mas pisos.

Nota: Condiciones para seguridad y anexos

Extintor(es) de 6 kg minimo, luces de emergencia, interruptores termo magnético y llaves diferenciales y tablero eléctrico de
metal y/o resina, cables eléctricos protegidos con tubos o canaletas, laminar vidrio de vitrina, sefiales de seguridad (salida, zona
segura, aforo, atencién de riesgo eléctrico, etc.), pulsador de alarma contra incendios. y anexos Segun la RJ N° 16-2018-
CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

dON

- Formularios . "

Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - [TSE

Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

informacion proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del establecimiento
objeto de inspeccidn

Reporte de nivel de riesgo del establecimiento objeto de inspeccion

‘Canales de atencién -

[ Atencidn Presencial: subgerencia'de defensa civil

Pago por derecho de tramitacién - Modalidad de pago -

J

[Monto: S/. 148.50 J [ Caja de entldad en efectivo (soles)




Anexo N° 01.

. Calificacién del procedlmlento

{ 07 dias habiles

] [ Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo deJ\I

atencidn, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

Sedes y horarios de atencién

[ Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15. J

:;U-Mm‘zacién’d;snde; se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes

Unidad de organizacién resporisable de aprobar la solicitud ~  Consulta sobre el procedimiento ..

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

—

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011

Correo:

sp.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

:Instaﬁcia‘s,devresolucién de réeur,é;Os . = :

Reconsideracion Apelacion
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo maximo de . . . s
presentacion _ 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de ) - . -
respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
Base legal
Articulo Denominacion Documento Fecha de
publicacion
Literal x) del articulo 2,
articulo 1, 14,
numerales 15.3 y 15.4 | Nuevo Reglamento de
del articulo 15, articulos | Inspecciones Tecnicas de D.S. N° 002-2018-PCM 05/01/2018
21 al 23, numera | 33.1 | Seguridad en Edificaciones
del articulo 33 y articulo
35vy37 .
parafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o
240.2, del Atticulo 240 | administrativo general TUOLeyN" 27444 | 21/07/2021
. . o Ley que establece medidas
capltulf))l,_Articulo 10 tributarias Ley 30230 11/07/2014
Aprobacién de los procedimientos
administrativos y un  servicio
. prestado en exclusividad o
Articulo 1, anexo 01 estandarizados de  Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021
técnicas de  Seguridad en
Edificaciones -




Anexo N° 01.

o Denominaclén del Procedimtento Admlmstratlvo

: lnspeccion Tecmca de Segurldad en Edlf' caclones posterlor al imcm de actmdades para establemmlentos '
_ objeto de mspeccldn cIasif' cados con mvel de nesgo medlo b, = A T T S
Codlgo. 274 SR & . b o

Desé’ripcién del prqcedi'mie_ntd

ﬂ’rocedimiento mediante el cual una persona natura! o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad eh
Edificaciones (ITSE), para establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con
un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE
y mpllr con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado de ITSE
/érf::l‘;na vigencia de dos (2) afios. Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

- Establecimientos objeto de inspeccién que no requieren de licencia de funcionamiento.
- Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

- Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién
\ o ampliacién que afecta las condicicnes de seguridad iniciales.

Requisitos

( Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por\
el derecho de tramite y adjuntando Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en
Edificaciones

Copia de la Licencia de Funcionamiento Municipal (en caso tuviera)

Certificado de operatividad del extintor y medicion de resistencia sistema a puesta a tierra segun su actividad
Croquis de ubicacion (Indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar)

Plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a fa actividad, para
establecimientos de dos a mas pisos.

Nota: Condiciones para seguridad y anexos

Extintor(es) de 6 kg minimo, luces de emergencia, interruptores termo magnético y llaves diferenciales y tablero eléctrico de
metal y/o resina, cables eléctricos protegidos con tubos o canaletas, laminar vidrio de vitrina, sefiales de seguridad (salida, zona
segura, aforo, atencién de riesgo eléctrico, etc.), pulsador de alarma contra incendios. y anexos Segin la RJ N° 16-2018-
QENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones J

abhwh

-Formularios

Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE W
Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Informacién proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del establecimiento
objeto de inspeccidn

Reporte de nivel de riesgo del establecimiento objeto de inspeccién

N

Lok Mf_‘@ Canales de atencion .. -

J

Atencién Presencial: subgerencia de defensa civil

—

‘Pagc')-, ﬁcr-‘défek:hdde’ tram ltaclon TR S ) Modahdad dé pago '

—_— — - S
Monto: S/. 198.00 ] l Caja de entidad: en efectivo (soles)




Anexo N° 01.

Plazo - " Calificacion del procedimiento = .« -~
07 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de
atencion, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

 Sedes'y horarios de atencién -

]
[ Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15. |

Wémanizacién donde se presenta la documentacién .

Oficina de Tramite Documentarioc - mesa de partes

Unidad c‘le‘drg:aﬁizracicin rgSponsé/bl‘e: de aprobar la solicitud - ':Ct?nsqlt{al\,'sqprg el procedimiento -

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011
Correo:
sp.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

. Instancias de resolucién de recursos - -

Reconsideracién Apelacion
T GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL |
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo méximo de . o . -
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de n o . .
respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
Base fl'eg‘all’-
Articulo Denominacion Documento Feqha c_ie i
o o publicacion |
Literal x) del articulo 2,
articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4 | Nuevo Reglamento de
del articulo 15, articulos | Inspecciones  Técnicas de D.S. N° 002-2018-PCM 05/01/2018

21 al 23, numera | 33.1 | Seguridad en Edificaciones
del articulo 33 y articulo

35y 37 | ,
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o
2\ 240.2, del Articulo 240 | administrativo general U0 Koy [ 27448 e
A :
oumns” | capftulo V; Articulo 10° i—r?gut:n.“az establece medidas Ley 30230 11/07/2014

Aprobacion de los procedimientos

administrativos y un  servicio
prestado en exclusividad o

Articulo 1, anexo 01 estandarizados de Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021

técnicas de  Seguridad en

Edificaciones




Anexo N° 01.

: Denommaclon del Procedlmlento Admlmstratwo:ﬂ _

lnspecclén Tecmca de Segurldad en Emf camones prev:a al 1n|clo de actwldades para estableclmlentos
objeto de mspeccuon clasiflcados con mvel de nesgo alto % g re o So
Cédlgo 275 : ol TS ; i

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en\.
Edificaciones (ITSE), para establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segiin la Matriz de Riesgos - con
un nivel-deTiesgo alto. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y

umplir con las condiciones de seguridad oforga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado de ITSE
tiene una vigencia de dos (2) afios. Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

- Establecimientos objeto de inspeccién que no requieren de licencia de funcionamiento.
- Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones no ha sido renovade antes de su vencimiento

- Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o
\ ampliacion que afecta las condiciones de seguridad iniciales.

Requisitos i

ﬂ . Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el \

derecho de tramite. |
2. Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda.

Las caracteristicas de estos requisitos se encuentran especificadas en la R J N° 16-2018-CENEPRED/J:

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad de

incendio.

me Qoo

Nota:
VoMb - Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la R J N°® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
f Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
- No son exigibles el croquis ni ptanos a que se refieren los literales a), b) y ¢} del numeral precedente en el caso de edificaciones que
\cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la

Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 Ley N° 27444.

anﬁhiérios

- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE h
- Informacién proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del establecimiento objeto de

inspeccion

\- Reporte de nivel de riesgo del establecimiento objeto de inspeccidn

" Canales de_ atencion
[ Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil J
' Pago por.derecho de tramitacién . Modalidad de pago "
LMonto: S/. 420.80 } [ Caja de entidad: en efectivo (soles) _




Anexo N° 01.

Plazo  Calificacién del procedimierito .
~
09 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de ‘
atencidén, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada )

Sedes y horarios de atencién

[ Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15. T

w—qé' organizacién donde se presenta la documentacién.”. -

Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes ‘

Unidad ,dé ok'g,a'n‘iZaci:ébnLrésp‘onsable;lqe é,PbeéfZIa ~so'lvi'iqi‘_1_t‘g'1d Qoqsx}lta sobre el procedimiento

( Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011
SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Correo:
L sg.defensacivil@munitingomaria.gob.pe
- Instancias de resolucién de recursos <~
Reconsideracion Apelacion
- GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA _ )
Plazo méaximo de 7 . .
presentacion 15 dias habiles 15 iias habllef. B
Plazo maximo de . . . .
respuesta 30 dias hébiles 30 dias habiles
Baselegal
Articulo Denominacién Documento Feqha c_ig
- publicacion
Literal x) del articulo 2,
articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4 | Nuevo Reglamento de
del articulo 15, articulos | Inspecciones Técnicas de D.S. N° 002-2018-PCM 05/01/2018
25 al 28, numeral 33.2 | Seguridad en Edificaciones
del articulo 33 y articulo
36y 37 - _ !
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento °
240.2, del Articulo 240 | administrativo general TUO Loy - 27844 D720
. s " Ley que - establece medidas
capitulo V; Articulo 10 tributarias Ley 30230 11/07/2014
Aprobacion de los procedimientos
administrativos y un  servicio
: prestado en exclusividad °
Articulo 1, anexo 01 estandarizados de Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021
técnicas de  Seguridad en
Edificaciones -




Anexo N° 01.

’ Denommacuon del Procednmlento Admlmstratwo‘

Inspecmén Técmca de Segurldad en Edlf' caclones prev:a al lnlclo de actlwdades para estableclmlentos
_objeto de mspecclon clasiflcados con mvel de rlesgo muy alto ) : . T LT
. Codlgo 276 i 4 SR ] : .

Descripcion de} ijrbcédfﬁiieﬁfq e 2

Gcedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en\

Edificaciones (ITSE), para establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con

un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de

/1I8E y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga Ia resolucién y el certificado de ITSE. El certificado de
TSE tiene una vigencia de dos (2) afios. Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

- Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.
- Establecimientos objeio de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o
ampliacién que afecta las condiciones de seguridad iniciales. /

-

‘Requisitos

K Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago poh

derecho de tramite.

2. Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda.
Las caracterfsticas de estos requisitos se encuentran especificadas en la R J N° 16-2018-CENEPRED/J:

Croquis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad de

incendio.

mpoo g

Nota:

- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la R J N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
(uentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la

Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 Ley N° 27444,

Formularios -

- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE

- Informacion proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del establecimiento objeto de
inspeccion

- Reporte de nivel de riesgo del establecimiento objeto de inspeccién

f:a;zale# d’e"éteri‘g:.i'énif - 5,

T ——n

{ Atencidn Presencial: Subgerencia de Defensa Civil

Pago por derecho de tramitacion _ Modalidad de pago .~

} Monto: S/. 673.20 1 ( Caja de entidad: en efectivo {soles) }




Anexo N° 01.

Plazo Calificacién del procedimiento . -

[ 09 dias habiles ] [ Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo dﬂ

atencion, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

' Sedes y horarios de atencién

L Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15.

Unic”lad de organizacion 'q,‘o'nde se presenta Iaadqpidrhé‘ntac:iéni

Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes

: Umdad de orgénizaéién’re'spohsé:ﬁle de-abrob!a'r: I%i solucltud ' ?9“«5"_‘“3559559 e' procedimiento . S

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

-
Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011

Correo:

sg.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos /.

Reconsideracion Apelacion
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo maximo de . ps .
presentacion 15 dias habiles 15 dias hablies
Plazo maximo de . o " e
respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
'V'Bas»é ]egal
Articulo Denominacion Documento Feqha qe
publicacién
Literal x) del articulo 2,
articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 154 | Nuevo Reglamento de
del articulo 15, articulos | Inspecciones Técnicas de D.S. N° 002-2018-PCM 05/01/2018
25 al 28, numeral 33.2 | Seguridad en Edificaciones
del articulo 33 y articulo
36y 37
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o
240.2, del Articulo 240 | administrativo general TUO Ley " 27444 21/07/12021
. nar o Ley que establece medidas
iapltulo V; Articulo 10 tributarias Ley 30230 11/07/2014
Aprobacion de los procedimientos
administratives y un  servicio
. prestado en exclusividad o
Articulo 1, anexo 01 estandarizados de Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021
técnicas de  Seguridad en
Edificaciones




Anexo N° 01.

‘Denominacion del Procedimiento Administrativo -

5--;"‘ '~|ﬁspecdfén:Técnic#'d,el :S;.e:guri-dad"én Vl:f‘d‘iﬁcéc;:i‘(;nés'f- ITSE a IaBODEGA f L, - ‘
- Chdigo: 277 - - 8 poan R0 mgRer CafRataen, & e B, T S e

' 'Desbiipéién ,dél prgbe’dimiéntd, 5 i

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en\

Edificaci “(ITSE) a la bodega, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia
M cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE. El certificado

de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios. Este procedimiento aplica en:

- Ela bodeguero/a que cuenta con una licencia provisional de funcionamiento otorgada de conformidad con
lo establecido en el articulo 19 del Reglamento de la Ley N° 30877.

Nota:

Para fines de la presente ley, la bodega en el Pert se refiere al negocio que se dedica a la venta al por menor

de productos de primera necesidad, predominantemente alimentos y bebidas, destinados preferentemente a

\ satisfacer los requerimientos diarios de los hagares, asimismo la bodega no debe ocupar un area mayor a 50m?

v.'Req'uiéitbsf ‘

1. Solicitud (FUT), adjuntando Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega

2. Copia de la Licencia de Funcionamiento provisional

3. Certificado de operatividad del extintor

4. Croquis de ubicacién (Indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar)

Nota:

- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega de acuerdo el Formato N°
01, de la RM 181-2021-VIVIENDA

- Labodega en caso de estar ubicada en el primer y segundo piso, los ambientes utilizados y la escalera
deben ser contiguos; Contar con frente o acceso directo desde la via publica

/)

Formularios

- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega

\

L

“Canales de atencién -

( Atencidn Presencial: subgerencia de defensa civil

Pagg po,rj defecho’ de tfaiﬁitééiéh ; TRl »I\‘flod'al‘id‘_ad__' de pago

[ GRATUITO j [ NO APLICA ]




Plazo

Anexo N° 01.

Callflcaclon delprocedimlento

A partir del séptimo (7) mes posterior a la
notificacion de Ia resolucion de licencia
provisional hasta los 10 dias habiles de su

vencimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el
plazo de atencién, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido
aprobada para la emision de la licencia de funcionamiento
definitiva

Sedeg y hdrarfps deatencién -

[ wcipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15.

:_:Un’,idad de otéé@izé&iéh.ddnde sepréégnta'lg 'd@l.ﬁﬁ@ﬁ@:iéﬁ

[ Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes

| Unidad de organizacién responsable de "al:prot;la'r(lléi'qul‘i'ciitu&

‘ fCt’)‘hsulté sobre eliprlécedifnijent'o 3

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011

Correo:

sg.defensacivil@munitingomaria.zob.pe

'Instahcias de resolucién de recurso,s':,’ EE s

Reconsideracion Apelacion
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA -
Plazo méaximo de - -
presentacion No aplica _No aplica - |
Plazo maximo de . .
respuesta No aplica No aplica
Base legal -
Articulo Denominacién Documento Feqha c_ie
- publicacion |
Lineamientos para la
. . Inspeccidn Técnica de
Articulo 1 al articulo 16 Seguridad en Edificaciones a la RM 181-2021-VIVIENDA 25/06/2021
- Bodega ) ]
Articulos 1 al 8 Ley general de bodegueros _Ley N° 30877 04/12/2018 |
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento ,,
240.2, del Articulo 240 administrativo general TU(_) Ley N* 27444 21/(_)31 3921_ N\
. . o Ley que establece medidas
capitulo V; Articulo 10 tributarias Ley 30230 11/07/2014




Anexo N° 01.

Denommaclon del Procedlmlento Admmlstrat;vo

» Renovaclén del certlflcado de lnspecclén Técmca de Segundad en Edlflcac:ones para estableclmlentos b
- objeto de mspeccnon cIas:ﬁcados con mvel de nesgo bajo- HE, B ! .
P Codlgo 278 ' . o © s )

ngsgripéién del procedimiento. "+ -

™

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del
certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de
obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su renovacién, siempre y cuando
manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE.
a-funicipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE,
posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las
condiciones de seguridad iniciales, el administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo
correspondiente, segln la Matriz de Riesgos. /

e

Requisitos

1. Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago
por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para la Renovacién del Certificado de
Inspeccién Técnica de Seguridad de Edificaciones

2. Copia del certificado de {TSE anterior (si en caso lo tuviera)

3. Certificado de operatividad del extintor

4. Croquis de ubicacién (Indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar)

Nota:

Solicitud de renovacion del certificado de ITSE y la Declaracién Jurada para la Renovacién contenido en el Anexo
1y 5 de la R.J. N° 16-2018CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

\_ %
Formulanos ‘ ‘ | _ o e | ' .
it =

- Solicitud de Renovacion del Certificado de ITSE
t - Declaracién Jurada para Renovacién del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

 Canales de atencién

[ Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil

Pago por.deré.cho de tréthitécié‘ﬁ i Modahdad dé;pa'gd

[ Monto: S/. 143.60 ] [ Caja de entidad: en efectivo (soles)




Anexo N° 01.

Plazo - , “ Calificacién del procedimiento : . -
S
07 dias habiles Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de |
atencion, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada )

Sédesﬁ y ho:ai'ios de atenclén v

{ Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15.

)

Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes

'U;nidjal’d‘dé'orga,niiz'aciéﬁ donde se presenta la do‘cdtﬁphtacié'r_l Tk

Unidad de prgapi?'agién'respons,ablé de\'a;probar;la soijéitu‘d "C‘:'gpsqfta"‘sobre ?'Pféﬂédimienté .

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011
Correo:
sg.defensacivil@munitingomaria.gcb.pe

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Instancias de resolucién de recursos .~

Reconsideracién Apelacion
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo maximo de . s . -
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méximo de . . . s
respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
Base legal
Articulo Denominacion Documento Feqha ‘.j,e
| o publicacion
Literal x) del articulo 2, | Nuevo Reglamento de
numeral 15.4 del articulo | Inspecciones Técnicas de D.S. N° 002-2018-PCM 05/01/2018
15 y articulo 24, 38 Seguridad en Edificaciones ] B
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o
240.2, del Articulo 240 | administrativo general TUOH ey " 2745 2110712021
, o o Ley que establece medidas
capitulo V; Articulo 10_ tributarias Ley 30230 11/07/2014
Aprobacion de los procedimientos
administrativos y un  servicio
: prestado en exclusividad o
Articulo 1, anexo 01 estandarizados de  Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021
técnicas de  Seguridad en
Edificaciones




Anexo N° 01.

- Denominacién det Pbl;dce'cjiﬁliéntid 'A&-rﬁiﬁis‘tfa‘t:ivoh

~._objeto de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo medio @ " -
. Codigo: 279 il o AT i S R

 Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos |

 Descripeion del procedimiento

~

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del
certificado de-Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de
obteneitn de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su renovacion, siempre y cuando
anifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE,
posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccidn sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las
condiciones de seguridad iniciales, el administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo
correspondiente, segun la Matriz de Riesgos. /

Reqqiéités

Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando namero y fecha de pago ;h
el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad de Edificaciones

Copia del certificado de ITSE anterior (si en caso lo tuviera)

Certificado de operatividad del extintor y medicién de resistencia del sistema a puesta a tiefra seguin su
actividad

Croquis de ubicacién (Indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar)

Nota:

Solicitud de renovacién del certificado de ITSE y la Declaracion Jurada para la Renovacién contenido en el Anexo
1y 5 de la RJ. N° 16-2018CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

. Formularios

- Solicitud de Renovacion del Certificado de ITSE
- Declaracion Jurada para Renovacion del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones

| g S
Sy o, S
s’

R ITIS > Qanales de atencqon g
' a8 : . : -
l Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil J
“ Pago por derecho de 'fr'amitaciéijzf o ,‘M°.‘?'a,“if!?9‘ﬁ,d? pago
" - ; —
Monto: S/. 193.10 W [ Caja de entidad: en efectivo (soles) }
. —t . i



Anexo N° 01.

ol B ~ Calificacién del procedimiento

( 07 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Paositivo: Si vencido el plazo de
atencién, no obtiene respuesta, su solicitud ha side aprobada

kS

Sedés ¥ hdréfios de atenéién'" i :

S

( Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15.

W rganizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes }

” U’n_i‘dadc‘l"e o;g;inizfac,iénirespﬁnsayle de aprobar la sohcltud Consulta sobre el _prdpediuﬁien’to R

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011

Correo:
' sp.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

‘Instancias de resolucién de recursos - . -

Reconsideracion Apelacion
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL N
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo maximo de . s . .
presentacion 15 dias habiles ‘ 15 dias habiles
Plazo maximo de . oy . .
‘ respuesta 30 dias hébiles 30 dias habiles
‘Base Jegal
Articulo Denominacién Documento Feqha r:ie
N - publicacién |
Literal x) del articulo 2, | Nuevo Reglamento de [
\| numeral 15.4 del articulo | Inspecciones Técnicas de D.S. N° 002-2018-PCM 05/01/2018
§ }15 y articulo 24, 38 Seguridad en Edificaciones
’l parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o
240.2, del Articulo 240 administrativo general ) THO e arese 2110772021 3
. A o Ley que establece medidas
capitulo V; Articulo 10 tributarias Ley 30230 11/07/2014
Aprobacion de los procedimientos
administrativos y un  servicio
. prestado en exclusividad a
Articulo 1, anexo 01 estandarizados de Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021
técnicas de  Seguridad en
Edificaciones




Anexo N° 01.

: 'Denoﬁiné;:ién del Procedimiento Administrativo

.+ objetode inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto .~ *
| Codigo:280 - U AT T lLL U e e

* Renovacion del certificado deé Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos -

::Dés'cripéién delprocedlmlento I

\

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del
certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de
sBtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su renovacién, siempre y cuando
manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre
que verifique a través de la diligencia de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el
cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las
condiciones de seguridad iniciales, el administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo
correspondiente, segun la Matriz de Riesgos. /

’ ,ﬁeqmsiftoé]

Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando ndmero y fecha de pago por
el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para la Renovacién del Certificado de ITSE

2. Copia del certificado de ITSE anterior (si en caso lo tuviera)

3. Certificado de operatividad del extintor y certificado medicion de resistencia del sistema a puesta a tierra

4. Croquis de ubicacion (Indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar).

CRETARIA |2 f
ENE A

om

B
S

Nota:

_ Solicitud de renovacion del certificado de ITSE vy la Declaracién Jurada para la Renovacién contenido en el
Anexo 1y 5 de la R.J. N° 16-2018CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

A R /

Formularios -

/ = Solicitud de Renovacion del Certificado de ITSE
- Declaracion Jurada para Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

Canales de atencion

Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil

" Pago por _de;ééhd"de: tramliaclén " - 'Mpdalic{éd de pago T

( Monto: S/. 415.80 T [ Caja de entidad: en efectivo (soles)

LS




Anexo N° 01.

-~ Calificacién del procedimiento

|

09 dias habiles

J

Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de
atencion, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

|

‘Sedes y horarios de éteric‘ién‘," s

-

L

Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15.

p A

;U_ni.diad‘ jd;ejqr‘g‘aniz:acié’ri- donde sé: presentaladocumentaclén

Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud  Consulta sobre el procedimiento "

—

L

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011

Correo:

M

sg.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos oo

Reconsideracion Apelacion
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL =l
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo maximo de . . s
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de . i . s
respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
Base legal
Articulo Denominacién Documento Feqha C.Ie |
_ publicacién
e ) o265 | Nuew  Regiamento do
Lo Lo Inspecciones  Técnicas de D.S. N° 002-2018-PCM 05/01/2018
del articulo 15 y articulo S ; Edificaci
29, 38 eguridad en Edificaciones
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o -
| 240.2, del Articulo 240 | administrativo general TUO Ley N 27444 _auorizo21 |
A ar o Ley que establece medidas
_ capitulo V; Articulo 10 tributarias Ley 30230 11/07/2014
Aprobacién de los procedimientos
administrativos y un  servicio
prestado en exclusividad o
Articulo 1, anexo 01 estandarizados de  Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021
técnicas de  Seguridad en
Edificaciones




Anexo N° 01.

3 Déhdmiﬁaciéni dlelv Pr.oc‘:et‘!‘imiéhtlgr Admlmstratlvo

. Reﬁavaéiéﬁ Ndel cé&iﬁéado-de_~ insbeéciéﬁ ‘T"ééﬁicé"déSégd:ﬂdéd e_h Edifi,é;aci’dﬁeéf pal'ia},fé"stbébl:ec'imiérntos '
- objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto: - -0 TR G an W eh

" Codigo: 281 P Sy Tprl et LR e o RPN e d e

Des‘g':ript:_i_-énv del prpcédin;ieﬁto e "

ﬂrocedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del
certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de
obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su renovacion, siempre y cuando
manifieste que_mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre
que verifique a través de la diligencia de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el
cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las
condiciones de seguridad iniciales, el administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo
correspondiente, segin la Matriz de Riesgos.

Requisitos

- o —

1. Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por
el derecho de tramite y adjuntando ta Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

2. Copia del certificado de ITSE anterior (si en caso lo tuviera)

3. Certificado de operatividad del extintor y certificado de medicion de resistencia del sistema a puesta a tierra

4. Croquis de ubicacién (Indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar).

Nota:

- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE y la Declaracion Jurada para la Renovacién contenido en el
Anexo 1y 5 de la R.J. N° 16-2018CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Tecnica de Seguridad en
Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

Formularios

_/‘

Solicitud de Renovacion del Certificado de ITSE
Declaracion Jurada para Renovacion del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones

Canales de atencién

Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil

, — —_—

Pago por derecho de tramitacion ; Modalidad de pago

Monto: S/. 668.30 1 l Caja de entidad: en efectivo (soles) }




Anexo N° 01.

Plazo Calificaci6n del procedimiento -
. - - s
09 dias habiles Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de
atencién, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada
Sedes y horarios de atencién
[ Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15. W
.‘ ;Unida'd de organizacién donde se presenta Ia documentacién
Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes J

 Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud _ Consulta sobre el procedimiento .~

(
| SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011
Correo:
sg.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

J

 Instancias de resolucion de recursos == -

Reconsideracién - Apelacion R
Autoridad competente GERENCI¢ gE&I?\ISS'IX%I\IIV,‘:\BIIBIENTfL ALCALDIA
P'ifgs'gft’ggi‘gnde 15 dias habiles 15 dias habiles
P'azrgs";ﬁ:g{‘: U8 30 dias hébiles 30 dias habiles B
Baselegal =
Articulo _ Denorzminacién Documento piiﬁzgc?gn

ealo 1 umeral 154 | Nuevo  Reglamento e
del articulc; 15 articuio Inspecciones  Técnicas de D.S. N° 002-2018-PCM 05/01/2018
y Seguridad en Edificaciones

29, 38 _
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o

2| 240.2, del Articulo 240 administrativo general TUO Ley N° 27444 21/07/2021
capitulo V; Articulo 10° | £S¥ due - establece medidas Ley 30230 11/07/2014

Aprobacion de los procedimientos

administrativos  y un  servicio
prestado en exclusividad o

Articulo 1, anexo 01 estandarizados de Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021

técnicas de  Seguridad en

Edificaciones




Anexo N° 01.

Denominacién del Procedimiento Administrativo -

! Rénévabiéﬁ'del c'értif'i"é'a:dcé delnspecclén '_l':é'crii.ca"de éfeéhri&a’d én,'Edifiéaéioﬁeé -ITSE é Ia;BwOI:D‘EGA
Codigo:282 ol “FRm St W g a A R ks - st e el e B

“Descripcion del procedimiento -

\

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del
certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de
obtencidn-de1a licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su renovacion, siempre y cuando la
€ga manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de
ITSE. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y procede a emitir el Certificado de ITSE renovado
y, posteriormente, realiza la diligencia de VISE respectiva con el fin de constatar la veracidad de io declarado. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.

Solicitud (FUT), adjuntando Declaracién Jurada para la renovacion del Certificado de ITSE a la bodega
Copia de la Licencia de Funcionamiento definitiva

Copia del certificado de ITSE anterior (si en caso lo tuviera)

Certificado de operatividad del extintor

Croquis de ubicacion (Indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar)

b whe

Nota:

Declaracion Jurada para la renovacion del Certificado de ITSE a la bodega de acuerdo el Formato N° 07, de
la RM 181-2021-VIVIENDA

A

~ Formularios

Declaracién Jurada para la renovacion del Certificado de ITSE a la bodega

[ Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil J

Pago 'ﬁof'defeéhé_He:trér'hit'acriéni .: < et : . ' M"Q@“dad de "5399‘ '

[ GRATUITO q [ NO APLICA J




Anexo N° 01.

SPaze: . . ', i";..»v:;cgliﬁca'qgsjn,qel'pm@gqimieﬁé; 3

: )

05 dias habiles .
No aplica
‘ Sedes y horarios de atencién
~ b1
L Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15. J
d-de orgariizaéié:ﬁ donde se ‘p‘reséhta" la documentaclén s
( Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ~~ Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011 W

Correo:
se.defensacivil@munitingomaria.gob.pe J

( SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL
N

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
i GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo maximo de . .
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de . .
respuesta No aplica No aplica
Base fegal 'A
Articulo Denominacion Documento Feqha ‘.j?
¥ publicacion
g/ Lineamientos para la
- . Inspeccién Técnica de
| Articulo 1 al articulo 16 Seguridad en Edificaciones a la RM 181-2021-VIVIENDA 25/06/2021
) Bodega
Articulos 1 al 8 Ley general de bodegueros Ley N° 30877 04/12/2018
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o
| 240.2, del Articulo 240 | administrativo general TUO Ley N* 27444 210ri2021 |




Anexo N° 01.

Denominacién del Procedimiento Administrativo

una concurrencia de hasta 3,000 personas. - = - -
- Cddigo: 283 . _1 = PRI A S S

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos piblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con

Descripeién del procedimiento

/" Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de
( seguridad de un espectéculo pablico deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con
una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de realizacién del Espectaculo Publico Deportive o

s No Deportivo, Engl caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las instalaciones,
T montajes© acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

5 2 e verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o |
5 \

acondicionamiento de las estructuras e instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera
principaimente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros riesgos. La municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia hébil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses. //

‘Requisitos

1. Solicitud de Evaluacién de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo ECSE, indicando
nimero y fecha de pago por e! derecho de trémite.
Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actle mediante
representacion, el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre
vigente.
Croquis de ubicacidn del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asf como el célculo de aforo.
Memaria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de
las estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.
Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afto, en caso haga uso de instalaciones
eléctricas
Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.
Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los
asistentes al evento.
Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.
0. En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras
e instalaciones eléctricas.
11. Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario,
se debe consignar fa numeraciéon del mismo en el formato de solicitud
Notas:
- Los documentos se presentan en copia simple, y la Solicitud de acuerdo con ei Anexo 1 de la RJ. N° 16-2018-CENEPRED/J. /
- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar. /

[

20 eN O oW

Formiﬂarios‘_' .

Solicitud de evaluacién de las condiciones de seguridad en espectaculo publico deportivo y no deportivo y ECSE }

Canales de atencién -

[ Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil ]

'Pago por derecho de tramitacién - -  Modalidad de pago

{ Monto: S/. 380.50 J [ Caja de entidad: en efectivo (soles) J




Anexo N° 01.

Plazo- : . Céi’ifiéécﬁbp‘ciel!prdt‘fedilniénto""'f id
06 dias habiles Evaluacién previa-Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de
atencion, no obtiene respuesta, puede interponer los recursos administrativos

Sedes y hérgrfgs dei,"a‘té"r;:c‘iéﬁi

—

Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15. J

ad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes }

'Unidad de prgéniiacién res-péhééblé de aprdbla"'rila 'éoli’c‘itﬁd Consulta sobre el pr ocedimiento

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011
L SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Correo:

sg.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

‘Instancias de resolucion de recursos” -

Reconsideracién Apelacién
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo méximo de ; .
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de . .
respuesta No aplica No aplica
Base legal
Articulo Denominacién Documento Feqha q?
| publicacién
. Nuevo Reglamento de
Qg'c‘fgs 39, 40, 41, 47, | \ncpecciones  Técnicas de |  D.S. N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Y Seguridad en Edificaciones -
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento 3
240.2, del Articulo 240 administrative general TUO Ley N° 27444 21/07/2021
capitulo V: Articulo 10° | L&Y due establece medidas Ley 30230 11/07/2014

tributarias

Aprobacion de los procedimientos

administrativos y un  servicio
. prestado en exclusividad o

Articulo 1, anexoc 01 estandarizados de Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021

técnicas de  Seguridad en

Edificaciones




Anexo N° 01.

* Denominacién del Procedimiento Administrativo

una concurrencia de mas de 3,000 personas =
Codigo:284 - oo oot

Evaluacién de condiciones de seguridad en éépei:téi;uios ', publ |cos ‘dépﬂbrt'iVQs' y no dépbrii\;.os (ECSE) con "

Descripcién del procedimiento

&

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de\\
seguridad de un espectaculo publico deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con
una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o
No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las instalaciones,
montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

< verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacion, montaje o
acondicionamiento de las estructuras e instalaciones temporales a utilizarse en el especticulo, considera
principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros riesgos. La municipalidad verifica

el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses. A

Requisitos -

1. Solicitud de Evaluacién de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo plblico deportivo o no deportivo ECSE, indicando
namero y fecha de pago por el derecho de tramite.

2. Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante

representacién, el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre

vigente.

Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene prevista realizar el espectaculo.

Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asl como el célculo de aforo.

Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de

las estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones

eléctricas

Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firnado por la empresa responsable.

Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los

asistentes al evento.

9. Declaracién jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10. En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras
e instalaciones eléctricas.

11. Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario,
se debe consignar la numeracion del misma en el formato de solicitud

Notas:
- Los documentos se presentan en copia simple, y la Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de fa RJ. N° 16-2018-CENEPRED/J.
- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

R opw

N

_Formularios

Solicitud de evaluacién de las condiciones de seguridad en espectaculo publico deportivo y no deportivo y ECSE W

* N . . . -
Higo S [ Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil

Pago por derecho de tramitacién - Modalidad de pago

( Monto: S/. 445.50 J [ Caja de entidad: en efectivo (soles) ‘




Anexo N° 01.

Plazo, : _ Calificacién del procedimiento” . © -
: i
06 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de
atencion, no obtiene respuesta, puede interponer l0s recursos administrativos

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30a 17:15. }

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién .~ -

: f/Oﬁcina de Tramite Documentario - mesa de partes J

Unidad dé_érganiiéc‘:iénf tespéhsjéﬁle de éiirqbé; Ia sol lcntud ’ :coﬂl,s‘{'ta sobre elprocechmlento 3 ,‘
' I
L SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011 7
Correo:
sg.defensacivil@munitingomaria.gob.pe J

. Instancias de resolucion de recursos -~ - -

Reconsideracion B Apelacién
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL i
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo maximo de . .
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de . .
respuesta No aplica No aplica
Base légal
. N Fecha de
| Articulo Denominacién Documento publicacién |
. Nuevo Regilamento de
pticulos 39, 40, 41,47, | |nspecciones  Técnicas de |  D.S.N°002-2018-PCM 05/01/2018
Y Seguridad en Edificaciones B o
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o
240.2, del Articulo 240 administrativo general TUO Ley N” 27444 2110712021
; : S N Ley que establece medidas
%/ | capitulo V; Articulo 10 tributarias Ley 30230 11/07/2014
Aprobacién de los procedimientos
| administrativos y un  servicio
. prestado en exclusividad o
Articulo 1, anexo 01 estandarizados de Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021

técnicas de  Seguridad en
Edificaciones




Anexo N° 01.

: "‘Deriql—_flwiria(-"‘iéh del Probédiﬁi‘ignib&Admiﬁiétrétiybﬁ i

" Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones .
\Cadieor285 o S B e T N O

Déscrivpéiét_i del proéédim‘ienitb: ‘,"*A'

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccidon Técnica
4\ de Seguridad en Edificaciones (ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el
?!| duplicado del certificado de ITSE.

1. Solicitud FUT, indicando niimero y fecha de pago por el derecho de trémite.
2. Adjuntar el Certificado [TSE deteriorado y/o una prueba que acredite la veracidad de obtencidn de su
h certificado vigente

Nota:

_ En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, declaracién jurada del representante legal o
apoderado sefialado que su poder se encuentra vigente consignando el nimero de partida electrénica y
asiento de inscripcién en la superintendencia nacional de registros ptiblicos SUNARP
- En el caso de personas naturales adjuntar carta poder simple firmada por el procedimiento indicando de

manera obligatoria su niimero de DNI, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en

cuyo caso basta una declaracién jurada de los mismos términos establecidos para personas juridicas

. Tratandose de personas naturales, su nimero de RUC y el niimeroc de DNI o carnet de extranjeria dei
representante en caso actiien mediante representacion

- Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su namero de RUC y el ndimero de DNI o
camet de extranjeria de su representante legal /

Formularios

- Formutario (nico de tramite - FUT

€ Canales de 'ate',n"c‘ién

Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil

Pago por ‘derec;_hdr'de trér-ﬁitagiéni Y

Mé’daﬁdad de pago b -

[ Monto: S/. 74.30 j [_C.aja de entidad: en efectivo (soles) ‘




Anexo N° 01.

Plazo . calpacion del procedimlanto’”

03 dias habiles .
No aplica

‘Sedes y horarios de atencién

— Munmlpalldad Provincial de Leoncio Prado de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:15.
5538l o

R

Oficina de Tramite Documentario - mesa de partes

_Uﬁidéd de organizacién responsable de aprobar la solicitud '7yconsylta’s"dpré: el procedimiento - ;

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Correo:

sg.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

) . I
Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011
L

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
; GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo méaximo de . i
presentacion No aplica ) No aplica
Plazo maximo de - .
respuesta No aplica No aplica
{Bé‘se}egal
o - o Fecha de
Articulo Denominacion Documento publicacion
Aprobacién de los procedimientos
administrativos y un  servicio
prestado en exclusividad °
Articulo 1, anexo 01 estandarizados de Inspecciones D.S N° 043-2021 12/03/2021
técnicas de  Seguridad  en
4 Edificaciones B
«t /5 parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o
i 240.2, del Articulo 240 administrativo general TUO Ley N° 27444 21/07/2021
. T o Ley que establece medidas
capitulo V; Articulo 10 tributarias Ley 30230 ) 11/07/2014




Anexo N° 01.

,;.Denc;min;aci:én‘dél ProcedlmientoAdmmlstratwo S
" Gambio de giro, nombre comercial ylo razén social para los establecimientos objeto de inspeccion

', clasificados con el nivel de riesgo bajo o medio -~ . .
Codigo:286 il e

- Descripcién del procedimiento .

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita Cambio de giro, nombre comercial y/o razon

social, para establecimientos objeto de inspeccion con certificado vigente emitido por el nuevo reglamento de

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) mediante el D.S. N° 002-2018-PCM - con un nivel de

2, riesgo bajo o medio. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de
'\ 4\ cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el nueve certificado de ITSE.

- No son aplicables para establecimientos objetos de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto y muy alto,
seg(in la matriz de riesgos ni para edificaciones que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién.
En estos casos el administrado debe solicitar un nuevo ITSE

_ Al realizarse el cambio de giro, la clasificacion del nivel de riesgo del establecimiento objeto de inspeccion puede

\ variar de bajo a medio o viceversa

Reﬁ‘u;l‘sl,it()s{

/1. Solicitud FUT, indicando niimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando Declaracion Jurada
de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

2. Certificado ITSE anterior

3. Copia del Certificado de operatividad del extintor y certificado de medicion de resistencia sistema a puesta a

tierra seguin su actividad

Croquis de ubicacién (Indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar)

Plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la actividad, para

establecimientos de dos a mas pisos.

Nota:

Condiciones para seguridad estén establecidas en la RM N°111-2020-VIVIENDA y los anexos a utilizar para la declaracion

jurada de las condiciones de seguridad y diligencia Segun la RJ N°® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion

Técnica de Seguridad en Edificaciones /

o

Formularios .

Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

informacion proporcionada por el solicitante para la determinacién del nivel de riesgo del establecimiento
objeto de inspeccién

Reporte de nivel de riesgo del establecimiento objeto de inspeccion

‘v Canaies de"atenciéﬁi

( Atencién Presencial: subgerencia de defensa civil J
S -

Pago por derecho de tl;a;in ita\ciényf . Modalidad de pago .~ o

{ Monto: S/. 193.10 ] l Caja de entidad: en efectivo (soles) ]




g ‘P!azo o

Anexo N° 01.

Calificacion del procedimiento

N

07 dias habiles

No aplica

:
J

Sedesy hbrariqé devéteqc’iénfff;_j -

" Unidad de organizacion res’;'ponsab_‘l”ef ae‘aprébﬁr la solicitud

 Consulta sobre el procedimiento.

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011

Correo:

N

sg.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

\  Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA GIVIL ALCALDIA )
Plazo maximo de - ]
presentacion No aplica No aplica B
Plazo maximo de . .
respuesta No aplica No aplica
Base legal _
Articulo Denominacion Documento Feqha ‘E‘?
publicacién
Lineamientos Téchicos que
establecen las Condiciones de
Seguridad de los
Articulo 1 al articulo 8 Establecimientos Objeto de RM N°111-2020-VIVIENDA 04/06/2020
Inspeccion con nivel de Riesgo
Bajo o Medio al efectuar el
| cambio de giro ]
parrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento o
240.2, del Articulo 240 administrativo general TUO Ley N° 27444 21/07/2021
capftulo V: Artioulo 10° | L&Y Que establece  medidas Ley 30230 11/07/2014

tributarias




Anexo N° 01.

 Denominacicn del Procedimiento Administrativo

" Constancia de inspeccion ocular de riésgoé "'a,d‘d_‘r’ﬁiciliqs’,ﬁﬁred‘i:bs y proyectos
- CAHIgo: 28Tt s« T I T T T e

Descripcién del pfdcéédimientd—

ervicio mediante ! cual una persona natural o juridica solicita inspeccidn ocular de riesgos a domicilios, predios
y proyectos. La municipalidad realiza la inspeccion ocular y ef analisis de riesgos y otorga la respectiva constancia

4

Requisitos

\

1. Solicitud FUT, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite.
2. Croquis de ubicacion (indicar Jr., Referencia, flecha de llegada al lugar
3. otros documentos que resulten necesario para tal efecto

Nota:

En el caso que el administrado, coordinador y/o promotor de eventos culturales sin fines de lucro,
presentar cronograma de actividades, Plan de seguridad debe de estar firmado por el organizador o
promotor y el jefe de seguridad del espectaculo en todas sus hojas y el certificado de operatividad del
extintor y Planos simples de la Arquitectura y evacuacién indicando [a distribucion del escenario,

mobiliario y otro, asi como el calculo de aforo y las rutas de evacuacion

Formularios |

- Formulario tinico de tramite - FUT

):anales de atenéiéﬁ

SRV ALTE

*]"ﬁ' \ S
N ETT

*(' — ——
L Atencion Presencial: subgerencia de defensa civil T

Pago por derecho de tramitacién - * Modalidad de pago =~ .-

[ Monto: S/. 80.00 } F)aja de entidad: en efectivo (soles)

| S




Anexo N° 01.

:p-azo ‘ ! nglifiégciénﬂdgl:{‘b';o_ce‘aiikmiehté

07 dias habiles W

)

No aplica

Sedes y horarios de atencién. - *

X

[ uﬁidad de 'bfgahizadién re;jbgnsablfe de aprobar la solicitud ~ . Consulta sabre el procedimiento

Teléfono: 062-598501; Anexo: 1011
Correo:
sg.defensacivil@munitingomaria.gob.pe

-
LSUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL
)

)| instancias de resolucién de recursos '

Reconsideracion Apelacién
. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
Autoridad competente Y DEFENSA CIVIL ALCALDIA
Plazo maximo de . .
presentacion No aplica ) No aplica
Plazo maximo de - .
respuesta No aplica No aplica
‘Bés;éjéga,l -
Articulo Denominacién Documento Feqha ‘_j?
- publicacién

Articulo 4, numeral |,
articulo 6, numeral 6.2 | Sistema nacional de gestion de o

inciso b, articulo 14, | riesgos de desastres SINAGERD Ley N° 29664 18/02/2011
\wumeral 14.5y 14.6 -

;:igérrafo 3 del numeral | Ley de, procedimiento R
/5402, del Articulo 240 | administrativo general TUO Ley N° 27444 2110772021

Ley que establece medidas
tributarias

Ley 30230 11/07/2014

capitulo V; Articulo 10°




